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1. Общие положения
Настоящее Положение по составлению расписания (да-пее - Положение) описывает

принципы организации и сопровождения образовательного процесса, реглilментирует поря-
док деятельности cTpyKTypHbIx подрtвделений по составлению расписания в федеральном
государственном бюджетном r{реждении высшего образования кВоронежский государ-
ственный аграрный университет имени императора Петра I> (лалее по тексту - Универси-
тет).

Положение обязательно дJuI исполнения всеми работникаlrли и обуrающимися Уни-
верситета.

2. Нормативные ссылки
Положение разработано на основании:

- Федерального закона <Об образов.tнии в Российской Федерации) от 29.12.2012
Nч273-ФЗ;

-ФГОС ВО, СПО;
- Приказом Минпросвещения России от 24.08.2022 Nр762 кОб угверждении Порядка

организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным програм-
мам среднего профессионального образов ания;

- Приказом Минобрнауки России кОб утверждении Порядка организации и осу-
ществления образовательной деятельности по образовательным прогрЕlп.{мам высшего обра-
зования - програN{мам подготовки наrIно-педагогических кадров в аспир.lнтуре (адъюнкту-

ре)> от |9,I2.20IЗ Jф 1259;
- Приказом Минобрнауки России кОб угверждении Порядка оргilнизации и осу-

ществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным про-
граммам> от 24.0З.2025 Nр266:

- Письмом Минобрнауки России кО методических рекомендациях по организации
образовательной деятельности с использованием сетевьIх форr реализации образователь-
ньж прогрilмм)) от 28.08.2015 Ns АК-2563/05;

- Приказом Минобрнауки России кОб организации и осуществлении образовательной
деятельности при сетевой форме реализации образовательньIх прогрtlмм) от 05.08.2020 N9

882;
- Приказом Минобрнауки России от б апреля 202I rода М245 <Об утверждении По-

рядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным про-
грЕ}ммtlм высшего образования - програN{ма]ч1 бакалавриата, прогрalN,{маNI специалитета, про-
граммам магистратуры D;

- Приказом Министерства науки и образования Ns 885/390 от 5.08.2020 г. фед. от
18.1 1.2020) <О практической подготовке обуrающихся));

- Приказом Минобрнауки России от 20.10.2021 J\Ъ951 кОб угверждении федеральньп<
государственньIх требований к структуре прогрrlN,Iм подготовки наr{ньж и нау{но-
педагогических кадров в аспирtlнтуре (адъюнктуре), условиям их реализации, срокап{ освое-
ния этих программ с учетом рЕ}зличньгх форм обуrения, образовательньD( технологий и осо-
бенностей отдельньIх категорий аспирантов (адъюнктов) >;

- Приказ Минобрнаlки России от 29.06.2015 N9636 (ред. от 04.02.2025) (Об утвержде-
нии Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным про-
граI\dмам высшего образования - программаN.{ бакалавриата, прогрilпlмам специалитета и про-
граммам магистратуры;

- Уставом ФГБОУ ВО Воронежский ГАУ;
- П ВГАУ 1.0.01 -2022 ПОЛОЖЕНИЕ о Hopмtlx времени для расчёта объёма уlебноЙ

работы и основные виды у"rебно-методической работы, выполняемые профессорско-
преподавательским составом ;
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- И ВГДУ 0.3.05 -2020 ИНСТРУКЦИЯ. Порядок разработки, регистрации, введения
в деЙствие и требования к оформлению нормативньD( докуI!{ентов.

3. Назначение и область применения

3.1. Щели и задачи составления расписzlния уrебного процесса Университета.
Расписание 1чебньтх зшrятий явJuIется документом, регулирующим учебный процесс

в Университете по дням недели, направлениям (профилям), специальностям (специализаци-
ям), Kypcarvr и груrrпам обуlающихся (подгруппам).

3.1.1. Расписание 1^rебных занятий реrrлизует наr{но-методические основы рацио-
нальной организации 1"rебного rrроцесса и решает следующие задачи:

реализация образовательньD( и рабочих прогрzlN,Iм в соответствии с календарным

уrебным графиком;
создание рационального режима работы обучающихся в течение дня, недели и

других периодов 1чебного года;
обеспечение рационаJIьного режима контактной работы с преподавателем и орга-

низации сЕlмостоятельной работы обучающихся;
создание условий для выполнения профессорско-преподавательским составом

Университета своих должностньп< обязанностей;

целесообразное использование различньD( фор, и методов преподавания.
3.2. Расписание составляется по следующим образовательным программам:

высшее образование (бакалавриат, специtшитет, магистратур4 подготовка научно-
педагогических кадров в аспирантуре);

среднее профессиональное образование;

дополнительное образование ;

профессиональное обуrение.
3.3.Расписание составJLяется по следующим формам обучения:

otIHEuI форма обуrения;
заочнаlI форма обуrения;
очно-заочная форма обуrения.

4. Порядок составления и корректировки расписания
4.t. Расписание 1^rебньгх занятий формируется в соответствии с 1лrебньш планом и

календарньпл 1"rебньпл графиком до начала периода об1^lения по образовательным прогрtl]\{-
MzlM в форме контактной работы. Контактная работа при проведении уrебных занятий по
дисциплинам (модулям) включает в себя: занятия лекционного типа (лекции и иные 1"rебные
занятия, предусматривtlющие преимущественную передачу учебной информации педагоги-
ческими работникаtr,tи Университета и (или) лицами, привлекаемыми Университетом к реа-
пизации образовательных програN,rм на иньIх условиях - дыIее педагогические работники,
обуrающимся), занятиJI семинарского типа (семинары, практические занятия, практик},NIы,
лабораторные работы, коллоквиумы и иные анЕIлогичные занятия), групповые консультации,
и индивидуальную работу обучаrощихся с педагогическими работниками и ин},ю контакт-
ную работу, предусматривающую групповую или индивидуальную работу обуrаrощихся с
педагогическими работниками. В расписЕIние могут быть внесены аудитории для саN,Iостоя-
тельной работы обуrающихся.

4.2.Расписание 1чебных зilнятий очной формы обуrения составляется на каждый се-
местр 1^rебного года.

43.Щля проведения занятий семинарского типа (практических работ), в том числе с
ПРИМеНеНИеМ ЭЛектронного об1,.rения и дистанционньD( образовательньD( технологиЙ, фор-
МИРУЮТся у'lебные группы обуrающихся численностью не более 40 человек из числа обуча-
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ющихся по одной специальности или направлению подготовки. Занятия семинарского типа
проводятся для одной уlебной группы. При необходимости возможно объединение в одну
уIебную группу обучающихся по рЕLзличным специttльностям и (или) направлениям подго-
товки.

При необходимости возможно деление группы на подгруппы. Необходимость деления
группы на подгруппы при выполнении практических занятий обосновывается в рабочей про-
гра]\,Iме дисциплины.

При проведении занятий семинарского типа (лабораторньтх работ и иньD( видов)

учебная группа может делиться на подгруппы.
.Щля проведения практических занятий по физической культуре (физической подго-

товке) формируются учебные группы численностью не более 20 человек с fIeToM состояния
здоровья, физического рtlзвития и физической подготовленности обуrающихся.

,Щля проведения занятий лекционного типа уrебные группы могуг объединяться в

уrебные потоки. При необходимости возможно объединение в один уrебный поток уrебньгх
групп по различным специ€rльностям и (или) направлениям подготовки.

4.4.Расписание уtебньtх занятий заочной и очно-заочной формы обlчения составJIяет-
ся на период контактной работы обуrающихся с педагогическими работникЕlми.

4.5.Расписание по образовательным прогрЕlluмам дополнительного образования и
профессионаJIьного обучения по всем формам обуrения составJuIется на весь срок реЕuIиза-
ции програN{мы.

4.6. При составлении расписания, по возможности, должны быть исключены нераци-
онttльные затраты времени обуrшощихся с тем, чтобы не нарушttлась непрерывнtlя последо-
вательность и не образовывались длительные перерывы между зtlнятаями.

4.7. Расписание состilвJIяется специarлистом по уrебно-методической работе отдела
планирования уrебного процесса упр€lвления по пл.lнированию и организации уrебного про-

цесса (уrебного управления) в электронном виде и на буплажном носителе.

4.8.Расписание для обуrающихся по образовательным прогр€lп{мalм дополнительного
образования составляется руководитеJuIми дополнительного образования в электронном виде
и на брлажном носителе.

4.9. Расписание для об1^lаюIцихся на очном отделении составJuIется по принципу
верхней и нижней недели (числитель и знаменатель).

4.10. Режим занятий обуrающихся:
начало уrебньrх занятий - 8 часов, окончание - не позднее 2l часов;

продолжительность академического часа cocTaBJuIeT 45 минуг, продолжительносТь
одного вида занятий (лекции, практические занятияи др.) составJIяет, как правило, два ака-

демических часа;
перерывы между академическими часаIч{и занятий состilвляют 5 минуг, межДУ

дву]!{я видilN,Iи занятий (параruи) - как правило, 15 минут. Расписание занятий предУсмаТРИ-
вает перерыв 45 минуг дJuI питания обуlшощихся.

4.11. Занятия факультета ветеринарной медицины и технологии животноводства с 8

часов 30 минут.

4.|2. По вторникаМ (по числиТелю) В УниверсиТете предуСмотренО время длrI ку-

раторскоГо часа (в l1.40 во всеХ уrебньтх корпусах п |230 в корпусе факультета ветеринар-

ной медицины и технологии животноводства).

4.1з. В изложеНные В л.4.|0-4.|2 требования к режиму занятий обуlающихся могут

вноситься изменения, связЕIнные с особенностями организации уrебного процесса при угрозе
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возникновения и (или) возникновении отдельньж чрезвыtIайньD( ситуациЙ, введении режима
повышенной готовности или чрезвьItIайной ситуации на всей территории Российской Феде-

рации либо на ее части, в том числе организации r{ебного процесса с применением элек-
тронного обуrения, дистаЕционньtх образовательньD( технологий.

4.14. Расписание согласуется с деканами факультетов и руководитеJuIми других
cTpyKTypHbD( подрtвделений, реatлизующих образовательные программы, нач€uIьником

упрIIвлениJI по плЕIнированию и организации уrебного процесса и угверждается проректором
по у"rебной работе или проректором по цифровой трансформации.

4.15. Согласованное и утвержденное расписание вывешивается на информационные
стенды факультетов и других структурньrх подрЕвделений, реаJIизующих образовательные
прогрЕtп,lмы. Расписание формируется по дням недели с указанием полного либо сокращен-
ного нiввания дисциплин и аулиторий, ФИО преподавателей, аудиторий дJIя сtlмостоятель-
ной работы (приложение 1). В расписании моryт прописываться:

- период обl"rения, период сессий и практик;
- зачеты и экзzlп,Iены (полное и сокращенное название дисциплины);
- нерабочие прzrздничные дни.

4.16. Помещения дJuI сilп{остоятельной работы обучшощихся оснащены компьютерной
техникой с подкJIючением к сети <Интернет> и обеспечением доступа в электроннlто инфор-
мационно-образовательную среду организации.

4.17.Групповые и индивидуальные консультации, как прЕlвило, проводятся по втор-
никtlм с 12.30 до 13.15 в соответствии с расписttнием. По согласованию педЕrгогических ра-
ботников с обуlающимися могут проводиться в другие периоды времени.

4.18. Рdf-версия согласованного и угвержденного расписания размещается на сайте
Университета до начала занятий (приложение 2),

4.19. Изменения в утвержденное расписzlние могут вноситься в искJIючительньD( слу-
чiшх только по согласовtlнию с отделом планирования уrебного процесса и деканом факуль-
тета.

4.20. Заведующим кафедрой по согласовЕtнию с деканаN,Iи факультетов и руководите-
JIями структурных подрtlзделений производится заN,rена преподаватеJuI в случЕuIх :

- болезни преподаватеJuI;

- командировки преподаватеJIя;

- выезда дJIя защиты диссертации;
- необходимости tIроведения внеплановьD( мероприятий.
В слуrае невозможности зЕl]\,lены преподаватеJIя отработка пропущенных занятий про-

водится дополнительно в соответствии со служебной запиской преподаватеJuI, утвержденной
заведующим кафедроЙ и деканом факультета, на котором речrлизуется образовательнЕUI про-
граN,rма.

4.2|. Любые изменения расписания должны производиться по письменному заJIвле-
нию преподаватеJIя с виз€ll\,lи согласования декана факультетаили руководителем структур-
ного подразделения, заведующего кафедрой.

4.22. Работники, ответственные за составление расписания, осуществJuIют постоян-
ныЙ контроль за соблюдением утвержденного расписания. Контролируются следующие эле-
менты уrебного процесса:

- своевременное начаJIо и окончание занятий (лекций, занятий семинарского типа, эк-
заменов, зачетов, консультаций и др.);

- соответствие используемьIх аудиторий, )aкtrзzlнHblx в расписании.
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5. Особенностисоставлениярасписапия
для среднего професспонального образования

5.1. В расписании по програ]\{мам среднего профессионального образования уста-
навливаются основные виды rrебньж занятий: лекция, семинар, практическое занятие, лабо-
раторное занятие, консультация, могут устанавливаться другие виды у.{ебньж занятий.

Объем уrебных занятий и rrрактики не должен превышать 36 академических часов в
неделю.

5.2.Режим занятий обуrающихся:

- начало учебньгх занятий - 8 часов, окончание - не позднее 21 часа;

- дJuI обуrаrощихся, осваивающих дисциrrлины среднего общего образования начало
учебньтх занятий - 8 часов, окончание - не позднее 18 часов;

- начаJIо занятий на факультете ветеринарной медицины и технологии животновод-
ства - 8.30;

- продолжительность академического часа cocTaBJuIeT 45 минуг, продолжительность
одного вида занятий (лекции, практические занятия и др.) cocTaBJuIeT, кilк правило, два ака-
демических часа;

- перерывы между академическими часами занятий составJIяют 5 минут, между дву-
мя видаN,Iи занятий (парами) - как правило, 15 минуг. Расписание занятий предусматривает
перерыв 45 минут дJuI питания обl^rающихся.

5.3. Численность студентов в уrебной группе отделения среднего профессионаJIьного
образования устанавливается не более 30 человек.

Учебные занятия могут проводиться с группtlN,Iи студентов меньшей численности и
отдельными студент.lN{и, а также делить группы на подгруппы. Можно объединять группы
студентов при проведении уlебньгх занятий в виде лекций.

5.4. В изложенные в п.5.2 требования к режиму занятий обуrшощихся могут вносить-
ся изменения, связанные с особенностями организации уrебного процесса при угрозе воз-
никновения и (или) возникновении отдельньD( чрезвьтчайньD( ситуаций, введении режима
повышенной готовности или чрезвычайной ситуации на всей территории Российской Феде-

рации либо на ее части, в том числе организации уrебного процесса с применением элек-
тронного обуrения, дистанционньIх образовательньD( технологий.

б.Требования к составлению расписания

6.1. Количество дисциплин, изr{аемьIх ежедневно в группе очной формы обучения,
не должно превышать четырех.

6.2. Количество академических часов в один день в группе очной, очно-заочной и за-
очной форr обуrения, как прчtвило, не должно превышать 8.

6.3. Количество практических (семинарских) занятий в группе очной, очно-заочной и
заочной фор, обуrения, как правило, не должно превышать четырех дисциплин.

6.4. Перед экзаN{енационной сессией составJuIется расписание консультациЙ и экзzlп{е-

нов, которое формируется деканатом факультета, согласуются с начальником управления по
планированию и организации уrебного процесса и утверждается проректором по уrебной
работе. На подготовку к экзilN,Iену в группе очной формы обу"rения должно быть отведено не

менее двух дней, в группе заочной формы обl^rения и обуrшощихся по прогрtlNIмаIчI допол-
нительного образованчlя и профессионшIьного обуrения - не менее одного дня. Количество
часов на прием экзапdена отводится в соответствии с Положением о нормах времени для



п вгАу 1.1.0б _ 2017
Страница 7 из 9 ПОЛОЖЕНИЕ ПО составлению Dасписания

расчёта объёма rrебной работы и основные виды rIебно-методической работы, выполняе-
мые педЕгогическими работникаNrи.

6.5. Для обучшощихся по программам среднего профессионаJIьного образования ко-
личество экзаменов в процессе промежугочной аттестации обуrающихся не должно превы-
шать 8 экзЕlп,lенов в уrебном году, а количество зачетов - 10. В укiu}анное количество не вхо-

дят экзtlмены и зачеты по физической культуре и факультативным учебным KypcElM, дисци-
плинtlм (модулям).

6.6. По предложению деканов факультетов в расписtlнии могуг планироваться дни са-
мостоятельной работы обl.rшощихся.

7. Перечень документов, необходпмых для составления расписания

7.1.Утвержленное ректором распределение учебной нагрузки по кафедрам в соответ-
ствии с планами по направлениям (профилям), специа;lьностям (специа-гlизациям).

7.2.Графики уrебного процесса по направлениям (профилям), специаJIьностям (спе-
циЕrлизациям) и программЕlм дополнительного образования, профессионilльного обуrения.

7.3. Сведения о распределении уlебной нагрузки на следующий уlебный год (группы
и подгруппы по их численности, закрепление элективньD( дисциплин, распределение практик
и др.)

7.4.fIланируемое распределение уrебной нагрузки преподавателей по дисциплинам и
группtlм.

7.5. .Щанные о наличии/изменении аудиторного фонда на семестр и вместимости ауди-
торий.

7.6. Списочный cocTEIB Ученого совета университета, ректората, методического совета
и наrIно-технического совета на уrебный год, дни и время проведения заседаний.

7.7.Порядок, форму и сроки предоставления информации опредеJuIются соответ-
ствующими распоряжениями проректора по у^rебной работе.

ОТВЕТСТВЕННЫЙ ИСПОЛНИТЕЛЬ
ф

Е.А. БАЙдиковА
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Приложение 2
(обязательное)
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