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водств, механизации сепьского хозяйства и безопасности жизнедеятепьности

1. Общие положения

1.1. Кафедра технологического оборуловаrшя, процессов перерабатывrlюпцD(
производств, мехtlнизации сеJъского хозяiства и безопасности жизнедеятеJIьности (далее по
тексту - Кафелра) яв-lrяется основным r{ебно-научным структурньп,r подрaц}делением

федера-lьного государственного бюджgтного образоватеJьного учреждеIil.Iя высшего
образовшrия <Воронежский госуларствеrшьй аграрньй университет имени имперiIтора
Пегра I> (далее по тексту - Универсrгет) и входит в состав факультета технологии и
товароведения (далrее по тексту - Факультет).

Кафедра создана по решению у{еного совета Университета в 20l8 г.
Сокращенное наименование - кафедра ТОПППМСХиБЖД
Код подразделения в системе регистрации cTpyKTypHbD( подрtвделений Универси-

TeTa-0113l1.
Место расположения подразделения - 394087, г. Воронеж, ул. Тимирязева д. 11,

ayl,.420:425;407;409.;413,4|0,424,418,417,4|9 г,З94087, г. Воронеж, ул. Мичурина д. 1,

ауl,. l67, |67а
Руководство осуществляет заведующий Кафедрой. Завелlтощий Кафедрой непо-

средственно подчиняется декану Факультета.
Решение о реорганизации и ликвидации подра}деления принимает Ученый совет

Университета в соответствии с Уставом Университета.
|.2, Кафедра является выпускающей в ptlMкax образовательной прогрtlп{мы:
35.03.06 АгроинженериrI профиль Технические системы в агробизнесе;
3 5.03.06 Агроинженерия профиль Технологическое оборулование для хранения

и переработки сельскохозяйственной продукции;
3 5. 04.06 АгроинженериrI направленность Механизация и автоматизация техно-

логических процессов в сельскохозяйственном производстве;
19.03.02 Продукты питания из растительного сырья профиль Технология жиров,

эфирньп< масел и парфюмерно-косметических продуктов;
35.03.07 Технология производства и переработки сельскохозяйственной продук-

чии профиль Технология производства и переработки прод}кции растениеводства.

1.З. Кафелра осуществJuIет учебнlто, научно-методическую и организационную
деятельность по дисциплина}.I с

Безопасность
жизнедеятельности

лъ
п/п

Преподаваемая дис-
циплина

Направление подготовки
Профиль, специалпзация, магистерская

программа, направленность

Землеустройство и кадастры Землеустройство

Технология производства и

переработки сельскохозяй-
ственной продукции

Технология производства и переработки
продукции растениеводства

Технология производства и переработки
продукции животноводства

Экспертиза качества и безопасности с.-х.
продукции

Продукты питаниrI из расти-
тельного сырья

Технология жиров, эфирных масел и пар-

фюмерно-косметических продуктов

Товароведение
Товароведение и экспертиза в сфере произ-
водства и обращения с.-х. сырья и продо-

вольственных товаров
зоотехния

Ветеринария

Ветеринарно-санитарная
экспертиза

Ветеринарно-санитарная экспертиза

Бухl^tет, анализ и аудит

Финансы и кредит
экономика
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Налоги и н₠Lпогообложение

Экономика предприятий и организаций
Апк

Производственный менеджмент в АПК

экономическая безопасность

Информашионные системы и технологии в

менеджменте дпк
Муниципальное управление сельских тер-

риторий
государственно- правовая

Технические системы в Агробизнесе

Электрооборудование и электротехнологии

Технический сервис в АПК

Автомобили и автомобильное хозяйство

НаземrьIе транс портно-технологиtlеские
средства

Селекция и генетика с.-х. культур

Агрономия

Агрохимия и агропочвоведение

менеджмент

паJIьное

Агроиtлкенерия

и

садоводство

Прикладная информатика

Государственное и муници-

Агрономия

Агрохимия

Эксшryатация транспортно-
технологшIеских машин и

комIlлексов

,Щекоративное садоводство и ландшафтный
дизайн

экономическая безопасность2

Безопасность жизнеде-
ятельЕости и специаль-

ная подготовка

Технология производства и переработки
продукции растениеводства

Технология производства и переработки
продукции животноводства

J
сельскохозяйственная

экологиrI

Технология производства и
переработки сельскохозяй-

ственной продукции
Экспертиза качества и безопасности с.-х.

продукции

4

Физиология и безопас-
ность труда при экс-

ILrryатаIши транспорт_
ных и транспортно-
технологических ма_

шиtt и оборудования

Эксгшryатация транспортно-
технологшIеских машин и

комплексов
Автомобили и автомобильное хозяйство

5. Электробезопасность Агроинженерия Электрооборудование и электротехнологии

Технология производства и переработки
продукции растениеводства

Технология производства и переработки
продукции животноводства

6.
I_[ифровые технологии

в АПК

Технология производства и
переработки сельскохозяй-

ственной продукции
Экспертиза качества и безопасности с.-х.

продукции

Агроинженерия Электрооборудование и электротехнологии
7 Охрана трула

Ветеринария

8
Охрана труда на пред-

приятиях АПК Агроинженерия Технические системы в Агробизнесе

юоисппчденция



9
Охрана труда в отрас-

лях АПК

технология производства и
переработки сельскохозяй-

ственной продукции

Технология производства и переработки
продукции растениеводства

Технология производства и переработки
продукции животноводства

Экспертиза качества и безопасности с.-х,
продукции

l0. машины и технологии
в животноводстве

Агроинженерия Технические системы в Агробизнесе

l l,
инновационные техно-
логии в механизации

животноводства
Агроинженерия Технические системы в Агробизнесе

12.

кпв: особенности
проектирования и рас-
чета машин и оборуло-

ваниJI в кормопроиз-
водстве

Агроинженерия Техническце системы в Агробизнесе

l3,

кпв: Техншческий
сервис и основы расче_
та животноводческlD(

машин

Агроинженерия Технические сервис в АПК

l4.

механизация и автома-
тизация технологиче-
ских процессов в жи-

вотноводстве

Агроинженерия
механизация и автоматизация технологи-
ческих процессов в сельскохозяйственном

производстве

l5. Гидравлика Агроинженерия
Технические системы в Агробизнесе

Электрооборудование и электротехнологии
Технический сервис в АПК

l6.

Инженерные основы
эксплуатации техноло_
гическоrо оборудова-
ния пищевой промыш-

ленности

Продукты питаниrI из расти-
тельного сырья

Технология жиров, эфирных масел и пар-

фюмерно-косметшlеских продуктов

1,7
Гидравлика

и гидропневмопровод

Эксп,ryатация транспортно-
технологиtIескшх машин и

комплексов
Автомобили и автомобильное хозяйство

Наземные танспортно-технологические
средства

18,

,ЩВ: Механизация и
автоматизация первич-
ной обработки маслиtl-

ных и эфиромасличных
кульryр

Пролукты питания из расти-
тельного сырья

Технология жиров, эфирtъIх масел и пар-

фюмерно-косметиtIескшх продуктов

19

механизация и автома-
тизациrl технологиче-
ских процессов расте-

ниеводства
и животноводства

Технология производства и
переработки сельскохозяЙ-

ственной rrродукции

Технология производства и переработки
продукции растениеводства

Технология ttроизводства и переработки
продукции животноводства

Экспертиза качества и безопасности с.-х,
продукции

Пропукты питаниrI из расти-
тельного сырья

Технология жиров, эфирных масел и пар-

фюмерно-косметических продуктов

Технология производства и переработки
продукции растениеводства
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ции ственной продукции Технология производства и переработки
продукции животноводства

Экспертиза качества и безопасности с.-х.
продукции

2|

,ЩВ. Механизация и
автоматизациJI процес-
сов при производстве и

переработке с-х про-

дукции на мfiлых пред_

приятиях

Технология производства и
переработки сельскохозяй-

ственной продукции

Технология производства и переработки
продукции растеttиеводства

Технология производства и переработки
продукции животноводства

Экспертиза качества и безопасности с.-х.
продукции

22
Механизации и автома-
тизации технологиче_
ских процессов в АПК

Технология производства и
переработки сельскохозяй-

ственной продукции

Технология производства и переработки
продукции растениеводства

Технология производства и переработки
продукции животноводства

Экспертиза качества и безопасности с.-х.
продукции

2з

кпв: Технический
сервис и основы расче_
та животноводческих

машин

Агроинженерия Технические сервис в АПК

24
Тешlо- и хJIадотехника
пищевых производств

Продукты питанIш из расти-
тельного сырья

Технология жиров, эфирных масел и пар-

фюмерно-космети.Iеских продуктов

25
Оборулование перера-
батывающих произ-

водств

Пролукты питания из расти-
тельного сырья

Технология жиров, эфирных масел и пар-

фюмерно-косметических продуктов

Технология производства и
переработки сельскохозяй-

ственной продукции

Технология производства и переработки
продукции растениеводства

Технология производства и переработки
продукции животноводства

Экспертиза качества и безопасности с.-х.
продукции

26.
Оборулование масло-
жировой промышлен-

ности

Пролукты питаниJI из расти-
тельного сырья

Технология жиров, эфирttых масел и пар-

фюмерно-косметических продуктов

2,7

ДВ: Технологшlеские
процессы производства

кормов

Технология производства и
переработки сельскохозяй-

ственной продукции

Технология производства и переработки
продукции растениеводства

Технология производства и переработки
продукции животноводства

Экспертиза качества и безопасности с.-х.
продукции

28
Малотоннажные пере-

рабатывающие произ-
водства

Технология производства и
переработки сельскохозяй-

ственной продукции

Технология производства и переработки
продукции растениеводства

Технология производства и переработки
продукции животноводства

Экспертиза качества и безопасности с.-х.
продукции

29.

Оборулование масло-
жировой и парфюмер-
но_косметиtlеской про-

мыIIlленности

Пролукты питаниJI из расти-
тельного сырья

Технология жиров, эфирных масел и пар-

фюмерно-косметическлD( продуктов
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Технология производ-
ства и переработки рас-

Технология производства и
переработки сельскохозяЙ-

з0.
Основы реологии пи-

щевых масс
Пролукты питания из расти-

тельного сырья
Технология жиров, эфирных масел и пар-

фюмерно-косметшIеских продуктов

зl сутп Продукты пLттаниrl из расти-
тельного сырья

Технология жиров, эфирных масел и пар-

фюмерно-косметическю( продуктов

з2 сАпр Продукты питания из расти-
тельного сырья

Технология жиров, эфирных масел и пар-

фюмерно-косметиtIескI,D( продуктов

JJ
общая технологиrI от-

расли

Продукты питаниJI из расти-
тельного сырья

Технология жиров, эфирных масел и пар-

фюмерно-косметиtIеских продуктов

Технология производства и переработки
продукции растениеводства

Технология производства и переработки
продукции животноводства

Технология производства и
переработки сельскохозяй-

ственной продукции
Экспертиза качества и безопасности с.-х.

продукции

з4
Инженерная и компью-

тернtш графика

Продукты питаниJI из расти-
тельного сырья

Технология жиров, эфирных масел и пар-

фюмерно-косметических продуктов
Технология производства и переработки

продукции растениеводства
Технология производства и переработки

продукции животноводства
з5.

сельскохозяйственная
экология

Технология производства и

переработки сельскохозяй-
ственной продукции

Экспертиза качества и безопасности с.-х.
продукции

з6.
Технология переработ-
ки растительных масел

и жиров

Пролукты питаниJI из расти-
тельного сырья

Технология жиров, эфирных масел и пар-

фюмерно-косметических продуктов

з7

кпв: основы систем
автоматизированного
проектирования отрас-

ли

Продукты питаниJI из расти-
тельного сырья

Технология жиров, эфирных масел и пар-

фюмерно-косметиtIескlD( продуктов

Технология производства и переработки
продукции растениеводства

Технология производства и переработки
продукции животноводства

Технология производства и

переработки сельскохозяй-
ственной продукции

Экспертиза качества и безопасности с.-х.
продукции

з8. дп

Продукты питания из расти-
тельного сырья

Технология жиров, эфирных масел и пар-

фюмерно-косметиtIескю( lтродуктов

Технология производства и переработки
продукции растениеводства

Технология производства и переработки
rIродукции животноводства

Технология производства и
переработки сельскохозяй-

ственной продукции
Экспертиза качества и безопасности с.-х

продукции

з9
Прочессы и аппараты
перерабатывающих

производств

Продукты питания из расти-
тельного сырья

Технология жиров, эфирных масел и пар-

фюмерно-косметических продуктов

40. Экология
Продукты питания из расти-

тельного сырья
Технология жиров, эфирных масел и пар-

фюмерно-косметшIеских продуктов

4l Технология эмульси-
онных продуктов

Продукты питаниJI из расти-
тельЕого сырья

Технология жиров, эфирных масел и пар-

фюмерно-косметическIr( продуктов

42. ТПМиЭМК Продукты питаниrI из расти-
тельttого сырья

Технология жиров, эфирных масел и пар-

фюмерно-косметиtIескID( продуктов

43.
Сооружения и обору-
дование дJIя хранениJI

масел и жиров

Продукты питания из расти-
тельного сырья

Технология жиров, эфирных масел и rrар-

фюмерно-косметиrIескю( продуктов

Технология производства и переработки
продукции растениеводства

44.
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Кафедра ocyIцecTBJuIeT r{ебную, научно-методическую и организационную
деятельность по дисциплинам (с указанием обрtвовательных программ):

Кафедра проводит воспитательную работу с обучающимися, осуществляет подго-
ТОВКу Кадров высшеЙ квалификации, переподготовку и повышение квалификации специа-
лиСтов, ведет фундаментальные и прикладные исследования в области обеспечения без_
опасности производственных процессов, совершенствования оборудования и техноло-
гиЙ производства и переработки сельскохозяЙственного сырья.

1,4, Кафелра в своей деятеJьности руководствуется:
Конституцией Российской Федерации;

Технология производства и переработки
продукции животноводства

Экспертиза качества и безопасности с.-х.
продукции

ственной продукциитительных масел

Технология производства и переработки
продукции растениеводства

Технология производства и переработки
продукции животноводства

Экспертиза качества и безопасности с.-х.
продукции

45.
Сооружения и обору-
дование дJIя хранениrl

с-х продукции

Технология производства и
переработки сельскохозяй-

ственной продукции

Технология производства и переработки
продукции растениеводства

Технология производства и переработки
продукции животноводства46.

Технология бродиль-
ных производств

Технология производства и
переработки сельскохозяй-

ственной продукции
Экспертиза качества и безопасности с.-х.

продукции

47.
Технология переработ-
ки растительных масел

и жиров

Продукты питания из расти-
тельного сырья

Технология жиров, эфирных масел и пар-

фюмерно-косметшlеских продуктов

Пролукты питания из расти-
тельного сырья

Технология жиров, эфирных масел и пар-

фюмерно-косметиtlесклD( продуктов48.

КПВ: ПринциБI ресур-
сосбережения и опти-
мизации технологиче_

ских процессов отрасли

Продукты питания из расти-
тельного сырья

Технология жиров, эфирных масел и пар-

фюмерно-косметшIескI,D( tIродуктов
49.

Физико-химические
основы и общие прин-

ципы переработки рас-
тительного сырья

Технология жиров, эфирных масел и пар-

фюмерно-косметических продуктов50.

,ЩВ: Основы техноло-
гшlескI,D( расчетов при
проектировании пред-
приятий масложировой

промышленности

Продукты питанIц из расти-
тельного сырья

5l Технология производ-
ства моющих средств

Пролукты питаниrI из расти-
тельного сырья

Технология жиров, эфиршrх масел и пар-

фюмерно-косметшtескIл( продуктов

52,
основы технологии

производства космети-
ческих [родуктов

Продукты питания из расти-
тельного сырья

Технология жиров, эфирных масел и пар-

фюмерно-косметических продуктов

53
Проектирование пред-

приятий отрасли
Пролукты питаниJI из расти-

тельного сырья
Технология жиров, эфирrшх масел и пар-

фюмерно-космети.IескLD( продуктов

Технология производства и переработки
продукции растениеводства

Технология производства и переработки
продукции животноводства

54.
Проектирование пере-

рабатывающлrх произ-
водств

Технология производства и
переработки сельскохозяй-

ственной продукции
Экспертиза качества и безопасности с.-х.

продукции
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Кафедра:

3.Функции Кафедры
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- обеспечивает реirлизацию дисциплин (модулей) посредством проведения rIеб-
ньIх занятий (включЕuI проведение текущего KoHTpoJuI успеваемости) и промежугочной
аттестации обуrающихся; проведение практик по направлениям подготовки (специаль-

ностям), закрепленным за кафедрой - проведение государственной итоговой аттестации
обуrающихся;

обеспечивает проведение контактной работы, предусматривающей
преимущественную передачу уrебной информации педагогическими работниками,
занятия семинарского типа (семинары, практические занятия, практикуNrы,
лабораторные работы, коллоквир{ы и иные аналогичные занятия), групповые
консультации, индивидуальн}.ю работу обуrающихся с педагогическими работниками.
Контактная работа может быть аудиторной, внеаудиторной, а также проводиться в
электронной информационно-образовательной среде ;

организует и обеспечивает методическое сопровождение самостоятельной

работы обуlающихся;
обеспечивает развитие у обlчающихся навыков командной работы,

межличностной коммуникации, принятия решений, лидерских качеств (включая при
необходимости проведение интерактивньIх лекций, групповых дискуссий, ролевых
игр, тренингов, анЕIлиз ситуаций и имитационньD( моделей, преподавание дисциплин
(модулей) в форме курсов, составленных на основе результатов наrшьrх исследований,
проводимых кафедрой, в том числе с учетом региональных особенностей
профессиональной деятельности выпускников и потребностей работодателей;

осуществJuIет текущий контроль успеваемости, обеспечивающий
оценивание хода освоения дисциплин (модулей) и прохождения практик,
промежуточную аттестацию обуlающихся - оценивание промежугочньж и
окончательньD( результатов обу"rения по дисциплинtlм (модулям) и прохождения
практик (в том числе результатов курсового проектирования (выполнения курсовьгх

работ);
разрабатывает уtебно-методическое обеспечение дисциплин, включчlющее

рабочие прогрtlммы, курсы лекций, учебно-методические материалы для проведения
семинарских (практических и лабораторньж занятий), ц|я организации
с₠lмостоятельной работы обl^rающихся, програп,lмы всех видов аттестаций, фонды
оценочньD( средств для проведения всех видов аттестаций;

проводит открытые занятия и выносит рекомендации по результатам их
обсуждения;

разрабатывает диагностические, корректирующие и предупреждающие
мероприятия 1чебно-воспитательного процесса и обеспечивает их реализацию;

обеспечивает руководство курсовыми и выпускными кваJIификационными
работами;

обеспечивает подготовку уrебников, уtебных пособий, проводит
рецензирование учебньтх материалов;

принимает rIастие в формировании фонда литературы по дисциплинам
образовательных прогрilмм, реализуемьж кафедрой, и Hay{HbIM направлениям по
профи"гпо научных исследований кафедры;

обеспечивает выполнение планов научно-исследовательских работ;
проВодит экспертизу законченньIх научно_исследовательских работ,

принимает рекомендации по их использованию в у.lебном процессе и практике;
обеспечивает выполнение плана повышения ква.гlификации сотрудников,

изrlение и внедрение передового педагогического опыта;
ОСУЩествляет внедрение в учебный процесс современньrх образовательньж

технологий;
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обеспечивает функционирование электронной информационно-
образовательной среды университета в части размещения разработанньIх кафедрой

рабочих программЕIм дисциплин (модулей), практик, электронньD( r{ебньж изданий и
электронньж образовательных ресурсов; размещения рецензий на работы
обучающихся в портфолио; проведения учебньж занятий, процедур оценки

результатов обучения, реtшизация которьж предусмотрена с применением
электронного обуlения, дистанционньD( образовательньIх технологий; взаимодействия
между участникаN{и образовательного процесса, в том числе синхронного или
асинхронного взаимодействия посредством сети <Интернет>;

осуществляет организацию научно-исследовательской работы
обуrающихся;

проводит обучение правилам техники безопасности в соответствии с
деЙствующими инсцукциями;

содеЙствует созданию условиЙ для выполнения наr{но-квfu,IификационньD(
и диссертационньtх работ;

осуществляет подготовку наr{но-педагогических кадров высшей
квалификации;

осуществляет мониторинг и анализ информационно-библиотечного
обеспечения дисциплин, закрепленньD( за кафедрой;

осуществляет профориентационн}.ю работу с абитуриент₠t]\4и, учащимися
учреждений общего и среднего профессионыIьного образования;

осуществляет воспитательную работу в соответствии с Концепцией, рабочей
програN{мой и календарным планом воспитания, утвержденными решениями Ученого
совета Университета, утвержденными планаN{и при координации проректора по
социально-воспитательной работе ;

осуществJuIет взаимодействие с организациями по профилю
образовательных програN{м в части практической подготовки обучающихся,
согласования планируемьш результатов обучения по каждой дисциплине (модулю) и
практике, обеспечивающих достижение планируемых результатов освоения
образовательной прогр{tммы, сопряженной с профессиональными стандартаN4и;

осуществляет мониторинг и анализ трудоустройства выпускников,
организует взаимодействие с выпускникttми, содействует закJIючению договоров на
целевое обучение специа,IIистов с организациями по профилю образовательньD(
программ,

обеспечивает развитие материально-технической базы;

участвует в реализации международных образовательных, наr{ных и
культурных IIроектов.

4.Управление Кафедрой

4.1. Угlравление Кафелрой осуществIuIется в соответствии с Уставом Университета,
Положением о Факультете и настояшц{\4 Положением.

4.2. Непосредственное р}ководство Кафедрой осуществляет заведуюпцrй кафедрой,
избираемьй на конк}рсной основе lrо резуJьтатам выборов. Порядок избраrrия и назначенIбI

на доJDIс{ость опредеJuIется Положением о порядке выборов зtlведующего кафедрой.

4.2,1, Завелlтощий Кафедрой осуществляЕт свою деятеJIьность в соответствии с

долNсrостной инструкцией, угверхqдаемой ректором, и шIд.Iвид/ЕIJьным шаном,
утверждаемым деканом Факультета.

На период отс}"тствия заведующего Кафедрой исполнение его обязанностей воз-
лагается на одного из преподавателей Кафедры в установленном порядке.
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Заведующий Кафедрой в соответствии с действующим законодательством Рос-
сийской Федерации может быть досрочно освобожден от должности в установленном
порядке.

4.2.2. Заведуюпий Кафелрой:

-обеспечивает разработку перспективньrх и текущих планов работы Кафедры
по всем направлениям деятельности, контролирует их выполнение;

- обеспечивает выполнение функций кафедры;

-руководит заседаниями Кафедры, организует подготовку и обеспечивает вы-
полнение их решений;

- распределяет порrIения по уrебной, 1"rебно-методической, науrной, органи-
зационной и воспитательной деятельности на учебный год между сотрудниками Ка-

федры в соответствии с перспективными и текущими планами работы;
- утверждает индивидуальные планы работы преподавателей Кафедры;

-организует работу Кафедры по выполнению задач уtебно-методического и
научного процессов;

-в пределах предоставленных ему полномочий осуществляет контроль реаJIи-
зации уlебного процесса и наrlньж исследований;

- организует проведение и профессионаJIьное обсуждение открытьrх занятий;

- организует разработку диагностических, корректирующих, предупреждаю-

щих мероприятий по реализации уrебно-наrlного процесса;

- разрабатывает предложения по рtrtвитию материально-технической базы, ин-

формационного обеспечения уtебного и наr{ного процессов;
- обеспечивает соблюдение правил техники безопасности в соответствии с дей-

ствующими инструкциями ;

- руководит наr{ными исследованиями по тематике Кафедры;
-оргЕlнизует взаимодействие Кафедры с организациями по профилю образова-

тельньD( программ, организует практическое обучение по дисциплинам, практикtlм,
закрепленным за кафедрой;

- обеспечивает взаимодействие с образовательньIми rIреждениями общего и
среднего профессионаJIьного образования;

-выполняет решения ученого, методического, научно_технического советов
Университета, ученого совета Факультета, прикЕвы и распоряжения ректора.

- контролирует ведение делопроизводства на Кафедре.

4.2.З. Заведуюшцпi кафедрй ежегодIо предстaышет yleнoмy совету Факультета на

},тверждение отчет о работе за уrебньй год.
Заведующий кафедрой несет ответственность за результаты деятельности Ка-

федры перед ученым советом Факультета, деканом, ученым советом Университета и
ректором.

4.3. На Кафедре распорrDкением декана Факу.гьтета по предстrlыIению заведующего
Кафедрой н:вначается упоJIномоченньй по качеству.

Уполномоченньй по качеству координирует деятельность Кафедры по разра-
ботке и обеспечению функционирования системы менеджмента качества.

Обязанности уполномоченного по качеству опредеJuIются соответствующим
разделом его должностной инстр}кции.

4.4. ЗаСедшпая Кафедры проводятся не реже одIого pzвa в месяI (за искlпочением
времени летних каlлткул).

На заседаниях Кафедры:

- РаСсМатриваются планы и отчеты по всем видам деятельности Кафедры;
- утверждается отчет заведующего Кафедрой о работе Кафедры за учебный

год;
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- рассматриваются вопросы учебно-методического, кадрового, библиотечно-
информационного и материIIJIьно-технического обеспечения дисциплин (модулей),
практик;

- разрабатываются корректирующие и предупреждающие мероприятия по
результатам внутренних и внешних аудитов;

-рассматривается распределение поручений по учебной, учебно-
методическоЙ, научноЙ и воспитательноЙ деятельности между членами Кафедры;

- заслушиваются отчеты сотрудников о выполнении порl.чений, утверждаются
отчеты о выполнении индивидуальных планов;

- принимаются рекомендации по результатам проведения открытых занятий;

- заслушиваются отчеты докторантов, аспирантов;

- заслушиваются отчеты кураторов;

- утверждаются рекомендации по переводу обучающихся на индивидуtLль-
ные учебные планы;

-рассматриваются отчеты о выполнении диссертационных работ, принима-
ются рекомендации к их представлению в диссертационные советы;

-рассматриваются диссертационные работы, по которым университет в

рамках научного направления кафедры является ведущей организацией;

-утверждается тематика и руководители курсовых работ;
- рассматривается тематика выпускных квЕIJIификационных работ и прини-

маются рекомендации по назначению руководителей и рецензентов;
- проводится анаJIиз защиты курсовых работ, результатов практик;

-принимается решение о допуске к защите выпускных квалификационных

работ;
-рассматриваются и утверждаются рабочие программы дисциплин (моду-

лей), программ практик, фонды оценочных средств дисциплин (модулей), практик;

-принимаются рекомендации к изданию учебников, учебно-методических
пособий, методических рекомендаций;

- принимаются рекомендации к опубликованию результатов научных иссле-
дований;

-принимаются рекомендации по конкурсному отбору кандидатов на заме-
щение должностей научно-педагогических работников и присвоению им ученых
званий;

- рассматривается тематика конференций и выставок, организуемых Кафед-

рой;

-рассматриваются кандидатуры в члены ученого совета факультета от Ка-
фелры;

-назначаются ответственные за направления деятельности кафедры: рефе-
рент, уполномоченный по качеству, ответственный за образовательные программы,
закрепленные за кафедрой;

- принимаются рекомендации по кандидатурам научно-педагогических ра-
ботников для направления в зарубежные командировки, на повышение квалифика-
ции, стажировки и заслушиваются отчеты о выполнении заданий;

-утверждается состав рабочих групп и временных творческих коллективов
Кафедры.

5. Структура Кафедры

Соgгав Кафедры представJIен науrщg-педtгогиt{ескими работrпп<алша, инженерно-
техническим и уrебно-вспомогатеJъным персонаJIом.
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Число преподавателей Кафелры, имеюцц{х r{еную степень и/иtм rleнoe зваЕие,

доJDкно обеспе.мвать выпоJIнение требований ФГОС к кадровому обеспечению

образоватеJъньD( прогрilмм.
Штатное расписание Кафелры согласуется с планово-финансовым отделом и

утверждается ректором Университета по представлению заведующего Кафедрой.

6. Права и ответственность работников подразделения

6.1. Права и ответственность обуrаrошцо<ся на Кафелре оцредеJuIются Уставом
Уrшверситета.

6.2. Права и ответственность наr{но-педагогических рабопil.Iков опредеJuIются

трудовыми договорЕlми, должностными инструкцIIUIми, инд,rвидуаJъными I1пЕIнЕlми, Уставом

},ниверситетц Правилаrrли внуцреннего трудового распоряда настояIц.Iм Положением.

6.3. Права и ответственность уlебно-вспомогатеJъного персонала и друп{х
кtIтегорIй работtплков Кафедры опредеJuIются тудовыми договорtlми, должностньIми
ш{струоц,LяNtио Усгавом университета, Правилаr*па вЕугреннего трудового распоряд(а
настояIц{Nd Положением.

6.4. Конкурсньй обор нау{но-педагогических работников Кафедры осуществлrIется

в соответствии с Положеrием о порядке прведения конкурсного обора на доJDкности
профессорско-преподаватеJъского состава.

6.5. ,.Щеяге.rьность наlчllо-пaоагомtlескLD( работrп.rков опредеJuIется

Iд{двидуаJьными I1пЕIнЕlми, угверждаемьми на засед{шии кафедры, доJDIGIостными
инструкlц,Iями, угверждаемыми рекгором wм проректором по уlебной работе й

расписанием 1чебньп< занятий.

6.6. I4ншв1.1дуаrьньй плЕlн на)пд16-п.оtгогического работrшка должен бьпь

угвержден заведуюцц,Iм Кафедрой до начапа 1"rебного года. ИзменениJI и допоJшениJI в
индвидуаJьньй плшt на)л{но-педагогического работника могуг бьrгь внесены на основании

решения заседчlния Кафедры. Факг вьгlоJIнения задшrий индrвидуtlJъного плана наlпцlо-
педагогического рабопмка фшсируется по.щtисью заведуIощего Кафедрой.

6.7..Щеяге.rьностъ друпD( категорий работников Кафедры опредеJuIется

доJDкrIостными инструкIц{м, уrверждаемьIми ректором иJIи проректором по уlебной
работе.

7. Взаимодействия

.Щля организации работы по основным направлениям деятельности Кафедра вза-
имодействует со службами и подрiвделениями Университета.

7.1. Взаимодействие с Факультетом (деканатом).

7.L|. Кафедра передает:

- планы и отчеты по работе Кафедры;

- планы и отчеты по науке;

- планы и отчеты по социально-воспитательной работе;
- планы и отчеты по издательской деятельности;

- информацию об изменениях в расписании учебных занятий;

- планы ротации штатного состава;

- пРеДложения по работе ученого совета Факультета, методическоЙ комиссии;
- рабочие прогрЕlммы дисциплин;
* сведения о посещаемости и успеваемости студентов;

- результаты текущей аттестации;
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- оформленные экз₠llчtенационные ведомости и экзаN4енационные листы.

7 .|.2. Кафелра получает:

- распоряжения декана, решения ученого совета Факультета, методической ко-
миссии;

- рабочие и rIебные планы;

- список организаций по профилю образовательных прогрЕlмм, с которыми за-
ключены договоры о практической подготовке, о прохождении практик;

- бланки экзаN,IенационньIх ведомостей, экзалtенационньtх листов и текущей ат-
тестации;

- расписание занятий.

7.2. Взаимодействие с управлением по планированию и организации учебного
процесса.

7.2.|. Кафедра передает:

распределение rrебной нагрузки между преподаватеJIями кафедры;
отчеты о выполнении нагрузки преподаватеJuIми кафедры за rIебный год;

план издания r{ебно-методической литературы;
представления на внесение изменений в распределение r{ебной нагрузки

между преподаватеJUIми ;

служебные записки о включении в прикiв о почасовой оплате сведений о вы-
полнении r{ебной нагрузки дJuI согласования.

7.2.2. Кафедра получает:

- утвержденные расписания занятий, промежугочных и государственньtх ито-
говьIх (итоговьпi) атгестаций; информацию об изменениях в расписчlнии rIебньш заня-
тий;,

- бланки заявлений, журналов, индивидуальньIх планов и другой документации
по напрfiвлению деятельности университета;

- документацию для организации и проведения практической подготовки,
включtш учебные и производственные практики;

- правовую и нормативную документацию по организации уrебного процессав
Университете.

7.3. Взаимодействие с управлением кадрового обеспечения и делопроизвод-
ства.

7 .З.|. Кафедра передает

- представления о нtвначении на должность или увольнении с должности работ-
ников подра}деления;

-служебные записки о нарушениях трудовой дисциплины;
- предложения по формированию ежегодных оrrлачиваемых отпусков работни-

ков;

- почтов}.ю корреспонденцию для отправки;

-приказы, распоряжения дJUI регистрации;
- дела в архив в соответствии с номенклатурой дел подразделения.

7.3.2 Кафедра получает:

- копии прикчLзов и распоряжений;
- копии нормативньIх и организационно-распорядительньD( докуIuентов в соот-

ветствии со списком рассылки, почтовую корреспонденцию, адресованную подразде-
лению.
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7.4. Взаимодействие с отделом управления качеством.

7,4.1. Кафедра передает:

- проекты: положения о структурньж подрil}делениях Кафедры, должностньD(
инструкций работников Кафедры; других нормативньIх доку]!rентов;

- информацию о состоянии системы менеджмента качества;

- планы корректирующих мероприятий по результатам внутренних аудитов.

'l .4.2, Кафедра полr{ает:

- контрольные экземпJUIры нормативньгх докуNrентов по разработке и функчио-
нированию системы менеджмента качества на Кафедре;

- график проведения вIrутренних аудитов;

- информацию об установленньIх несоответствиях и план корректирующих ме-

роприятий.

7.5. Взаимодействие с планово-финансовым отделом.

'l .5.1 , Кафедра передает:

-проект сметы по направлению деятельности подрапделения;

-служебные записки о назначении надбавок сотрудник₠tм, единовременных сти-
мулирующих выплат, премировании;

-проекты распорядительных докуI!{ентов, касающиеся финансовой деятельности
Университета дJIя согласования;

-служебные записки об изменении штатного расписания;
-зшIвления о приеме на работу дJuI визирования;

-служебные записки о материzrльно-технических потребностях подрЕвделений

дJIя вкJIючения в план закупок;

-служебные записки дJuI составления прикша о почасовой оплате, а также опла-
те работ, выполненньD( сверх запланированньIх учебной нагрузкой;

-гражданско-правовые договоры по ведению хозяйственной деятельности для
визирования и регистрации.

7 .5.2. Кафедра пол)п{ает:

- утвержденную смету по направлению деятельности подразделения;

- утвержденное штатное расписание подрil}деления.

7.6. Взаимодействие с хозяйственным управлением.

7 .6.I. Кафедра передает:

служебные записки на проведение ремонтньгх работ и технического
обслуживания зданий, сооружений, автотранспорта, электро- и коммунального
хозяйства;

накJIад{ые требовапая на поJrrIение материаJIьньD( ценностей со скJIада;

с.rryrкебные записки на предоставJIение трЕlнспортньD( усJгуг;

- слryжебlше зшIиски на изготоыIеlпае мебеrм.

7.6.2. Кафелра поJryчает:

- материальные ценности со скJIада;

- графики проведения ремонтньrх работ.

7.7. Взаимодействие с юридической службой.

'1 .7 .1. Кафедра передает:

- договоры о взаимодействии со сторонними организациями по направлению де_
ятельности Кафедры для юридической экспертизы;

'l .7 .2. Кафедра получает:
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- информацию об изменениях в нормативных законодательньD( актr}х, касаю-
щихся деятельности Кафедры.

7.8. Взаимодействие с управлением цифрового развития.

7.8. 1. Кафедра передает:

- служебные записки на приобретение компьютерноЙ и орtтехники;

- служебные записки на приобретение програпdмного обеспечения;

- служебные записки на подключение к компьютерноЙ сети Университета;

- зЕUIвки на выполнение профилактических и ремонтньtх работ информационной
инфраструктуры;

- змвки на обслуживание оргтехники;

- информачию для размещения на официальном сайте Университета, касающу-
юся деятельности структурного подрЕвделения;

- накладные (требования) на движение компьютерноЙ и оргтехники дJUI визиро-
вания.

7 .8.2. Кафедра получает:

- компьютерную и оргтехнику;

- нормативные док}менты, реглtlментирующие использование информационньD(

ресурсов;
- програN{мные средства.

7.8.3. Кафедра имеет доступ к электронным информационным ресурсам (базам

данных) Университета:

- к внутренней и внешней докр{ентации Университета, касающейся деятельности
Управления;

- иным видаNI информачии, необходимыми дJuI работы подрtвделений, в соот-
ветствии с организационно-распорядительными и нормативными документЕlми Уни-
верситета.

7.9. Взаимодействие с Научной библиотекой.
1 .9,1. Кафедра передает:

- зЕlявки на приобретение литературы по профruпо кфедры;

- зilявки на приобретение иJIи подкJIючение удаленньD( электронньD( ресурсов, в т.ч.

элекгронно-бибrшаоте.шьD( систем ;

- зФIвки на оформление подIиски на период{ческие издtlн}Irl по профиJпо кафедры;

- сlrиски рекомендуемой rшrгерат}ры к рабоцд{ прграп{ма}1 rIебrъD( д{сцигlJIин
лш согласовtlниJl;

- рекомендшIии на списание из Фонда устаревIIIID( по содержЕшlло, непрофиJъньD(,
малоиспользуемьD( докр{ентов;

* зiulвки на проведение ,щней кафедры, конференrrrй и друпD( мероприямй
кафедры;

- перечень наушьD( направлений по профилю исследоваrий кафелры;

- зtulвки на подотовку бибrп.rографическlос пособий;

- книги и друтие издания, поступивIIIие из рIIзJIичньD( истоtIников (лар и пр.);

- книги, изданные факультсгами вне Университета;

- списки публмкшшй работrrиков кафедры;
7,9.2. Кафедра получает:

- информшдиrо о документаL входяlIцD( в состав Фонда;

- информацlло о HoBbD( поступлеIIиrD( дочментов;
- информшдrло о периодических изданиrDL поJryчаемьD( библп.tотекой по по.щlиске;

информшrшо о книгообеспеченности 1"rебrъп< д{сципJIин образоватеJъньD(
прогрilN{м, реализуемьD( кафедрой;

- материЕtлы к библп.tографическим пособияr,t, по.щотовленным к гryб;п.rкшдии;
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- списки 1чебной литературы по .ryIсциIIJIинам, зчtкtвЕlнной кафедра]чIи и не

испоJIьзуемой в уrебном процессе с цеJью решения вопроса об их списании.

7.10. Взаимодействие с ведущим специалистом по связям с общественно-
стью.

7.10.1 Кафедра передает:

- информацию для ведения HoBocTHbIx полос в средствах массовой информации,
обзоры мероприятий и отчеты о событиях.

7.||. Взаимодействие с центром полиграфических услуг (типографией).
7.1 1.1. Кафедра передает:

- служебные записки на выполнение полиграфических и типографских работ;
- нчlкJIадные (требования) на движение полиграфической продукции.
7 .| |.2,Кафедра получает:

- полиграфическую продукцию.

8. Контроль и проверка деятельности Кафедры

Контроль и проверка деятельности Кафедры осуществJuIется на основе распоря-
дительньIх документов ректора Университета по утвержденным программам и путем
проведения внугренних аудитов системы менеджмента качества.

9. Порядок внесения изменений в ПСП

Предложения о внесении изменений в настоящее положение вносятся заведую-
щим Кафедрой в уrеный совет Университета.

Положение с внесенными изменениями подлежит угверждению и перерегистра-

ции в установленном порядке.

ОТВЕТСТВЕННЫЙ ИСПОЛНИТЕЛЬ Е.А. высоцкАя


