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1. Общие положения

1.1. Управление по организации научной деятельности (далее - Управление) является
структурным подразделением федерального государственного бюджетного образовательного

учреждения высшего образования <Воронежский государственный аграрный университет име-
ни императора Петра I> (да-пее - Университет).

Сокращенное наименование - УОНД.
Код в системе учета подрtrtделений: 040000.
Место нахождения Управления - 394087, г. Воронеж, ул. Мичурина, 1.

Руководство Управлением осуществляет начаJIьник управления по организации нау"rной

деятельности. Начальник Управления непосредственно подчиняется проректору по науlной ра-
боте.

Решение о реорганизации Управления и его ликвидации принимается ученым советом
Университета.

|.2. В своей деятельности Управление руководствуется:
- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральными Законами Российской Федерации;

- указами Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Пра-
вительства Российской Федерации;

- нормативными и правовыми актами федеральных органов исполнительной власти,
нормативными и правовыми актаI\4и органов государственной власти Воронежской области;

- Уставом Университета;

- политикой в области качества Воронежского государственного аграрного университе-
та;

- правилtlми внутреннего трудового распорядка;
- Коллективным договором;

- внутренними нормативными и распорядительными докр(ентаN.Iи Университета и
настоящим Положением.

1.3. ,Щля обеспечения своей деятельности Управление использует научную, информаци-
онную, учебно-лабораторную, производственную и материально-техническую базы и интеллек-
туальный потенциztл Университета.

Управление использует электронные базы данньгх :

<Распорядительные и нормативные документы системы российского образования))
на сайте http ://www. edu.rr.r/;

<Нормативные документы )) по адресу http ://doc.vsau.ru/;

кРаспорядительные документы ) по адресу http ://orders.vsau.ru./;

Программного продукта к1 С: Университет ПРОФ) в локitльной сети Университета.
Управление может использовать базы сторонних предприятий и учреждений на дого-

ворной основе.

1.4. Источниками финансирования деятельности Управления явJuIются: средства, полу-
ченные от распорядителя бюджетньгх средств (Университета); средства, полученные от науч-
ной, производственной или иной приносящей доход деятельности; добровольные пожертвова-
нияи целевые взносы юридических и физических лиц, в том числе иностранньD(; средства, по-
луlаемые из областного бюджета; другие, не запрещенные законодательством Российской Фе-

дерации источники финансирования.
1.4.1. Университет закJIючает хозяйственные договоры с заказчиками на выполнение

фундамент₠uIьных, поисковых и прикладных исследований, опытно-конструкторских и техно-
логических разработок, проведение инновационной деятельности с целью создания научно-
технической продlкции. К научно-технической продукции относятся принятые и оплаченные
заказчиком:
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- научно-исследовательские, конструкторские, технологические и проектные работы или
их этапы;

- научно-технические проекты в области создания наукоемких инжиниринговых систем
с кадровым сопровождением;

- опытные образцы и установочные партии новой техники и материалов, изготовленные
по результатам выполненных научно-исследовательских и опытно-конструкторских работ;

- мелкосерийная и мtIлотоннажная наукоемкая продукция, изготовленнiш на экспери-
ментальной базе и поставляемаJI на отечественный и зарубежный рынки;

- программные средства вычислительной техники;

- научно-производственные услуги с использованием уникаJIьной научной аппаратуры и
технологического оборудования, информационные, технологические услуги, патентно-
лицензионные работы, услуги в области метрологии, информатики; использование автоматизи-
poBaHHbIx баз данньгх, банков технологий, научно-методических фондов, уникчuIьньIх методик и
лругой наукоемкой продукции;

- консультационные услуги и экспертные работы научного, технического, экономиче-
ского, управленческого характера, маркетинг, лицензии, патенты, (ноу-хау> и другие объекты
интеллектуальной собственности ;

- другие виды работ и услуг, определенные уставом Университета.
|.4.2. Хозяйственный договор от имени Университета (Управления) заключается ректо-

ром.
1.4.3. Щоговор с заказчиком является основным правовым и финансовым документом,

регулир}тощим отношения исполнителя и заказчика научно-технической продукции и опреде-
ляющим взаимн},ю экономическую ответственность за принятые обязательства и их выполне-
ние.

1.4.4. Финансирование прикJIадньж научных исследований, опытно-конструкторских и
технологических разработок из средств закЕвчика осуществляется на основе договоров на со-
здание (передачу) научно-технической продукции установленной формы.

.Щоговорная цена на научно-техническую продукцию оtIределяется по соглашению сто-

рон.
1.4.5. В особых условиях по соглашению сторон могут отражаться вопросы защиты ин-

теллектуiIльной собственности и авторских прав разработчика, публикации материалов, подго-
товленньIх по результатам исследований, поставки заказчиком сrrециrtльного оборудования, а
также право исполнитеJш на полrIение части валютных средств при поставке научно-
технической продукции заказчика на зарубежный рынок или достижении экономии валютных
средств за счет сокраrцения импортных закупок и другие условия, необходимые для выполне-
ния работ в соответствии с техническим заданием.

1.4.6. Все средства поступают на расчётный счет Университета и расходуются в соответ-
ствии с утвержденной ректором Университета сметой.

2. Основные цели и задачи
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3. Функции Управленпя

Функциями Управления по направлениям деятельности являются:

- организация проведения фундаментчuIьных и прикладньtх исследований по приоритет-
ным направлениям технических, естественных и общественньIх наук;

- сочетание фундаментalJIьных, поисковых и прикладньrх исследованиЙ с конкурентоспо-
собньrми разработками коммерческого характера;

- трансфер научно-технических разработок ученых для обеспечения учебного процесса с
целью подготовки научно-педагогических кадров высшей квалификации;

- организация создания и речrлизации различных видов науrной продукции ученых как
товара;

- оказание наrIно-технических услуг;
- создание условий для подготовки и переподготовки кадров в области инноваций и

научно-технического предпринимательства, обеспечивающих повышение инновационной ак-
тивности в системе образования, коммерциализацию результатов научных исследований

- проведение работ в рамках международного научно-технического сотрудничества в
научноЙ, образовательноЙ и инновационноЙ сферах, организация гIастия учёных Университета
в международных наr{ных и образовательньIх программах, создание условий дJIя привлечения
зарубежных инвестициЙ в систему образования с целью использования результатов совместноЙ
деятельности на внугреннем и международном рынках наукоёмкой продукчии;

- оказание консультационно-информационной поддержки по сопровождению опытньIх
образцов изделий (продукции) на стадии экспJý/атации;

- оказание других научно-технических услуг, не противоречащих действующему зако-
нодательству;

- проведение научных и научно-производственньIх конференций, семинаров, выставок и
др.;

- оказание методической помощи гIеным, аспирантам, студентам в издании научньж
трудов;

- разработка, наrIное сопровождение и помощь в реализации производственных, инве-
стиционньIх и других бизнес-проектов;

- организация осуществления Университетом консультационньп<, информационньrх и
других видов услуг;

- посредническая деятельность между сельхозпроизводителями, инвесторами, финансо-
выми, перерабатывающими и другими организациями в РФ и за рубежом;

- обеспечение высокого содержательного, научного и профессионi}льного уровня публи-
каций;

- осупlествляет контроль за оформлением материчrлов для печати в соответствии с тре-
бованиями стандартов, технических условий, других нормативньIх документов и договоров с
полиграфическим предприятием, органами распространения печати и другими организациями;

3.1. Работа организационного отдела:

- организация научных и научно-практических конференций и семинаров;
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- организация публикаций сборников наr{ных трудов и материалов конференций, со-

деЙствие опубликованию статеЙ, рекомендованньIх к печати в центрzrльньIх изданиях;

- организация индивидуальных и коллективных поездок r{еньtх на различные научные
собрания и конференции за пределами Университета;

- развитие на)чно-исследовательской деятельности молодых )ченых и студентов;

- информационнtu{ поддержка ученых Университета по проводимым в России и за рубе-
жом научно-исследовательским конференциям, конкурсам, о разыгрываемьгх грантах и реапи-
зуемых tIрограммах;

- проведение маркетинговьIх исследований, экспертнаJI оценка разработок и выбор из
них наиболее перспективньтх для коммерциализации;

- рекламнiul деятельность, представление научных рЕвработок на конкурсах, выставках
и т.п.;

- трансфер в производство результатов научных исследований работников Университе-
та;

- консультативно-правовая помощь при оформлении договоров о научно-техническом
сотрудничестве, проведении НИР и ОКР в части защиты имеющейся и создаваемой в процессе

работы по договору интеллектуальной собственности Университета;

- консультативно-правовая и информационнЕц помощь по вопросам защиты авторских
прав;

- исследование рынка консitлтинговьIх услуг и вовлечение в систему консалтинга работ-
ников Университета;

3 .2. Р абота сектора по защите интеллектуальной собственности :

- построение и обеспечение функционирования системы управления (выявление, учет,
заlцита) интеллектуальной собственности Университета;

- правовое сопровождение инновационной деятельности Университета и оказание пра-
вовой помощи целевой аудитории Управления в установленных Управлением пределах и по-

рядке;
- консультативная помощь авторам при оформлении Заявок и подготовке к регистрации

объектов интеллектуальной собственности;
- сопровождение процесса создания работниками Университета служебных результатов

интеллектуальной деятельности ;

- фиксация и правовая охрана результатов интеллектуальной деятельности, правооблада-
телем которых является Университет;

- подготовка и предоставление отчетов и сведений, касающихся сферы интеллектуаль-
ной собственности Университета;

- консультационнtu{ поддержка целевой аудитории Управления в установленном Управ-
лением порядке.

3.3. .Щеятельность редакции журнала Вестник Воронежского государственного аграрного

университета:
- редакция осуществляет деятельность по производству и выпуску журнала на основе

профессиональной самостоятельности.

- редакция проверяет статьи на оригинальность текста, обеспечивает высокий содержа-
тельный, наl^rный и профессиональный уровень публикаций;

- принимает к публикации проблемные, экспериментz}льные, методические и обзорные
статьи, соответствующие группам специальностей научньш работников, утвержденным ВАК
рФ,

- осуществляет рецензирование всех поступающих в редакцию материirлов с целью их
экспертной оценки;
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- осуществляет оформление материалов для печати в соответствии с требованиями стан-
дартов, технических условий, других нормативных документов и договоров с полиграфическим
предприятием, органами распространения печати и другими организациями;

- решает вопросы содержания журнала и его художественного оформления;

- обеспечивает соблюдение утвержденных графиков периодичности выпусков;

- осуществляет в установленном порядке договорные отношения с авторами;

- привлекает творческих и технических работников, не состоящих в штате Редакции, для
выполнения отдельньD( заданий ;

- с₠lмостоятельно подписывает номер журнала в набор и в печать;

- осуществляет рассылку обязательных экземпляров журнала, размещает материrrлы
журнала в системах цитирования.

3.4. Функции остаJIьньж подразделений Управления определены в Положениях об этих
структурных подрzвделениях.

4. Управление подразделением

4.1. Управление подрiвделением осуществляется в соответствии с Уставом Университе-
та и настоящим Положением.

4.2. Руководство подразделением осуществляет начаJIьник Управления.
Начальник Управления подчинён непосредственно проректору по научной работе.
Начальник Управления назначается на должность и освобождается от должности прика-

зом ректора Университета по согласованию с проректором по науrной работе.

4.3. К обязанностям начальника Управления относится:

- осуществление перспективного планирования деятельности Управления;
осуществление KoHTpoJu{ за текущей деятельностью структурных подразделений

Управления;

- обеспечение выполнения функций стр}ктурных подразделений и Управления в целом в
соответствии с Положением об их деятельности;

- осуществление контроля за выполнением приказов, распоряжений, инструкций и реко-
мендаций вышестоящих организаций, решений ученого совета, методического совета, научно-
технического совета и ректората по вопросам организации научной деятельности;

- формирование отчётов о деятельности Управления;

- подготовка к },тверждению г{еным советом годовых планов нау{но-исследовательских

работ, опытно-конструкторских и других работ;
- подготовка сметы расходов на содержание Управления и сметы расходов по использо-

ванию внебюджетньIх средств;

- выполнение решений Ученого совета, приказов и распоряжений ректора.

4.4. Приказом ректора по представлению начальника Управления могут назначаться за-

местители начальника. Права и обязанности заместителей начальника определяются их долж-
ностными инструкциями, утверждаемыми ректором или проректором по научной работе.

В период отсутствия начальника УправлениJI его замещает помощник проректора по
научной работе Управления.

4.5. В Управлении приказом ректора назначается уполномоченный по качеству. Упол-
номоченный по качеству координирует деятельность подразделения по разработке и обеспече-
нию функционирования системы менеджмента качества подр{вделения. Обязанности уполно-
моченного по качеству определяются его должностной инструкцией.
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5. Структура Управления

5.1. Структура и штатное расписание Управления согласуется с планово-финансовым
отделом и утверждается ректором Университета по представлению начальника Управления.

5.2. В состав Управления по организации наl^rной деятельности входят следующие под-

рЕlзделения:
040 1 00 Организационный отдел
040101 Сектор по защите интеллектуальной собственности
040600 Ботанический сад имени Б.А. Келлера
041000 Редакция Вестника Воронежского государственного аграрного университета
041100 Научно-обрЕвовательный центр эколого-ландшафтных систем земледелия
04 l 200 Лаборатория долгосрочных прогнозов
04 l 300 Учебно-научно-производственный комплекс <Агропереработка>
041З01 Пекарня
04|З02 Мельница
041303 Линия по переработке плодово-ягодного сырья
04 1 700 Лаборатория биологических анаJIизов
042200 Лаборатория финансового менеджмента
042300 Отдел диссертационньIх советов и научной аттестации
042400 Сектор фармакологии, токсикологии и экологии
042500 Отдел селекции, семеноводства и сортовой агротехники.

5.3. При необходимости в структуре Управления могут создаваться другие отделы, ин-

формационно-консультационные центры, лаборатории.

б. Права и ответственность работников Управления

Права и ответственность работников Управления определяются трудовыми договорами,
должностными инструкциями, Уставом Университета, Правилами внутреннего трудового рас-
порядка, настоящим Положением.

7. Взаимодействия

.Щля организации работы по основным направлениям деятельности Управление взаимо-

действует со службами и подрiвделениями Университета.

7.1.Управление взаимодействует с факультетами по вопросам привлечения препода-
вателей для выполнения научно-исследовательских работ, оказания консультационньD( услуг.

Управление передаёт информацию:

- о финансировании НИР;

- об объявленньtх конкурсах грантов, НТП и др.;

- о результатах конкурсов;

- о проводимых конференциях;

- о контрольньrх цифрах приема в аспирантуру.
Управление полr{ает:

- отчеты по результатам выполнения НИР;

- перечень оборудования, необходимого для научно-исследовательской деятельности;

- заrIвки на проведение конференций;

-информацию для подготовки изданий информационно-рекламного характера по науч-

ной деятельности Университета;

- сведения для проведения государственной регистрации НИР;
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- зiulвки о плане приема в аспирантуру;

- информацию для проведения государственной регистрации НИР.

7.2.Взаимодействие со службой кадрового обеспечения.

'7 .2.|. Управление передает:

- документы, связанные с приемом на работу и увольнением;
предложенияруководителей структурных подрiвделений по вопросу формирования

графика ежегодных оплачиваемых отпусков;

почтовую корреспонденцию для отправки;
завершенные дела для сдачи их в архив в соответствии с описью и номенкJIатурой

дел подразделения;

списки лиц, окончивших обl^rение, для оформления и вьцачи им соответствующих

дипломов.

1 .2.2. Управление получает:
копии прикtвов и распоряжений по личному составу (в соответствии со списком рас-

сьшки);

копии нормативных и организационно-распорядительньD( документов;
договоры о полной индивидуальной материальной ответственности;
почтов},ю корреспонденцию, адресованную подразделению.

7.3.Взаимодействие с управлением по планированию и организации учебного про-

цесса.

7 .З.I. Управление передает:

- информацию об объявленных студенческих конкурсах грантов, образовательньIх
программах и др.;

- информацию об объявленных конкурсах грантов, программах по вопросам образова-
ТельноЙ и 1^rебно-методической деятельности;

7 .З.2, Управление получает:
служебные записки на проведение круглых столов, конференций по вопросам ме-

тодического обеспечения образовательного процесса.

7.4.Взаимодействие с отделом управления качеством.

7 .4.|. Управление передаёт:

- проекты: положения об Управлении, должностньIх инструкций работников, других
нормативньIх док}ментов;

- информацию о состоянии системы менеджмента качества;

- планы корректирующих мероприятий по результатам внуIренних аудитов.

7 .4.2, Управление получает:

- контрольные экземпляры нормативных документов по разработке и функционирова-
нию системы менеджмента качества;

- график проведения внутренних аудитов;

- информацию об установленньIх несоответствиях и план корректирующих мероприя-
тий.

7.5.Взаимодействие с отделом по международным связям.

7 .5.|. Управление передает:
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- перечень научньгх тем, рекомендованных для совместной разработки с иностранными

r{еными.

7,5.2, Управление получает:

- консультации по проведению международных конференций.

7.б. Взаимодействие с управлением цифрового развития.
7 .6.Т, Управление передает:

служебные записки на приобретение компьютерной и оргтехники;
служебные записки на приобретение прогрtlммного обеспечения;
служебные записки на подключение к компьютерной сети Университета;
заJIвки на выполнение профилактических и peMoHTHbIx работ орг-гехники;

заrIвки на обслуживание оргтехники;
информацию для рЕвмещения на официальном сайте Университета, касающуюся де-

ятельности Управления;
накладные (требования) на движение компьютерной и оргтехники для визирования.

7 .6.2 У правление полrrает:
компьютерную и оргтехнику;
нормативные документы, регламентир},ющие использование информационных ре-

сурсов;
программные средства;

доступ к электронным информационным ресурсам (базам данньж) Университета;
доступ к документации Университета, касающейся деятельности подрzLзделения;

доступ к иным видtlм информации, необходимой для работы подрtr}деления, в соот-
ветствии с организационно-распорядительными и нормативными документами Университета.

7.7. Взаимодействие с финансово-экономическим управлением.

7 .1,|. Управление передает:
проекты хозяйственньIх договоров дJu{ согласования;

- технические задания длr{ организации конкурсньж процедур по закупке товаров, ра-
бот и услуг;

проекты распорядительных документов о проведении конкурсных процедур дJU{ со-
гласования.

- договоры на создание (передачу) научно-технической продукции (на выполнение науч-
но-исследовательской работы) дJu{ визирования и регистрации;

- отчеты и акты сдачи-приемки по НИР.
- счета, счета-фактуры, накладные, акты, договоры дJuI оплаты поставки товаров и

услуг;
- акты о списании;
- акты приема-передачи основных средств;
- инвентаризационныеописи;
- табель учетарабочего времени;
- отчеты о командировках с приложением соответствующих документов;
- зzulвления на вьцачу аванса и авансовый отчет;
- заJIвления и справки дJUI предоставления льгот по подоходному налоry;
- зzulвления об удержании профсоюзньtх взносов;
- зiUIвления о перечислении заработной платы на счета, открытые в кредитньtх органи-

зациях;
- пакетдоку!(ентов для получения социальных пособий.

7 .1 .2. Управление полrIает:
- информацию о порядке проведения конкурсньш процедур.
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отчёт о выполнении зzUIвок и их результатах.
- договоры на создание (передачу) научно-технической продукции (на выполнение науч-

но-исследовательской работы) после регистрации.
- информация о проведенньIх платежах по направлению деятельности подразделения;

- расчетный листок;

- доверенность на полr{ение материальньIх ценностей.

7.8. Взаимодействие с хозяйственной службой.

7.8. 1. Управление передает:

служебные записки на проведение peMoHTHbIx работ и технического обслуживания;
накпад{ые требоваrrия на поJryчение материtlJIьньD( ценностей со скJIада отдела

снабженrrя;

заявки на предостtlвление транспортньD( услуг;
- зzuIвки на изготовJIения мебеrм.

7 .8.2. Управление получает:
материzlльные ценности со скJIада;

графики проведения ремонтньгх работ.

7.9. Взаимодействие с юридической службой.

7 .9.|. Управление передает:

- договоры о взаимодействии со сторонними организациями по направлению деятельно-
сти подразделения для юридической экспертизы;

- проекты нормативньгх и распорядительных документов для юридической экспертизы.

7 .9.2. Управление получает:

- информацию об изменениях в нормативньIх законодательньtх актах, касающихся дея-
тельности Управления.

7.10. Взаимодействие с управлением по социально-воспитательной работе.

7. 1 0. 1. Управление передает:
- информацию об объявленных студенческих конкурсах грантов, НТП и др.;
- информацию о проводимых студенческих конференциях;
- представления о поощрениях студентов, достигших хороших результатов в научно-

исследовательской работе.
7 .1,0,2. Управление поJryчает:

-заJ{вки на проведение конференций.

7.11. Взаимодействие с научной библиотекой.

7 .||,|. Управление передает:

списки периодических изданий по профилю подрчвделения дJuI оформления подпис-
ки;

заявки на приобретение литературы по профилю подразделения;
библиотечно-информационные ресурсы, поступившие из рiвличных источников.

7 .l|.2 Управление получает:
книги и периодические издания по профилю подразделения.

7.|2.Взаимодействие с ведущим специалистом по связям с общественностью.
7 .I2.1.Управление передает:
* информацию для ведения новостных полос в средствах массовой информации, обзоры

мероприятий и отчеты о ообытиях.
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Контроль и проверка деятельности подрiвделения осуществляется на основе распоряди-
тельньIх докуN{ентов ректора по утвержденным программам и путем проведения BHyrpeHHIл(

аудитов системы менеджмента качества.

9. Порядок внесения изменений в Положение

9.1. Предложения о внесении изменений в настоящее Положение вносятся начальником
Управления проректору по научной работе.

9.2. Положение с внесенными изменениями подлежит утверждению и перерегистрации в

установленном порядке.

ОТВЕТСТВЕННЫЙ ИСПОЛНИТЕЛЬ в.н.оБрАзцов

8. Контроль и проверка деятельности


