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1. Общие положения

1.1, Отдел земеJIьно-имущественных отношений (дшrее отдел ЗИО) является
cTpyKTypHbnI подразделением федерального государственного бюджетного образовательного

учреждения высшего образования <Воронежский государственный аграрный университет
имени императора Петра I) (далее Университет). Отдел ЗИО как самостоятельное
струкг}рное подрttзделение создilно на основании решенIilI Ученого совета Университсrа
(протокол Ns4 от 24,1|.2021г.).

Сокращенное наименование - отдел ЗИО.
Код подразделениJ{ в системе регистрации cTpyKTypHbD( подразделений Университета -

зз0000.
Место расположения подразделения - г. Воронеж, ул. Мичурина, 1, каб.l39.
Подразделение непосредственно подчиняется ректору.
Решение о реорганизации и ликвидации подразделения принимает ученый совет Уни-

верситета.

|.2. Подразделение в своей деятеJIьности р}ководствуется:

законодательством Российской Федерации;
Указами Президента Российской Федерации, rrостановлениями и распоряжениями

Правительства Российской Федерации;
нормативными правовыми актами федеральных органов исполнительной власти,

законодательньIми и нормативными актами государственных органов управления
Воронежской области;

Уставом Университета;
Политикой в области качества;

Правилами внутреннего трудового распорядка;
внlтренними нормативными и распорядительными документilми Университета;
настоящим Положением.

1.3. fuя обеспечения своей деятеJъности подразделение испоJьзует уrебно-
лабораторную, Еаучную, информационн}то, производственную и материtIJьно-техническуrо базу
Университета.

|.4. Подразделение функчионирует за счет бюджgгньж и внебюджетньD( средств.

2. Основные цели и задачи
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3. Функции подразделения

4. Управление подразделением

4.1. Управление подразделением осуществJuIется в соответствии с Уставом Университета
и настояшц,Iм Положением.

4.2. Руководство подразделением осуIцествJuIет начаJъник отдела земеJIьно-

имуцественньD( отrrошений.

Начальник отдела ЗИО назначается и освобождается от должности прикiвом ректора.

4.3. Нача-lrьник отдела:

осуществляет руководство отделом земельно-имущественных отношений;
осуществляет ведение деловой переписки с Минсельхозом РФ, с Территориаль-

ным управлением Росимущества по Воронежской области, с Управлением Федеральной
службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области
(далее - Управление Росреестра по Воронежской области), с ,Щепартаментом имуществен-
ных и земельньIх отношений Воронежской области (далее - ДИЗО), с администрацией го-

родского округа город Воронеж, с другими организациями по вопросу использования зе-

мельно-имущественного комплекса Университета;
осуществляет контроль ведения сотрудником отдела земельно-имущественных

отношений Реестра Федерального имущества (МВ-порта-п) и ведения Реестра Федеральной
собственности агропромышленного комплекса (РФС АПК);

осуществляет от имени Университета на основании доверенности подачу локу-
ментов в Управление Росреестра по Воронежской области для постановки на государствен-
ный кадастровый учет, снятия с государственного кадастрового учета земельных r{астков и
объектов недвижимости, для регистрации вещньIх прав Университета на земельные участки
и объекты недвижимости, а также для внесения изменений в характеристики земельньIх

участков и объектов недвижимости, закрепленных за Университетом;
взаимодействует с внешними организациями по вопросам проведения кадастро-

вых работ (при разделе, образовании, прекращении прав, аренде имуIцества и т.д.) и подго-
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товки необходимых документов (межевых планов, технических планов, подготовка схем и
чертежей и т.д.) в отношении земельньIх участков и объектов недвижимости, закрепленньIх
за Университетом;

разрабатывает приказы о постановке на бухгалтерский баланс Университета и
снятии с бухгалтерского баланса Университета земельных участков и объектов недвижимо-
сти;

разрабатывает приказы о внесении изменений в бlхгалтерскиЙ баланс Универси-
тета при изменении характеристик земельньIх участков и объектов недвижимости, учтенных
на балансе Университета (наименование, площадь, кадастровая стоимость, вид

разрешенного использования земельного участка, и т.д.);

предоставляет запрашиваемые сведения о земельных г{астках и объектах
недвижимости, rIтенных на балансе Университета, необходимых для осуществления
мониторинга образовательной деятельности, для статистических отчетов, отчета о

деятельности Университета и других отчетов;
проводит анализ показателей кадастровой стоимости земельньIх rIастков и объ-

ектов недвижимости, )п{тенных на балансе Университета, для выбора наиболее эффектив-
ных и соответствующих их фактическому использованию с целью снижения наJIогового
бремени;

осуществляет анаJIиз градостроительной, землеустроительной и кадастровой до-
кументации по выбору наиболее эффективньrх видов использования земельно-
имущественного комплекса Университета;

проводит работы по внесению изменений в виды разрешенного использования
земельных у{астков, закрепленньIх за Университетом, соответствующих их фактическому
использованию, с последующим внесением изменений во все учетные документы и Реестры;

принимает участие в выездных проверках и комиссиях по проверке эффективно-
сти использования земельно-имущественного комплекса Университета;

принимает участие в совещаниях (внlтренних и внешних) по вопросам использо-
вания земельно-имущественного комплекса Университета;

принимает участие в работе комиссий по проведению инвентаризации земельных

)ластков, недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного за
Университетом;

взаимодействует со структурными подрaвделениями Университета по вопросаN,l

предоставления документов и информации в отношении земельньIх участков и объектов не-

движимости, закрепленных за Университетом;
соблюдает требования по охране труда и техники безопасности.

4.4. В случае временного отсутствия начальника отдела ЗИО (отпуск,
командировка, временнаJI нетрудоспособность и т.д.) его обязанности исполняет лицо,
назначенное в установленном порядке.

4.5. В отделе ЗИО приказом реюора назначается }.гIоJIномоченньй по качеству.

Уполпrомоченньй по качеству коорд.Iнирует деятеJIьность отдела ЗИО по рil}работке и
обеспечению функционировilниJI системы менеджмеЕта качества подразделения.

5. Струlсгура подразделения

Струкгура и шIтатное расписilние отдела ЗИО согласуется с планово-финансовьпл отделом
и уfверждается ректором Университета по представлению начаJьника отдела ЗИО.

В своем составе отдел ЗИО структурных подразделений не имеет.
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6. Права, обязанности и ответственность работников подразделения

Праrq обязанности и ответственность работlrиков отдела ЗИО опредеJuIются трудовьIми

договораI\.lи, должностными инструкциrIми, Уставом университета, Правилами вн}.треннего
трудового распорядка.

7. Взаимодействия

,Щля организации работы по основным направлениям деятельности подрrlзделение
взаимодействует со службами и подрtвделениями Университета.

7.1. Взаимодействие с бухгалтерией.
7.1.1 Отдел ЗИО передает:
- счета, счета-фактуры, накладные, акты, договоры дJuI оплаты поставки товаров и

услуг;
- акты о списании;
- акты приема-передачи основных средств;
- табель учета рабочего времени;
- отчеты о командировках с приложением соответствующих документов;
- заJ{вления на выдачу аванса и авансовый отчет;
- зzu{вления и справки ц|я предоставления льгот по подоходному налогу;
- заJ{вления об удержании профсоюзных взносов;
- заявления о перечислении заработной платы на счета, открытые в кредитньIх орга-

низациях;
- пакет докр{ентов для полr{ения социальньц пособий;
- документы о земельных r{астках и объектах недвижимости, закрепленньIх за Уни-

верситетом, необходимые для ведения бlхгалтерского r{ета.
7.1.2 Отдел ЗИО полуrает:
- информацию о проведенных платежах по направлению деятельности подразделения;
- бlхгашгерские докр(енты, необходrмые дJuI ведениJI МВ-портала и ведения РФС АПК;
- дочrменты по }л{тенным на бlхгагперском ба-пансе объекгапл особо ценного двиясI.Iмого

имущества (далее - ОIIД4) дuI внесениrI этих объекгов в МВ-портал и в РФС АIIК (товарные

накJIадные, счета, счега-факгуры, ₠Iкты приема-передачи, контракты, инвентарные карточки и др.);
- инвентарные карточки по всем земеJIьньIм rпсжам, объекгам недвижимости и объектам

ОIIД4, у{тенным на бухга-птерском балатrсе Университgта, на конец отчетного года а также по
мере необход,Iмости;

- Еlкты о результатах инвентаризации земеJIьньD( участков, объектах недвижимости и
ОI]Д4, )чтенньD( на бухгаrгерском балансе Универси:гсга.

7.2. Взаимодействие с планово-финансовым отделом.
7.2.1 Отдел ЗИО передает:
- проект сметы по направлению деятельности подразделения;
- служебные записки о назначении надбавок сотрудникам, единовременных стимули-

рующих выплат, премировании;
- проекты распорядительньIх документов, касающиеся финансовой деятельности

Университета для согласования,
- служебные записки об изменении штатного расписания;
- служебные записки о материально-технических потребностях подразделений для

включения в план закупок;
- гражданско-правовые договоры по ведению хозяйственной деятельности для визи-

рования и регистрации.
7,2.2 Ощел ЗИО полrIает:
_ утвержденную смету по направлению деятельности подразделения;
- утвержденное штатное расписание подрiLзделения.
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7.3. Взаимодействие с отделом кадров.
7.3.1 Отдел ЗИО передает:
- представления о назначении на должность или увольнении с должности работников

подразделения;
- служебные записки о нарушениях трудовой дисциплины;
- графики ежегодных оплачиваемых отпусков работников.
],З.2 Отдел ЗИО полr{ает:
- копии прикчlзов по личному составу подра:}деления.

7.4. Взаимодействие с юридической службой.
7.4.1 Отдел ЗИО передает:
- документы, подтверждающие регистрацию прав на земельные участки и объекты

недвижимости, закрепленные за Университетом;
- проекты договоров о взаимодействии со сторонними организациями по направлению

деятельности подрt}зделения для юридической экспертизы;
- проекты нормативных и распорядительньгх документов для юридической эксперти-

зы.
1.4.2 Отдел ЗИО получает:
- информацию об изменениях в нормативньIх правовых актах, касающихся деятельно-

сти подразделения;
- документы, содержащие информацию об Университете, дJuI внесения изменений в

МВ-портал и в РФС АПК (выписка из ЕГРЮЛ, Устав и др.);
- документы в отношении закрепленного за Университетом имуществц необходимые

для внесения информации в МВ-порта_п и в РФС АПК (договор аренды, решение суда и др.).

7.5. Взаимодействие с хозяйственной службой.
7.5.1 Отдел ЗИО передает:
- документы, подтверждающие регистрацию прав на земельные участки и объекты

недвижимости, закрепленные за Университетом;
- служебные записки на проведение ремонтных работ и технического обслуживания;
- служебные записки на предоставление транспортньгх услуг.
7.5.2 Огдел ЗИО получает:
- документы технического учета на объекты недвижимости, закрепленные за Универ-

ситетом (технические паспорта);
- документы по изменению назначения и характеристик объектов недвижимости (из-

менение площади, капитальный ремонт и т.д.) для внесения информации в МВ-порта-lr и в
РФС АIIК;

- графики проведения ремонтньгх работ.

7.б. Взаимодействие с контрактной службой.
7.6.1 Отдел ЗИО передает:
- технические задания на проведение закупок на выполнение работ и предоставление

услуг;
- технические задания на проведение закупок на приобретение товаров.
7.6.2 Отдел ЗИО получает:
- контракты на закупку выполнения работ и предоставление услуг;
- контракты на приобретение товаров.

7.7. Взаимодействие с отделом делопроизводства.
7.7.1 Огдел ЗИО передает:
- почтовую корреспонденцию для отправки;
- подготовленные приказы, распоряжения;
- дела в архив в соответствии с номенклатурой дел подразделения.
7 .7 .2 ОтделЗИО получает:
- копии прикiвов и распоряжений по основной деятельности Университета;
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- копии нормативньIх и организационно-распорядительньIх докр{ентов в соответ-
ствии со списком рассылки;

- почтовую корреспонденцию, адресованн},ю подразделению.

7.8. Взаимодействие с управлением цифрового развития.
7.8.1 Отдел ЗИО передает:
- служебные записки на приобретение компьютерноЙ и орг:гехники;
- служебные записки на приобретение программного обеспечения;
- служебные записки на подкJIючение к компьютерноЙ сети Университета;
- заrIвки на выполнение профилактических и ремонтных работ средств выtIислитель-

ной техники;
- заJIвки на обслуживание оргтехники.
'1.8.2 Отдел ЗИО получает:
- компьютерную и оргтехнику;
- нормативные документы, регламентир},ющие использование информационных ре-

сурсов;
- доступ к программным средствам;
- доступ к электронным информационным ресурсам (базам данньж) Университета;
- к внутренней и внешней документации Университета, касающейся деятельности

подра:tделения;
- иным видам информации, необходимым для работы подразделений, в соответствии с

организационно-распорядительными и нормативными док}ментiIми Университета.

7.9. Взаимодействие с управлением по информационной политике.
7.9.1 Отдел ЗИО передает:
- зiulвки на выполнение полиграфических и типографских работ;
- учебно-методические издания для редакционной обработки и последующего изда-

ния:'
- списки периодических изданий по профилю подразделения дJuI оформления подпис-

ки.
7.9.2 Отдел ЗИО получает:
- полиграфическую и типографскуIо продукцию.

7.10. Взаимодействие с отделом управления качеством.
7.10.1. Отдел ЗИО передает:
- проекты: положения об отделе; должностные инструкции работников; других норма-

тивньIх док}ментов;
- информацию о состоянии менеджмента качества;
- планы корректирующих мероприятий по результатам внугренних аудитов,
7.|0.2. Отдел ЗИО получает:
- график проведения внутренних аудитов;
- информацию об установленных несоответствиях и план корректирующих мероприя-

тий;
- контрольные экземпJuIры нормативньD( документов по разработке и функциониро-

ванию системы менеджмента качества.

8. Контроль и проверка деятельности структурного подразделения

Контроль и проверка деятельности подрiвделения осуществляется на основе распоря-
дительньIх документов ректора Университета по утвержденным программам и путем прове-
дения внутренних аудитов системы менеджмента качества.
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Положение об отделе земельно-имущественньrх оfц9ш9ццй

9. Порядок внесения изменений в ПСП
Предложения о внесении изменений в настояшее поло}кение вносятся начаJIьником

отдела Зио ректору.
Положение с внесенными изменениями в настоящее Положение утверждаются в со-

ответствии с Инструкцией: Порядок разработки, регистрации, введения и требования к
оформлению положения о структурном trодр.}зделении.
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