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1. Общие положения

1.1. Отдел диссертационньIх советов и наl^rной деятельности (далее по тексту -
Отдел) федера_tlьного государственного бюджетного образовательного rIреждения высшего
образования <Воронежский государственный аграрный университет имени императора Пет-

ра I> (лаlrее по тексту - Университет) является структурным подрilзделением в составе
управления по организации научной деятельности.

Сокращенное наименование - О.ЩСиНЩ.

Код подразделения в системе регистрации структурных подрrвделений Университета
042300.

Место расположения подразделения - г. Воронеж, ул. Мичурина, д. 1, ауд.142.
Подразделение непосредственно подчиняется проректору по наrшой работе.
Решение о реорганизации и ликвидации подразделения принимает Ученый совет

Университета.

1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется:
- Конституцией Российской Федерачии;

- законодательством Российской Федерации;

-Указами Президента Российской Фелерации, постановлениями и распоряжениями
Правительства Российской Федерации;

-нормативными правовыми актами федеральньж органов исполнительной власти
нормативными и правовыми актами органов государственной власти Воронежской области;

- Уставом Университета;

- Политикой в области качества Университета;

- Правилами внутреннего трудового распорядка;
- внугренними нормативными и распорядительными документами Университета;

- настоящим Положением.

1.3.,Щля обеспечения своей деятельности подразделение использует учебно-
лабораторную, научную, информационную, производственную и материально-техническую
базу Университета.

1.4, Отдел функционирует за счет бюджетньтх и внебюджетньIх средств.

2. Основные цели и задачи

Основными целями и задачами Отдела являются:

- организационно-методическое, информационное и техническое сопровожде-

ние процесса защит в диссертационных советах Университета;

- контроль показателей эффективности деятельности диссерта-

ционньж советов Университета;

- контроль показателей публикационной активности членов диссертаци-

oHHbIx советов;

- содействие развитию сети диссертационных советов Университета. Помощь в

подготовке сведений и докуN{ентации по открытию новых и изменению состава дей-

ствующих диссертационньIх советов ;

- взаимодействие с диссертационными совотами по вопросам организации

их деятельности с соблюдением процедурньж вопросов в соответствии с Админи-
стративным регламентом Министерства науки и высшего образования Российской Феде-

рации.
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3. Функции отдела

3.1 Консультирование соискателей уrеньгх степеней по вопросам подго-
товки и представления докуI!(ентов на предварительное рассмотрение в диссертационные
советы Университета;

З.2 Консультирование прелседателей и r{еных секретарей диссер-
тационных советов по вопросам изменения нормативно-правовой базы аттестации науч_

но-педагогических кадров ;

З.З Контроль соответствия всех документов, представляемьIх соиска-

телями в диссертационные советы, существующим критериям, а так же соблюдения по-

рядка тиражиров ания и рассылки авторефератов;

З.4 Проведение мониторинга показателей публикационной активности членов

диссертационньIх советов. Своевременное информирование об этом председателей и

ученых секретарей диссертационньIх советов;

3.5 Размещение и удаление необходимой информации о диссер-
тационньтх советах и рассматриваемьIх в них диссертациях на сайте Университета в

установленные сроки.

З.6 Осуществление взаимодействия с диссертационными советами по вопросам

организации их деятельности и проведения заседаний с соблюдением процедурньtх вопро-

сов в соответствии с Административным регламентом и Положениями. Согласование
планов проведения заседаний диссертационных советов с председателями и r{еными сек-

ретарями;
3.7 Обеспечение технического сопровождения заседаний диссер-

тационньIх советов (зал заседаний, видео- и аудиозапись);

З.8 Внесение аттестационных дел соискателей,.. в систему ФИс ГНА Мино-
брнауки России в зависимости от этапа рассмотрения диссертаций;

З,9 Формирование аттестационньж дел соискателей ученых степеней в ФИС
ГНА Минобрнауки России по результатам защит и контроль их отправки в ВАК;

З.10 Контроль передачи текстов диссертациiт, и информационньIх карт дис-
сертаций во ФГАFIУ I]ИТиС и Российскую государственную библиотеку;

3,11 Работа с входящей документацией по диссертационным советам: ответы на

письма, регистрация и проверка правильности оформления отзывов надиссертации и авто-

рефераты, ответы на запросы ВАК;
З.12 Подготовка документации и подача информачии о кандидатах для вкJIючения в

состав экспертньrх советов ВАК РФ;

З.lЗ Помощь в подготовке сведений и документацЙи по открытию новых и изме-

нению состава существующих диссертационньIх советов. Загрузка необходимых

сведений в фелеральную информачионную систему государственной наl^rной

аттестации (ФИС ГНА);
3.14 Контроль загрузки r{еными секретарями в ФИС ГНА и контроль отпрt}вки в

ВАК статистических отчетов и информационных материалов о деятельности диссертаци-

онньrх советов за отчетный период;
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3.15 Разработка локаJIьньD( нормативньD( докуIuентов, регла-
ментирующих аттестационную деятельность в Университете в пределах компе-
тенции Отдела;

3.1б Проверка и контроль соответствия существующим требованиям закJIюче-

ниЙ, вьцаваемых по диссертациям, выполненным на базе ВГАУ, и отзывов на дис-
сертации, в слrIае выступления ВГАУ в качестве ведущей организации;

3.17 Организация и контроль процесса подачи зчuIвок на федеральные гранты;

4. Управлениеподразделением

4.| Управление Отделом осуществJuIется в соответствии с Уставом Уни-
верситета и настоящим Положением.

4.2 Непосредственное руководство Отделом осуществляет начаJIьник.

4.З Назначение на должность и освобождение от должности начаJIьника Отдела

производится прикЕlзом ректора Университета по представлению проректора по научной ра-
боте.

4.4 Началlьник Отдела:

- разрабатывает локчlльные нормативные доку!{енты, реглall\4енти-

рующие деятельность диссертационньD( советов, созданньIх на базе Университета;

- осуществляет непосредственное руководство и контроль деятельности
Отдела;

- обеспечивает соответствие порядка работы диссертационньгх советов по
аттестации наr{ньж и нагIно-педагогических работников актуЕrльной нормативно-
правовой базе;

- консультирует соискателей по вопросам подготовки и подачи докумен-
тов в диссертационные советы;

- осуществляет контроль соответствия принимаемьIх докуN{ентов соискателей

гIеньж степеней существующим требованиям и их своевременного раз-
мещения в федеральной информационной системе государственной научной атге-
стации (ФИС ГНА);

- обеспечивает информационное сопровождение рассмотрения диссертаций
и размещения необходимых материЕrлов в сети кИнтернет> (на сайте ВГАУ);

- организует и контролирует сбор и обработку информации дJuI оставления
отчетов по итогilм работы диссертационньгх советов;

- организует деятельность диссертационных советов по работе с апелJuIциями

на решение диссертационного совета и дополнительными зtlкJIючениями по диссер-
тациям;

- организует техническое сопровождение заседаний диссерта-
ционньгх советов;

- согласовывает график заседаний диссертационньtх советов;

- организует проведение заседаний диссертационньtх советов в соответствии с

графиком.
4.6 Отдел осуществляет свою деятельность в соответствии с планом работы.

5. Структура отдела

Структура и штатное расписание отдела согласуется с планово-финансовым отделом и

утверждается ректором Университета по представлению проректора по научной работе,
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б. Права и ответственность работников отдела

Права и ответственность работников отдела опроделяются трудовыми договорами,
должностными инструкциями, Уставом Университета, Правилами внугреннсго трудового

распорядка, настоящим Положением.

7. Взаимодействие

Отдел взаимодействует с учеными секретарями и председателями диссертационных
советов по вопросам работы диссертационньIх советов.

Отдел передает информацию:

- о показателях работы диссертационньIх советов;
Отдел получает:

- докуNrенты для экспорта в ФИС ГНА;
* годовые отчеты о деятельности диссертационньж советов;

8. Контроль и проверка деятельности

Контроль и проверка деятельности подразделения осуществляется на основе распоря-
дительньж докуI!{ентов ректора по утвержденным программам и путем проведения внутрен_

них аудитов системы менеджмента качества,

9. Порядок внесения изменений в Положение

9.1 Предложения о внесении изменений в настоящее Положение вносятся начальни-
ком Управления проректору по научной работе;

9.2 Положение с внесенными изменениями подлежЙт утверждению и перерегистра-

ции в установленном порядке

ОТВЕТСВЕННЫЙ ИСПОЛНИТЕЛЪ
///

а А,в. мАсик


