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1. O0mue nmoJstoskenusi.

1.1. ITonoxenue 06 ApxuBe (perepasbHOr0 rocyaapCcTBEHHOIO OI0JKETHOIrO 00pa3oBa-
TETBHOTO YYPEXJCHHs BBICIIEro 00pa3oBaHUs «BOpPOHEKCKHI roCyIapCTBEHHBIH arpapHblii
YHUBEpCUTET UMeHH umnepaTtopa [letpa I» (manee mo texcty — YHHBepcUTET) pazpadoTaHo Ha
ocHoBe [IpuMepHoro nonoxenus o0 apxupe opranuzauuu (nanee — IlpumepHoe 10J10KeHHE),
yTBEpKAEeHHOro npukazoM ®PenepanpHoro apxuBHoro arenrcrsa ot 11.04.2018 Ne 42 (3aperu-
ctpupoBaH B MuHiocte Poccun 15.06.2018, peructpannonnsiit Ne51895).

1.2. Tlonoxxenne o6 ApxuBe YHHBEPCHUTETa IOJUICKHUT COIJIACOBAHHIO C YKCIEPTHO-
npoBepoyHoit komuccuelt (nanee — DIIK) ynpasnenus nenamu Boponexckoit odmactu Ha mpej-
MET COOTBETCTBHUS €ro [IpuMepHOMY IOJI0’KEHHUIO ¢ YUeTOM COCTaBa JI0KYMEHTOB, HAXOISLINXCs
Ha XpaHEHUH U IOJJIeXKAIlUX XpaHEHUIO B Apxuse Yuupepcurera. [locie coriacosanust 110i1o-
’KeHHe 00 ApxyuBe YHHUBEPCUTETA YTBEPIKIACTCSI PEKTOPOM Y HUBEPCUTETA.

1.3. YuuBepcurer popmMupyeT cBOH JOKYMEHTAIBHBIA (POHJ U3 00pa3ylOMIMUXCS B IIPO-
LeCCe €ro HEesATeIbHOCTH JOKYMEHTOB. JOKyMEHTHI YHHMBEpCUTETa, UMEIOLINEe HCTOPUUCCKOE,
KyJIbTypHOE€, HAy4HOE, COL[MAIBHOE, SKOHOMUYECKOE U IOJUTHYECKOE 3HAYCHHE, BXOJAT B CO-
craB ApxuHoro ¢onga Poccuiickoit denepanyu, sBisioTcs (eepanbHOM COOCTBEHHOCTHIO U
II0JUIE)KAT B COOTBETCTBHH C COTJIAIIEHUEM (JIOrOBOpPOM) Iepejiade Ha MOCTOSHHOE XpaleHue B
Kazennoe yupexxnenune Boponexckoit o6mactu «["ocynaperBennsiii apxus Boponexckoi obiia-
ctuy (nanee — KYBO «I"ABOv).

Jlo mepenayn Ha MOCTOSHHOE XpaHEHUE yKa3zaHHBIE JTOKYMEHTBI BPEMEHHO, B Ipejieiax,
YCTaHOBJIEHHBIX 3aKOHOJATENbCTBOM 00 ApxuBHoM (ouue Poccuiickoit denepanun u apxupax,
XpaHATCA B apXUBE Y HUBEPCUTETA.

1.4. ApxuB YHuBepcUTeTa CO3J]aH Ha MpaBaxX CTPYKTYPHOIO MOJIpas/Ie/ieH s, OCYIIECTB-
JIAIOIIEro XpaHeHHe, KOMIUIEKTOBAaHUE, Y4eT U MCIIOJIb30BAaHUE JIOKYMEHTOB APXUBHOIO (hoijia
Poccuiickoit @enepanun, J0KyMEHTOB BpeMEHHBIX (cBble 10 JieT) CpOKOB XpaHEeHHs, B TOM
YHCJIE 110 JINYHOMY COCTaBy, 00pa30BaBIIUXCS B JICSATEIBHOCTH YHHUBEPCHUTETA, @ TAKIKE 10110~
TOBKY JOKYMEHTOB K Ilepenaude Ha rnocrossaHoe xpaHenue B KYBO «I"ABO», uctounukom Kom-
IUIEKTOBaHUE KOTOPOIO BBICTYIIAET Y HUBEPCHUTET.

Bce pabothl, cBsA3aHHBIE C MOATOTOBKOM, TPAHCIIOPTHPOBKOW M Iepeaueii apXuBHLIX
JOKYMEHTOB Ha IIOCTOSIHHOE XPaHEHUE IIPOU3BOSITCS CUIIAMH Y HUBEPCUTETA.

3a yTpaTy U nopuy J10KyMeHTOB ApxuBHoro ¢ounna Poccuiickoit denepanuu J10JHKHOCT-
HBIE JIMLla Y HUBEPCUTETA HECYT OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBHH CO cTaTheil 27 dejepalibHOro
3akoHa 0T 22.10.2004 Ne 125-®3 «O06 apxusHoM aene Poccuiickoit deeparim.

1.5. OTBETCTBEHHBIM 3a BeJIeHHE ApPXHUBa HA3HAYACTCSI 3aBEYIOLIUI apXUBOM, KOTOPbIM
IOJYMHAETCS HAYaJIbHUKY OTJeNa JEJIONPOM3BOJCTBA YIPABICHHs KaIpOBOTr0 0oOecreUeHHs U
JIeJIONPOU3BOJICTBA.

1.6. B cBoeii pabore ApxuB pykoBojcTByercss DenepaibHbiv 3axonom ot 22.10.2004
Nel25-@3 «O6 apxuBHOM nene Poccuiickoit denepanun», HOPMATHBHO- IPABOBLIME aKTAMH
MunucrepctBa KynsTypsl Poccuiickoit @enepannu, OenepaibHOro apXUBHOTO areHTCTBA, Me-
TOJMYECKHMMH PEKOMEHIALMSIMHE yrpaBiaeHus nenamu Boponexckoit obnacru, KYBO «("ABO»
u HactosiuM ITonosxeHuem.

1.7. KoHTpoJIb ¥ npoBepKa AEATEIbHOCTH ApPXHMBa OCYILICCTBIISIETCS PEKTOPOM Y HUBEP-
CHTETA; HA4aJIbHUKOM YIIPABJIEHHs KaJIpOBOIO OOEClEeYeHUs U JIeJIOINPOU3BOJICTBA; Ha OCHOBE
pacnopsAUTENbHBIX JOKYMEHTOB PEKTOpa YHUBEpPCUTETA I10 YTBEPXKICHHBIM IIPOrpaMMam M I1y-
TEM IPOBEIEHHS BHYTPEHHUX ayJUTOB CUCTEMbI MEHEPKMEHTA KaueCTBa.

1.8. ApxuB ocymectsisieT Bzaumoneiicteue ¢ KYBO «["TABO» no Bonpocam orbopa J10-

KYMEHTOB B cocTtaB ApxuBHoro ¢gounja Poccuiickoit dejiepaniuy u noAroToBKe UX K Iepejlade Ha
roCyJapCTBEHHOE XpaHEHHE, 110 YIIOPSIOUEHUIO JOKYMEHTOB 110 JINYHOMY COCTaBY, 110 BEJCHUIO
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yd€Ta JOKYMCHTOB, HaxXOIsIIUXCS Ha BPEMCHHOM XpPAaHCHUHU B YHI/IBepCI/ITCTe, II0 ITOJAI'OTOBKE
HOPMATHUBHBIX U ME€TOJJUYCCKUX JOKYMEHTOB II0 BOIIpOCaM apXUBHOTIO /I€JIa.

2. CocraB 10KYyMeHTOB ApXuBa YHUBCPCHTETA

2.1 .ApxuB YHUBEpCUTETA XPAHUT:

a) JIOKyMEHTBI IIOCTOSSHHOTO M BpeMEHHBIX (CBbIme 10 JeT) CpoKOB XpaHEHHs, B TOM
4HCIIe JOKYMEHTHI 110 JINYHOMY COCTaBy, 00pa30oBaBIINECs B I€STEILHOCTH Y HUBEPCUTETA;

0) IOKyMEHTBI [IOCTOSIHHOTO CPOKa XPaHEHHsI U JOKYMEHTBI 110 JINYHOMY cOCTaBy (poH/1a
(oB) opranu3zanuii — NpeAIeCTBEHHUKOB (TIpU UX HAJIMYHH);

B) CIIPABOYHOIO- ITOMCKOBBIE CPEJICTBA K JOKYMEHTAM M y4YCTHBIC JIOKYMEHTHl ApXHBa
VHuBepcurera.

3. OcHoBHBIE 321241 APXUBAa

3.1. OcHOBHBIMH 3a/1a4aM¥i ApPXHBA SBIISIIOTCS:

3.1.1. opranu3anus XpaHeHUs JOKYMEHTOB, COCTAB KOTOPBIX MPEyCMOTpeH ri1aBoii 2 llo-
JI0’KEHUS;

3.1.2. xoMIUIeKTOBaHUE ApXHUBa JOKyMEHTaMH, 00pa30BaBIIUMUCS B JESITEILHOCTH Y Hi-
BEPCUTETA,;

3.1.3. yueT TOKYMEHTOB, HAXOISILIUXCSI HA XPAHEHHH B APXHUBE;
3.1.4. ucnonp30BaHuE JOKYMEHTOB, HAXO/SIIIMXCs HA XPAHCHUHU B APXUBE;

3.1.5. moaroToBKa U CBOEBpEMEHHAs Iepejadya JOKYMEHTOB ApXHBHOro (omja Poccuii-
ckoif Penepanuu Ha nocrosinHoe XpaHeHue B KYBO «["TABOv;

3.1.6. MeToaMYecKoe PYKOBOJACTBO U KOHTPOJb 3a (POPMHPOBAHUEM JIeJl B CTPYKTYPHBIX
NoZpa3AeICHUAX Y HUBEPCUTETA U CBOEBPEMEHHOH Iepeiadeil uX B ApXUB.

4. OcHoBHbIe (PYHKIMH ApPXHBa

B cooTBeTCTBHU C BO3JIOKEHHBIMH Ha HETO 3a/iauaMHi APXHUB OCYLICCTBIIACT CJIE/IYIONIHE
GyHKIHA:

4.1. OpranusyeT npueM JOKYMEHTOB IIOCTOSIHHOT'O M BpeMeHHBIX (cBbime 10 jer) cpo-
KOB XPaHEHHs, B TOM YHUCJIE 10 JUYHOMY COCTaBY, 00pa30BaBIIMUXCS B JACSTEIBHOCTH Y HHUBEPCH-
TETa, B COOTBETCTBUU C YTBEPXKACHHBIM rpaduxom.

4.2. Bener y4yeT JOKYMEHTOB U (DOHIOB, HAXOSIIMXCS Ha XPAHCHUH B APXUBE.

4.3. Ilpencrasiser B KYBO «I"ABO» yuernble cBejieHust 00 00beMe U COCTABE XpaHsi-
IuXxcs B ApxuBe JOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onma Poccuiickoit @enepanun u JIpyrux apxuBHbIX
JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHH C IOPSIKOM IOCYIapPCTBEHHOIO ydeTa JOKYMEHTOB APXHBHOIO
¢donna Poccuiickoit enepanuu.

4.4. CucreMarusupyer ¥ pa3MellaeT JOKYMEHTB, IOCTYNAIOINe Ha XPaHCHHE B APXHB,
o0pa3oBaBIIKECS B XOJI€ OCYLIECTBICHUS ACSITEIBHOCTU Y HUBEPCUTETA.

4.5. OcyluecTBIIsIeT OATOTOBKY U MPEACTABIISICT:

4.5.1. Ha paccMOTpEHHE U COIJIACOBAHUE SKCIEPTHOM KOMHCCHUU YHHUBEPCUTETA OIUCH
JIeJT IOCTOSIHHOTO CpOKa XpaHEeHUsI, BpeMeHHBIX (cBbIe 10 jIeT) CpOKOB XpaHEHHUsl, B TOM UYHUCIIE
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10 JINYHOMY COCTaBYy, HOMEHKJIATYypy HA€JI, a TaKXXE aKThbl O BBIJCJICHUH K YHHYTOKCHUIO apXUB-
HBIX JOKYMEHTOB, HE IIOJICKAIMUX XPaHCHHIO, aKThI 00 yTpare JOKYMEHTOB, aKTbl O HCHCIIpa-
BHUMBIX IIOBPCKIACHUAX apXUBHBIX JOKYMCHTOB;

4.5.2. na yreepxaenue DIIK ynpapnenus nenamu Boponexckoit o0sactu omucu Jied 1o-
CTOSIHHOT'O CPOKa XPaHEHHS;

4.5.3. na cornacosanue DIIK ynpasnenus neinamu Boponexckoil o0aacTu onucu Jei 1o
JUYHOMY COCTaBY;

4.5.4. na cornacopanue DIIK ynpasnenus neinamu Boponexckoi obsiactu HOMEHKIIATY-
py Aei;

4.5.5. na cornacoanue JIIK ynpasnenus aenamu Boponesxkckoit o0nacty akTsl 00 yTpa-
T€ JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIIPABUMBIX ITOBPEXKICHUAX apXUBHBIX JIOKYMEHTOB;

4.5.6. Ha yTBEpP)KJICHUE PEKTOPY YHHUBEPCUTETA OIHUCH JIeJI ITOCTOSIHHOIO CpoKa XpaHe-
HUS, OITUCH BpeMeHHBIX (cBbIiIe 10 JIeT) CpOKOB XpaHEeHHsI, B TOM YUCJI€ OIUCH JIeJI 110 JIHUHOMY
COCTaBy, HOMEHKJIATYpy €], aKThl O BBIICJICHHUIO K YHHYTOXKCHHUIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE
HOJUIeXKAIIUX XPaHEHHIO, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEHCIIPABUMBIX [1OBPEIKICHUAX
apXUBHBIX JTOKYMEHTOB, yTBEp)KAeHHbIE (coriacoBaHHbie) DIIK.

4.6. Opranu3yer nepeaady J0KyMeHTOB ApxuBHoro ¢onga Poccuiickoit denepanun Ha
noctosiuHoe XpaHeHue B KYBO «"ABO».

4.7. Opranusyer 4 IpOBOJUT IKCHEPTU3Y LIEHHOCTH JIOKYMEHTOB BpeMEHHbIX (cBbie 10
JIeT) CPOKOB XpaHEHUs!, HAXO IIUXCSl Ha XPAaHEHUH B APXUBE B [EJIsIX 0TOOpa JJOKYMEHTOB JUIsl
BKJIIOUEHHs B cocTaB ApxuBHoro ¢ounna Poccuiickoit deneparun, a Takke BBIICICHUs JIOKY-
MEHTOB, HE MOJIeXKAIIUX JabHEHIIeMy XpaHEeHHUIO.

4.8. IIpoBoAUT MEPONIPUATHS 10 0OECIIEUEHHIO COXPAHHOCTH JTIOKYMEHTOB, HAXO/ISIUXCSI
Ha XpaHEHUU a ApXuBe.

4.9. Opranusyer nHGOPMUPOBAHUE PYKOBOACTBA U PaOOTHUKOB YHHUBEPCUTETA O COCTa-
BE U COJIep)KaHUU JOKYMEHTOB APXHUBA.

4.10. Madopmupyer noip3oBaTesedl 10 BOIPOCAM MECTOHAXOMKJICHUSI ApPXUBHBIX JOKY-
MEHTOB.

4.11. OpranusyeTt BplJady JOKYMEHTOB U J€J1 BO BPEMEHHOE [10J1b30BaHUE.

4.12. Beget yuer UCIOIb30BaHUS IOKYMEHTOB ApXHUBa.

4.13. OcymiecTBIsI€T BEACHUE CIIPABOYHO-ITOMCKOBBIX CPEACTB K JOKYMEHTaM ApPXUBA.

4.14. YyactByeT B pa3paboTKe JOKYMEHTOB YHUBEpPCHTETA II0 BOIIPOCAM apXHBHOIO Jie-
J1a ¥ AeNONPOU3BOICTBA.

4.15. Oka3pIBaeT METOJIUYECKYIO IOMOIIIb:

4.15.1. oTheny nenonpou3BOJCTBA B COCTABICHUM HOMEHKIIATYPbI Jes, (OPMUPOBAHUHN U
ohopMIIeHUH JIeT;

4.15.2. CTpYKTYpHBIM IOJpa3/IeIeHUsIM U paOOTHUKAM Y HUBEPCHTETA B MO/I'OTOBKE J10-
KyMEHTOB K Ilepesiade B ApXuB.

5. IIpaBa ApxuBa

JU1s1 BBINTOJIHEHUS BO3JIOJKEHHBIX 3a7a4u U QyHKUMHE APXUB UMeeT IIPaBo:

5.1. IlpencraBisTe peKTOpY YHHUBEPCUTETA B YCTAHOBJIEHHOM IOPSJIKE [IPEIONKCHHS 110
COBEpLICHCTBOBAHUIO OPraHM3alluU XPAHEHH:, KOMIUIEKTOBAHMs, ydeTa M HCIOJIL30BAHMS ap-
XMBHBIX IOKYMEHTOB B ApXUBE.

5.2. 3anpamuBaTh B CTPYKTYPHBIX MOAPA3JC/ICHUSIX YHUBEPCUTETa CBEICHH, HE0OX0-
IUMBIe Ui paboThl ApXUBa.
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5.3. laBaThb peKOMEHJALUMU CTPYKTYDHBIM IOJpa3[eICHUAM YHHBEPCUTETA 10 BOIIPO-
caM, OTHOCSIIUMCS K KOMIIETEHIIMH APXHBA.

5.4. UadopmupoBath CTPYKTypHBIEC MOJpPa3/JcICHUs YHHUBEPCUTETa O HEOOXOIMMOCTH
nepeavd JOKyMEHTOB B APXHB B COOTBETCTBHHU C YTBEPKACHHBIM IPAQUKOM.

5.5. Ilpunumars yyactue B 3aceganusx DIIK ynpasnenus neinamu Boponesxckoit oOia-
CTH.

6. OTBEeTCTBEHHOCTDH

6.1. HayasibHUK ynpaBJIeHHs KaJpOBOro 0OECIeUeHHs U JEJIONPOU3BOACTBA U 3aBE1yIO-
LM apXHUBOM, HECYT OTBETCTBEHHOCTD 3a BBIINOJHEHUE BO3JIO’KEHHBIX Ha APXHUB 3a1a4 U (DyHK-
LIUH.

6.2. O0s13aHHOCTH U OTBETCTBEHHOCTH COTPYAHHKA, OTBETCTBCHHOIO 3a BeJlcHHE APXHUBA,
ONPENEIIAIOTCS JODKHOCTHOW HHCTPYKIUEH, YTBEPIKICHHON B yCTAHOBJIEHHOM ITOPSIIKE.

OTBETCTBEHHGIN UCIIOJIHUTEJIb H.B.CTAPOJVYGILIEBA

COTJIACOBAHO, 7,
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\:\\\n Komuccun /o
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