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Положение о lорлlдическоii с.llужбе

1. Обпцие положения

1.1. Юридическая служба является структурнып{ подразделеIIием федерального госу-
дарственного бюджетного образовательного учреждения высшего образованлtя <Воронелс-
ский государственный аграрный университет иNIени императора Петра I> (да_llее - Универси-
тет),

Сокращенное наименование - Iop. служба.
Код юридической службы в систеNlе регистрации структур[Iых по/{рiв/tелениti Уttи-

верситета - 210000.
Место расположения юридической слуrltбr,r - 394087, Воронех<, ул. Мичурина, l,

K.l4l.
Решение о реорганизации и ликвидации IоридрIческой слухсбы принимает ученый со-

вет Университета.

1.3, Юридическая служба в cBoeli деятельности руководствуется Конституцией Рос-
сийской Федерации, федеральным}I конст[lтуционIIыNlи законами, федеральrrы\4и законами,

указами и распоряжениями Президента РоссLtйtской Федерации, постаIIовлениями и распо-
ряжениями Правительства Российской Федерации, междунаролными договорами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами федеральных органов исполнительной
власти, законами и нормативными актами субъск,rа РФ, нормативно-правовыми актами ор-
ганов местного счlмоуправления, Уставом Университе,га, Правилами внутрепIIего трудового

распорядка, настоящим Положением rl иныN{II JIокalльными нормативными актами Упиверсиt
тета,

1.4. !ля обеспечения своей деятельности Iоридическая служба испоJIьзует материаJIь-
но-техническую и информационнуIо базы Универси,гета. Юридическая служба использует
электронные базы данных:

- <Распорядительные и норп{ативI{ые документы системы российского образова*
ния > насайте http ://www.edu.ru/;

- кНормативные документы> по адресу lrttp://doc.vsau.ru/;
- кРаспорядительные документы)) по адресу http://orders.vsau.ru/;
Юридическая служба может исIIользовать базы сторонних предприятий и )rчрежде-

ний на договорнойоснове.

1.5.Финансирование деятельносlи юридIдIескоI"{ слуrкбы осуществJulsгся за счsт средств
Университета.

2. Осповные задаtIи и функции юридl|ческой службы

3.1. Основными задачамц IорIIдическоr"r елужбы являются:
3. 1.1. llpaBoBoe сопровождение деятельности Уlrиверситета;
3.|.2. разработка проектов локальных порil{ативных актов по основЕIым направлениям

деятельности Университета;
З.l.З. обеспечение соблюдеttия действуIощего закоIIодательства в деятельности Уни-

верситета и его должностных лиII;
3.1.4. осуществление конlроля за соотI]етствием действуIощему законодательстI]у

Российской Федерации проектов локчtльньIх нормативных актов, договоров и иных докумен-
тов Университета;

3.1.5. разъяснение должноспIыN{ лIIцаII Уlтиверситета действующего законода[ель-
ства, инфорN{ирование и консультирование Ilх,по IIравовы}{ воIIросам, Iоридическая помоIць
структурным подразделениям Университета;

Ё
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З.1.6. правовое сопровож/{еIIие lIроцедур, связан}Iых с закупкой товаров, работ, услуг
для нужд Университета;

З.|.7 . защита прав и законных иIIтересов Уtlиверситета, а также представление eгo ин-
тересов в судах, органах государственIrой власт}I, оргаIrах местного самоуIIравления и иных
организациях.

3.2. Во исполнение возложепных настоящпм lIоложени€м задач, юрилическая
служба осуществляет следующие функции:

3.2,|. функцlrи юридическоI"r сJIу)ýбы rlo ос}rществ"тIенIIю правовой экспертизы и
обеспечению соблюдения действуIоIцего закоIIодательства в деятельIIостII Уrtиверсите-
та:

- участие в подготовке и осуществ'IеIIиII мер, наuраI}JIенIIых на устранение причин и

условий, способствующих нарушеIIиIо закоIIнос,ги;
- участие в разработке и осуществленI,Iи IчIероприятлtлi, направленных на обеспечение

соблюдения законодательньtх, норN,Iативных и иньIх правовых актов в деятельности Универ-
ситета;

- проверка на соответствие действующему законодательству и отсутствие коррупци-
онной составJuIющей проектов приказов, инструкций и других локаJIьньгх пормативньш ак-
тов, а также договоров, соглашений, контрактов, визирование договоров, соглашениti, KoIt-
трактов и иньIх документов;

- совместно с другими структ),рнымII подразделен}Iями Университета рассмотрение
жалоб, заявлений и иных обращеtlиt:l, в Itоторых уI(азывае,гся IIа нарушения законIIости ts дея-
тельности Университета.

3.2.2. функчии юридичесIсой слуrкбы tlo осущес,гвлепию норматI|вно-правовой
деятельности и систематIIзироваIIпому юрIIдиlIескоlлIу y.IeTy локальпых нормативIIых
актов:

- подготовка по поручениIо ректора YHl,tBepcrrTeTa проектов распоряжений, приказов,
локальных нормативно-правовых актов;

- осуществлеIlие в соответствии с предъяI]JiяеN{ыми требованиями сис,гематLIзироваII-
ного юридического учета поступающих в УниверсLIтет законодательных и иIIых норI\4а,гив-

ных актов, а также издаваемых им локаJIыIых нормативных актов, поддержанIIе LIx в ре,г_iак-

ции, отвечающей требованиям действующего законодательства;
- сбор, накопление, хранение и обработка IlIатериалов по правовым вопросам;
- анаJIиз действующего законодательства, А также анализ правоприменительной прак-

тлIки других регионов, по результата\I которы]i осушIествляется лодготовка аIIалитических
материалов, рекомендаций и предJIо)i(ений по сOверIпеIIствоI}аIIию lrравового регулированиrI
(подготовка соответствующих проектов правовI;Iх актов) по tsопросам деятеJIьIIости Универ-
ситета;

- ознакомление работников Университета с требуемыN{и законодательными и LIIIыми
нормативными актами, окiLзание им помоцIIл в поиске необходимых правовых /loKyMeHToI];

- подготовка совместно с другими структурными подразделеrIиями Унl.tверситета ли-
бо самостоятельно предложеIlий об отмеIIе или изNIеIIении устаревших, либо факrичесtси
утративших силу правовых актов Универслtтета.

3.2.З. функцлlи юридической с.llужбы по осуществлению правового обеспечеrlия
деятельtIости Университета :

- рtвъяснение coTpyдHItKaIvI Уrtиверситета порялка применеIIия действуlощего зако*
нодательства Российской Федерации;

- участие в разработке локалыIьж норNlа,гI{Rilых акl,ов, регул}IруюIIII,Iх /IогоI}орIIуIо lr

прете}Iзионно - исковую работу, а,гакже флtгIаtIссlво-хозяiiствеIlнуlо деятелыIость Универси-
тета;
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- защита прав, имущественных и иных llнTepecoB Унивеirситета в сулах, арбитражных
судах и других учреждениях прII paccMoTpeIlIIII споров по требованиям, llредъявляемым к
Университету либо по требованиям, шредъявляеп{ыJч{ самим Универси,гетоNI; участие в подго-
товке необходимых процессуаJIьных докумеIIтов;

- ведение работы по исполнению судебных aIffoB в }IнTepecax УtrивсlэсIlтета;
- совместно с другими структурIIыми подраздеJIеIIиями Универслtтета участие в рабо-

те по подготовке и заключению УниверслtтетоN{ контрактов, договоров, визирование кон-
трактов, договоров, принятие п,Iер к обеспечеlrIIIо их надле)кацIего исполtIения;

- проведение работы по укреll.це}IIIю догоDLlрIlоir длtсцлtп.lIиIIы, приNIенениIо NIep воз-

действlrя к контрагентаN4, нарушающиI\I договорIIыэ обязатеJlьства;
- анализ и обобщение договорной pt претеI,Iзионно-исковой раббты, судебной практи-

ки;
- правовое сопровождение процедур, связанных с закупкой товаров, работ, услуг для

нужд Университета;
- анализ публикаций и выступ.lrенийt в cpel(cTBax массовой лrrrформации по вопросам

рабо,гы Университета, осуществление адекватIIых i!{ep реегироваI{ия р отноIIJеriI{и указанI{ых
публикаций и выступлений;

- совместно с иными структурными подраздеJIениями Унl.tверсите,га проведение рабо-
ты по оформлению материаJIов по IIедостаtIаilt и х[Iщениям денежньж средств и иного иму-
щества, обеспечение передачи в надле)I(ащlIх случаях этих материалов в судебные и другие
учреждения, принятие мер по возмещеIIию NIатерLIаjtьного ущерба, при.rиненного Универслt-
тету его работниками;

-участие в переговорах по соцIIалыIо-трудовым вопросам между Универси,I,етом и
государственными органами вJIасти, оргаIIами мсстIIого самоуправления, работниками Уни-
верси,гета;

- участие в переговорах lrо обсуждению Il заклIочеtIию коллективного логовора между
работодателем и работниками УниверсLrтета;

- руководство деятельностью других сr,руктl,рных подрчtзделеrlиIi Уtlиверсllтета IIо

юридическим вопросам;
- ведение в рамках своей коNIIIетеIIцлIи делопроI(зводства, формирова}Iие и отправJIе*

ниеlполуrение корреспонденции и другой инфорrrации по электроtIным и иtIым канаIIам свя-
зи;

- обеспечение в пределах своерi компетеIlt(иtI заIциты сведенIIй, составляIощлlх госу-
дарственную тайну, и иньIх сведеtlий о],ранLг{сII}Iого распространеFIия (tl том чI.Iсле Ilcpco-
нальньIх данньж);

- проведеrIие в соответствии с закоItодательством Российской Федераuии рабо,гы llо
комплектованию, хранению, учету II LIспользоtsанию архивньIх документов, образовавшихся
в ходе деятельности юридической службы.

3.3, Возложение на юрI.Iдическую службу фуllкrций, не относяшIихсrt к ripaBol]ol"I рабо-
те, не допускается, за исключением случаев, предусмотренrIых действуtощи\1 законодill,еJII)-

ством.

4. Управление lоридrltlескоl] слу}кбоI"I

4.1. УправJIение юридической слу;кбоI-{ осушIествляеlся в соотRе,гс,гврIII с Ус,гавом
Университета и настоящим Положеrrлrелr.

4.2. Руководс,гво юридическоii службой осуществJIяет Руководитель Iоридическойt
службы.

4.3. Руководитель Iоридической службы FIilзначается Ila долхшость и освобождается от

должности прикrвом ректора Унлtверситета.
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4.4. Руководитель юридической службы iii._.CjiI; tr.:li lt нэпосредствснном подtlцgglrr"
ректора Университета.

4.5. На период отсутствия руководителя юридической сJIужбы, лIiбо цtэ]]озможности
выполнения им своих обязанностей (командировка, отпуск, болезнь ll т.л.), его обязанЕости
исполняет назначенный приказом ректора УниверслIтета работник юридическойt слухtбы.

4.6. Работtrики юридлtческой службы отIIосятся к кагегории адмиIIистративIIо-
управленческого персонала и состоят ts трудовых отIлопIеI{иях с Уtтиверситетом IIа основе
трудовых договоров.

Приепл и увольнение работников юрилическойl службы, при]\{енение мер поощрения
или дисциплинарной ответственности к работникам юридическолi службы осуществляется на
основании соответствующих приказов ректора Университета.

4.1,К решениIо отдельных залач руководите-ць юр}Iдической службы вправе шредла-
гать ректору Университета привлекатI> нештотнr,tk спёi(ргштисТов или орга]II{заIIIIи ца дого-
ворной ocнol]e.

4.8. Обязанности руководIIтеля Службь1 I,I других работников определе[Iы его дол}к-
lrостной инструкцией.

4.9. В юридической службе приказоNI ректора IIазначается уполномоченный по каче-
ству, Уполномоченный по качеству координирует леятельность Iоридической слуrкбы по

разработке и обеспе.lению функционирования системы NIенеджмеIIта качества. Обязанности
уполномоченного по качеству определяются его долясIостноli инструкцией.

5. Структура Службы
Структура и штатное распLIсание согJIасуется с планово-финансовым отделом и

утверждается ректором Университета по представлениIо руководителя юридичесttой служ-
бы.

В своем составе юридическая слуrкба структурных тrодразделений IIс I{-.ecT.

6. Права и ответственность работников Службы

б.1. Щля осуществления своих фуIIкциiл Iоридическая слуяrба IINIееI,право:
- получать для использованIIя в работе поступаIощие в УнрIверситет законодательные

и иные норматив}Iые акты и документы;
- запрашивать и получать в первоочередI{ом порядке от сотрудников Уttиверсиr,ета

документы правового характера и другие сведения, необходимые для выполЕения возJIожен-
FIых на юридическlто службу фуrrкчий (запрос является обязательным для испоJIнения соот-
ветствующим должностным лицом);

- получать при выполнении поруtений ректора Университета, необход}lмые поясне-
ния от работников Университета, руководителей структурных подразделенIit"I, paбoTItltlKoB Il

обучающихся Университета;
- привлекать работников другI{х структурFIых подразделений Уltиверситета /I.гIя поli-

готовки проектов правовых докуi\{еIIтов и осуществления иных меропрI{ятий, связаtлньDi с
н орм отворческой деятельностью и органI.Iз а,цr.tеlYr rlp авовой работы ;

- возвращать исполнителям на доработку выполнеIIные Ilенадлежащим образоNI и
(или) противоречащие действующеIчlу законодагеjIьству проекты правовых актов, поло}ке-
ний, инструкций, соглашений, договоров, коIIтрактов и других документов, с указанием на
вьUIвленные IIарушения;

-взаимодействовать с судебныNIи }I ины\4Il уIIреждеIIиями, контроJrируIощиN.{и госу-

дарствеI{ными органами по вопросам, ]зходящиtd l] Itоh{IlетсIIцию юрили.lеской службы;
- использовать в своей деятельности имеIOщиеся в Университе,г€ слlс,tсr\tы сl]язи, opl,-

техI{ику, оборудование и иную материально-техниLIескую базу;
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- использовать служебный траIrспорт ytlttBepcllTeТa /t(J{iI oсчIIiестD.]iеiII{я своих функ-
ций;

- при установлении фактов Hapyшleнlul лсi.iс,гвуюIцего законодательства в дея,гельно-
сти структурных подразделений Университета, а также в случае неисполнения ими приказов

ректора Университета, направлять инфорNIацию ректору Уttиверситета о вьuIвленных нару-
шениях с предложением мероприятий по их устранеI{ию;

- выступать в интересах Университета в I(ачестве представителя Университета в суде
общей юрисдикции, арбитражном суде, третейском судц а так}ке участвовать в процедурах
медиации;

- выступать в иIIтересах Университе,I,а по в()просаNt. отIIесеI{IIым к компетенции юри-
дической службы, в правоохрашительных, контролLIруIошIих и iшых оргаIrах BJIaсTI,I.

б.2. Руководитель юридической службы цпIее1 право: ,;
- требовать от руководителей структурных подразделениir YнltBcpcrtTeтa iIриня,гия

мер по неукоснительному соблюдению деI"IствуIоIцего законодательства в деятельности Уни-
верситета;

- распределять обязанности N{ежду работниками юридической службы;
_ вносить в установленном порядке предложения о наложении дисципJIинарных взыс-

каний в отношении работников Университета, допустивших нарушения действующего зако-
нодательства:

- согласовывать прием на работу, увоJIьнение с работы работIIиков юридической
службы, а также представJIять маl,ерIIалы для прIIмепения к ни]чI мер поощренIlя иJlлI наJIох(е-
uия дисциплинарных взыскаций в cooTBeTcTBpIlI с делiствуIощим труловыI\{ законода,гель-
ством;

- не визировать представJuIемые на подпись ректору Университета проекты при,(а*tов,
инструкций и других правовых актов, а также проекты договоров, соглашений, KoHTpaK,IoB и
иных документов, не соответствующие действующеN{у законодательству (о,гказ от t]изирова-
нr.rя).

б.3. Ответственность
4,З.|. Всю полноту ответственнос,ги за своевремеIIность и качество выIIолнения заl{аrl

и функций, возложенных на юрилическую службу rIастоящим ГIолох<ением, I{eceT руководL{-
тель юридической службы,

Руководитель юридическолi службы непосредствеIIно несет ответствеIIность за соот-
ветствие законодательству визируемьж им проектов правовых актов LI документов, tIред-
ставляеIuых на подпись ректору Университета, и данньж иIи Iоридических заклrочеlлий.

4.З.2, Работники юридической с-тужбы непосредственно IIесут отRетстI]енIIость за сtl-
ответствие законодательству Российской Федераr{ии визируемых имII проскl,св IIрIIкilз()ts,

распоряхtений, договоров, инструкций, полоlttений и других документоI] правового характе-

ра.
4.3,3. Порядок привлечения к ответственIIостII руководIIтеля и работнl.rкtrв }0рIl/lI{че-

ской с.llуя<бы устанавJIивается действующим законодательством.

7. Взаимодействия

IОридическая служба осуществляет cBolo деятельность во взаиIuодействии с0 всеI\4и

структурными подразделениями Университета, Минl-tстерствоI\{ сельского хозяйствzl Россий-
ской Федерации, органами государстtsенной Ll Nlуниципальl,tой власти, хо:зяйствуtоIl{иN{Ii

субъектами (различных организацI,Iонно-правовых форм) по вопросам, входяII{}IN{ IJ KoN,{lIe-

тенцию юридической службы.



CTpalllIцa 7 из 7
llсп [,гАу 7.3.014.2l0000 * 202l

flозlоиtеltltе о tорItдrtчtlскоii с.пужбе

Взаимодействие IоридиLIескоI1 слуlкбы с други\{и структурными гIодразделеIIияNIи
Университета определяется задачами и функция\,Iи, возло}кепнытии па нее LIастоящим fIоло-
жением.

7. 1 . ЮридическаJI служба передает:

- информацию об изменениях в норматrIвных законодательных актах, касаIощихся
деятельности подразделения.

7,2. ЮридическаJI служба получает:

- договоры о взаимолействии со стороIIFIип,Iи организациями по направлению дея-
тельности подрtвделения для юридрIческой экспертизы:

- проекты локt}льных нормативньrх актов и распорядительных докуI.JеIIтоI] для Iори-
дической экспертизы

8. Контроль и проверка деятельности юридической службы

Контроль и проверка деятельности юридической слуrкбы осуществляется на основе

распорядительньIх документов ректора Университета по утвержденныN{ программаNI и путем
проведения внутренних аудитов системы N{енеджме}Iта качества.

9. Порядок внесения изменений в ПСП

9.1. Предложения о внесении изменений в Положение вносятся руководителем Iори-
дической службы ректору Университеr,а.

9.2. Положение с внесенными измененияIчIи утверждаются в соответствии с Инструк-
цией: Порядок разработки, регистрации, введеFIIIя в действие и требования к оформлению
положения о структурном подразделении.

ОТВЕТСТВЕННЫЙ ИСПОЛНИТЕЛЬ о.в. королЕвА
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