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1. O0mMe noJ1oKeHus

1.1. IlenTp monurpaduyeckux ycayr (tunorpadus) (naiee mo tekery — LleHTp) sBisercs
CTPYKTYPHBIM MEX(aKyIbTETCKUM MOoJpa3zJiefieHueM (eepaIbHOro rocylapCcTBEHHOro Oroj-
’KETHOro 00pa3oBaTeIbHOTO YUpEXJEHHUsl BhICIIEro oOpa3oBaHusi «BOpOHEKCKHH rocyaapcr-
BEHHBIH arpapHblii yHUBEpCUTET UMeHM ummneparopa Ilerpa I» (manee mo tekcry — YHHBepcH-
TET).

[lenTp nonurpaduueckux ycayr (tunorpadus) co3nad Ha 6aze tunorpadpuu Boponexcko-
ro CXU, ocHoBanHo# B 1949 roay, sBiseTcs cTpykTypHbIM noapaszaenesneM ®I'bOY BO Bo-
ponexckuit ['AY.

CokparieHHOe HauMeHOBaHue — Tunorpadusi.

Kon lleHTpa B cUCTeMe perucTpal CTPYKTYpPHBIX IOApa3JeleHui YHUBEpPCUTETA —
440300.

Mecto pacnonioxxenus Llentpa — 394087, r. Boponex, yi1. Muuypuna, 1.

PykoBojcTBO 1leHTpOM OCYIIECTBISET IUPEKTOp UEHTpa MOJIUIpadUuYecKux YCIyr
(tunorpadus). Tupextop LleHTpa HEmocpeICTBEHHO MOJYMHSETCS MPOPEKTOPY MO IMPPOBOH
TpaHchopmaluu.

1.2. llenTp B cBOEH N€ATEIBLHOCTH PYKOBOACTBYETCS:

— Koncrurymnuei Poccuiickoin @enepannu;

— 3akoHoJaTenscTBOM Poccuiickoi ®enepanum;

— VYka3zamu [Ipe3unenta Poccuiickoii ®denepanuu, NOCTaHOBJIECHUSIMH U PacIOPsiKEHUSIMH
[TpaButenscTBa Poccuiickoii @enepannu;

— HOPMaTHBHBIMH TPAaBOBBIMHU aKTaMH (e/iepabHbIX OpraHOB MCIIOJHHMTEILHON BIIACTH,
3aKOHOJATeIbHBIMA M HOPMATHBHBIMH aKTaMH T'OCYAapCTBEHHBIX OPraHoB ynpasieHus Bopo-
HEXXCKOM 00J1acTH;

— YcraBoM YHUBEPCUTETA;

— IloauTHKO# B 00/1aCTH KauecTBAa Y HUBEPCUTETA;

— IlpaBunamu BHYTPEHHETO pacnopsiaKa;

— BHYTPEHHMMH HOPMATHBHBIMH U PacIOpsAUTEIbHBIMU JOKYMEHTaMH Y HUBEPCUTETA,

— HactosmmM llonoxenuem.

1.3. Jlna oOecriedyeHuss cBoed JesTeNbHOCTH LIeHTp ucnose3yeTr MaTepuaibHO-
TEeXHUYECKy1o 0a3zy YHUBEpcUTeTa.

1.4. ®unaHcupoBaHKe JesTelbHOCTH L{eHTpa ocymiecTBiseTcs 3a c4eT CPEACTB Y HUBEP-
CUTETA.

2. OcHoBHbIe Heau u 3agaum LlenTpa

OcHoBHOI 1ebI0 1leHTpa KaK MpOU3BOJCTBEHHOIO MOApa3AeaeHUs] Y HUBEPCUTETA SBJIS-
eTcs obecrieyeHue moTpeOHocTeil B monurpaduyeckoil MpoAyKIMH CTPYKTYPHBIX IOJpa3ere-
HUH YHHUBEpCUTETA.

3. ®yuknun HenTpa

3.1. JlestensHOCTD LleHTpa ocyliecTBIS€TCS HA OCHOBAaHUM IIOCTYNAKOIIKX 3asBOK Ha H3-
rOTOBJIEHHE y4eOHO-METOMNYECKOM MPOMYKIMH, PA3IUYHON MONIUTrpadUyuecKoOM MPOJYKIUH H
OKa3aHMe YCJIYT JUIS yueOHBIX, HAYYHBIX U XO3SHCTBEHHBIX CTPYKTYPHBIX HOJpa3JIeeHuil YHHU-
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BepcuteTa. [locTynaromue 3asBKM Ha M3rOTOBJICHHE MOJUTpadHUECKOM MPOIyKIMH 0GOpMIIs-
I0TCS PYKOBOJUTEISIMA CTPYKTYPHBIX NOJApA3/IeleHUd YHUBEPCUTETA U YTBEPKAAIOTCS PEKTO-
POM MM TIPOPEKTOpPOM M0 HU(ppoBOi TpaHchopmanuu. 3asBKu peructpupyrorcs B LleHTpe
C IPUCBOEHHEM HOMEpa 3aKa3a M SBISIOTCS OCHOBAHHEM JIJISl BHINIOJHEHHUS MEPEUUCIICHHBIX B
HHUX BUJIOB NOJHUrpaduyeckux paboT.

3.2. lleHTp BBIOJHAET CIEAYIOLIME BUAbI NOIUrpadudeckux pabor:
3.2.1. U3natensckue BUIbI paboT:
a) JorevyaTHas OArOTOBKA U3aHUM:

— BEpCTKa, CKAHUPOBaHHE, paclo3HaBaHUE TEKCTa, TU3aiH U XyJ0XKeCTBEHHOe odopmile-
Hue, o0paboTtka poTtorpaduii (pUCYHKOB);

— KOppPEKTypa, IIpaBKa, COrJIacOBaHUE ITPABOK C aBTOPOM (3aKa34UKOM);

— 1oA00p OCHOBHBIX M BCIIOMOTaTeIbHBIX MAaTEpHAJIOB M OIpEeIeHHEe TEXHOJIOTHYeCKO-
ro mpolecca U3roTOBJIEHHs IPOAYKIIMU U BH/Ia TIeYaTH;

— IpeaneyvaTHas NOJArOTOBKa;

0) TUpa)XKUpPOBAaHUE NIEYATHOM MPOTYKIUH;
B) IocJienieyarHas 00paboTKa nevyaTHOM MpoayKIUU:

— (anbuoBka, cOopouyHble paboOTHI, KieeBble padoThI, 0Ope3Ka (Mmope3Ka) U3JaHul, JTaMH-
HUpPOBaHHE, OPOIIIOPOBKA, OUTOBKA, H3TOTOBIIEHHE TBEPJOTO U MATKOTO MEPEIIETOB;
— yIaKoBKa MPOJyKIUH;

r) dopmupoBanue ¢aitnoB PDF-A no tpeGoBaHusIM OHOIHOTEYHBIX CHCTEM;
3.2.2. IlepennerHslie BUIBI paboOT:

— TeperUieT Hay4YHbIX OTYETOB, OyXTraJTepcKUX IOKYMEHTOB, y4eOHOW JOKyMEHTaluH,
apXUBHBIX JOKyMEHTOB;

— M3rOTOBJICHHE 3a4YETHBIX KHMXKEK, CTYJIEHYECKHX OWIIETOB, Yy/IOCTOBEPEHHWH, CBH/E-
TEJIbCTB U T.1.;

3.2.3. XynoxecTBeHHO-0()OpPMUTEIILCKUE BUIbI paboT:

— wmsrotoBjeHue (kak Ha ocHoBe JIJICII, Tak u Ha ocHoBe IIBX-1racTuka ¢ HCIOJIb30Ba-
HUEM TIOJIHOIBETHOU MeYaTH, KapMaHOB M3 MOJIMCTUPOJIA, TPOOKOBOIO MOKPBITUS U T.1.), XyJ10-
’KecTBeHHOe odopMieHHe (pa3paboTka aM3aifHa, BepCcTKa MakeTa, CKaHMpOBaHHE, 00paboTka
¢doTorpaduii ¥ pUCYHKOB, OTPHCOBKA 3JIEMEHTOB, HAOOp TEKCTa U T.II.) CTEHIOB, Mpe/aneyaTHasl
MOJIFOTOBKA, NeYaTh, HaKJIeKa MeyaTHOM MOBEPXHOCTH Ha IUIaHUIETHI, OYKB;

— XyJoecTBeHHoe oopMIIeHHE TIaKaTOB, OAHHEPOB H T.II., [1eYaTh;

— JM3aifH U MakeTUpoBaHUE OYKJIETOB, OTKPBITOK M T.II., I€YaTh;

— ckaHupoBaHue Gotorpaduii, pUCYHKOB, TeKCTA U TaOJHUI] C paclio3HaBaHUEM;

— obOpabotka ¢ororpaduii, pUCyHKOB, II€4aTh;

— pa3paboTka U OTPUCOBKA 3MOJIEM, ICKU30B, CHMBOJIOB U T.I1.;

— XYyJI0)KeCTBEHHO-peCTaBpallMOHHbIE pabOTHI;

— pa3paboTka UHTepbepa NoMelleHnH (KoHpepeH-3a1, My3eil u T.1.);

— XyJ0XecTBeHHOe 0opMIIeHHE TTOMEIIEHUH K Pa3IMuYHbIM MEPOIIPUITHSIM;

— paspaboTka 37eMeHTOB 0hOpPMIICHHS K Mpa3IHUYHBIM LIECTBUSIM, ClIapTaKHaaaM, 3Ha-
YUMBIM COOBITHSIM;

3.2.4. I3roToBJieHHE PEKJIaMHO-IIPEICTaBUTEIbCKON TPOAYKIUH:

— KaJleHJapH KBapTajbHbIe, HACTOJILHBIE U KAPMAaHHBIE;
— OJOKHOTBI, OYKJIETHI;
— CYBEHHpHBIE 3aKaTHbIE 3HAUKH: Ha OyJIaBKy U Ha MarHUTHOW OCHOBE;
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3.2.5. KonupoBanbHble pabOThI MAIBIMUA THPAXKaMHU;

3.2.6. KomnupoBaHue u ckaHUpPOBaHUE IOKYMEHTOB;

3.2.7. lludpoBas nomHOUBETHAS MEYATH;

3.2.8. [lupokodopmaTHas neyarts: miakarel, ahuim, 6aHHepHas MPOIYKIUS | T.II.;
3.2.9. UsroTtoBneHue yIUYHBIX BBIBECOK U TaOIMYEK HA JBEPH;
3.2.10.MI3roToBieHre BUBUTHBIX KapTOUEK (BU3UTOK);

3.2.11. Yuét nBuxkeHus neyaTHOM MPOAYKIIUH M PACXOIHBIX MaTepHAIIOB:

— (GopMHpOBaHHE U BeIeHHE dIIEKTPOHHOM 0a3bl TaHHBIX 3aKa30B U IOKYMEHTOB,;

— Y4YeT NPOIYKLHH, CKIAJICKON yYYET;

— paclpeieneHde U Bblaya MPOLYKIUU U PacXOJHBIX MAaTEPHAIOB MO MOAPA3ACIICHUIM
YHuBepcurera, B TOM uucie Oymaru A1 oQpUCHON NeYaTHOW U KOTUPOBAILHOM TEXHHUKH;

— pabora c OyxrajaTepueil yHUBEpCUTETA, CIIUCAHUE PACXOJHBIX MaTepHAIOB IO 3aKa3aM
Y 3asiBKaM, COCTaBJICHHE aKTOB U T.J.

3.2.12.Pa3rpy304Ho-niorpy304Hsie BUAbI paboT:

— YNaKOBKa U MOrpy3Ka OTXOJ0B MPON3BOJICTBA;
— pasrpy3ka pacXoJHBIX MaTepHaJIOB Ha CKJIA] IIEHTpa.

4. Ynpasienue LleaTpom

4.1. VYunpanenue LleHTpoM ocylecTBisIeTcs B COOTBETCTBHH C Y CTaBOM Y HUBEPCUTETA
1 HactosuM [lomosxeHuneM.

4.2. PykoBOACTBO mojpa3aeleHueM ocyliecTBisieT aupekrop Llentpa.

Ha3nauenue Ha nomkHOCTh qupekropa LlenTpa u ocBoOOXA€HHE OT TOHKHOCTH OCYIIECT-
BISIFOTCS TPHKA30M peKTOopa YHHBEPCHTETAa IO MPEJCTABICHHIO IpOpeKTopa MO HU(POBOiA
TpaHcopmaIuH.

Hupektop LleHTpa HemocpeICcTBEHHO MOJYHHEH IMPOPEKTOPY Mo IudpoBoit TpaHchopma-
uu. O6s3anHoct Jlupektopa LleHTpa onpenenstorcs ero J0DKHOCTHOW HHCTPYKIUEH.

B llenTpe mpukazoMm pekTopa Ha3zHayaeTcs YHNOJHOMOYEHHBIH MO Ka4yecTBY. YIIOJIHOMO-
YEeHHBI 10 KauecTBY KOOPAMHUPYET AeATeNbHOCTh LleHTpa mo pa3paboTke M 0OeCIeYeHHIO
(GYHKIMOHMPOBAHUS CHCTEMBI MEHEDKMEHTa KadecTBa LleHTpa.

5. Ctpykrypa llenTpa

[lItaTHOE pacnucanue lleHTpa cornacyercs ¢ GUHAHCOBO-3KOHOMHUYECKUM YIIPABICHHUEM,
0 TIPEJCTABICHUIO MPOPEKTOPa MO MU(PPOBOH TpaHCHOPMAIIHMH, TIO COTJIACOBAHUIO C TUPEKTO-
poM LleHTpa u yTBepx1aeTcsi peKTOpoM Y HUBEpPCUTETA.

Pabotauku llenTpa Ha3HayaroTCsI MU OCBOOOXKIAIOTCS OT JOJDKHOCTHM IIPUKAa30M pPEKTOpa
VYHuBepcurera.

B cocras llenTpa BXOAAT ClieAyrOLMe OTACIBL:
— mnepermieTHbid otaen (440301);

— ceKkTop au3aiiHa u rpaduku (440302);

— cexTop BepeTku (440303).
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6. [IpaBa u oTBeTCTBEHHOCTHh padoTHHKOB IleHTpa

IIpaBa 1 oTBEeTCTBEHHOCTH PabOTHUKOB LleHTpa ompenessoTcs TPYAOBBIMU JOrOBOPaMH,
JOJDKHOCTHBIMM MHCTPYKLHMSMHU, Y CTaBOM Y HUBepcuTeTa, [IpaBuiiaMu BHYTpEeHHETO pacropsi-
ka, HacTosmM [losoxxenuem.

7. BzaumoaeicrBus

Jlns opranm3anuu paboThl MO OCHOBHBIM HAalNpaBICHUSAM JesTelbHOCTH LleHTp B3ammo-
JEHUCTBYET CO clyk0amMH U 1Mojipa3/ieleHUsIMH Y HUBEpPCUTETa.

7.1. lleHTp B3auMoJelicTBYeT €O BCeMH CTPYKTYPHBIMH NOJpa3/ie/ieHUSIMH YHHUBep-
CHTeTA.

7.1.1. LlenTp nepenaert:
— nonurpadu4YecKyro MPOIYKIUIO0 CTPYKTYPHBIM MOAPA3ICICHHUSIM.
7.1.2. llenTp nonyyaer:

— 3asBKHM Ha BBINOJHEHHE Noaurpaduyeckux U TUmorpadckux paboT i CTPYKTYPHBIX
[0JIpa3ICIICHUH;

— 3asiBKM Ha M3TOTOBJIEHHE MOJTUTpadUyecKoi MPOAYKIUU CTOPOHHUM OpraHu3alusM Ha
OCHOBAaHMHU KOHTPAKTOB (JOTOBOPOB) Y HUBEPCUTETA;

— Hak1aHble (TpeOoBaHMs ) Ha ABM)KEHUE TOJIUTpadUUECKOM MPOTyKIHH.

7.2. BzaumojeiicTBHe ¢ c1y:k00if KaapoBoro odecrnevyeHus.
7.2.1. llenTp nepenaert:

— JIOKYMEHTBI, CBSI3aHHBIE C TIPUEMOM Ha pabOTy U YBOJBHEHHEM C JOHDKHOCTH pabOTHH-
KoB lleHTpa;

— ciyeOHble 3alIMCKH O Ha3HAUYE€HUM HaJ0aBOK W JOIUIAT K 3apabOTHOM ILIaTe, O €JUHO-
BPEMEHHBIX BBIILIATAX ¥ MOOUIPEHUSIX;

— ciIy»e0HBbIe 3alTUCKH O HapyIIEHUHU pabOTHUKAMHU TPYI0BOM JTUCLMIUIMHBL

— rpadMKH €KEeTrOHBIX OTUIAYHBAEMBIX OTITYCKOB pa0OTHHKOB.

— MOJArOTOBJICHHBIE HA OCHOBAaHMUM IpeACTaBIeHUH aupekTopa llenTpa mpukassl, pacmo-
pSKEHHSL.

7.3. Bzaumo/eiicTBHe ¢ 0T/1€J10M 1€JI0NIPOU3BOACTBA.
7.3.1. LlenTp nepenaert:

— TIOYTOBYIO KOPPECIIOHIEHIIUIO JUISl OTIPABKH;
— JleTla B apXUB B COOTBETCTBHH C HOMEHKJIaTypou aein LlenTpa.

7.3.2. llenTp nomyyaer:

— KOIHMU OPraHU3allMOHHO-PACIIOPSIUTENBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHU CO CIIMCKOM
PaCCHUIKH, MOYTOBYIO KOPPECTIOHEHIINIO, a/ipecoBaHHYI0 L{eHTpy;

— KOTHH MPUKA30B I10 JINYHOMY cocTaBy LleHTpa;

— KOTIHH MPUKA30B, Kacaromuxcs nestenbHocty LlenTpa.
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7.4. B3aumojeiicTBHE ¢ 0T/1€JI0M YIIPABJIEHHS KAaYeCTBOM.
7.4.1. Llentp nepenaer:

— TIPOEKTHI M0JI0KeHUs 0 LleHTpe, JOKHOCTHBIX HHCTpYKUMH paboTHukoB LleHTpa, npy-
I'MX HOPMaTHUBHBIX JIOKYMEHTOB;

— HHPOPMAIIHMIO O COCTOSTHHU CHCTEMBI MEHE/DKMEHTA Ka4eCTBa;

— IJIaHbI KOPPEKTHUPYIOIUX MEPOIPUSATHIA 1O pe3ysibTaTaM BHYTPEHHHUX ayAUTOB.

7.4.2. LlenTp nomyyvaer:

— KOHTPOJIbHBIE 3K3EMILISIPbl HOPMATUBHBIX JOKYMEHTOB 10 pa3paboTke U PyHKIUOHUPO-
BaHHIO CUCTEMBI MEHE/DKMEHTa KauecTBa B LleHTpe;

— rpaduk MpoBeIeHUs] BHYTPEHHHUX ayJAMTOB;

— uHopManuo 00 yCTaHOBIEHHBIX HECOOTBETCTBHSX W IUIAaH KOPPEKTHUPYIOIIUX MEpO-
MPUSTUAN.

7.5. B3anmopeiictBHe ¢ (MHAHCOBO-)KOHOMHYECKHM YIIPaBJIeHHEM.
7.5.1. LlenTp nepenaer:

- IPOEKTHI CMET 10 HANPaBJICHUIO JieATenbHOCTH LlenTpa;

- cly)XeOHbIe 3alMCKU O Ha3HAYeHHM HaJ0aBOK COTpPYIHUKAM, €IMHOBPEMEHHBIX CTH-
MYJIMPYIOIIUX BBIIJIAT, IPEMUPOBAHUH;

- IPOEKTHI PAacMOpPSIUTENIbHBIX JOKYMEHTOB, Kacaroluecs (GUHAHCOBOM AESITEIbHOCTH
IlenTpa ans cornacoBaHus;

- ciy>keOHbIe 3aUCKH 00 N3MEHEHHUH IITaTHOTO PACIIUCAHUS;

- CIyXeOHble 3alMCKU O MaTepUaIbHO-TEXHUUYECKMX MNOTPEOHOCTSAX IOApa3Ae/ICHUH
JUISL BKJIFOYEHHS B IUJIaH-3aKYTIOK;

- TPaXXJaHCKO-IIPaBOBBIE JOTOBOPHI 10 BEJICHUIO XO35HCTBEHHOMN JI€ATEIIBHOCTH Il BU-
3UpOBAHMS U PETHCTPAIH;

— 3aBKH Ha [IOCTaBKy TOBApOB, BBIIOJIHEHHUE PadOT U OKa3aHUE YCIYT;

— TeXHUYECKHe 3a/1aHus JUis OpraHu3alluy 3aKyIlloK TOBapoB, paboT U yCIIyT;

— KOMIUTEKTHI IJIaTeKHBIX JOKYMEHTOB (cueTa, cyeTa-(hakTypbl, TOBapHble HaKJaJHbIE, aK-
Thl MPUEMKH MaTE€pPHAIbHO-OTBETCTBEHHBIM JIMIIOM) U KOMHUCCHOHHBIE JOKYMEHTBI O IIPUEMKE
TOBapOB 110 KOHTPAaKTaM, CBSI3aHHBIE C IPUOOPETEHNEM MaTepUATbHBIX IEHHOCTEH M OKa3aHUEM
YCIIyT;

— aKThl U COIIPOBOIUTEIbHBIE JOKYMEHTHI Ha ONPUXOJ0BaHUE yUeOHO-METOAUYECKOMH TIPO-
JYKIUH, CTYJ€HYECKUX OUJIETOB, 3aYETHBIX KHUXKEK U T.II., @ TAK)KE aKThl HA CIIMCAHUE PACXOJl-
HBIX MaTepUasIoB, U3PacXOJOBAaHHBIX HA U3TOTOBJIEHHE COOTBETCTBYIOLIEH MTPOAYKIIMH;

— aKThI ¥ CONPOBOUTEIIbHBIE TOKYMEHTBI Ha CIIUCAHUE PACXOIHBIX MATEPHAJIOB, U3PACXO-
JIOBAaHHBIX HAa M3TOTOBJIEHUE NMPOAYKLIHUHU HA HYX /bl YHUBEPCUTETA, KOTOpPasl BBIIOJIHEHA 110 3a-
SIBKaM TOJIpa3ieIeHN YHUBEPCUTETA;

— OyxranTepckue JOKyMEHTHI (HakiaqHble (TpeOoBaHMs), BEIOMOCTH BbIIa4Yl MaTEpHajIOB
Ha HYXXIbl YUPEKJIEHUs), CBSI3aHHBIE C BblJauyell IPOU3BEICHHON NMPOAYKLIMH, PEKIAMHON IIPO-
JTYKIMEH U pacXoJHBIX MaTE€pPUAIOB Ha MOPa3/IeJICHUs YHUBEPCUTETA.

7.5.2. llenTp nomyyaer:

— YTBEP)KJIEHHYIO CMETY pacXo/0B I10 HalpaBJIeHHIO AesTeapHocTH LlenTpa;

— YTBEp)KJIEHHOE IITAaTHOE pacIIUCaHUE;

— ayKI[HOHHBIE 3aBKH YYaCTHHUKOB C IIEJIbIO IKCIIEPTHOM MPOBEPKH MPEUIOKEHUH ydacT-
HUKOB TOPIOB;

— KONHH KOHTPAKTOB Ha MOCTaBKY TOBApOB, BBIOJHEHHE pabOT U OKa3aHUE YCIYT C Ie-
JIBIO JTAIbHEHINNX JICHCTBUM, CBSI3aHHBIX C TIPUEMKON TOBApPOB, pabOT UIIH yCIIYT;
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— 3aBEpPEHHBIE KONHHU JOKYMEHTOB (aKThl, HakJaJHble (TpeOOBaHHs), BEIOMOCTH BbIIaYH
MaTepHaloB Ha HYX/bl yUpeXIeHHs) 1ocie o0paboTKH M BHECEHUS UX B OYXTalITepCKYIO CHC-
TEMy yuera.

7.6. BzaumojeiicTBue ¢ X03sIiHCTBEHHOH CJIYKOO0MH.
7.6.1. llenTp nepenaer:

— ciayxeOHble 3alMCKM Ha INpPOBEJEHHE PEMOHTHBIX paboT W  TEXHUYECKOIOo
o0cITy>)KUBaHUS 3/1aHUH, COOPYKEHHUH, aBTOTPAHCIIOPTA, JIEKTPO- U KOMMYHAJIBHOTO X03HCTBA;

— HakKJIaJHble TpeOOBaHMs Ha MOyYeHHE MaTepUATTbHBIX IIEHHOCTEH CO CKIIa/a;

— cy)xeOHbIe 3aITUCKU Ha IPeJI0CTaBICHHE TPAHCIIOPTHBIX YCIIYT;

— CIyeOHbIe 3aIMCKA Ha M3TOTOBJIEHUE MEOEIIH.

7.6.2. llentp nonyyaert:

— MaTepHaJIbHbIE LICHHOCTH CO CKJ1aJa;
— rpa MKy TPOBEIEHUSI PEMOHTHBIX paboT.

7.7. B3aumoaeiicTBHE ¢ OPUIAMYECKOH CITyKOOM.

7.7.1. Llentp nepenaert:

— KOHTpPAKTHI (JOTOBOPHI) O B3aMMOJIEHCTBIHM CO CTOPOHHUMHU OpraHU3allusMU 110 Hallpas-
JIEHUIO JiesTeNnbHOCTH LleHTpa ans coriacoBanusl.

7.7.2. llenTp nomyyaer:

— uHpopManHoo 00 U3MEHEHHUSX B HOPMATUBHBIX 3aKOHOJATEIbHBIX AKTaX, KacaloLUXcs
nesitenbHOCTH LlenTpa.

7.8. BzaumoeiicTBue ¢ HeHTPOM HHGPOPMAIIHOHHBIX TEXHOJIOTHil.
7.8.1. Llentp nepenaer:

— 3agBKM Ha BBINOJIHEHHE MPO(PUIAKTUYECKUX M PEMOHTHBIX pPabOT KOMIIBIOTEPHOM
TEXHUKHU ¥ OPTTEXHUKH;

— cykeOHbIe 3aIIMCKH Ha MPUOOpeTeHHe KOMIIBIOTEPHOU U OPITEXHHUKH;

— ciry>keOHBIe 3alMCKU Ha MPHOOPETeHHE U YCTAaHOBKY IMPOrpaMMHOI0 00eCeYeHHs;

— 3asBKH Ha MOJKIIOYEHHE K KOMIIBIOTEPHON CETH Y HUBEPCUTETA.

7.8.2. llentp nomnyyaer:

— KOMIBIOTEPHYIO U OPTTEXHHUKY;

— HOpPMaTHBHBIE JOKYMEHTBI, PErJIAMEHTHPYIOLIHE HCIOJIb30BaHHEe HWH(POPMAllMOHHBIX
pecypcos;

— NMPOrpaMMHBIE CPEICTBA.

7.9. BzaumoeiicTBHe ¢ pelaKIIHOHHO-H31ATeIbCKHM OT/1€JI0M.
7.9.1. LlenTp nepenaert:

— TMOJTrOTOBJIEHHBIE MaKeThl y4eOHO-METOMYECKOH JIUTepaTypbl U JPYTHX MaTepHajloB
C LIEJIBIO JaJbHENIIEH peaaKIinu;

— M3JIaHHYIO Y4eOHO-METOJAMYECKYIO JTUTEpaTypy M JAPYTYIO MPOIYKIHIO C LENbI0 00s13a-
TEJIbHOM PAacChUIKU B KHIDKHYIO Najnary ¥ OMOIMOTEKH CTPaHBI;

— (paiibl 37€KTPOHHBIX MakeToB B cTangapte PDF-A mo TpeGoBaHMsAM OMOIHMOTEUHBIX
CHCTEM.

7.9.2. LlenTp nomyyaer:

— COrJJaCOBAaHHBIE U OTKOPPEKTUPOBAHHLIE MAKETbHI y‘lC6HO-M€TOHH‘lCCKOﬁ JIATEPATYpPhbL
U Ipyrux MaTr€puajioB C IEJIbIO BHECECHUSL KOMHI:IOTCpHOﬁ IIpaBKH B BHCKTpOHHbIﬁ MAakKeT.
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7.10. B3aumopeilicTBHe ¢ LEHTPOM MpeoCTaBJeHHS HWHGOPMAIHMOHHBIX YCJIYyT
«[loucepBuc».

7.10.1. LlenTp nepenaer:

— M3JIaHHYIO DPOAYKIHMIO (Y4eOHO-METOAMYECKYIO JIUTEPATYPy, PeKJIaMHYIO MPOIYKIHIO,
CTy/IeHYECKHE OWJIeThl, 3aYeTHble KHIKKH M T.I.) C LEIbI0 MX HajbHEHINedl peaau3anuu
B LIITNY «Ilonucepsuc»;

— pacxoJHble MaTepuaisl (Oymary, IpUHT-KapTPUIKHU | T.11.);

— KBUTaHIMM Ha OIUIATy psJla KOMMEPYECKHUX YCIYT, MpPeJOCTaBIsSeMbIX THIOrpadueit
(nmeperneTHble paboTHI, M31ATEIBCKAS ICATEIbHOCTD);

— Oyxrairepckue JOKYMEHTHI (aKThbl, TpeOOBaHHs (HaKJIaJHbIE)), CBS3aHHBIC C Iepeadei
IPOU3BEICHHON MPOAYKIMU (y4eOHO-MeToauuecKas JTUTepaTypa, peKiIaMHasi MpOIyKIUs, CTyIeH-
YeCKue OMIIeTh], 3aU€THbIE KHIDKKHU U T.I1.) ¥ pacXoaHbIx MaTepuaioB B LIITY «IlomicepBuc».

7.10.2. llenTp nomnyyaer:

— OIUIaYE€HHBIE KBUTAHLUH OT PsiJla KOMMEPYECKHUX YCIYT, IPeJOCTaB/IsSseMbIX TUIIOrpadu-
ell (meperuieTHble paboThl, M3JATENbCKASl JESTENBHOCTD);

— KONUHU OyXTraJTepCcKUuX JTOKYMEHTOB (aKThl, TpeOOBaHMS (HAKJIAIHBIE)), CBA3aHHBIX C IIe-
peradyeil Npou3BEAEHHON mNpoayKuuu M pacxoansix MarepuanoB B IIINY «llomucepBuc»,
a TaK)Ke ¢ PsiZIOM IPEOCTABISIEMBIX KOMMEPYECKUX YCIIYT.

7.11. BzanmopeiicTBHe ¢ HAYy4YHOI OHOTHOTEKOIA.
7.11.1. llentp nepenaer:

— U3/1aHHYIO y4eOHO-MEeTOJUYECKYIO IUTepaTypy;
— (paitbl 271EKTPOHHBIX MAaKeTOB M3JaHHOH yueOHO-meToauueckoil aurepatypbl B DOC
n PDF Bepcusix, a taioke B ctanaapte PDF-A no tpeboBanusiM GMOIMOTEUHBIX CUCTEM.

7.11.2. LlenTp nomyyaer:

— KONUU OyXralaTepcKuX J0KYMEHTOB (TpeOoBaHMs (HaKJIaJAHbIE)), CBI3aHHBIX € llepeaaden
NPOU3BEICHHON y4eOHO-METOIUYECKON JTUTEPATYPHI.

8. KonTposb u npoBepka aesitesibHocTH LlenTpa

Koutpons u mpomepka naesrenbHocTH lleHTpa ocCylIecTBISIIOTCS Ha OCHOBE IIpHKasa
peKTOpa MO YTBEPXKACHHBIM IpOorpaMMaM U IyTeM MPOBEJIEHUS] BHYTPEHHUX ayJIUTOB CHCTEMBI
MEHEIKMEHTa KayecTBa.

9. llopsinok yTBep:kaeHusi u BHeceHusi u3meneHuii B IICII

Hpe]lHO)KeHPUI 0 BHECEHMH M3MEHEHHH B HACTOSIIEE I0JIOXKEHHUE BHOCITCS JAUPEKTOPOM
LIeHTpa MMPOPEKTOPY IO MEKAYHAPOAHBIM CBA34IM H YIIPABJICHHUIO KAYECTBOM.

Ilonoxxenne ¢ BHECEHHBIMH HM3MEHEHHSMH IOICKHUT YTBCPXKACHHUIO U NIEPEPETUCTPALIUHA
B YCTAHOBJICHHOM ITOPSAAKE.

OTBETCTBEHHBIN UCIIOJIHUTEJIb IL.T". KOPHAI'MH
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