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1. Общие положения

1.1. Кафедра электротехники и автоматики (далее по тексту - Кафелра) явJuIется
основным учебно-научным структурньш,I подрiвделеrпаем федерitльного государственного
бюджетного образовательного rФеждениrl высшего образования <Воронежский
государственньй аграрньй университет имени императора Пегра I> (далее по тексту -
УнlшерситЕт) и входит в состав агроиЕженерного факультета (лаlrее по тексту -
Факультет).

Кафелра создана по решению Ученого совета Университета от 26.03.2003 г.
Код подразделениrI в системе регистрации cTpylcrypнbD( подрiвделений Универси-

тета - 0101 l4
Место расположения подразделения: г. Воронеж, ул. Тимирязева, д. 13 (аудито-

рии 308; 320) и д. 13а (аулитории 222,22З).
Руководство осуществляет заведующий кафедрой электротехники и iштоматики.

Заведующий Кафедрой непосредственно подчиняется декану Факультета.
Решение о реорганизации и ликвидации подра:}деления принимает Ученый совет

Университета в соответствии с Уставом Университета.
1.2. Кафелра явJuIется выпускающей в pElMKEtx образовательной прогрillчlмы
3 5.0З.06 - Агроинженерия;
3 5,04.06 - Агроинженерия.
Кафедра осуществJuIет учебную, научно-методическую и организационную дея-

тельность по дисциплинам (с указанием образовательньIх програ,rм):

N9 Преподаваемaш дисциплина
Направление
подготовки

Профиль, специirлизациrl, маги-
стерская программа, направлен-

ность

Бl.о,l9 Автоматика 35.03.06 кАгроинлсенерия>
Эксплуатация, техническое об-
сJryживание и ремонт машин и

оборудования

2
Бl.О.З2 Электротехника и элек-

троника
3 5.03.06 <Агроинженерия>

Эксплуатация, техническое об-
сJryживание и ремонт машин и

оборудования

J
Бl.О,36 Электропривод и электро-

оборудование
3 5.03.06 кАгроинженерия>

Эксплуатация, техническое об-
служивание и ремонт машин и

оборудования

4.
Бl,О.15 Введение в профессио-
н₠lльную деятельность отрасли

З 5.0З.06 кАгроинженерия>
Эксплуатация, технлтческое об-

служивание и ремонт электроуста_
новок

5 Бl.о.20 Автоматика З 5.03.06 <Агроинженерия>
Эксплуатация, техническое об-

сJryживание и ремонт электроуста-
новок

6. Б 0.0.29 Электрические измерениll 3 5.0З.06 <Агроинженерия>
Эксплуатация, техrтическое об-

сJryживание и ремонт электроуста-
новок

,| Б 1 .О,30 Теоретические основы
электротехники

3 5.03.06 кАгроинженерия>
Эксплуатация, техническое об-

сJryживание и ремонт электроуста-
новок))

8. Б 0.0.3 l Электронная техника 35.03.06 кАгроинженерия>
Экспгryатация, техническое об-

сJryживание и peмotп электроуста-
новок

9 Бl.О.32 Электрические машины З 5.03.06 кАгроинженерия>
кЭксплуатациrI, техниt{еское об-

сJryживание и ремонт электроуста_
новок))

l0. Б l ,о.зз Светотехника З5.0З.06 <Агроинженерия>
Эксплуатация, техническое об-

служивание и ремонт электроуста-
ItoBoK

ll
Б l .О.34 Осветительные, об,тlоtа-

тельные и эле ктронагревательные

установки
3 5.0З.Oб кАгроинженерия>

Эксплуатация, техническое об-
служивание и ремонт электроуста-

новок

l.
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12.
Б 1 .О.З5 Электротехнические ма-

териfiJъI
З 5.0З.06 кАгроинженерия>

Эксплуатация, техническое об-
сJryживание и ремонт электроуста_

новок

lз Бl.О.36 Электропривод З 5.0З.06 кАгроинженерия>
Эксплуатация, техническое об-

сJryживание и ремонт электроуста-
новок

l4. Б l .О.З7 Системы электроснабже-
ниrt

3 5.03.06 кАгроинженерия>
Эксплуатация, техническое об-

служивание и ремонт электроуста-
новок

l5 Б 0.0.38 Эксшryатация электо-
установок

3 5.0З.06 кАгроинженерия>
Эксплуатачия, техническое об-

служивание и ремонт электроуста-
новок

16.
Б 1.О.З9 Монтаж электрооборудо-

вания и средств автоматики
З 5.0З.06 кАгроинженерия>

Эксшryатация, техническое об-
сJryживание и ремонт элекT роуста_

новок

1,7
Бl.О.40 Основы микроttроцессор-

ной техники
3 5.0З.Oб <Агроинженерия>

Эксшryатация, техническое об-
сJryживание и ремонт электроуста-

новок

18
Бl.В.0l Электрооборудование и

электропроводки зданий
З 5.0З.06 кАгроинженерия>

Эксплуатация, техническое об-
служивание и ремонт электроуста_

новок

l9 Б 1.В.02 Техническое обсlryжива-
ние и ремонт электроустановок

3 5.03.06 кАгроинженерия>
Эксплуатация, техническое об-

служивание и ремонт электроуста-
новок

20
Бl.В.03 Электрооборудование

электрическю< станций и подстан-
щй

З 5.0З.06 кАгроинженерия>
Эксплуатация, техническое об-

сJryживание и ремонт электроуста-
новок

21
Бl.В.ДВ.02.0l Основы правил

устройства электроустаново к

Эксплуатация, техническое об-
служивание и ремонт электроуста_

новок

22
Бl.В.ДВ.02.02 Конструкции

элек,гроустановок
З 5.0З.06 <Агроинженерия>

Эксплуатация, техническое об-
служивание и ремонт электроуста_

новок

2з

Б2.О.0 1 (У) Учебная практика,
ознакомительная практика (в том

числе поJryчение первиtIных навы_

КОВ на)п{но-исследовательской

работы)

3 5.03.06 <Агроинженерия>
Эксгrrrуатация, техническое об-

сJryживацие и ремонт элекФоуста_
новок

24.
Б2.О.OЗ(У) Учебная практика,

эксплуатационнм практика
3 5.0З.06 (Агроинженерия)

Эксплуатацияо техническое об-
служивание и ремонт электоуста-

новок

25
Б2.В.0 l (П) Производственная

практика, эксшryатационнzи прак_
тика

35.0З,06 кАгроинженерия>

Эксплуатация, техническое об-
служивание и ремонт электроуста-

новок

26
Б2.В.02(Пд) Производственная

практика, преддипломная практика
З 5.03.06 кАгроинженерия>

Эксплуатация, техническое об-
служивание и ремонт электроуста-

новок

2,7

БЗ.0l(Д) Выполнение и защита
выrryскной квалификационной

работы

3 5.03.06 кАгроинженерия>
Эксплуатация, техническое об-

служивание и ремонт электроуста-
новок

28,
ФТД.0l Основы электроэнергети-

ки
З5.0З.06 <Агроинженерия>

Эксплуатачия, техническое об-
служивание и ремонт электроуста_

новок

29 ФТД.02 Основы электромеханики 3 5.03.06 кАгроинженерия>
Эксплуатация, техническое об-

сJryживание и ремонт электроуста-
новок

з0
Бl.В.0I Проектирование систем

электроснабжениrl
З 5.04.06 <Агроинженерия> Электроснабжение

зl новок 3 5.04.06 кАгроинженерия> Электроснабжение

35.0З.06 <Агроинженерия>

Б l.B.02 Испытания электроуста-
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з2
Б l.B.03 Эксгlгlуатаltия систем

электроснабжениJI
35.04.06 кАгроинженерия> Электроснабжение

зз
Б l .В.04 Электршческие системы и

сети
З 5.04.06 кАгроинженерия> Электроснабжение

з4
Бl.В,05 Релейная защита и авто-
матизациJI систем электроснабже-

ния
3 5.04.06 кАгроинженерия> Электроснабжение

35
Бl.В.06 Информачионные систе-

мы в электроэнергетике
3 5.04.06 кАгроинженерия> Электроснабжение

зб Бl.В.ДВ.01.0l Энергосбережение 3 5.04.06 <Агроинженерия> Электроснабжение

эl
Б l.В.ДВ.01.02 Рациона,rьное ис-

пользование энергии
35.04,06 <Агроинженерия>

38
Б l.В.ДВ.02.01 Надежность систем

элек,гроснабжения
35.04.06 кАгроинженерия> Электроснабжение

з9
Б l.B.Ш.02,02 Методы оценки
надежности электроустановок

3 5.04.06 кАгроинженерия>

40
Б2.О.02(П) Производственная

практика, наrIно-
исследовательскrш работа

35.04.0б кАгроинженерия> Электроснабжение

4l
Б2.О.03(Пд) Производственная

практика, преддиIlломнм практика 3 5.04.06 кАгроинженерия> Электроснабжение

42
Б2.В.0 1 (П) Производственная

практика, технологическая (про-
ектно-технологиtIескrш) практика

3 5.04,06 кАгроинженерия> Электроснабжение

4з
Б3,0l(Д) Выполнение и защита
вы rryскной ква_пификационной

работы
3 5.04.06 (Агроинженерия) Электроснабжение

44
ФТД.0 l Основы автоматизации
проектирования систем электро-

снабжения
35.04.06 кАгроинженерия> Электроснабжение

45
ФТД.02 Основы расчета электри-

ческих сетей
3 5.04.06 кАгроинженерия> Электроснабжение

46
Б l.О.З0 Общая электротехника и

электроника

23. 0З.OЗ кЭксп_lryатация
транспортно-

технологических машин и
комплексов, профиль>

Автомобили и автомобильное хо-
зяйство

4,7
Б l .О.29 Электротехника, электро-

ника и электропривод

2з,05.0l кНаземные
транспортно_

тех нологиt{еские сред-

ства)

кАвтомобильная техника в транс-
портных технологиrIх)

48 Бl.о,30 Автоматика

23.05.01 <Наземные
транспортно_

технологические сред_

ства))

Автомобильная техника в транс-
портных технологиях

49
ОП.03 Электротехника и элек-

TpoHHiUt техника

19.02.0'7 кТехнология мо-
лока и молочных продук-

тов)

50.
оП.06 АвтоматизациrI технологи-

ческих процессов

l 9.02.07 кТехнология мо-
лока и молочных продук-

тов)

5l ОП.OЗ Элек,гротехника и элек-
троннiи техника

l 9.02.08 кТехнология мяса
и мясных продуктов)

52.
оП.07 Автоматизация технологи-

ческих процессов
1 9.02.08 кТехнология мяса

и мясных продуктов))

Кафелра проводит воспитательную работу с обrrающимисц осуществJuIет под-
готовку кадров высшей кв₠rлификации, переподготовку и повышение квалификации
специаJIистов, прикJIадные научные исследования в области технических наук. Тема:
(Совершенствование систем автоматизации и электрификации сельского хозяЙства>.

Электроснабжение

Электроснабжение
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3.Функции Кафедры

Кафедра:
обеспечивает реализацию дисциплин (модулей) посредством проведения

учебньж занятиЙ (включая проведение текущего контроля успеваемости) и промежу-
точноЙ аттестации обуrающихся; проведение практик по направлениям подготовки
(специапьностям), закрепленным за кафедрой - проведение государственной итоговой
аттестации об1^lаrощихся ;

обеспечивает проведение контактной работы, предусматривающей
преимущественную передачу учебной информачии педагогическими работниками,
занятия семинарского типа (семинары, практические занятия, практик}мы,
лабораторные работы, коллоквиуI!{ы и иные аналогичные занятия), групповые
консультации, индивидуaLльную работу обl^rающихся с педагогическими работниками.
Контактная работа может быть аудиторной, внеаудиторной, а также проводиться в
электронной информационно-образовательной среде;

организует и обеспечивает методическое сопровождение самостоятельной
работы обучающихся;

обеспечивает развитие у обуrаrощихся навыков командной работы,
межличностной коммуникации, принятия решений, лидерских качеств (включая при
необходимости проведение интерактивньD( лекций, групповьIх дискуссий, ролевых
игр, тренингов, анаJIиз ситуаций и имитационньD( моделей, преподавание дисциплин
(модулей) в форме курсов, составленных на основе результатов наr{ньж исследований,
проводимых кафедрой, в том числе с r{етом регионаJIьньж особенностей
профессиона-пьной деятельности выпускников и потребностей работодателей;

осуществляет текущий контроль успеваемости, обеспечившощий
оценивание хода освоения дисциплин (модулей) и прохождения практик,
промежуточную аттестацию обуrающихся - оценивание промежугочных и
окончательньtх результатов обучения по дисциплинtlм (модулям) и прохождения
практик (в том числе результатов курсового проектировЕtния (выполнения курсовых

работ);
разрабатывает уlебно-методическое обеспечение дисциплин, вкJIючЕlющее

рабочие прогр₠lммы, курсы лекций, учебно-методические материаJIы для проведения
семинарских (практических и лабораторньrх занятий), цш организации
сап4остоятельной работы обучающихся, прогрtlммы всех видов аттестаций, фонды
оценочных средств для проведения всех видов аттестаций;

проводит открытые занятия и выносит рекомендации по результатам их
обсуждения;

разрабатывает диагностические, корректирующие и предупреждающие
мероприятия уtебно-воспитательного процесса и обеспечивает их реализацию;

обеспечивает руководство курсовыми и выпускньIми квалификационньrми

работами;
обеспечивает подготовку учебников, учебньгх пособий, проводит

рецензирование уrебных материалов;
принимает участие в формировании фонда литературы по дисциплинам

образовательных програп{м, реа.Iизуемьж кафедрой, и наr{ным направлениям по
профилю научньгх исследований кафелры;

обеспечивает выполнение планов наr{но-исследовательских работ;
проводит экспертизу законченных научно-исследовательских работ,

принимает рекомендации по их использованию в учебном процессе и практике;
обеспечивает выполнение плана повышения квалификации сотрудников,

изrIение и внедрение передового педагогического опыта;
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осуществляет внедрение в улебный процесс современных обрЕвовательньIх
технологий;

обеспечивает функционирование электронной информационно-
образовательной среды университета в части размещения разработtlнньгх кафедрой

рабочих программаý{ дисциплин (молулей), практик, электронньп< учебных изданий и

электронньж образовательньIх ресурсов; размещения рецензий на работы
обуrающихся в портфолио; проведения учебных занятий, процедур оценки

результатов обl.rения, реализация которых предусмотрена с применением
электронного обуrения, дистанционньD( образовательных технологий; взаимодействия
между r{астникttми образовательного процесса, в том числе синхронного или
асинхронного взаимодействия посредством сети <Интернет>;

осуществляет организацию наr{но-исследовательской работы
обуrающихся;

проводит обl"rение правилам техники безопасности в соответствии с

действующими инструкциями ;

содействует созданию условий дJu{ выполнения научно-квалификационньп<
и диссертационньD( работ;

осуществляет подготовку наrrно-педагогических кадров высшей
квалификации;

осуществJIяет мониторинг и анаJIиз информаuионно-библиотечного
обеспечения дисциплин, зiжрепленньD( за кафедрой;

осуществляет профориентационную работу с абитуриент₠lми, r{ащимися
учреждений общего и среднего профессионt}льного образования;

осуществляет воспитательную работу в соответствии с Концепцией, рабочей
программой и календарным планом воспитания, утвержденньIми решениями Ученого
совета Университета, утвержденными планами при координации проректора по
социально-воспитательной работе;

осуществляет взаимодействие с организациями по профилю
образовательных програI\,rм в части практической подготовки обучающихся,
согласования планируемьж результатов обуrения по каждой дисциплине (модулю) и
прzlктике, обеспечивающих достижение планируемых результатов освоения
образовательной прогрtlммы, сопряженной с профессионаJIьными стандартами;

осуществJuIет мониторинг и анализ трудоустройства выпускников,
организует взаимодействие с выпускникaми, содействует заключению договоров на
целевое обl^rение специалистов с организациями по профи.гпо образовательньD(
програN,rм,

обеспечивает развитие материально-технической базы;

rrаствует в реализации международных образовательньIх, наг{ных и
культурньtх проектов.

4.Управление Кафедрой

4.1. Управление Кафедрой осуtцествJuIется в соответствии с Уставом Университета'
Положением о Факультете и настолIц{N,I Положением.

4.2. Непосрлственное руководство Кафедрой осуществляет з₠шедуюпцй кафедрой,
избираемьй на конкурсной основе по резуJътатапt выборов. Порялок избраrш.rя и назначениJI
надоJDкlость опредеJIяется Положением о порядке выборов заведующего кафедрй.

4.2.1. Заведующий Кафедрой осуществJuIет свою деятельность в соответствии с
ДОлхсrостноЙ шtструкrшеЙ, угвермаемоЙ ректорм, и инд{вид/аJьным IUIulHoM,

угверждаемым деканом Факультета.
На период отсутствия заведующего Кафедрой исполнение его обязанностей воз_
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лагается на одного из преподавателей Кафедры в установленном порядке.
Заведующий Кафедрой в соответствии с действующим законодательством Рос-

сиЙскоЙ Федерации может быть досрочно освобожден от должности в установленном
порядке.

4.2.2. Заведутощий Кафедрой:
*обеспечивает разработку перспективных и текущих планов работы Кафедры

по всем направлениям деятельности, контролирует их выполнение;
- обеспечивает выполнение функций кафедры;
-руководит заседаниями Кафедры, организует подготовку и обеспечивает вы-

полнение их решений;
-распредеJUIет поручения по 1чебноЙ, учебно-методическоЙ, науrноЙ, органи-

зационноЙ и восIIитательноЙ деятельности на уlебныЙ год между сотрудниками Ка-
федры в соответствии с перспективными и текущими планами работы;

- утверждает индивидуальные планы работы преподавателей Кафедры;
- организует работу Кафедры по выполнению задач rIебно-методического и

наг{ного процессов;
-в trределах предоставленных ему полномочий осуществляет контроль реали-

зации учебного процесса и на)чных исследований;
- организует проведение и профессион.lльное обсуждение открытых занятий;
-организует разработку диагностических, корректирующих, предупреждаю-

щих мероприятий по реаJ.Iизации учебно-научного процесса;

- разрабатывает предложения по рЕввитию материtшьно-технической базы, ин-

формационного обеспечения уrебного и научного процессов;
- обеспечивает соблюдение правил техники безопасности в соответствии с дей-

ствующими инструкциями:'

- руководит наr{ными исследованиями по тематике Кафедры;
-организует взаимодействие Кафедры с организациями по профилю образова-

тельньIх прогрilN,Iм, организует практическое обучение по дисциплинtlп{, практикам,
закрепленным за кафедрой;

-обеспечивает взаимодействие с образовательными r{реждениями общего и
среднего профессионч}льного образования;

-выполняет решения г{еного, методического, наr{но-технического советов
Университета, ученого совета Факультета, прикtвы и распоряжения ректора.

- контролирует ведение делопроизводства на Кафедре.

4.2.З. Завелуюшlий кафедрой ежегодIо предстtlвJlяsг r{еному совету Факультета на

}.тверждение отчет о работе за уrебньй год.
Заведующий кафедрой несет ответственность за результаты деятельности Ка-

федры перед ученым советом Факультета, деканом, ученым советом Университета и
ректором.

4.3. На Кафедре распоряrкением декана Факультсга по предстtlвJIению заведующего
Кафедрой назначается улоJшомоченньй по качеству.

Уполномоченньй по качеству координирует деятельность Кафедры по разра-
ботке и обеспечению функционирования системы менеджмепта качества.

Обязанности уполномоченного по качеству опредеJuIются соответствующим

разделом его должностной инструкции.

4.4. Заседаrrия Кафедры проводятся не реже одIого рша в меслI (за искrпочением
времени летнLD( каrrикул).

На заседаниях Кафедры:

-рассматриваются планы и отчеты по всем видам деятельности Кафедры;
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- утверждается отчет заведующего Кафедрой о работе Кафедры за учебный
год;

- рассматриваются вопросы учебно-методического, кадрового, библиотечно-
информационного и материаJIьно-технического обеспечения дисциплин (модулей),
практик;

- разрабатываются корректирующие и предупреждающие мероприятия по

результатам внутренних и внешних аудитов;

-рассматривается распределение поручений по учебной, учебно-
методической, научной и воспитательной деятельности между членами Кафедры;

- заслушиваются отчеты сотрудников о выполнении поруrений, утверждаются
отчеты о выполнении индивидуrrльных планов;

- принимаются рекомендации по результатам проведения открытых занятий;

- заслушиваются отчеты докторантов, аспирантов;

- заслушиваются отчеты кураторов;

- утверждаются рекомендации по переводу обучающихся на индивидуа-пь-
ные учебные планы;

-рассматриваются отчеты о выполнении диссертационных работ, принима-
ются рекомендации к их представлению в диссертационные советы;

-рассматриваются диссертационные работы, по которым университет в

рамках научного направления кафедры является ведущей организацией;

-утверждается тематика и руководители курсовых работ;
-рассматривается тематика выпускных квалификационных работ и прини-

маются рекомендации по назначению руководителей и рецензентов;
- проводится анализ зашиты курсовых работ, результатов практик;

-принимается решение о допуске к защите выпускных квалификационных

работ;
-рассматриваются и утверждаются рабочие программы дисциплин (моду-

лей), программ практик, фонды оценочных средств дисциплин (модулей), практик;

-принимаются рекомендации к изданию учебников, учебно-методических
пособий, методических рекомендаций;

- принимаются рекомендации к опубликованию результатов научных иссле-
дований;

-принимаются рекомендации по конкурсному отбору кандидатов на заме_
щение должностей научно-педагогических работников и присвоению им ученых
званий;

-рассматривается тематика конференций и выставок, организуемых Кафед-
рой;

- рассматривitются кандидатуры в члены ученого совета факультета от Ка-
федры;

- нЕвначаются ответственные за направления деятельности кафедры: рефе-
рент, УполномоченныЙ по качеству, ответственныЙ за образовательные программы,
закрепленные за кафедрой;

-принимаются рекомендации по кандидатурам научно-педагогических ра-
ботников для направления в зарубежные командировки, на повышение кваJIифика-
ции, стажировки и заслушиваются отчеты о выполнении заданий;

-УТВеРЖДаеТся состав рабочих групп и временных творческих коллективов
Кафедры.
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5. Структура Кафедры

Состав Кафедры представлен науц16-педаrогиtlескими работIilш(ами, иIDкенерно-
техническим и уtебно-вспомогательным персончrлом.

Число преподшателей Кафедры, имеюпцD( rrеную степень иlилм ytleнoe звЕIние,

должно обеспе.мвать вьшоJшение требований ФГОС к калровому обеспечению
образовательньD( прогр₠lI\,Iм.

Штатное расписание Кафедры согласуется с планово-финансовым отделом и
утверждается ректором Университета по представлению завед},ющего Кафедрой.

б. Права и ответственность работников подразделения

6.1. Права и ответственность обуrаюшцгхся на Кафелре опредеJuIются Уставом
Университета.

6.2. Права и ответственность наr{но-пед.lгогических работнlл<ов опредеJuIются
трудовыми договорtlN{и, доJDкностными инструкцшши, инд.IвидуЕuьными IuIuш₠lNIи, Уставом
университет4 ПравшаN4и внутреннего трудового распорядка настояIц{м Положением.

6.3. Права и отв9тственность улебно-вспомогатеJьного персон₠ша и друпD(
категорий рабошrиков Кафедры опредеJuIются трудовыми договораN,Iи, доJDкностными
инструкцI,IJ{ми, Устазом университета, Правила:чги внугреннего трудового распоряда"
настояпц{N,I Положеtплем.

6.4. Конкурсньй обор на}п{но-педtгогическLD( работников Кфедры осуществJuIется
в соответствии с Положением о поряд(е проведения коIilqrрсного обора на доJDкt{ости
профессорско-преподtlвательского состава.

6.5. ffеягеrьность наг{но-педагогическID( работников опредеJuIется
индIвидуaJъными пл₠ш₠tN,{и, уIверждаемыми на заседiшии кафедры, доJDкностными
инструкциями, угверждаемыми ректором или проректором по уrебной работе и

расrrисанием уrебньп< заrrямй.

6.6.Иrrшвилуаrьньй план наlпдlо-пaоагоtического работrппса должен бьrгь

},Iвержден зaведующим Кафедрй до нач₠}ла 1"rебного года. Изменения и допоJшениrI в
индIвидуаJьньй план наrrно-педагогического работника могуг бьrь внесены на основаЕии

решениrI засед.шшI Кафедры. Факг вьшоJIнени;I задаrп.rй инд,IвидуаJьного плtша на)пд16-

педагогического работника фиксируется по.щIисью зiшедующего Кафедрой.

6.7. ,Щеягеrьность друп,tх категорий работrrиков Кафедры опредеJIяется

должностными инструкциями, }"гверждаемыми реюором иJIи проректором по уrебной
работе.

7. Взаимодействия

,Щля организации работы по основным направлениям деятельности Кафедра вза-

имодействует со службами и подраtделениями Университета.

7.1. Взаимодействие с Факультетом (леканатом).

7 .1.1. Кафедра передает:

- планы и отчеты по работе Кафедры;

- планы и отчеты по науке;

- планы и отчеты по социально-воспитательной работе;

- планы и отчеты по издательской деятельности;

- информацию об изменениях в расписании уrебных занятий;

- планы ротации штатного состава;
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- предложения по работе r{еного совета Факультета, методической комиссии;

- рабочие прогрчtммы дисциплин;
* сведения о посещаемости и успеваемости студентов;

- результаты текущей аттестации;

- оформленные экзаменационные ведомости и экзall\ленационные листы.

7 .|.2. Кафедра получает:

- распоряжения декана, решения ученого совета Факультета, методической ко-
миссии;

- рабочие и уrебные планы;

- список организаций по профилю образовательньгх прогрtlмм, с которыми за-

кJIючены договоры о практической подготовке, о прохождении практик;

- бланки экзчtменационньtх ведомостей, экзаменационньIх листов и текущей ат-

тестации;

- расписание занятий.

7.2. Взаимодействие с управлением по планированию и организации учебного
процесса.

7.2.1. Кафедра передает:

распределение у"rебной нагрузки между преподаватеJuIми кафедры;

отчеты о выполнении нагрузки преподавателями кафедры за уrебный год;

план издания уlебно-методической литературы;

представления на внесение изменений в распределение учебной нагрузки
между преподаватеJIями ;

служебные записки о вкJIючении в прикtв о почасовой оплате сведений о вы-
полнении уlебной нагрузки дJuI согласования.

'1.2.2. Кафедра полrlает:

утвержденные расписания занятий, промежугочньIх и государственньIх ито-
говых (итоговьгх) аттестаций; информацию об изменениях в расписании уrебных заня-
тий;

бланки заявлений, журнttлов, индивидуаJIьньIх планов и другой документации
по направлению деятельности университета;

документацию для организации и проведения практической подготовки,
вкJIючtш у"rебные и производственные практики;

прaвовую и нормативную документацию по организации уrебного процесса в
Университете.

7.3. Взаимодействие с управлением кадрового обеспечения и делопроизвод-
ства.

7 .З.|. Кафедра передает

- представления о назначении на должность или увольнении с должности работ-
ников подра:}деления;

--служебные записки о нарушениях трудовой дисциплины;
- предложения по формированию ежегодных оплачиваемьIх отпусков работни-

ков;

- почтовую корреспонденцию для отправки;

-прикitзы, распоряжения для регистрации;
- дела в архив в соответствии с номенклатурой дел подрatзделения.

7.3.2 Кафедра полrIает:

- копии приказов и распоряжений;
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- копии нормативньD( и организационно_распорядительньD( докр{ентов в соот-
ветствии со списком рассьшки, почтовую корреспонденцию, адресованную подразде_
лению.

7.4. Взаимодействие с отделом управления качеством.

7 ,4.|. Кафелра передает:

- проекты: положения о структурных подршделениях Кафедры, должностньD(
инструкций работников Кафедры; других нормативных документов;

* информацию о состоянии системы менеджмента качества;

- планы корректирующих мероприятий по результатаIчI внугренних аудитов.

7 .4.2. Кафедра получает:

- контрольные экземпJuIры нормативньIх документов по рЕвработке и функцио-
нированию системы менеджмента качества на Кафедре;

- график проведения внутренних аудитов;

- информацию об установленньD( несоответствиях и план корректирующих ме-

роприятий.

7.5. Взаимодействие с планово-финансовым отделом.

7.5. l. Кафелра передает:

-проект сь{еты п() направлению деятельности подразделения;
*слухtебные :}ilписк1.1 tl нil:]нilчении надбавок сотрулникаl\,1, единOвреNrенньIх сти*

ý{у j l I.r РуК)щl,{х выпJlа't, ШРеiч1 lipOBaHLI lI :

-rtроекты распоряллlтеJIьных докrlrllg,,,r,a,,в, каса-lощиеся фипансовой дея,I,еJIьI"Iости

У Hlt верс итета для согласован ия ;

* слуiкебн ые :}tlлискIl сlб лtз:чt енен ии IIIтатнOг0 расп}iсан [Iя ;

*-lliшB;IeHI{я () tlриепlе tta рабttr,_ч дJIя l]l.rзироваltия;

-с,1l_чiкебrtые заtrltски о ý{a*l,epllaJlыtoJl,exнI.tllecKиx llотребнос,rях ilолразлеllеtлий

;llЛЯ ВКЛЮЧеНИЯ В ПЛаН ЗаКYПОК:
*служебные :]аlписк}l лля соотавления прикil:Jа tl пOчtlсовOй оплате, а также опла-

тe рабо,l. lзыrlOJI[tенл{ых сверх заIIJIilн}iрOвilllньiх учебtltlЁt tлаi,рузrсtlit:

-гра}iланско-прааовые договоры по ведениtо хозяйсr,венной деятеJIьности дj,Iя

RLlзироRанI.i я lI регистрац!Iи.

7,5.2. Кафелра получает:

- утвержденную смету п() направленItю деятельности подразделения;

- утвgрх(ден ное lптатн ()е рilоп ис ilние п OдрilзделOния.

7.б. Взаимодействие с хозяйственным управлением.

7 .6.1. Кафедра передает:

служебные записки на проведение peMoHTHbIx работ и технического
обслуживания зданий, сооружений, автотранспорта, электро- и коммунального
хозяйства;

накJIадше требовдIия на поJryчение материЕuъньD( ценностей со скIIада;

сrгужебные зtшиски на предоставпение цанспорtньD( усJгуг;

- слr}rкебные зaшиски на изготовлеrме мебеrи.

7. б.2. Кафелра поJtrIает:

- материальные ценности со скJIада;

- графики проведения ремонтных работ.

7.7. Взаимодействие с юридической службой.

7 .7 .l. Кафелра передает:
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- договоры о взаимодействии со сторонними организациями по направлению де-

ятельности Кафедры дJuI юридической экспертизы;

7 .7 .2. Кафедра получает:

- информацию об изменениях в нормативньtх законодательньtх актах, касаю-

щихся деятельности Кафедры.

7.8. Взаимодействие с управлением цифрового развития.

7.8. l. Кафедра передает:

- служебные записки на приобретение компьютерной и орггехники;

- служебные записки на приобретение программного обеспечения;

- служебные записки на подключение к компьютерной сети Университета;

- зЕuIвки на выполнение профилактических и ремонтньж работ информационной
инфраструктуры;

- заJIвки на обслуживание оргтехники;

- информацию дJuI размещения на официальном сайте Университета, касающу-
юся деятельности структурного подразделения;

- накладные (требования) на движение компьютерной и оргтехники для визиро-
вания.

'7 .8.2. Кафедра пол}п{ает:

- компьютерную и оргтехнику;

- нормативные докуN{енты, регламентирующие использование информационньж

ресурсов;
- прогрtlммные средства.

7.8.3. Кафедра имеет доступ к электронньш информационньIм ресурсам (базам

данньтх) Университета:

- к внугренней и внешней докуI!{ентации Университета, касающейся деятельности
Управления;

- иным видtlм информации, необходимыми для работы подрЕlзделений, в соот-
ветствии с организационно-распорядительными и нормативными докуIчtентами Уни-
верситета.

7.9. Взаимодействие с Научной библиотекой.
7.9.|. Кафедра передает:

- зчuIвки на приобретение JIитературы по профшпо кафедры;

- зшIвки на приобрсгение иJIи поlкJIючение удаленньD( электронньD( ресурсов, в т.ч.

электрнно-библпаоте.*lьD( систем;

- зtulвки на оформление подциски на периоlрrческие издЕlниrl по профшпо кафедры;

- списки рекомендуемой lмтературы к рабо,мм прогрilммilм ребньп< д,IсциIIJIин
дJIя согласовЕlния;

- рекомендации на списание из Фонда устаревших по содержzlнию, непрофи.lьньп<,
МЕIЛОИСПОJIЬЗУеМЬD( ДОК}'IvlеrrГОВ;

- заJIвки на проведение .Щней кафедры, конференций и друп{х мероприягий
кафедры;

- перечень наrшьD( направлений по профилпо исследовilнлй кафедры;

- зшIвки на поlцотовку бибrпаографическlо< пособий;

- книги и другеIе издания, поступивIIме из разJIичньD( источников (лар и пр.);

- книги, изданные факультетами вне Университета;

- списIс,I ггубшкашй работrпrков кафедры;
7.9.2. Кафедра получает:

- информаuшо о докуl!{ентах, входяпrytх в cocтzlB Фонда;

- шrформшцпо о HoBbD( поступлениJD( докуNrеIrгов;

- шrформаrшо о периодиtIеских изданиrD! поltу{аемьD( бибrмотекой по подlиске;
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9. Порядок внесения изменений в ПСП

Прелложения о внесении изменений в настоящее положение вносятся заведую-
щим Кафедрой в ученый совет Университета.

Положение с внесенными изменениями подлежит утверждению и перерегистра-

ции в установленном порядке.

ОТВЕТСТВЕННЫЙ ИСПОЛНИТЕЛЬ д.н. АФоничЕв

информдцшо о книгообеспеченности уlебrrьп< д,IсIц{IIJIин образоватеJIьньж
прогрilмм, реаJIизуемьD( кафедрой;

- материаJъI к библиографическим пособияr,t, подотовленным к гryбликшдшr;

- списки 1чебной JIитературы по л.IсципJIин.II\,I, заказшгной кафелралли и не
исполы}уемой в уrебном процессе с цеJью решеншI вопрса об их списtlнии.

7.10. Взаимодействие с ведущим специалистом по связям с общественно-
стью.

7. 10. t Кафедра передает:

- информацию для ведения HoBocTHbIx полос в средствах массовой информации,
обзоры мероприятий и отчеты о событиях.

7,1|. Взаимодействие с центром полиграфических усJryг (типографией).
7.1 l. l . Кафедра передает:

- служебные записки на выполнение полиграфических и типографских работ;
- накладные (требования) на движение полиграфической продукции.
7 .l |.2.Кафедра полr{ает:

- полиграфическую продукцию.

8. Контроль и проверка деятельности Кафедры

Контроль и проверка деятельности Кафедры осуществJIяется на основе распоря-
дительньIх докуI!{ентов ректора Университета по утвержденным программам и путем
проведения внутренних аудитов системы менеджмента качества.
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