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1.общие положения

1.1. Кафелра частной зоотехнии (даlrее по тексту - Кафедра) являегся основным
учебно-научным cTpyKTypHbIM пош)азделением федера-rьного государственного
бюджетного образовательного уФежденшI высшего образовшtия <Воронежский
юсударственньЙ аграрньЙ }ниверситет имени императора Псгра I> (лаllее по тексту -
Университчг) и входит в состав факультета ветеринарной медицины и технологии
животноводства (далее по тексту - Факультет).

Кафедра создана по решению r{еного совета Университета в 20l l г.
Сокращенное наименование - ЧЗ.
Код подразделениJI в системе регистрации cTpyKT}?HbD( под)азделений Универси-

тgта - 0||207
Место расположения подрil}деления - З94087, г. Воронеж, ул. Ломоносова, 1l4a;

к.206; 207 ; З10; 31 1 ; 1 16.

Руководство осуществляет заведующий Кафелрой. Заведующий Кафедрой непо-
средственно подчиняется декану Факультета.

Решение о реорганизации и ликвидации подразделения принимает Ученьй совет
Университета в соответствии с Уставом Университета.

|.2. Кафедра является выпускающей в рамках образовательной програI\{мы:

3 6.03.02 - Зоотехния (бакалавриат);
3 б.04.02 - Зоотехния (магистратура);
3б.06.0 l - Ветерин ария и зоотехния.

Кафедра осуществляет учебную, научно-методическую и организационную дея-
тельность по дисциплинi}м с

J,lЪ ПреподаваемЕц дисциrrлина
Направление подготов-

ки

Профиль, специzLпиза-
ция, магистерская про_
грамма, направленность

Бакалавриат
l Скотоводство 36,03.02 Зоотехния зоотехния
2 Биологические ресурсы и аквакульт}та 36.0з.02 Зоотехния зоотехния
J пчеловодство з6.0з.02 Зоотехния зоотехния
4 Кинология з6.03.02 Зоотехния зоотехния
5 коневодство 36.03.02 Зоотехния зоотехния

6
Интенсивrше ресурсосберегающие техно-

логии в скотоводстве
З6.0з.02 Зоотехния зоотехния

7
инновационные технологии в мясном ско-

товодстве
з6.0з.02 Зоотехния зоотехния

8
инновационные технологии в молочном

скотоводстве
36.03.02 Зоотехния зоотехния

9 рыбоводство
10 молочное дело з6.03.02 Зоотехния зоотехния
ll кролиководство и звероводство з6.0з.02 Зоотехния зоотехния

l2 Хранение и транспортировка продукции
животноводства

36.03.02 Зоотехния зоотехния

lз Технология первичной переработки про-
дуктов животноводства

36.03.02 Зоотехния зоотехния

l4 Технология выращивания непродуктивных
животных

з6.0з.02 Зоотехния зоотехния

l5 основы биотехнологии 36,03.02 Зоотехния зоотехния
16 Свиноводство з6.0з.02 Зоотехния зоотехния

|,7
Технология промыщленного производства

свинины
з6.0з.02 Зоотехния зоотехния

l8 Современные технологии в органи.lеском
животноводстве

з6.0з.02 Зоотехния зоотехния

l9 Интенсивные ресурсосберегающие техно-
логии в х(ивотноводстве

36.03.02 Зоотехния зоотехния
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20 Овцеводство и козоводство 36.03.02 Зоотехния зоотехния

2|
ИнтенсификациJl технологическLD( процес-
сов производства продукции животновод-

ства
з6.0з.02 Зоотехния зоотехния

22 з6.0з.02 Зоотехния зоотехния
2з Биологическая химия зб.Oз.02 Зоотехния зоотехния
24 Биохимия в животноводстве з6.0з.02 Зоотехния зоотехния

25
Утилизация отходов животЕоводческих

предприятий
з6.0з.02 Зоотехния зоотехния

26 Технология молока и молочных продуктов
36.03.0l Ветеринарно-
санитарная экспертиза

Ветеринарно-санитарная
экспертиза и ветеринар_

нiш санитариJl

27 Технология мяса и мясных продуктов
З6.03.0l Ветеринарно-
санитарная экспертиза

Ветеринарно-санитарная
экспертиза и ветеринар-

нiш санитариrI

28
Технология первичной переработки про-

дукции животноводства
36.0З.01 Ветеринарно-
санитарная экспертиза

Ветеринарно-саЕитарная
экспертиза и ветеринар-

нiш санитариJI

29 Химия пищи
36.0З.01 Ветеринарно-
санитарная экспертиза

Ветеринарно-санитарная
экспертиза и ветеринар_

нм санитариJI

30 Биологическая химиJI
3б.OЗ.0l Ветеринарно-
санитарнful экспертиза

Ветеринарно-санитарная
экспертиза и ветеринар-

ная санитариJI

зl Физколлоиднtш химиrI
36.0З.0l Ветеринарно-
санитарнrш экспертиза

Ветеринарно-санитарная
экспертиза и ветеринар-

ная санитариrI

з2 клиническая биохимия
З6.0З.0l Ветеринарно-
санитарная экспертиза

Ветеринарно-санитарная
экспертиза и ветеринар-

ная санитариrI

з2 химические способы анмиза в биологии
36.03.01 Ветеринарно-
санитарнzш экспертиза

Ветеринарно-санитарная
экспертиза и ветеринар-

нм санитария

5э
Технология производства, переработки и

хранения продуктов животноводства 38.03.01 Экономика
Бухгалтерский 1чет,

анализ и аудит

з4
Технология производства, переработки и

хранения продуктов животноводства
з8.0з.0l Экономика

ншtоги и налогообло-
жение

35
Технология производства, переработки и

хранения продуктов животноводства
з8.03.01 Экономика Финансы и кредит

зб
Технологии производства, переработки и

хранениrI продукции животноводства
38.03.01 Экономика

Экономика прелприятий
и организаций АПК

з,7
Технология производства, переработки и

хранениrI продукции животноводства
з8.03.02 Менеджмент

Производственный ме-
неджмент в АПК

з8 Биологическzш химиJI З6.05.0l Ветеринария
Квалификаuия: Ветери-

нарный врач

39
Инновационные технологии в животновод-

стве
З6.05.01 Ветеринария

Квалификачия: Ветери-
нарный врач

40 Ветеринарная кJIиншIеская биохимия З6.05.0l Ветеринария
Квалификация: Ветери-

нарный врач

41
Фармацевтическая химия (спеч. вет. фар-

мация)
З6.05.0l Ветеринария

Квалификачия: Ветери-
нарный врач

42 клиническая биохимия 36.05.01 Ветеринария
Квалификачия: Ветери-

нарный врач

4з инновационные технологии в скотоводстве з6.04,02 Зоотехния

частная зоотехния, тех-
нология производства

продукции животновод-
ства

44
Инновационные технологии в современном

коневодстве
з6.04.02 Зоотехния

Частная зоотехниJI, тех-
нология производства

продукции животновод-
ства

Птицеводство
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45 з6.04.02 Зоотехния

Частная зоотехниrI, тех-
нология производства

продукции животновод-
ства

46
Современные технологии выращиванIuI

ремонтного молодняка сельскохозяйствен-
НЫХ ЖИВОТНЫХ И ПТИI.ьI

36.04.02 Зоотехния

Частная зоотехниrI, тех-
нология производства

продукции животновод-
ства

47 инновационные технологии в свиноводстве з6,04.02 Зоотехния

Частная зоотехItиrI, тех-
нология производства

tIродукции животновод-
ства

48
Технология [роизводства высококаче-

ственного молока
з6.04.02 Зоотехния

Частнм зоотехниrI, тех-
нология производства

продукции животновод-
ства

49
Современные системы ведения и техноло-

гии отраслей животноводства
з6.04,02 Зоотехния

Частная зоотехниrI, тех-
нологиrt производства

продукции животновод-
ства

50
Информачионные технологии в науке и

производстве
з6.04,02 Зоотехния

Частная зоотехнIUI, тех-
нология производства

продукции животновод-
ства

5l
основы аккJIиматизации и адаптации, тео-

рия сохранеЕия и рационiшьного использо-
вания rенофонда с,-х. животных

36.04.02 Зоотехния

Частная зоотехнрUI, тех-
нологиJI производства

продукции животновод-
ства

52 Технологический аудит в животноводстве з6.04.02 Зоотехния

Частная зоотехниrI, тех-
нология Ilроизводства

продукции животновод-
ства

53
Животноводство в фермерских и личных

подсобных хозяйствах 36.04.02 Зоотехния

Частная зоотехн}uI, тех-
нология гtроизводства

продукции животновод-
ства

54
Исторические асrrекты формирования и
современное состояние зоотехнической

науки и практики
з6.04.02 Зоотехния

Частная зоотехниJ{, тех-
нология производства

продукции животновод-
ства

55
инновационные технологии в козоводстве

и овцеводстве
з6.04.02 Зоотехния

Частнм зоотехЕиrI, тех-
нологиrI производства

продукции животновод_
ства

56
Теория и организация на)п{ных исследова-

ний в жлвотноводстве
36.04.02 Зоотехния

Частная зоотехниrI, тех-
нология производства

продукции животновод-
ства

5,7 Инновационные технологии в птицеводстве 36,04.02 Зоотехния

Частная зоотехния, тех-
нология производства

продукции животновод-
ства

58
Частцая зоотехн}ш, технологIUI производ-

ства продуктов животноводства
36.06.0l Ветеринария и

зоотехниrI

Частная зоотехниrI, тех-
нологиrI производства

продуктов животновод_
ства

59
Методика и методология частной зоотех-
нии, технологии производства продуктов

животноводства

36.06.0l Ветеринария и
зоотехниJI

Частная зоотехниJI, тех-
нологиrI производства

продуктов животновод-
ства

Современные проблемы частной зоотехнии



60
Акклиматизация и адапгациJI сельскохо-

зяйственных животных
36.06.01 Ветеринария и

зоотехниrI

Частная зоотехниrI, тех-
нологиrI производства

продуктов животновод_
ства

61
Приборы и оборулование для НИР в обла-

сти технологии животноводства
Зб.Oб.0l Ветеринария и

зоотехниrI

Частная зоотехния, тех-
нология производства

продуктов животновод-
ства

62
СовременrъIе информачионные технологии
в частной зоотехнии, технологии производ-

ства продуктов животноводства

З6.06.0l Ветеринария и
зоотехния

Частная зоотехниJI, тех-
нология производства

продуктов животновод_
ства

бз
Теория и организация науlных исследова-
ний в частной зоотехнии, технологии про_

изводства продуктов животноводства

З6.06.0l Ветеринария и
зоотехниJI

Частная зоотехниJl, тех-
нология производства

продуктов животновод_
ства

64
Haylrme основы рациончrльной технологии

в животноводстве
36.06.01 Ветеринария и

зоотехниJI

Частная зоотехния, тех-
нологиrI производства

продуктов животновод_
ства

65
Современные ресурсосберегающие техно-
логии производства продукции животно_

водства

36.06.01 Ветеринария и
ЗООТеХНIЛJI

Частная зоотехния, тех-
нология производства

продуктов животновод-
ства

66
Информационные технологии в професси-

ональной деятельности
36.02.0l Ветеринария

со
Квалификачия Ветери-

нарный фельдшер

67 основы зоотехнии
Зб.02.01 Ветеринария

со
Квалификация Ветери-

нарный фельдшер

68
Информачионные технологии в професси-

ональной деятельности
36.02.0l Ветеринария

оо
Квалификачия Ветери-

нарный фельдшер

69 основы зоотехнии
36.02.0l Ветеринария

оо
Квалификачия Ветери-

нарный фельдшер
,70 основы биохимии

З6.02.01 Ветеринария
оо

Квалификачия Ветери-
нарный фельдшер

7| Введение в специальность 35.02.15 Кинология оо Квалификация Кинолог
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1.4. ДJя обеспечения своей деятеJъности Кафедра испоJъзует уrебно-
лабораторную, наrшую, информационную, lrроизводственную и материаJъно-техническую
базы Университета,

Кафедра использует электронные базы данньж:
(Распорядительные и нормативные документы системы российского

образования > на сайте http ://www. еdu.rч/;
<Нормативные документы ) по адресу http ://doc.vsau.ru/,
кРаспорядительные документы)) по адресу http://orders.vsau.rt/.

Кафелра может использовать базы сторонних предприятий и уrреждений на до-
говорной основе.

t.5. Финаrrсирование деятеJъности Кафелры осуществJuIется за счет средств
Университета.

2. Основные цели и задачи Кафедры
Основные цели и задачи Кафедры:

реЕIлизация уrебно-восtlитательного процесса в соответствии с Политикой в
области качества и требованиями федеральных государственных образовательньD(
стандартов;

проведение наr{но-методических исследований в соответствии с
перспективными и текущими планаN,Iи развития Университета, создание рабочих
прогрttмм и фондов оценочньж средств дисциплин (модулей), закрепленньж за
Кафедрой;

обеспечение планируемьж результатов обуrения по каждой дисциплине
(модулю) и практике, обеспечивающих достижение планируемьж результатов
освоения образовательной прогрttммы;

организация и проведение фундаментальньIх и прикладньIх исследований и
внедрение их результатов в практику, в том числе в образовательный процесс;

подготовка кадров высшей квалификации по профилю кафедры;

разработка и реtшизация програN,Iм дополнительного образования по
профилю кафедры;

осуществление хоздоговорной и производственной деятельности по
профилю кафедры;

формирование у обуrающихся активной гражданской позиции, способности
к труду и жизЕи в условиях современной цивилизации и демократии.

3. Функции Кафедры

Кафелра:

- обеспечивает реализацию дисциtrлин (модулей) посредством проведения учеб-
ных занятий (включаrI проведение текущего контроля успеваемости) и промеж}'точной
аттестации обучающихся; проведение практик по направлениям подготовки (специа;lь-

ностям), закрепленным за кафедрой - проведение государственной итоговой аттестации
обучающихся;

обеспечивает проведение контактной работы, предусматривающеЙ
преимущественную передачу учебной информачии педагогическими работниКаМИ,
занятия семинарского типа (семинары, практические занятия, ПРаКТИК)aМЫ,

лабораторные работы, коллокви}мы и иные анаJIогичные занятия), групповые

консультации, индИвидуi}JIьнУю работУ обl^rающихся с педагогическими работникап{и.
контактная работа может быть аудиторной, внеаудиторной, а также проводиться в

электронной информационно-образовательной среде;
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организует и обеспечивает методическое сопровождение самостоятельной
работы обl^rающихся;

обеспечивает развитие у обl^rающихся навыков командной работы,
межJIичностной коммуникации, принятия решений, лидерских качеств (включая при
необходимости проведение интерактивньгх лекциЙ, групповьIх дискуссиЙ, ролевых
игр, тренингов, анчuIиз ситуаций и имитационньD( моделей, преподавание дисциплин
(модулей) в форме курсов, составленньIх на основе результатов наr{ных исследований,
проводимьD( кафедрой, в том tIисле с rIетом регионаJIьных особенностей
профессиональной деятельности выпускников и потребностей работодателей;

осуществJIяет текущий контроль успеваемости, обеспечивающий
оценивание хода освоения дисциплин (модулей) и прохождения практик,
промежуточную аттестацию обуrающихся - оценивание промежугочных и
окончательньD( результатов обучения по дисциплинalм (модулям) и прохождения
практик (в том числе результатов курсового проектирования (выполнения курсовых
работ);

разрабатывает уlебно-методическое обеспечение дисциплин, включЕlющее

рабочие прогрttммы, курсы лекций, 1"rебно-методические материалы для проведения
семинарских (практических и лабораторньж занятий), для организации
сtlмостоятельной работы обуrающихся, прогрЕlммы всех видов аттестаций, фонды
оценочньD( средств дJuI проведения всех видов аттестаций;

проводит открытые занятия и выносит рекомендации по результатаN,I их
обсуждения;

разрабатывает диагностические, корректирующие и предупреждающие
мероприятия уtебно-воспитательного процесса и обеспечивает их реализацию;

обеспечивает руководство курсовыми и выпускными квt}лификационными

работалли;
обеспечивает подготовку учебников, уrебных пособий, проводит

рецензирование 1"rебньж материалов;
принимает г{астие в формировании фонда литературы по дисциплинам

образовательньIх прогрчlмм, реrrлизуемых кафедрой, и наг{ным направлениям по
профилю наr{ньж исследований кафедры;

обеспечивает выполнение планов научно-исследовательских работ;
проводит экспертизу законченньIх научно-исследовательских работ,

принимает рекомендации по их использованию в уrебном процессе и практике;
обеспечивает выполнение плана повышения квалификации сотрудников,

изr{ение и внедрение передового педагогического опыта;
осуществляет внедрение в уrебный процесс современных образовательных

технологий;
обеспечивает функционирование электронной информационно-

образовательной среды университета в части рвмещения разработанньгх кафелрой

рабочих прогрzll\4мЕlI\,r дисциплин (модулеЙ), практик, электронньп< учебных изданиЙ и
электронньD( образовательных ресурсов; рiвмещения рецензий на работы
обучающихся в портфолио; проведения учебньгх занятий, процедур оценки
результатов обуtения, реализация которых предусмотрена с применением
электронного обуtения, дистанционньtх образовательных технологий; взаимодействия
между г{астникalми образовательного процесса, в том числе синхронного или
асинхронного взаимодействия посредством сети кИнтернет>;

осуществляет организацию наr{но-исследовательской работы
обучающихся;

проводит обуrение правилЕlм техники безопасности в соответствии с

действующими инструкциями ;
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4. Управление Кафедрой

4.1. Управление Кафедрой осуществJIяется в cooTBeTcTBIдt с Уставом Университета,
Положением о Факультете и настояrrцlN,I Положением.

4.2. Непосредственное руководство Кафедрой осуществляет зiшедуюшц.rй кафедрой,
избираемьй на конкурсной основе по результатам выборов. Порялок избраrшя и назначенLuI
на доJDкность опредеJIяется Положеrшем о порядtе выборов з€шедующего кафелрой.

4.2.L. Заведующий Кафедрой осуществJIяет свою деятеJьность в соответствии с
долтсlостной инструкцией, 1тверждаемой ректором, и инд.IвидуЕuьным lrп€шом,

).Iверждаемым деканом Факультета.
На период отсутствия завед}тощего Кафедрой исполнение его обязанностей воз-

лагается на одного из преподавателей Кафедры в установленном порядке.
Заведlтощий Кафедрой в соответствии с действующим законодательством Рос-

сийской Федерации может быть досрочно освобожден от должности в установленном
порядке.

4.2.2. Заведуюrций Кафелрой:

-обеспечивает разработку перспективных и текущих планов работы Кафедры
по всем направлениям деятельности, контролирует их выполнение;

- обеспечивает выполнение функций кафедры;
-руководит заседаниями Кафелры, организует подготовку и обеспечивает вы-

полнение их решений;
-распредеJuIет поручения по учебной, учебно-методической, наl^rной, органи-

зационной и воспитательной деятельности на учебный год между сотрудниками Ка-

федры в соответствии с перспективными и текущими планами работы;
- утверждает индивидуальные планы работы преподавателей Кафедры;
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-организует работу Кафедры по выполнению задач учебно-методического и
научного процессов;

-в пределах предоставленных ему полномочий осуществляет контроль реали-
зации rIебного процесса и наrшых исследований;

- организует проведение и профессионшIьное обсуждение открытых занятий;
- организует разработку диагностических, корректирующих, предупреждаю-

щих мероприятиЙ по реализации rIебно-научного процесса;
- разрабатывает предложения по развитию материЕIльно-техническоЙ базы, ин-

формационного обеспечения уrебного и наr{ного процессов;
- обеспечивает соблюдение правил техники безопасности в соответствии с дей-

ствующими инструкциями;
- руководит научными исследованиями по тематике Кафедры;
-организует взаимодействие Кафедры с организациями по профилю образова-

тельньж программ, организует практическое обуrение по дисциплинtlм, практикам,
закрепленным за кафедрой;

-обеспечивает взаимодействие с образовательными учреждениями общего и
среднего профессиона,тьного образования ;

-выполняет решения r{еного, методического, наr{но-технического советов
Университета, r{еного совета Факультета, прикЕlзы и распоряжения ректора.

- контролирует ведение делопроизводства на Кафедре.

4.2.З. Заведующшl кафедрой ежегодIо представJuIет rIеному совету Факультета на

угверждение отчет о работе за уrебньй год.
Заведующий кафедрой несет ответственность за результаты деятельности Ка-

федры перед ученым советом Факультета, деканом, ученым советом Университета и
ректором.

4.3. На Кафедре распорDкением декана Факультсга по предстzlвJIению заведуюtцего
Кафелрой назначается упоJIномочетшьй по качеству.

Уполномоченный по качеству координирует деятельность Кафедры по разра-
ботке и обеспечению функционирования системы менеджмента качества.

Обязанности уполномоченного по качеству определяются соответствующим
рirзделом его должностной инструкции.

4.4. Заседштия Кафелры проводяtся не реже одIого раза в месяl (за искlпочением
времени летних каникул).

На заседаниях Кафедры:

-рассматриваются планы и отчеты по всем видам деятельности Кафедры;

- утверждается отчет заведующего Кафедрой о работе Кафедры за учебный
гоД;

- рассматриваются вопросы учебно-методического, кадрового, библиотечно-
информационного и материаJIьно-технического обеспечения дисциплин (модулей),
практик;

- разрабатываются корректирующие и предупреждающие мероприятия по
результатам внутренних и внешних аудитов;

-рассматривается распределение поручений по учебной, учебно-
методической, научной и воспитательной деятельности между членами Кафедры;

-заслушиваются отчеты сотрудников о выполнении поручений, утверждаются
отчеты о выполнении индивидуальных планов;

- принимаются рекомендации по результатам проведения открытых занятий;

- заслушиваются отчеты докторантов, аспирантов;

- заслушиваются отчеты кураторов;
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- утверждаются рекомендации по переводу обучающихся на индивидуiLль-
ные учебные планы;

-рассматриваются отчеты о выполнении диссертационных работ, принима-
ются рекомендации к их представлению в диссертационные советы;

-рассматриваются диссертационные работы, по которым университет в

рамках научного направления кафедры является ведущей организацией;

- утверждается тематика и руководители курсовых работ;
-рассматривается тематика выпускных квалификационных работ и прини-

маются рекомендации по назначению руководителей и рецензентов;
- проводится анализ защиты курсовых работ, результатов практик;
-принимается решение о допуске к защите выпускных квалификационных

работ;
-рассматриваются и утверждаются рабочие программы дисциплин (моду-

лей), программ практик, фонды оценочных средств дисциплин (модулей), практик;

-принимаются рекомендации к изданию учебников, учебно-методических
пособиЙ, методических рекомендациЙ;

- принимаются рекомендации к опубликованию результатов научных иссле-
дований;

-принимаются рекомендации по конкурсному отбору кандидатов на заме-
щение должностей научно-педагогических работников и присвоению им ученых
званий;

- рассматривается тематика конференций и выставок, организуемых Кафед-
рой;

-рассматриваются кандидатуры в члены ученого совета факультета от Ка-
федры;

-назначаются ответственные за направления деятельности кафедры: рефе-
рент, уполномоченный по качеству, ответственный за образовательные программы,
закрепленные за кафедрой;

-принимаются рекомендации по кандидатурам научно-педагогических ра-
ботников для направления в зарубежные командировки, на повышение квilJIифика-
ции, стажировки и заслушиваются отчеты о выполнении заданий;

-утверждается состав рабочих групп и временных творческих коллективов
Кафедры.

5. Структура Кафедры

Состав Кафедры представлен на)пfiо-педЕгогическими работнlкалли, июкенерно-
техническим и уtебно-вспомогатеJIьным персонаJIом.

Число преlrодавателей Кафедры, имеюццD( гIен}то степень иlиsм rrеное зв€lние,

должно обеспе.плвать вьшоJшение трбоваrпшi ФГОС к кадровому обеспечеrпrю
образоватеJьньD( програ},{м.

Штатное расписание Кафелры согласуется с планово-финансовым отделом и

утверждается ректором Университета по представлению заведующего Кафедрой.

б. Права и ответственность работников подразделения

6.1. Права и ответственность обуrаюrщо<ся на Кафедре опредеJuIются Усгавом
Университета

б.2. Права и ответственность наlпдlо-rraоiгомtlеских работrпrков опредеJuIются
трудовьIми договорами, должностными инструкциrIми, индlвиду€lJъными IшI€шаN,Iи, Уставом
университета Правптами внугреннего трудового распоряда HacToflIц.tм Положеrшем.
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6.3. Права и ответственность rIебно-вспомогатеJьного персонала и друглж
категорIй работников Кафедры опредеJuIются трудовыми договорilп,lи, доJDкностньIми
I4IrструкIц4яI\д,l, Уставом уIIIIверситета, Правилалли внугреннего трудового распорядкц
настоflIцлN,l Положением.

б.4. Коlпgрсньй обор наушо-педагогических рабошlllков Кафедры осуществJlяется
в соответствии с Положеrпаем о поряде проведения конч/рсного обора на доJDкности
профессорско-преподаватеJъского состава.

6.5. .Щеяге.гьностъ нагrно-педЕгомческI,D( работнtжов оцредеJuIется
шrдшидуаJьными IUI€lн€lми, уверждаемыми на заседЕlнии кафедры, доJDкност{ыми
инструIошя\дц угверждаемыми рекгором иIм прореюором по уlебной работе и

расписанием уtебньпс зд{япй.

6.6. Индлвилуа-гьньй план наутд16-п.оtгогического работника должен бьrгь

угвержден зiшедуIоцц{м Кафелрой до начЕrла уrебного года. ИзменениJI и дополнениrI в
инд,IвидуаJьньй плшr наrшо-педагоrического работrпжа могуг бьrь внесены на основании

решения заседания Кафедры. Факг вьшоJIнения задаrпай инд,IвидуаJьного rrлана наr{но-
педсгогиlIеского работника фксируется по.щIисью заведуIощего Кафедрой.

6.7. .Щеягеrьность друпD( категорий рабопп.tков Кафедры опредеJuIется

доJDкIIостными шrgгруюиmдr, угверждаемыми ректорм иJIи проректором по уrебной
работе.

7. Взаимодействия

,Щля организации работы по основным нЕlпр€lвлениям деятельности Кафедра вза-
имодействует со службами и подрЕвделениями Университета.

7.1. Взаимодействие с Факультетом (деканатом).

'l.|.|. Кафедра передает:

- планы и отчеты по работе Кафедры;

- планы и отчеты по науке;

- планы и отчеты по социально-воспитательной работе;
- планы и отчеты по издательской деятельности;
- информацию об изменениях в расписании учебньгх занятий;

- планы ротации штатного состава;

- предложения по работе r{еного совета Факультета, методической комиссии;

- рабочие программы дисциплин;
_ сведения о посещаемости и успеваемости студентов;

- результаты текущей аттестации;

- оформленные экзаменационные ведомости и экзаменационные листы.

7 .|.2. Кафедра полrlает:
- распоряжения декана, решения rrеного совета Факультета, методической ко-

миссии;

- рабочие и уrебные планы;

- список организаций по профилю образовательных прогрzlмм, с которыми за-
кJIюченыдоговоры о практической подготовке, о прохождении практик;

- бланки экзаменационньгх ведомостей, экзаменационньж листов и текуtцей ат-
тестации;

- расписание занятий.
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7.2. Взаимодействие с управлением по планированию и организации учебного
процесса.

7 .2.1. Кафедра передает:

распределение r{ебной нагрузки между преподавателJIми кафедры;
отчеты о выполнении нагрузки преподаватеJIями кафедры за r{ебньй год;
план издания уrебно-методической литературы;
представления на внесение изменений в распределение учебной нагрузки

между преподавателями;
служебные записки о вкJIючении в прикaв о почасовой оплате сведениЙ о вы-

полнении уlебной нагрузки для согласования.

7.2.2. Кафедра получает:

утвержденные расписания занятий, промежугочных и государственных ито-
говых (итоговьrх) атrестациЙ; информацию об изменениях в расписании учебных заня-
тий;

бланки заявлений, журнirлов, индивидуtulьных планов и другой докуN{ентации
по направлению деятельности университета;

документацию дJIя организации и проведения практической подготовки,
вкJIючая учебные и производственные практики;

правовую и нормативную документацию по организации уrебного процесса в
Университете.

7.3. Взаимодействие с управлением кадрового обеспечения и делопроизвод-
ства.

7 .З.1. Кафедра передает

- представления о назначении на должность или увольнении с должности работ-
ников подразделения;

*служебные записки о нарушениях трудовой дисциплины;
- предложения по формированию ежегодных оплачиваемых отпусков работни-

ков;

- почтовую корреспонденцию для отправки;
*приказы, распоряжениJI дJUI регистрации;
- дела в архив в соответствии с номенклатурой дел подрtвделения.

7.3.2 Кафедра полrrает:
- копии прик.вов и распоряжений;
- копии нормативньD( и организационно-распорядительньD( докуI!{ентов в соот-

ветствии со списком рассылки, почтов).ю корреспонденцию, адресованную подршlде-
лению.

7.4. Взаимодействие с отделом управления качеством.

7 .4.1. Кафедра передает:

- проекты: положения о структурных подрtr}делениях Кафедры, должностньD(
инструкций работников Кафедры; других нормативньIх докуN{ентов;

- информацию о состоянии системы менеджмента качества;

- планы корректирующих мероприятий по результатам внугренних аудитов.

7 .4,2. Кафедра полr{ает:
- контрольные экземпJlяры нормативных документов по разработке и функцио-

нированию системы менеджмента качества на Кафедре;
* график проведения внутренних аудитов;

- информацию об установленньD( несоответствиях и план корректирующих ме-

роприятий.
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7.5. Взаимодействие с планово-финансовым отделом.

7 .5.1. Кафедра передает:

-проект сметы по напрчlвлению деятельности подразделения;

-служебные записки о назначении надбавок сотрудник€lм, единовременньIх сти-
мулирующих выплат, премировжlииi

-проекты распорядительньIх докуI!{ентов, касающиеся финансовой деятельности
Университета дJuI согласования;

-служебные записки об изменении штатного расписания;
-заJIвления о приеме на работу дJlя визирования;

-с.гryжебные записки о материально-технических потребностях подразделений
дJIя вкJIючения в план закупок;

-служебные записки дJuI составления приказа о почасовой оплате, а также опла-
те работ, выполненньD( сверх запланированных у"rебной нагрузкой;

-грaDкданско-правовые договоры по ведению хозяйственной деятельности для
визирования и регистрации.

7 .5.2. Кафедра пол}п{ает:

- утвержденную смету по направлению деятельности подрtr}деления;

- утвержденное штатное расписание подразделения.

7.б. Взаимодействие с хозяйственным управлением.
7 .6.|. Кафедра передает:

служебные записки на проведение peMoHTHbD( работ и технического
обслуживания зданий, сооружений, автотранспорта, электро- и комм}цального
хозяйства;

нЕtкJIад{ые требоваrшя на поJryчение материаJъньн ценностей со скпада;

служебшrе зaшиски на предоставление транспортньD( усJrуг;
- с"гrужебные зilIиски на изгоювлеrпае мебеrпr.

7. 6.2. Кафедра поJrr{ает:

- материальные ценности со скJIада;
* графики проведения ремонтных работ.

7.7. Взаимодействие с юридической службой.

7 .'7 .l. Кафелра передает:

- договоры о взаимодействии со сторонними организациями по направлению де-
ятельности Кафедры дJIя юридической экспертизы;

7 .7 .2. Кафедра полrIает:

- информацию об изменениях в нормативньIх законодательньгх актах, касаю-
щихся деятельности Кафедры.

7.8. Взаимодействие с управлением цифрового развития.
7.8. 1. Кафедра передает:

- служебные записки на приобретение компьютерной и оргтехники;

- служебные записки на приобретение программного обеспечения;

- служебные записки на подкJIючение к компьютерной сети Университета;

- зzшвки на выполнение профилактических и ремонтных работ информационной
инфраструктуры;

- заJIвки на обслуживание оргтехники;
- информацию для ршмещения на официальном сайте Университета, касающу-

юся деятельности структурного подразделения;
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- накJIадные (требования) на движение компьютсрноЙ и оргтехники для визиро-
вания.

7 .8,2. Кафедра полrIает:
- компьютерную и оргтехнику;
- нормативные докр{енты, реглаN{ентирующие использование информационньD(

ресурсов;
- прогрfiммные средства.

7.8.3. Кафелра имеет доступ к электронным информационным pecypctl]vl (базам
данных) Университета:

- к внугренней и внешней доку]!{ентации Университета, касающейся деятельности
Управления;

- иным видЕlJ\,I информации, необходимыми для работы подре}делений, в соот-
ветствии с организационно-распорядительными и нормативными докуl!{ентtlп{и Уни-
верситета.

7.9. Взаимодействие с Научной библиотекой.
7 .9.|. Кафедра передает:

- заrIвки на приобрgгение JIитературы по профи.гпо кафедры;

- заrIвки на приобретение иJIи подJIючение удапенньD( элеIсгронньD( ресурсов, в т.ч.
электрнно-библмотещtьD( систем ;

- заJIвки на оформление по.щIиски на период{ческие издtlш.Irl по профишо кафедры;

- списки рекомендуемой лпа,гературы к рабо.пам прогрilп.{мill{ уrебrъпс д{сциIIJIин
лш согласовtlния;

- рекомендации на списzlние из Фонда устаревIIIID( по содержанию, непрофиJьньDL
мitлоиспользуемьD( документов ;

- зzulвки на прведение ,,Щней кафедры, конферешц.rй и другrоr мероприяtий
кафедры;

- перечень HarIHbD( нtшравлений по профшпо исследований кафедры;

- зtlявки на по.щотовку библиографическlлi пособий;

- книги и друп{е издtlния, поступивIIIие из разJIичньD( источников (лар и пр.);

- книги, издtlнные факультега:r,rи вне Уrпаверситета;

- списки публппсшцп1 работников кафелры;
7.9.2, Кафедра получает:

- информацию о документ€lх, входяпцD( в состав Фонда;

- информацию о HoBbD( поступлениrD( документов;
- информацию о периодических изданил(, полr{аемьD( бибrпаотекой по подlиске;

информашlло о rcrигообеспеченности уrебнъu< д4сIц.IIIJIин образовате.rьньп<
прогрЕlN[м, реаJIизуемьD( кфедрой;

- материаJIы к бибrиографическим пособил,t, по.щотовленным к гryблпкации;

- списки уrебной литературы по д{сIц{IIJIинап{, заказаrrной кафелраrr,rи и не
используемой в уlебном процессе с цеJъю решен}uI вопроса об их списании.

7.10. Взаимодействие с ведущим специалистом по связям с общественно-
стью.

7.10. 1 Кафедра передает:

- информацию дJuI ведения HoBocTHbD( полос в средствах массовой информации,
обзоры мероприятий и отчеты о событиях.

7.||. Взаимодействие с центром полиграфических услуг (типографией).
7. l l. l. Кафедра передает:

- служебные заrrиски на выполнение полиграфических и типографских работ;
- накладные (требования) на движение полиграфической продукции.
1,| |.2.Кафедра получает:
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- полиграфическую продукцию.

8. Контроль и проверка деятельности Кафедры

Контроль и проверка деятельности Кафедры осуществляется на основе распоря-
дительньD( докр{ентов ректора Университета по утвержденным программам и путем
проведения вн}тренних аудитов системы менеджмента качества.

9. Порядок внесения изменений в ПСП

Предложения о внесении изменений в настоящее положение вносятся заведую-
щим Кафедрой в ученый совет Университета.

Положение с внесенными изменениями подлежит угверждению и перерегистра-
ции в установленном порядке.

ОТВЕТСТВЕННЫЙ ИСПОЛНИТЕЛЬ Е.с. АртЕмов
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