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положение о кафедре сельскохозяйственных машин, тракторов
и автомобилей

1. Общие положения

1.1. Кафедра сеJъскохозлlственньж мзlluин, TptlкTopoB и автомобилей (лалее по
Тексту - Кафелра) является основным учебно-научным сгрусryрным подрtвделением

федерального государственного бюджgгного образоватеJъного уrреждениJI высшего
образоваrтия <Воронежский госуларственньй аграрньй университет имени имперiIтора
Пегра I> (далlее по тексту - Универсl,rтег) и входит в состав агроинженерного факультета
(далее по тексту - Факультет).

Кафелра создана по решению ученого совета Университета протокол Jф4 от
30.1 l .2016 г.

Сокращенное наименование - кафедра СХМ, ТиА.
Код подразделеншI в системе регистрации структ}рньD( подразделений Универси-

тета - 01,0|22
Место расположения подразделения - 394087, г. Воронеж, ул. Тимирязева д. 13,

ау л,. 204, 206; 207, 2| |, 2|2.
Руководство осуществляет заведующий Кафедрой. Заведующий Кафедрой непо-

средственно подчиняется декану Факультета.
Решение о реорганизации и ликвидации подрzlзделения принимает уrеный совет

Университета в соответствии с Уставом Университета.

|.2. Кафедра является выпускающей в рамках образовательньtх програп{м
З 5.03.06 АгроинженериrI;
3 5.04.06 Агроинженерия;
35.06.04 Технологии, средства механизации и энергетическое оборудование в

сельском, лесном и рыбном хозяйстве;
23.03.03 Эксплуатация транспортно-технологических машин и комплексов;
23.05.0 1 Наземные транспортно-технологические средства, специЕlлизация.
Кафедра осуществлrIет у"lебную, наrIно-методическую и организационную дея-

тельность по дисциплинаN,I (с указанием образовательных програл.rм):

N9 Преподаваемм дисциплина Направление подготовки
Профшь, специaшизациrl,
магистерскarя программq

направленность
Агроинженерный факультет

Б l ,о.23 Тегrпотехника З5.03.06 Агроинженерия
Эксгrгryатачия, ТО и ремонт

машин и оборудования

) Бl.О.29 Тракторы и автомобили 3 5.03.06 Агроинженерия
Эксгшуатация, ТО и ремонт

машин и оборудования

з
Б l .о.30 Сельскохозяйственные

машины
З 5.03,06 Агроинженерия

Эксплуатация, ТО и ремонт
машин и оборудования

4.
Бl.о.33 Топливо и смtвочные

матери₠lлы
З5.0З.06 Агроинженерия

Эксплуатация, ТО и ремонт
машин и оборудования

5.
Бl.В.0l Основы теории мобиль-

ных энергетиltеских средств
З5.0З.06 Агроинженерия

Эксплуатация, ТО и ремонт
машин и оборудования

6.

Бl.В.02 Основы теории рабочю<
процессов сельскохозяйственных

машин
3 5,03.06 Агроинженерия

Эксплуатация, ТО и ремонт
машин и оборупования

7

Бl.В.ДЭ.01.0 l Развитие техноло-
гий и конструкций средств меха-

низацци сельского хозяйства
3 5.03,06 Агроинженерия

Эксшryатация, ТО и ремонт
машин и оборудования

1
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8

Б l.В.ДЭ.0 1.02 Совершенствова-
ние конструкций сельскохозяй-

ственной техники
З 5.03.06 Агроинженерия

Эксплуатация, ТО и ремонт
машин и оборудования

9

Б l .В.ДЭ.02.0 l Электрооборудо-
вание сельскохозяйственной тех-

ники
З5.03.06 Агроинженерия

Эксплуатация, ТО и ремонт
машин и оборудования

10.

Б l.В,ДЭ.02,02 Современшrе
электронные системы сельскохо_

зяйственной техники
З5.0З.06 Агроинженерия

Эксплуатация, ТО и ремонт
машин и оборудования

l1

Б2.О.0 1 (У) 1"rебная практика,
ознакомительная практика, в том

ЧИСЛе Пол)л{ение [ервиt{ных

навыков нау{но-
исследовательской работы

35.03.06 Агроинженерия
Эксплуатация, ТО и ремонт

машин и оборудования

12.
Б2.О.03(У) 1"tебная практика,
эксплуатационная практика

З5.03.06 Агроинженерия
Эксплуатация, ТО и ремонт

машин и оборудования

lз
ФТД.0 l Технологические свой-
ства мобильных энергетическlтх

средств
З 5.03.06 Агроинженерия

Эксплуатация, ТО и ремонт
машин и оборудования

14. Бl.о.2з Теп.потехника З 5.03.06 Агроинженерия
Эксплуатация, ТО и ремонт

электоустановок

l5
Бl.О.29 Машины и оборудования
сельскохозяйственного производ-

ства
3 5.03.06 Агроинженерия

Эксплуатация, ТО и ремонт
электроустановок

16.

Бl.В.ДЭ.0 1.01 Развитие техноло-
гий и конструкций технических
средств сельскохозяйственного

производства

З 5.0З.06 Агроинженерия
Эксплуатация, ТО и ремонт

электроустановок

1,7

Б l.В.ДЭ.0 l .02 Совершенствова-
ние конструкций сельскохозяй-

ственной техники

Эксплуатация, ТО и ремонт
электоустановок

18

Бl.О.З5 Конструкция и эксLттуа-
тационные свойства транспорт-

ных и транспортно_
технологшIеских машин и ком-

плексов

2З.OЗ.03 Эксплуатация транс-
портно-технологических ма-

шин и комплексов

Автомобили и автомобиль-
ное хозяйство

19 Бl.О.Зб Силовые агрегаты
23.03.03 Эксплуатация танс-
портно-технологшIеских ма_

шин и комплексов

Автомобили и автомобиль-
ное хозяйство

20.

Бl.о.37 Гидравлические и tIHeB-

матшIеские системы транспорт-
ных и транспортно-

технологических машин и обору-
дования

2З.OЗ.03 Эксплуатация транс-
портно_технологшIеских ма_

шин и комплексов

Автомобили и автомобиль-
ное хозяйство

2l Бl.Б.27 Теплотехника
23.0З.03 Эксшryатачия транс-
портно-технологшIескI,D( ма-

шин и комплексов

Автомобили и автомобиль-
ное хозяйство

22

Бl.О.З8 Элек,гротехника и элек-
трооборулование транспортных и

ТРаНСПОРТНО-ТеХНОЛОГИt{еС KI]D(

машин и комплексов

23.0З.OЗ Эксшryатация транс-
портно_технологшIеских ма_

шин и комI1лексов

Автомобили и автомобиль-
ное хозяйство

З5.03.06 Агроинженерия
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2з Бl.В.05 Автомобили
23.03.03 Эксшгуатация танс-
портно_технологическIо( ма-

шин и комплексов

Автомобили и автомобиль-
ное хозяйство

24.
Б l, В.06 двтомобильные двигате-

ли

23 .0З.OЗ Эксгrтгуатация транс-
портно-технологиtIеских ма-

шин и комItпексов

Автомобили и автомобиль-
ное хозяйство

25

Бl.В.08 Топливные системы
транспортных и транспортно-

технологиЕIеских машин и ком-
плексов

23.0З.OЗ Эксгшуатация транс-
портно_технологиtIеских ма-

шин и комплексов

Автомобили и автомобиль-
ное хозяйство

26.
Бl.о,33 Топливо и смазочные

материilлы

23.03.0З Эксгшуаташия транс-
портно_технологическю( ма_

шин и комплексов

Автомобили и автомобиль-
ное хозяйство

2,|

Бl.В.09 .Щиагностика, настройка и

реryлировка тоIlливных систем
трансIIортных и транс портно_

технологических машин и ком-
плексов

2З.03.03 Эксгrтryатачия транс-
портно-технологиtIескI,D( ма-

шин и комплексов

Автомобили и автомобиль-
ное хозяйство

28.
Б 1.О.29 Микропрочессорнiul тех-
ника в автомобильном транспор-

те

2З.03.03 Эксплуатация транс-
портно_технологш{еских ма-

шин и комIIлексов

Автомобили и автомобиль-
ное хозяйство

29
Бl.О.З1 Введение в профессио-
нальную деятельность отасли

2З.03.03 Эксплуатация транс-
портно-технологических ма_

шин и комплексов

Автомобили и автомобиль-
ное хозяйство

30.
Б2.О.0 l (У) у^Iебная практика,

озцакомительная практика

23.03.03 Эксшtуатация транс-
портно-технологическю( ма-

шин и комплексов

Автомобили и автомобиль-
ное хозяйство

зl Б2.О.03(У) 1чебная практика,
эксплуатационная практика

2З.03.0З Эксгrтryатация транс-
портно-технологиtIескиr( ма-

шин и комIIлексов

Автомобили и автомобиль-
ное хозяйство

з2.
ФТД.0 1 Эргономические показа-

тели автотракторных средств

2З.03.03 Эксшryатация транс-
портно-технологLтческID( ма-

шин и комплексов

Автомобили и автомобиль-
ное хозяйство

зз.

Бl.О,08 Современные проблемы
производства и профессион₠tль-

ного
образовация в агроинженерии

З5.04.06 Агроинженерия

механизация и автоматиза-
ция технологическLD( про-

цессов в сельскохозяйствен-
ном производстве

з4,
Б l .В.Oз Исrштания сельскохозяй-

ственной техники
З 5.04.06 Агроинженерия

механизация и автоматиза-
ция технологическLD( про-

цессов в сельскохозяйствен-
ном производстве

з5
Бl.В.04 Механизация и автомати-
зациJI технологшческих процессов

в растениеводстве

З5.04.06 Агроинженерия

механизация и автоматиза-
ция технологическшr( про-

цессов в сельскохозяйствен-
ном IIроизводстве

зб
Бl.о.0l Методология и методы
исследования в профессиональ-

ной деятельности

35,04.0б Агроинженерия

механизация и автоматиза-
ция технологшlескю( про-

цессов в сельскохозяйствен-
ном производстве
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з,7

Бl.В.ДЭ.01.0l Гидрофичирован-
ные и автоматизированные си-

стемы сельскохозяйственной тех-
ники

3 5.04.06 Агроинженерия

механизация и автоматиза-
ция технологиIIескI,D( про_

цессов в сельскохозяйствен-
ном производстве

з8.
Бl.В.ДЭ.01.02 Системы управле-

ния и контроля сельскохозяй-
ственной техники

З5.04.0б Агроинженерия

механизация и автоматиза-
ция технологических про-

цессов в сельскохозяйствен-
ном производстве

з9
Б2.О.02(П) Производственная

практика, Ha}4rнo_

исследовательскzш работа

механизацtся и автоматиза-
ция технологиIIескI,D( про-

цессов в сельскохозяйствен-
ном производстве

40

ФТД.0l Приборы и оборудование
для исследованшI средств меха-
низации и автоматизации сель-

ского хозяйства

З5.04,06 Агроинженерия

механизация и автоматиза-
ция технологических про-

цессов в сельскохозяйствен-
ном производстве

4l

Б 1.О.08 Современные проблемы

цроизводства и профессиональ-
ного

образования в агроинженерии

З 5.04.06 Агроинженерия Электроснабжение

42
Бl.о.0l Методология и методы
исследования в профессиона.ltь-

ной деятельности
3 5.04.06 Агроинженерия Электроснабжение

4з
Бl.О.25 Термодинамика и тепло-

передача

23.05.0 1 Наземные транс-
портно-технологические

средства

Автомобильная техника в

транспортных технологиях

44
Б 0.0.32 Эксшryатационные мате-

риалы

23.05.0 l Наземrrые транс-
портно-технологиtIеские

средства

Автомобильная техника в

транспортных технологиях

45
Б 1.О.З4 Конструкчии н₠}земных

танспортно-технологическID(
средств

23.05.0 l Наземные танс-
портно_технологические

средства

Автомобильная техника в

транспортных технологиях

46.
Б 1.О.35 Энергетические установ-

ки наземных транспортно_
технологических средств

2З.05.0l Наземные транс-
портно-технологшIеские

средства

Автомобильная техника в

Фанспортных технологиJIх

47
Б l .О.36 Электрооборудование

нЕlземных транспортно_
технологических средств

2З.05.0 1 Наземные транс-
портно_технологические

средства

Автомобильная техника в

танспортных технологиях

48.
Бl.О.38 Теория наземных транс-
портно_технологш|ескID( средств

2З.05.0l Наземные транс-
портно-технологиtIеские

средства

Автомобильная техника в

транспортных технологиJIх

49
Б 0.0.39 Проектирование назем-

ных транспортно-
технологшIеских средств

23.05.0l Наземные транс-
портно-технологические

средства

Автомобильная техника в

транспортных технологиJIх

50

Бl.о.40 Испытания наземных
транспортно_тех нологичес кIл(

средств

23.05.0 l НаземrъIе транс-
портно_технологические

средства

Автомобильная техника в

танспортных технологиrIх

51

Бl.О.4З Гидравлические и пнев-
матиtIеские системы наземных
транспортно-технологшIескID(

средств

2З.05.0 l Наземrъlе транс-
портно_технологические

средства

Автомобильная техника в

транспортных технологиJIх

3 5.04.06 Агроинженерия
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Автомобильная техника в

транспортньtх технологIбIх
52.

Б 1.О.45 Информачионное обес-
печение автотранспортных си-

стем

23.05.0l НаземrъIе транс-
портно_технологические

средства

53
Б 0.0.4 l МикропрочессорнаrI тех-

ника в нiвемных транспортно-
технологиtIеских средствitх

23,05.01 НаземrъIе транс-
портttо_технологиtIес кие

средства

Автомобильная техника в
транспортных технологиях

54
Бl.О.2З Введение в профессио-
нальн}.ю деятел ьность отрасл и

23,05.01 Наземные транс-
портно-технологические

средства

Автомобильная техника в

транспортных технологиях

55,
Б2.О.0 l (У) ребная практика,

ознакомительная практика

23.05.0l Наземные танс-
портно-технологшIеские

средства

Автомобильная техника в

транспортных технологиях

56.
Б2,О.OЗ(У) у"tебная практика,
эксIlrryатационная практика

23.05.0 l Наземные транс-
портно-технологические

средства

Автомобильная техника в
транспортных технологиJIх

5,|

Б2.О.04(П) Производственная
практика, технологическая (про-
изводствецно-технологическая)

практика

23.05.0 l Наземные транс-
портно_технологиtIеские

средства

Автомобильная техника в

транспортных технологиrIх

58

ФТД.0 l Топливные системы
наземных транспортно-

технологических средств

2З.05.01 Наземные транс-
портно-технологические

средства

Автомобильная техника в

транспортных технологиях

59
Б l.B.02 Методика исследований
и исIштаниJt сельскохозяйствен-

ной техники

35.06.04 Технологии, средства
механизации и энергетиче-
ское оборулование в сель-

ском, лесном и рыбном хозяй-
стве

Технологии и средства ме-
ханизации сельского хозяй-

ства

60
Бl.В.OЗ Технологии и средства

механизации сельского хозяйства

35.06.04 Технологии, средства
механизации и энергетшlе-
ское оборулование в сель-

ском, лесном и рыбном хозяй-
стве

Технологии и средства ме-
ханизации сельского хозяй-

ства

61

Бl.В.ДВ.01.0l Конструкции и

рабочие процессы сельскохозяй-
ственных машин и оборудования

35.06.04 Технологии, средства
механизации и энергетиtlе-

ское оборулование в сель-
ском, лесном и рыбном хозяй-

стве

Технологии и средства ме-
хацизации сельского хозяй-

ства

62
Б l.B.ш.02.0 l Сельскохозяй-

ственные и мелиоративные ма-
шины

35.06.04 Технологии, средства
механизации и энергетиче-
ское оборудование в сель-

ском, лесном и рыбном хозяй-
стве

Технологии и средства ме-
ханизации сельского хозяй-

ства

бз
Бl.В.,Щ.02.02 Система машин в

растениеводстве

35.0б.04 Технологии, средства
механизации и энергетиче-
ское оборудование в сель-

ском, лесном и рыбном хозяй-
стве

Технологии и средства ме-
ханизации сельского хозяй-

ства

64.

Б2,2 Производственная практика,
практика по полrIению профес-
сионz}льных умений и опыта про-

фессиональной деятельности,
на)п{но-исследовательская

З5.06.04 Технологии, средства
механизации и энергетиllе-

ское оборудование в сель-
ском, лесном и рыбном хозяй-

стве

Технологии и средства ме-
ханизации сельского хозяй-

ства
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65
Б3. l На1"lно-исследовательская

деятельность

З5.06.04 Технологии, средства
механизации и энергетиче-
ское оборудование в сель-

ском, лесном и рыбном хозяй-
стве

Технологии и средства ме-
ханизации сельского хозяй-

ства

66,
Б3.2 Подготовка на)чно-

ква.ltификачионно й работы

З5.06,04 Технологии, средства
механизации и эЕергетиче-
ское оборудование в сель-

ском, лесttом и рыбном хозяй-
стве

Технологии и средства ме-
ханизации сельского хозяй-

ства

6,7

ФТД.В.01 Повреждение зерна

рабочими оргаЕами сельскохо-
зяйственных машин

З5.06.04 Технологии, средства
механизации и энергетиче-
ское оборудование в сель-

ском, лесном и рыбном хозяй-
стве

Технологии и средства ме-
ханизации сельского хозяй-

ства

68

ФТД.В.02 Приборное обеспече-
ние исследований процессов в

сельском хозяйстве

35.0б.04 Технологии, средства
механизации и энергетшIе-
ское оборудование в сель-

ском, лесном и рыбном хозяй-
стве

Технологии и средства ме-
ханизации сельского хозяй-

ства

Факультет агрономttи, агрохимии и экологии

69
Бl.О.l9 Механизация в садовод-

стве
З5.03.05 Садоводство ,Щекоратlвное садоводство и

ландшафтный дизайн

,l0 Бl.о.17 Механизация в растение-
водстве

З5.0З.04 Агрономия Агрономия

,7l Бl.О.20 Механизация в растение-
водстве

35.0З.03 Агрохимия и агро-
почвоведение

Агрохлтrлическая оценка и

рациональное использова-
ние почв

72
Бl.о.17 Механизация в растение-

водстве
З5.0З.04 Агрономия

селекция и генетика сель-
скохозяйственных культур

Экономический факультет

lэ
Бl.В.l 5 Техническое обеспечение

агротехнологий
38.0з.02 Менеджмент

Производственный менедж-
мент в АПК

Ветеринарной медицины и технологии животноводства

,74. Бl.о.20 Механизация и автомати-
зациrI животноводства

Направление 36.03.02 зоотехния
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3.Функции Кафедры

Кафедра:
обеспечивает ре₠rлизацию дисциплин (модулей) посредством проведения

учебных занятий (вкrrючая проведение текущего KoHTpoJuI успеваемости) и промежу-
точной аттестации обуrающихся; проведение практик по направлениям подготовки
(специальностям), закрепленным за кафедрой - проведение государственной итоговой
аттестации обуrающихся;

обеспечивает проведение контактной работы, предусматривающеЙ
преимущественн}.ю передачу 1^rебной информации педагогическими работниками,
занятия семинарского типа (семинары, практические занятия, практикумы,
лабораторные работы, коллоквиул!{ы и иные аналогичные занятия), групповые
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консультации, индивидуальную работу обl.rающихся с педагогическими работниками.
Контактная работа может быть аудиторной, внеаудиторной, а также проводиться в
электронной информационно-образовательной среде ;

оргtlнизует и обеспечивает методическое сопровождение самостоятельной

работы обl^rающихся;
обеспечивает ршвитие у обl^rающихся навыков командной работы,

межJIичностной коммуникации, принятия решений, лидерских качеств (включая при
необходимости проведение интерактивньD( лекций, групповьIх дискуссий, ролевых
игр, тренингов, анализ ситуаций и имитационньD( моделей, преподавание дисциплин
(модулей) в форме курсов, составленных на основе результатов научньж исследований,
проводимьж кафедрой, в том числе с учетом региональньж особенностей
профессиональной деятельности выпускников и потребностей работодателей;

осуществJuIет текущий контроль успеваемости, обеспечивающий
оценивание хода освоения дисциплин (модулей) и прохождения практик,
промежуточную аттестацию обуrающихся - оценивание промеж}"точных и
окончательньD( результатов обl.rения по дисциплинам (модулям) и прохождения
практик (в том числе результатов курсового проектирования (выполнения курсовых

работ);
разрабатывает учебно-методическое обеспечение дисциплин, включающее

рабочие прогрitммы, курсы лекций, уrебно-методические материалы для проведения
семинарских (практических и лабораторньп< занятий), для организации
сttмостоятельной работы обучающихся, программы всех видов аттестаций, фонды
оценочньD( средств для проведения всех видов аттестаций;

проводит открытые занятия и выносит рекомендации по результатам их
обсуждения;

разрабатывает диагностические, корректирующие и предупреждaющие
мероприятия уrебно-воспитательного процесса и обеспечивает их реализацию;

обеспечивает руководство курсовыми и выпускными кв₠lлификационными

работами;
обеспечивает подготовку у"rебников, уrебных пособий, проводит

рецензирование 1"rебных материtIлов ;

принимает rIастие в формировании фонда литературы по дисциплинам
образовательньIх программ, реi}лизуемых кафедрой, и наrшым направлениям по
профилпо научньж исследований кафедры;

обеспечивает выполнение планов научно-исследовательских работ;
проводит экспертизу законченньrх нагrно-исследовательских работ,

принимает рекомендации по их использованию в уlебном процессе и практике;
обеспечивает выполнение плана повышения квалификации сотрудников,

изr{ение и внедрение передового педагогического опыта;
осуществляет внедрение в учебный процесс современньгх образовательных

технологий;
обеспечивает функционирование электронной информационно-

образовательной среды университета в части рil}мещения разработанньIх кафедрой

рабочих программам дисциплин (модулей), практик, электронньrх уlебных изданий и
электронньD( образовательных ресурсов; размещения рецензий на работы
обl.rающихся в портфолио; проведения 1"rебньгх занятий, процедур оценки
результатов обl.rения, реirлизация которьш предусмотрена с применением
электронного обуrения, дистанционньж образовательных технологий; взаимодействия
между r{астникаN,Iи образовательного процесса, в том числе синхронного или
асинхронного взаимодействия посредством сети кИнтернет>;
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4.Управление Кафедрой

4.1. Управление Кафедрой осуществJuIется в соответствлп.r с Уставом Университета
Положением о Факультете и настояпц{N,I Положением.

4.2, Непосредственное руководство Кафелрой осуществлtяет зtlвед},юIlцпi кафедрой,

избираемьй на конк}рсной основе по результата:rл выборв. Порядок избраrrия и назначениJI

на доjDкность опредеJuIется Положеrием о порядке выборов заведующего кафелрой.

4.2.|, Заведуюuц.rй Кафедрой осуществлlяет свою деятеJъность в соответствии с

долхсrостной инструкцией, угверждаемой ректором, и ш{д,IвидуаJъным пл₠шом,

угверждаемым декtlном Факультета.
На период отс}тствия заведующего Кафедрой исполнение его обязанностей воз-

лагается на одного из преtrодавателей Кафедры в установленном порядке.
Заведующий Кафедрой в соответствии с действующим законодательством Рос-

сийской Федерации может быть досрочно освобожден от должности в установленном
порядке.

4.2.2. Зазед}тошц,Iй Кафедрой:

- обеспечивает ршработку перспективных и текущих планов работы Кафелры
по всем направлениям деятельности, контролирует их выполнение;

- обеспечивает выполнение функций кафедры;

-руководит заседаниями Кафедры, организует подготовку и обеспечивает вы-

полнение их решений;
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- распредеJIяет порrrения по r{ебной, rIебно-методической, наl^rной, органи-
зационной и воспитательной деятельности на 1пrебный год между сотрудника}4и Ка-

федры в соответствии с перспективными и текущими планаNdи работы;
- утверждает индивидуЕrльные планы работы преподавателей Кафедры;

-организует работу Кафедры по выполнению задач учебно-методического и
наrrного процессов;

- в пределilх предоставленньIх ему полномочий осуществляет контроль реали-
зации 1^rебного процесса и наrшьгх исследований;

- организует проведение и профессионtlльное обсуждение открытьгх занятий;

- организует разработку диагностических, корректирующих, предупреждЕlю-

щих мероприятпй по реализации 1^rебно-наrшого процесса;

- разрабатывает предложения по развитию материально-технической базы, ин-

формационного обеспечения уrебного и научного процессов;

- обеспечивает соблюдение правил техники безопасности в соответствии с дей-
ствующими инструкциями;

- руководит нагIными исследованиями по тематике Кафедры;

-организует взаимодействие Кафедры с организациями по профилю образова-
тельньD( прогрtlмм, организует практическое обуrение по дисциплинам, практикам,
закрепленным за кафелрой;

-обеспечивает взаимодействие с образовательными rIреждениями общего и
среднего профессионального образования;

-выполняет решения r{еного, методического, научно-технического советов
Университета, rlеного совета Факультета, приказы и распоряжения ректора.

- контролирует ведение делопроизводства на Кафедре,

4.2,З, Заведуrопцлi кфелрой ежегод{о предстilвJulет гIеному совету Факультета на

уверждение отчет о работе за уrебньй год.
Заведующий кафедрой несет ответственность за результаты деятельности Ка-

федры перед ученым советом Факультета, деканом, ученым советом Университета и

ректором.

4.3. На Кафедре распорюкением декана Факулътега по предстtlвлению заведующего
Кафедрой назначается упоJIномоченньй по качеству.

Уполномоченный по качеству координирует деятельность Кафедры по разра-
ботке и обеспечению функционирования системы менеджмента качества.

Обязанности уполномоченного по качеству определяются соответств},ющим

рil}делом его должностной инструкции.

4.4. Заседштия Кафелры проводятся не реже одlого раза в месяI (за иск,точением
времени летних кштикул).

На заседаниях Кафедры:

-рассматриваются планы и отчеты по всем видам деятельности Кафедры;

- утверждается отчет заведующего Кафедрой о работе Кафелры за учебный
год;

- рассматриваются вопросы учебно-методического, кадрового, библиотечно-
информационного и материаJIьно-технического обеспечения дисциплин (молулей),
практик;

- разрабатываются корректирующие и предупреждающие мероприятия по
результатам внутренних и внешних аудитов;

-рассматривается распределение поручений по учебной, учебно-
методическоЙ, научноЙ и воспитательноЙ деятельности между членами Кафедры;

- заслушивЕlются отчеты сотрудников о выполнении поручений, утверждаются
отчеты о выполнении индивидуiLльных планов;
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- принимаются рекомендации по результатам проведения открытых занятий;

- заслушиваются отчеты докторантов, аспирантов;

- заслушиваются отчеты кураторов;

-утверждаются рекомендации по переводу обучающихся на индивидуаль-
ные учебные планы;

-рассматриваются отчеты о выполнении диссертационных работ, принима-
ются рекомендации к их представлению в диссертационные советы;

-рассматриваются диссертационные работы, по которым университет в

рамках научного направления кафедры является ведущей организацией;

- утверждается тематика и руководители курсовых работ;

-рассматривается тематика выпускных квалификационных работ и прини-
маются рекомендации по назначению руководителей и рецензентов;

- проводится анализ защиты курсовых работ, результатов практик;

-принимается решение о допуске к защите выпускных квалификационных

работ;
-рассматриваются и утверждаются рабочие программы дисциплин (моду-

лей), программ практик, фонды оценочных средств дисциплин (модулей), практик;

-принимаются рекомендации к изданию учебников, учебно-методических
пособий, методических рекомендаций;

- принимаются рекомендации к опубликованию результатов научных иссле-

дований;

-принимаются рекомендации по конкурсному отбору кандидатов на заме-

щение должностей научно-педагогических работников и присвоению им ученых
званий;

- рассматривается тематика конференций и выставок, организуемых Кафед-

рой;

-рассматриваются кандидатуры в члены ученого совета факультета от Ка-

федры;
-назначаются ответственные за направления деятельности кафелры: рефе-

рент, уполномоченный по качеству, ответственный за образовательные программы,
закрепленные за кафедрой;

-принимаются рекомендации по кандидатурам научно-педагогических ра-
ботников для направления в зарубежные командировки, на повышение квалифика-

ции, стажировки и заслушиваются отчеты о выполнении заданий;

-утверждается состав рабочих групп и временных творческих коллективов
Кафедры.

5. Структура Кафедры

Состав Кфедры предст₠lвJIен н&),пц16-педагогическими работникаlr,tи, инженерно-
техншLIеским и уrебно-вспомогатеJIьньIм персоналом.

Число преподавателей Кафед)ы, имеюшцD( ученую степень иlилм )ченое зв₠Iние,

должно обеспе.плвать вьшоJшение требоваrrий ФГОС к кадровому обеспечению
образовательньD( tIрогрtlIvIм.

Штатное расписание Кафелры согласуется с планово-финансовым отделом и

утверждается ректором Университета по представлению заведующего Кафедрой.

б. Права и ответственность работников подразделения

6.1. Права и ответственность обуrшопцгхся на Кафедре опредеJuIются Уставом
Университета.
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6.2. Права и ответственность на)пrно-педагомческих работников опредеJшются
трудовыми доюворЕlми, должностными инструкциrIми, инд{видуаJIьными IIпЕнЕlп4и, Уставом

универсLrгет4 Празилалли внутреннего трудового распорядка настояIIц4м Положением.

6.3. Права и ответственность гIебно-вспомогатеJъного персон₠lла и друпdх
категорий рабопilжов Кфедры опредеJuIются трудовыми договораI\{и, доJDкностными
инструкц{я\{и, Уставом университета Правилами внугреннего трудового распоряц(а
настояIц{п.r Положеrплем.

6.4. Конкурсньй обор наrrно-педагомческих работrшков Кафедры осуществJuIется
в cooTBeTcTBIдt с Положением о порядtе проведенLш конк}?сного отбора на доJDкности
прфессорско-преподавательского состава.

6.5. ,Щеяге.гьность наrrно-педагомческLD( работшков оцредеJuIgгся
IтIдвидуаIIьными IIпЕIн₠IN,Iи, уtверждаемыми на заседании кафедры, доJDкностными
инструоц{дд,I, }тверждаемыми рекгором ипи проректором по уlебной работе и

расписанием 1чебньп< зшrямй.

6.6. trfttшвидуаrьньй плalн ноlпд16-пaоагогического работника должен бьпь

уtвержден з₠lведуIо[ц{п,r Кафедрй до начЕuIа уrбного года. ИзмененI,IJI и допоJIнениrl в

IдrдrвидуаJБньй план наr{но-педzгогического работника мог}т бьrь внесены на оснокlнии

решения заседанLIJI Кафедры. Факг вьшоJIнени;I задшtий инд.IвидуаJъного IIлана наril{о-
педагомtIеского работника фксируегся подIисью заведуIощего Кафелрой.

6.7..Щеяге.гьность друпD( категорий работrпаков Кафедры опредеJиется

долrкIIостными инструкциями, угверждаемьIми ректором иJIи проректором по уrебной
работе.

7. Взаимодействия

.Щля организации работы по основным направлениям деятельности Кафелра вза-
имодействует со службами и подрrвделениями Университета.

7.1. Взаимодействие с Факультетом (деканатом).

7.|.l. Кафедра передает:

- планы и отчеты по работе Кафедры;

- планы и отчеты по науке;

- планы и отчеты по социально-воспитательной работе;

- планы и отчеты по издательской деятельности;

- информацию об изменениях в расписании уlебньrх занятий;

- планы ротации штатного состава;

- предложения по работе r{еного совета Факультета, методической комиссии;

- рабочие прогр.lммы дисциплин;
- сведения о посещаемости и успеваемости студентов;

- результаты текущей аттестации;

- оформленные экзаN,Iенационные ведомости и экзап4енационные листы.

7 .1.2. Кафедра пол)п{ает:

- распоряжения декана, решения r{еного совета Факультета, методической ко-
миссии;

- рабочие и уrебные планы;

- список организаций по профилю образовательньIх прогрЕlмм, с которьIми за-
кJIюченыдоговоры о практической подготовке, о прохождении практик;

- бланки экзЕlluенационньrх ведомостей, экзаменационных листов и текущей ат-
тестации;
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- расписание занятий,

7.2. Взаимодействие с управлением по планированию и организации учебного
процесса.

7,2.1,. Кафелра передает:

распределение учебной нагрузки между преподавателями кафедры;
отчеты о выполнении нагрузки преподаватеJuIми кафедры за учебный год;
план издания уrебно-методической литературы;
представления на внесение изменений в распределение учебной нагрузки

между преподавателями;
служебные записки о включении в прикtв о почасовоЙ оплате сведениЙ о вы-

полнении уrебной нагрузки дJuI согласования.

7.2.2. Кафедра получает:

утвержденные расписания занятий, промеж}точньгх и государственных ито-
говых (итоговьп<) аттестаций; информацию об изменениях в расписании учебньтх заня-
тий;

бланки змвлений, журналов, индивидучtльньIх планов и другой док}ментации
по направлению деятельности }.ниверситета;

док}ментацию для организации и проведения практической подготовки,
включая учебные и производственные практики;

правовую и нормативную документацию по организации 1,чебного процесса в

Университете.

7.3. Взаимодействие с управлением кадрового обеспечения и делопроизвод-
ства.

7 .З.1. Кафедра передает

- представления о назначении на должность или увольнении с должности работ-
ников подрfвделения;

-служебные записки о нарушениях трудовой дисциплины;

- предложения по формированию ежегодньIх оплачиваемьIх отпусков работни-
ков;

- почтов).ю корреспонденцию дJUI отправки;

-приказы, распоряжения для регистрации;
- дела в архив в соответствии с номенклатурой дел подрЕlзделения.

7,3,2 Кафедра получает:

- копии прикzlзов и распоряжений;
_ копии нормативньD( и организационно-распорядительньD( док}ментов в СООТ-

ветствии со списком рассылки, почтовую корреспонденцию, адресованн},ю подрЕвде-

лению.

7.4. Взаимодействие с отделом управления качеством.

7 .4.I. Кафедра передает:
_ проекты: положения о структурных подразделениях Кафедры, должностньIх

инструкций работников Кафедры; других нормативньIх документов;

- информацию о состоянии системы менеджмента качества;
* планы корректирующих мероприятий по результатап4 внугренних аУДиТОВ.

7 .4.2, Кафедра получает:
_ контрольные экземпJIяры нормативньIх документов по разработке и фУНКUИО-

нированию системы менеджмента качества на Кафелре;

- график проведения внутренних аудитов;
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- информацию об установленIIьD( несоответствиях и плitн корректирующих ме-

роприятий.

7.5. Взаимодействие с планово-финансовым отделом.

7 .5.I. Кафедра передает:

-прOект сметы п0 напраRлению деятельности полразлеления:

-служебные запи,ски о нiLзначении надбавок 00трудникаIvI. единOвременньж cTLl-
мулируtощих выплат. премировании;

-проекты распOрядитеJIьцых локyl\{еt,Iтов. касаIощиеся финаllсоl}0й деятеjIьЕости
Университета для согласования;

*слух<ебные записки об изменении п]татного расписания;
-заявления о пplteмe на рабtr,гу для ви:}ированияl

-сл,чхсеблlые заilискrt 0 материаjlьl{o-техшическик гtо,гребнсlстях подразделеций
для включения в план_закупок:

-служебные записки длJI составления приказа о почасовOй сrплате, а также оплil-
те работ, выIIoJIнеЕI{ы,х сверх зill]Jlалlир<ll}ап1-1ых у.lебной rлаг,рlrзкой;

-грах(данск0-lrравовые договоры llo веделlилсt .хозяйс,t,венrlоЁt деятельности лlя
визирования и регистрации.

7 .5.2. Кафедра полrIает:

- утвержденную смету по направлению деятельности полразлеления;

- утвержденное шIтатное расписание подразделения.

7.б. Взаимодействие с хозяйственным управлением.

7 .6.1. Кафедра передает:

служебные записки на проведение ремонтньж работ и технического
обслуживания зданий, сооружений, автотранспорта, электро- и коммун₠rльного
хозяйства;

нtlкJIадше требоваrпая на поJгrIение материаJъньD( ценностей со скгlада;

сrrужебные записки на предостЕlвJIение трtlнспорtньD( усJtуг;
- слrужебные записки на изготоыIеrпае мебелпа.

7.6.2. Кфедра поJгуrает:

- материальные ценности со склада;

- графики проведения ремонтньгх работ.

7.7. Взапмодействие с юридической с;ryжбой.

7 .7 .I. Кафедра передает:

- договоры о взаимодействии со сторонними организациями по направлению де-
ятельности Кафедры дJIя юридической экспертизы;

7,7 .2. Кафедра получает:

- информацию об изменениях в нормативных законодательньD( актах, касаю-
щихся деятельности Кафедры.

7.8. Взаимодействие с управлением цифрового развития.

7.8. 1 . Кафедра передает:

- служебные записки на приобретение компьютерной и оргтехники;

- служебные записки на приобретение прогрчlммного обеспечения;

- служебные записки на подкJIючение к компьютерной сети Университета;

- зtulвки на выполнение профилактических и ремонтных работ информационной
инфраструктуры;

- зilявки на обслуживание оргтехники;
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- информацию дJuI размещения на официальном сайте Университета, касающу-
юся деятельности стр}ктурного подрЕвделения;

- накладные (требования) на движение компьютерноЙ и оргтехники длJ{ визиро-
вания,

7,8.2, Кафедра получает:

- компьютерную и оргтехнику;

- нормативные документы, регламентир}.ющие использование информационньж

ресурсов;
- прогрf}ммные средства.

7.8.З. Кафедра имеет доступ к электронным информационным ресурсам (базам

данньгх) Университета:

- к вн}"тренней и внешней док}ментации Университета, касающейся деятельности
Управления;

- иным видаN{ информации, необходимыми дrrя работы подразделений, в соот-
ветствии с организационно-распорядительными и нормативными документаN{и Уни-
верситета,

7.9. Взаимодействие с Научной библиотекой.
'7 ,9.1, Кафедра передает:

- заr{вки на приобретение JIитературы по профиrпо кафедры;

- заJIвки на приобретение иJIи подflючение удаrIенньD( элекгронньD( ресурсов, в т.ч.

элекгронно-биб.шrоте.шrьD( систем ;

- заJ{вки на оформление по.щIиски на период{ческие изданш{ по профишо кафедры;

- списки рекомендуемой Jtr{тературы к рабо.пам прграп4маN4 )^rебнъD( д{сIц.IIIJIин

лш согласован}ш;

- рекомендации на списание из Фонда ycTapeBIIIID( по содержЕtнию, непрофи;ьньпс,

малоиспользуемьD( док}меЕтов;
* зzu{вки на проведение .Щней кафедры, конференцlй и друплх мероприягий

кафедры;

- перечень HarrHbD( направлений по профиJIю исследовшrий кафедры;
* зtulвки на по,щотовку бибrшографических пособий;
* книIи и другие издtшLuц постуIIивIIIие из рi}зJIиtшьD( истоlIников (дар и пр.);

- книIи, изданные факультсгаrпм вне Университета;

- списки публrr.rкаций работников кафедры;
7,9.2. Кафедра получает:

- информшдlло о документах, входяшрIх в cocTElB Фонда;

- информацло о HoBbD( поступлениrD( документов;

- информшцшо о периодическID( издаЕиrD(, поJryчаемьD( биб.tмотекой по по.щrиске;

информаrцаlо о книгообеспеченности уrебньul д.IсципJIин образовательньD(

програ]\{м, реаJIизуемьD( кафедрой;

- материаJIы к библиографическим пособидц, подготовленным к гryбликации;

- списки уrебной JIитературы по д{сIшплинаN,I, заказаrrной кафедра}д4 и не

испоJIьзуемой в уrебном процессе с цеJIью решения воIIроса об ю< списании.

7.10. Взаимодействие с ведущим специалистом по связям с общественшо-
стью.

7.10.1 Кафедра передает:

- информачию для ведения HoBocTHbIx полос в средствах массовой информации,
обзоры мероприятий и отчеты о событиях.

7.1l. Взаимодействие с центром полиграфических услуг (типографией).
7. l 1.1 , Кафедра передает:

- служебные заrrиски на выполнение полиграфических и типографских работ;
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- IIакJIадные (требования) на движение полиграфической продукции.
7 .| 1.2.Кафедра полr{ает:

- полиграфическую продукцию.

8. Контроль и проверка деятельности Кафедры

Контроль и проверка деятельности Кафедры осуществJuIется на основе распоря-
дительньD( докуIlrентов ректора Университета по утвержденным прогрzlммам и путем
проведения внугренних аудитов системы менеджмента качества.

9. Порядок внесения изменений в ПСП

Предложения о внесении изменений в настоящее положение вносятся заведую-
щим Кафедрой в уrеный совет Университета.

Положение с внесенными изменениями подлежит }"тверждению и перерегистра-

ции в установленном порядке.

ОТВЕТСТВЕННЫЙ ИСПОЛНИТЕЛЬ в.и. ороБинскиЙ

l


