
ФFЩА.ЛЬНОЕ ГOСУЛРСIВШIНОЕ БIОДДШТНОЕ ОБРАЗОВАТЕJIЬНОЕ УЧРDЩЩIИЕ
ВЫСШШООБРАЗОВАtIИЯ

<воронЕжский госудАрствЕнный дгрдрный унивЕрситЕт
ИМЕНИ ИМПЕРАТОРА ПЕТРА I>

(ФГБОУ ВО Воронежский ГАУ)

Врио ректора гАу

ПОЛОЖЕНИЕ
о кафедре русского и иностраншых языков

псп вгАу 7.3.019.010б14 - 2020

вводится вмЕсто псп вгАу 7.3.015.010614 _20117

измЕнЕниJI внЕсЕны // .4r',l 1,

,! Ydl

     ДОКУМЕНТ ПОДПИСАН 
ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСЬЮ

Сертификат: 009DC7B5B98BCBFB48AE0288B7F4173114 
Владелец: Агибалов Александр Владимирович 
Действителен: с 09.02.2023 до 04.05.2024



Страница 2 из 18
псп вгАу 7.3. 019.010614 - 2020

Положение о кафелре русского и иностранных языках

оглавление

l. оБщиЕ положЕниJI

2. ОСНОВНЫЕ ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ КАФЕДРЫ

3. ФункциикАФЕдры

4. упрАвлЕниЕкАФЕдроЙ

5. структурАкАФЕдры

6. ПРАВА И ОТВЕТСТВЕННОСТЬ РАБОТНИКОВ ПОДРАЗДЕЛЕНИrI

7. взАимодЕЙствия

8. КОНТРОЛЬ И ПРОВЕРКА ДЕЯТЕЛЬНОСТИ КАФЕДРЫ

9, ПОРЯДОК ВНЕСЕНИJI ИЗМЕНЕНИЙ В ПСП

з

9

10

11

1,4

14

14

18

18



Страница 3 из 18
псп вгАу 7.3. 019.010б|4 _2020

Положение о кафелре русского и иностранных языках

1.Общие положения

1.1. Кафедра русского и иностранньD( языков (далее по тексту - Кафедра)
явJuIется основным учебно-научным структ}рным подразделением федерального
государственного бюджетного образовательного у{реждениrI высшего образовшtия
кВоронежский госуларственньй аграрньй университет имени императора Пегра I> (далее

по тексту - Универси,гет) и входит в состав гуманитарно-правового факультета (далее по
тексту - Факультет).

Кафедра создана по решению r{еного совета Университета в 2017 г. (протокол
]ф10 от 26.04.2017 г.).

Код подразделениJI в системе регисlрации cTpyKTypHbD( подра}делений Универси-
тета - 010614.

Место расположения подразделения - 394087, г. Воронеж, ул, Мичурина д.1,
ауд.255 257;261'; 109 б (ветфак).

Руководство осуществляет заведующий. Заведlтощий Кафедрой непосредствен-
но подчиняется декану Факультета.

Решение о реорганизации и ликвидации подрtвделения принимает уrеный совет
Университета в соответствии с Уставом Университета.

1.2. Кафедра осуществляет учебную, научно-методическую и
организационн},ю деятельность по дисциплишчlм (с укшанием образовательньD(

л'9
ПреподаваемuI дисци-

плина
Направление подготовки

Профиль, специчtлизация, маги-
стерская программа, направ-

ленность
Агроинженерный факультет

З5.0З.06 Агроинженерия
Эксгшуатация, техrтическое об-
сJIуживание и ремонт машин и

оборудования

35.0З.06 Агроинхенерия
Эксплуатация, техническое об-
служивание и ремонт электро-

установок
l Иностранный язык

23.03.03 Эксгlпуатация транс-
портно-технологическI,D( машин

и ком11лексов

Автомобили и автомобильное
хозяйство

З 5.0З.06 Агроинженерия
Эксплуатация, техническое об-
служивание и ремонт машин и

оборудования

3 5.03.06 Агроинженерия
Эксплуатация, техlтическое об-
сJtуживание и ремонт электро-

устацовок

Автомобили и автомобильное
хозяйство

2
Русский язык и куль-

тура речи

2З.03.03 Эксгlпуатация транс-
портно-технологическI,D( машин

и комплексов

35.04,06 Агроинженерия

механизация и автоматизациrI
технологиtIеских IIроцессов в

сельскохозяйственном произ-
водстве

Электроснабжение

Иностранный язык в
профессиональной де-

ятельности З 5.04.06 Агроинженерия
з
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4
Коммуникативные

технологии професси-
онztльного общения

3 5.04.06 Агроиrrх<енерия

механизация и автоматизациrI
технологических процессов в

сельскохозяйственном произ-
водстве

35.04.06 Агроинженерия Электроснабжение

5 Иностранrшй язык

З5.06.04 Технологии, средства
механизации и энергетиtIеское

оборудование в сельском, лес-
ном и рыбном хозяйстве

Технологии и средства механи-
зации сельского хозяйства

З5.06.04 Технологии, средства
мехаЕизации и энергетлfi еское
оборудование в сельском, лес-

ном и рыбном хозяйстве

Технологии и средства техни-
ческого обсrryживаниJI в сель-

ском хозяйстве

Факультет аrрономии, агрохимии и агроэкологии

1 Иностранrшй язык

З5.0З.OЗ Агрохимия и агропоч-
воведение

Агрохшлическая оценка

35.0З.OЗ Агрохимия и агро[оч-
воведение

Агроэкология

З5.0З.04 Агрономия Агрономия

З5.0З.04 Агрономия
селекция и генетика сельскохо-

зяйственных культур

з5.0з.05 Садоводство ,Щекоративное садоводство и
ландшафтный дизайн

2 ýсский язык и куль-
тура речи

З5.0З.OЗ Агрохимия и агропоч-
воведение

Агрохшлическая оценка

Агроэкология

35.03.04 Агрономия Агрономия

35.0З.04 Агрономия
Селекция и генетика сельскохо-

зяйственных культур

35.03.05 Садоводство ,Щекоративное садоводство и
ландшафтный дизайн

J

Иностранттый язык в
профессиональной де-

ятельности

35.04.0З Агрохимия
и агропочвоведение

Агрохш.tлтческая оценка и ра-
ционilльное исIIользование зе-

мель

З5.04.04 Агрономия
Технология производства про-

дукции растениеводства

35.04.05 Садоводство Интенсивное садоводство

4
Коммуникативные

технологии професси-
он₠tльного общения

35.04.03 Агрохимия и агропоч-
воведение

Агрохимическая оценка и ра-
ционztльное использование зе_

мель

35.04.04 Агрономия
Технология производства про-

дукции растениеводства

з5.04.05 Садоводство интенсивное садоводство
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5 Иностранный язык

06.06.0 l Биологиtlеские науки Ботаника

06.06.0 l Биологические науки Паразитология

06.06,0 l Биологические науки почвоведение

35,06.01 Сельское хозяйство Агрохимия

35.06.01 Сельское хозяйство Плодоводство, виноградарство

35,06.0 l Сельское хозяйство
Селекция, семеноводство сель-

скохозяйственных растений

з5.06.0l Сельское хозяйство Защита растений

з5,06.0 l Сельское хозяйство
общее земледелие, растение-

водство

Факультет землеустройства и кадастров

l Иностранный язык

20.03.02 Приролообустройство и
водопользование

Приролообустройство

2|.03.02 Землеустройство и ка-

дастры
Землеустройство

21 .0З.02 Землеустройство и ка-

дастры
Кадастр Недвижимости

35.03, l 0 Ландrцафтная архитек-
тура

2
Русский язык и куль-

ryра речи

20.03.02 Приролообустройство и
водопользование

2l .03.02 Землеустройство и ка-

дастры
Землеустройство

21 .0З.02 Землеустройство и ка-

дастры
Каластр Недвижимости

J
межличностное обще-
ние и коммуникации

35.03. l 0 Ландшафтная архитек-
тура

Ланлшафтная архитект}ра

4
Инос,гранный язык в

профессиона.пьной де-
ятельности

2l .04.02 Землеустройство и ка-

дастры
Землеустройство

5

Коммуникативные
технологии професси-

он!шьного общения

2|,04.02 Землеустройство и ка-

дастры
Землеустройство

6 Иностранный язык 05.06,0l Науки о земле
Землеустройство, кадастры и

мониторинг земель

Ветерпнарной медшцины и технологпи жltвотноводства

l Иностранный язык

36.03.0l Ветеринарно-
санитарнtц экспертиза

Ветеринарно-санитарн₠ш экс-
пертиза

36.03.02 Зоотехния зоотехния

36,05.0l Ветеринария Ветеринария

Приролообустройство
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2
Русский язык

и культура речи

36.03.0l Ветеринарно-
санитарная экспертиза

Ветеринарно-санитарная экс-
пертиза

З6.0з.02 Зоотехния зоотехния
З6.05.01 Ветеринария Ветеринария

Иностранrъlй язык в

профессиональной де-
ятельности

з6.04.02 Зоотехния частная зоотехниrI
36.04.01 Ветеринарно-
санитарная экспертиза

Ветеринарно-санитарная экс-
пертиза

4

Коммуникативные
технологии професси-

онalльного общения

з6.04.02 Зоотехния частная зоотехниrI
З6.04.01 Ветеринарно-
санитарная экспертиза

Ветеринарно-санитарная экс-
пертиза

5 Иностранный язык

З6.0б.01 Ветеринария и зоотех-
ния

Ветеринарное акушерство и
биотехника репродукции жи-

вотных

36,06.01 Ветеринария и зоотех-
ния

частная зоотехния и техноло-
гиJI производства продукции

животноводства
Гyманитарно-п равовой факультет

l Иностранный язык

40.0З.0 l Юриспруленчия

Государственно-правовой

2
Иностранный язык в

сфере юриспруденции

40.03.0 l Юриспруленчия
Государственно-правовой

J
Русский язык и куль-

тура речи

40.03.0 1 Юриспруленчия

Государстве нно-правово й

4 Иностранныйязык
46.06.01 Исторические науки и

археологиJI

Отечественная история

Факультет технологип и товароведения

l Иностранныйязык

l9.0З.02 Пролукты питаниrl из

растительного сырья

Технологический инжиниринг
масложировой продукчии и

эфирных масел
35.0З.07 Технология производ-
ства и переработки сельскохо-

зяйственной продукции

Технология производства и
переработки с-х продукции

З 8.0З.07 Товароведение
Товароведение и экспертиза

2
Русский язык и куль-

тура речи

19.03.02 Пролукты питаниrI из

растительного сырья

Технологический инжиниринг
масложировой продукчии и

эфирных масел
35.0З.07 Технология производ-
ства и переработки сельскохо-

зяйственной продукции

Технология производства и

переработки с-х продукции

З 8.03.07 Товароведение
товароведение и экспертиза

)
Иностранный язык в

профессиональной де-
ятельности

l 9.04.05 Высокотехнологичные
производства пищевых продук_

тов

менеджмент качества и без-
опасности

4
Коммуникативные

технологии професси-
онального общения

l 9.04.05 Высокотехнологичные
производства пищевых продук-

тов

менеджмент качества и без-
опасности

04.06.0 l Химические науки Аналитическая химиrt
1 9.06.0 l Промышленная эколо-

гия и биотехнологии
Технология мясных, молочных

и рыбных продуктов

5
Иностранныйязык 1 9.06.01 Промышленная эколо-

гия и биотехнологии

Технол. и тов-е прод-в функч. и
спец. назначенуý и обществ.

питаниrI
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Экономический факчльтет

l Иностранныйязык

09.0З.OЗ Прикладная информа-
тика

Информационные системы и
технологии в менеджменте дпк

38.03.04 Государственное и
муницип₠шьное управление

Муниципальное управление
сельскID( территорий

38.03.0l Экономика
Бухга;rтерский yreT, анализ и

аудит
з8.0з.01 Экономика налоги и налогообложение
з8.0з.0l Экономика Финансы и кредит

з8.03.0l Экономика
Экономика предприятий и орга-

низаций АПК

38.03.02 Менеджмент
ПроизводственrъIй менеджмент в

Апк
38.05.0 1 Экономическая без-

опасность
Экономико-правовое обеспече-

ние экономиt{еской безопасности

2
Иностранный язык в
профессиональной

сфере

38.03.04 Госуларственное и
муниципальное управление

Муниципальное управлеt{ие
сельских территорий

Русский язык и куль-
тура речи

09.0З.OЗ Прикладная информа-
тика

Информачионные системы и
технологии в менеджменте АПК

З8.0З,04 Госуларственное и
муниципЕUIьное управление

Муниципальное управление
сельсклD( территорий

38.03.01 Экономика
Бухгалтерский )пrет, анuIиз и

аудит
38.0з.0l Экономика налоги и нrrлогообложение
з8.0з.01 Экономика Финансы и кредит

38.03,01 Экономика
Экономика предприятий и орга-

низаций АПК

З8.03.02 Менеджмент
Производственный менеджмент в

Апк
з 8.05.0 1 Экономическая без-

опасность
Экономико-правовое обеспече-

ние экономической безопасности

4
Иностранный язык в
профессиональной

сфере

38.04.0l Экономика Бухгалтерский yteT и контроль

38.04.0l Экономика
Корпоратlшtшй финансовый ме-

неджмент

38.04.0l Экономика
Учетно-аналитиtIеское обеспече-

ние бизнеса

38.04.0l Экономика
Экономика фирмы и отаслевых

рынков

5

АНГЛИЙСКИЙ ЯЗЫК В

профессиональной де-
ятельности

38.04.02 Менеджмент
Аграрный менеджмент прикJIад-

ной

6

Немецкий язык в про-

фессиона,rьной дея-
тельности

38,04.02 Менеджмент
Аграрный менеджмент IIрикJIад-

ной

,7
Коммуникативцые

технологии професси-
онЕUIьного общения

38.04.01 Экономика Бухгалтерский }лlет и контроJIь

38.04.0l Экономика
Корпоратизlшй финансовый ме-

неджмент

з8.04.01 Экономика
учетно-аналитическое обеспече-

ние бизнеса

з8.04.0l Экономика
Экономика фирмы и отраслевых

рынков

8 Иностранный язык з8.06.01 Экономика
Экономика и управление народ-

ным хозяйством

9
Иностранrrый язык

повседневного обще-
ния с преподавателями

Подготовитепьное отделение
Русский язык как ино-

странный



отделение Спо

1 Иностранный язык

19.02.0'7 Технология молока и
молочных продуктов

19.02.07 Технология молока и

молочных продуктов ОО
19.02,0'7 Технология молока и

молочных продуктов
19.02.07 Технология молока и

молочных продуктов СО
l9.02.08 Технология мяса и мяс-

ных продуктов
l9.02.08 Технология мяса и

мясных продуктов ОО
l9.02.08 Технология мяса и мяс-

ных продуктов
l9.02.08 Технология мяса и

мясных продуктов СО
35.02.15 Кинология з5.02.15 Кинология оо
35.02.15 Кинология 35.02.15 Кинология Со

36.02.01 Ветеринария З6.02.01 Ветеринария ОО

36,02.0l Ветеринария 36.02.0 1 Ветеринария СО

2 Русский язык

19,02.0'7 Технология молока и
МОЛОЧЕЫХ ПРОДУКТОВ

\9.02.0'7 Технология молока и

МОЛОЧНЫХ ПDОДУКТОВ ОО
19.02,07 Технология молока и

молочных продуктов
19.02.07 Технология молока и

молочных продуктов СО
19.02.08 Технология мяса и мяс-

ных продуктов
19.02.08 Технология мяса и

мясных продуктов ОО
l9.02.08 Технология мяса и мяс-

ных продуктов
19.02.08 Технология мяса и

мясных продуктов СО
з5.02.15 Кинология з5.02.15 Кинология оо
з5.02.15 Кинология 35.02.15 Кинология Со

3б.02.0l Ветеринария 36.02.01 Ветеринария ОО

36.02.0l Ветеринария З6.02.01 Ветеринария СО

з Родной язык (русский)

|9.02.0'7 Технология молока и
молочных продуктов

19.02.0'7 Технология молока и

молочных продуктов ОО

19.02.0'7 Технология молока и
молочных продуктов

19.02.0'7 Технология молока и

молочных пролуктов СО

l9.02.08 Технология мяса и мяс-
ных продуктов

l9.02.08 Технология мяса и
мясных пролуктов ОО

l9.02.08 Технология мяса и
мясных продуктов СО

35.02.15 Кинология 35.02.15 Кинология оо
з5.02,15 Кинология 35.02.15 Кинология Со

36.02.0l Ветеринария 36.02.0 l Ветеринария ОО
36.02.0l Ветеринария 36.02.0 l Ветеринария СО

4 Литература

|9.02.0'7 Технология молока и
молочных продуктов

l9.02.07 Технология молока и
молочных продуктов ОО

19.02.0'7 Технология молока и
молочных продуктов

19.02.0'7 Технология молока и
молочных продуктов СО

l9.02.08 Технология мяса и мяс-
ных продуктов

l9.02.08 Технология мяса и
мясных продуктов ОО

l9.02.08 Технология мяса и мяс-
ных продуктов

19.02.08 Технология мяса и
мясных продуктов СО

35.02.15 Кинология 35.02.15 Кинология оо

35.02.15 Кинология з5.02.15 Кинология Со

36.02.0l Ветеринария З6.02.01 Ветеринария ОО

36.02.0l Ветеринария Зб.02.0 l Ветеринария СО

Кафедра проводит воспитательную работу с обучающимися, осуществляет подго-
ТОВКу Кадров высшеЙ квалификации, переподготовку и повышение квалификации специа-
ЛИСТОв, ведет фундаментальные и прикJIадные исследованчя по двуIlr комплексным темам:

l9.02.08 Технология мяса и мяс-
ных продуктов
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3.Функции Кафедры

Кафедра:
обеспечивает реализацию дисциплин (молулей) посредством проведения

уtебньтх занятий (включая проведение текущего контроля успеваемости) и промежу-
точной аттестации обуrающихся; проведение практик по направлениям подготовки
(специальностям), закрепленным за кафедрой - проведение государственной итоговой
аттестации обуtающихся;

обеспечивает проведение контактной работы, предусматривающей
преимущественную передачу уrебной информации педагогическими работниками,
зtlнятия семинарского типа (семинары, практические занятия, практикумы,
лабораторные работы, коллоквир{ы и иные аналогичные занятия), групповые
консультации, индивидуЕlJIьную работу обучающихся с педагогическими работникЕlми.
Контактная работа может быть аудиторной, внеаудиторной, а также проводиться в

электронной информационно-образовательной среде ;

организует и обеспечивает методическое сопровождение самостоятельной

работы обуlающихся;
обеспечивает развитие у обучающихся навыков командной работы,

межJIичностной коммуникации, принятия решений, лидерских качеств (включая при
необходимости проведение интерактивньIх лекций, групповых дискуссий, ролевых
игр, тренингов, анализ ситуаций и имитационньD( моделей, преподавание дисциплин
(модулей) в форме курсов, составленньIх на основе результатов научных исследований,
проводимьж кафедрой, в том числе с rrетом региончшьных особенностей
профессиональной деятельности выпускников и потребностей работодателей;

осуществляет текущий контроль успеваемости, обеспечивающий
оценивание хода освоения дисциплин (модулей) и прохождения практик,
промеж}.точную аттестацию обl"rающихся - оценивание промежугочньrх и
окончательньD( результатов обуrения по дисциплинам (модулям) и прохождениrI
практик (в том числе результатов курсового проектирования (выполнения курсовых

работ);
разрабатывает уrебно-методическое обеспечение дисциплин, включающее

рабочие програI\4мы, курсы лекций, учебно-методические материалы для проведения
семинарских (практических и лабораторньп< занятий), для организации
сtlшlостоятельной работы обуrающихся, прогрzlммы всех видов аттестаций, фонды
оценочньD( средств для проведения всех видов аттестаций;

проводит открытые занятия и выносит рекомендации по результатам их
обсуждения;

разрабатывает диагностические, корректирующие и предупреждающие
мероприятия уlебно-воспитательного процесса и обеспечивает их реализацию;

обеспечивает руководство курсовыми и выпускными квitлификационными

работами;
обеспечивает подготовку учебников, уrебных пособий, проводит

рецензирование 1^rебных материалов ;

принимает участие в формировании фонда литературы по дисциплинам
образовательньгх прогрtlмм, реализуемьrх кафедрой, и HarrHbIM направлениям по
профи-rпо наrlных исследований кафелры;

обеспечивает выполнение планов научно-исследовательских работ;
проводит экспертизу законченньIх наrIно-исследовательских работ,

принимает рекомендации по их использованию в учебном процессе и практике;
обеспечивает выполнение плана повышения квалификации сотрудников,

изr{ение и внедрение передового педагогического опыта;
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осуществляет внедрение в уrебный процесс современных образовательньIх
технологий;

обеспечивает функционирование электронной информационно-
образовательной среды упиверситета в части размещения разработанньD( кафедрой

рабочих прогрilммЕlм дисциплин (модулей), практик, электронньгх уrебньгх изданий и
электронньtх образовательных ресурсов; рiвмещения рецензий на работы
обучаощихся в портфолио; проведения учебных занятий, процедур оценки

результатов обучения, реализация которьш rrредусмотрена с применением
электронного обуrения, дистанционньж образовательных технологий; взаимодействия
между уrастникапли образовательного процесса, в том числе синхронного или
асинхронного взаимодействия посредством сети <Интернет>;

осуществjulет организацию научно-исследовательской работы
обучающихся;

проводит обучение правилам техники безопасности в соответствии с
действующими инструкциями ;

содействует созданию условий для выполнения нау{но-квапификационньD(
и диссертационньIх работ;

осуществляет подготовку наr{но-педагогических кадров высшей
квалификации;

осуществJuIет мониторинг и анализ информационно-библиотечного
обеспечения дисциплин, закрепленньtх за кафедрой;

осуществляет профориентационную работу с абитуриентЕtми, rrащимися
учреждений общего и среднего профессионt}льного образования;

осуществJuIет воспитательную работу в соответствии с Концепцией, рабочей
rrрограммой и календарным планом воспитания, утвержденными решениями Ученого
совета Университета, утвержденными планами при координации проректора по
соци₠чIьно-воспитательной работе ;

осуществJuIет взаимодействие с организациями по профилю
образовательных программ в части практической подготовки обучающихся,
согласования планируемых результатов обучения по каждой дисциплине (модулю) и
практике, обеспечивающих достижение rrланируемых результатов освоения
образовательной прогрЕlммы, сопряженной с профессионt}льными стандартill\{и;

осуществJuIет мониторинг и анализ трудоустройства выпускников,
организует взаимодействие с выпускник₠lми, содействует заключению договоров на

целевое обучение специалистов с организациями по профилю образовательньD(
прогр₠lмм,

обеспечивает р₠ввитие материально-технической базы;

участвует в реализации межд}т{ародньж образовательньIх, научных и
культурных проектов.

4.Управление Кафелрой

4.1. Управление Кафедрой осуществJu{gтся в соответствии с Уставом Университета
Положением о Факультете и настояIIц{N4 Положением.

4.2. Непосредственное руководство Кафедрой осуществляет з₠lведуюlций кафедрой,

избираемьй на конкурсной основе по результатапt выборов. Порялок избра.tпля и назначенIб{

на доJDкность опредеJIяется Положением о порядке выборов зrшедующего кафедрой.

4,2,1, Заведующlй Кафедрой осуществJIяет свою деятеJIьность в соответствии с

должностной инструкцией, угверждаемой ректором, и шIд{вид/₠IJьным lrп₠шом,

угверждаемым деканом Факулътсга.
На период отсутствия заведующего Кафедрой исполнение его обязанностей воз-
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лагается на одного из преподавателей Кафедры в установленном порядке.
Заведующий Кафедрой в соответствии с действующим законодательством Рос-

сийской Федерации может быть досрочно освобожден от должности в установленном
порядке.

4.2,2. Заведуюшцл1 Кафедрой:
*обеспечивает разработку перспективньIх и текущих планов работы Кафедры

по всем направлениям деятельности, контролирует их выполнение;
- обеспечивает выполнение функций кафедры;
-руководит заседаниями Кафедры, организует подготовку и обеспечивает вы-

полнение их решений;
- распределяет порr{ения по 1^rебной, уlебно-методической, науrной, органи-

зационной и воспитательной деятельности на 1"lебный год между сотрудниками Ка-

федры в соответствии с перспективными и текущими планами работы;
- утверждает индивидуальные планы работы преподавателей Кафедры;

-организует работу Кафедры по выполнению задач учебно-методического и
науrного процессов;

-в пределах предоставленньIх ему полномочий осуществлrIет контроль реали-
зации уrебного процесса и наr{ньж исследований;

- организует проведение и профессионЕtльное обсуждение открытых занятий;
- организует разработку диагностических, корректир},ющих, предупреждаю-

щих мероприятий по реализации уrебно-научного процесса;
- разрабатывает предложения по развитию материarльно-технической базы, ин-

формационного обеспечения 1"rебного и наr{ного процессов;

- обеспечивает соблюдение правил техники безопасности в соответствии с дей-
ствующими инструкциями ;

- руководит наrlными исследованиями по тематике Кафедры;
-организует взаимодействие Кафедры с организациями по профилпо образова-

тельньD( прогрzlпdм, организует практическое обl"rение по дисциплинам, практикаI\,l,

закрепленным за кафедрой;

- обеспечивает взаимодействие с образовательными rryеждениями общего и
среднего профессионального образования;

*выполняет решения rIеного, методического, на)п{но-технического советов
Университета, rIеного совета Факультета, приказы и распоряжения ректора.

- контролирует ведение делопроизводства на Кафедре.

4.2.З. Заведуюццтй кафедрой ежегодIо предстilвJulет rIеному совету Факуlьтета на

угверждение отчет о работе за уrебньй год.
Заведующий кафедрой несет ответственность за результаты деятельности Ка-

федры перед ученым советом Факультета, деканом, ученым советом Университета и
ректором.

4.3. На Кфедре распоряrкением декана Факультета по предстztвлению заведующего
Кафедрой назначается упоJIномочешrьй по качеству.

Уполномоченный по качеству координирует деятельность Кафедры по разра-
ботке и обеспечению функционирования системы менеджмента качества.

Обязанности уполномоченного по качеству определяются соответствующим
разделом его должностной инстр}кции.

4.4. Заседштия Кафедры проводягся не реже од{ого puвa в месяI (за искlпочением
времени летних каникул).

На заседаниях Кафедры:

-рассматриваются планы и отчеты по всем видам деятельности Кафедры;
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- утверждается отчет заведующего Кафедрой о работе Кафедры за учебный
год;

- рассматриваются вопросы учебно-методического, кадрового, библиотечно-
информационного и материально-технического обеспечения дисциплин (модулей),
практик;

- р.врабатываются корректирующие и предупреждающие мероприятия по

результатам внутренних и внешних аудитов;

-рассматривается распределение поручений по учебной, учебно-
методическоЙ, научноЙ и воспитательноЙ деятельности между членами Кафедры;

- заслушиваются отчеты сотрудников о выполнении поруtений, утверждаются
отчеты о выполнении индивидуальных планов;

- принимаются рекомендации по результатам проведения открытых занятий;

- заслушиваются отчеты докторантов, аспирантов;

- заслушиваются отчеты кураторов;

-утверждаются рекомендации по переводу обучающихся на индивидуаль-
ные учебные планы;

-рассматриваются отчеты о выполнении диссертационных работ, принима-
ются рекомендации к их представлению в диссертационные советы;

-рассматриваются диссертационные работы, по которым университет в

рамках научного направления кафедры является ведущей организацией;

- утверждается тематика и руководители курсовых работ;
-рассматривается тематика выпускных квалификационных работ и прини-

маются рекомендации по назначению руководителей и рецензентов;

- проводится анаJIиз защиты курсовых работ, результатов практик;

-принимается решение о допуске к защите выпускных квалификационных

работ;
-рассматриваются и утверждаются рабочие программы дисциплин (моду-

лей), программ практик, фонды оценочных средств дисциплин (модулей), практик;

-принимаются рекомендации к изданию учебников, учебно-методических
пособий, методических рекомендаций;

- принимаются рекомендации к опубликованию результатов научных иссле-
дований;

-принимаются рекомендации по конкурсному отбору кандидатов на заме-

щение должностей научно-педагогических работников и присвоению им ученых
званий;

- рассматривается тематика конференций и выставок, организуемых Кафед-

Рой;
-рассматриваются кандидатуры в члены ученого совета факультета от Ка-

федры;
-назначаются ответственные за направления деятельности кафедры: рефе-

рент, уполномоченный по качеству, ответственный за образовательные программы,
закрепленные за кафедрой;

- принимаются рекомендации по кандидатурам научно-педагогических ра-
ботников для направления в зарубежные командировки, на повышение квILIIифика-

ции, стажировки и заслушиваются отчеты о выполнении заданий;

-утверждается состав рабочих групп и временных творческих коллективов
Кафедры,
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5. Структура Кафедры

Состав Кафедры предстЕlвIIен на)чно-педагогиtIескими рабоппrками, июкенерно-
техни.Iеским и 1чебно-вспомогатеJьным персоналом.

Число преподавателей Кафедры, имеюшрIх ученую степень иJилм у{еное зв₠lние,

должно обеспе.мватъ вьшоJIнение требований ФГОС к кадрвому обеспечешдо
образоватеJъньD( програ]ч{п,I.

Штатное расписание Кафедры согласуется с планово-финансовым отделом и

утверждается ректором Университета по представлению заведующего Кафедрой.

б. Права и ответственность работников подразделения

6.1. Права и ответственность об)^lшошцоtся на Кафелре опредеJuIются Уставом
Уштверслпета-

6.2. Права и ответственность на}чно-педtгомческID( работrrиков оцредеJuIются

трудовыми договорами, доJDкностными инструкциrIми, инд{видуtlJъными l1п₠lнЕlми, Уставом

универсI{гета" Правилаlrли внугреннего трудового распоряд{ц HacToflIц.IM Положением.

6.3. Права и ответственность уrебно-вспомогатеJъного перонала и друп4х
категорий рабоптиков Кафедры опредеJuIются трудовыми договор₠lми, дол)IGIостньIми
инструкилд.I, Уставом университета" Правилапrи внугреннего трудового распорядка
настояпц,Iм Положением.

6.4. Коtлс5rрсньй обор нпlпд16-rr.оtгоrическLD( работников Кафелры осуществJIяется
в соответствии с Положеrплем о порядtе прведения конкурсного обора на доJDlсlости
профессорско-преподаватеJъского состава.

6.5. ,.Щеяге.гьность науfirо-педtгогическIо( работlплков опредеJшется
IдIд,IвидуаJБными ILпан₠lми, уtверждаемыми на заседании кафедры, доJDкIIостными
шстрyl(шя\д,I, угверждчlемыми ректором или прорекгорм по уlебной работе и

расписанием ребньж занягIй.

6.6. I4ttдlвидуаrьньй плilн наlrтщ6-пaоагогического работника должен бьrь
угвержден заведуюпц.rм Кафедрой до начала учебного года. ИзменениJI и допоJIнения в
IдIддвидуаJъньй шlан наущ6-п"оtгогиtlеского работrшка могуг бьrь внесены на основЕlнии

решения заседан}ш Кафедры. Факг вьшоJIнения задшп,rй инд,IвидуаJъного tIлана нslпд16-
педЕгогического работtп.rка фксируется по.щrисью заведующего Кафелрой.

6.7..Щеяге"гьность друп.ж категорий работников Кафедры опредеJIяется

доJDкностными инстр}шщд,Iи, угверждаемыми ректором иJIи проректором по уrебной
работе.

7. Взаимодействия

.Щля организации работы по основным направлениям деятельности Кафедра вза-
имодействует со службами и подр;вделениями Университета.

7.1. Взаимодействие с Факультетом (деканатом).

7 .|.1. Кафедра передает:

- планы и отчеты по работе Кафедры;

- планы и отчеты по науке;

- планы и отчеты по социально-воспитательной работе;
- планы и отчеты по издательской деятельности;
- информацию об изменениях в расписании 1^rебных занятий;
- планы ротации штатного состава;
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- предложения по работе ученого совета Факультета, методической комиссии;

- рабочие прогрЕlN{мы дисциплин;

- сведения о посещаемости и успеваемости студентов;

- результаты текущей аттестации;

- оформленные экзtl]\,Iенационные ведомости и экзt}менационные листы.

'7 .|,2, Кафедра полr{ает:

- распоряжения декаша, решения ученого совета Факультета, методической ко-
миссии;

- рабочие и учебные планы;

- сlrисок организаций по профилю образовательных прогрilп,lм, с которыми за-
кJIючены договоры о практической подготовке, о прохождении практик;

- бланки экзаN,Iенационных ведомостей, экзаменационных листов и текущей ат-
тестации;

- расписание занятий.

7.2. Взаимодействие с управлением по планированию и организации учебного
процесса.

7.2.|. Кафедра передает:

распределение учебной нагрузки между преподаватеJuIми кафедры;
отчеты о выполнении нагрузки преподаватеJuIми кафедры за улебный год;
план издания уlебно-методической литературы;
представления на внесение изменений в распределение уrебной нагрузки

между преподавателями;
служебные записки о включении в приказ о почасовой оплате сведений о вы-

полнении уlебной нагрузки для согласования.

7 .2.2. Кафедра получает:

утвержденные расписания занятий, промежуточных и государственньIх ито-
говых (итоговьгх) аттестаций; информацию об изменениях в расписании уrебньrх заня-
тий;

бланки заявлений, журнtulов, индивидуальных планов и другой документации
по направлению деятельности университета;

док)ъ{ентацию для организации и проведения практической подготовки,
включаrI у-rебные и производственные практики;

правовую и нормативную документацию по организации уrебного процесса в

Университете.

7.3. Взаимодействие с управлением кадрового обеспечения и делопроизвод-
ства.

7 .З.|. Кафедра передает

- представления о назначении на должность или увольнении с должности работ-
ников подрtrtделения;

-служебные записки о нарушениях трудовой дисциплины;

- предложения по формированию ежегодньIх оплачиваемых отпусков работни-
ков;

- почтовую корреспонденцию дjUI отправки;
*приказы, распоряжениJI для регистрации;
- дела в архив в соответствии с номенкJIатурой дел подр₠вделения.

7.3.2 Кафедра получает:

- копии приказов и распоряжений;
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_ копии нормативных и организационно_распорядительньD( документов в соот-
ветствии со списком рассылки, почтовую корреспонденцию, адресованную подразде-
лению.

7.4. Взаимодействие с отделом управления качеством.

7 .4.1. Кафедра передает:

- проекты: положения о структурных подрtr}делениях Кафедры, должностньrх
инструкциЙ работников Кафедры; других нормативньIх докр{ентов;

- информацию о состоянии системы менеджмента качества;

- планы корректирующих мероприятий по результатЕlм внугренних аудитов.

7 .4.2. Кафедра полrIает:

- контрольные экземпJIяры нормативньгх документов по разработке и функцио-
нированию системы менеджмента качества на Кафедре;

- график проведения внутренних аудитов;

- информацию об установленньD( несоответствиях и план корректирующих ме-

роприятий.

7.5. Взаимодействие с планово-финансовым отделом.

7 .5.1 . Кафедра передает:

-проект сметы по направлению деятельности подрaLзделения;

-служебные записки о назначении надбавок сотрудник,tм, единовременньD( сти-
мулирующих выплат, премировании ;

-проекты распорядительньIх докуl!{ентов, касающиеся финансовой деятельности
Университета дJuI согласования;

-служебные записки об изменении штатного расписания;
-заJIвления о приеме на работу для визированиrI;

-служебные заIIиски о материально-технических потребностях подразделений
дJUI вкJIючения в план закупок;

-служебные записки для составления прикzва о почасовой оплате, а также опла-
те работ, выполненньD( сверх запланированных уlебной нагрузкой;

-гражданско-правовые договоры по ведению хозяйственной деятельности дJIя
визирования и регистрации.

7 .5.2. Кафедра полrIает:

- утвержденную смету по направлению деятельности подрчrзделения;

- утвержденное штатное расписание подразделения.

7.б. Взаимодействие с хозяйственным управлением.

7 .6.1. Кафедра передает:

служебные записки на проведение peMoHTHbD( работ и технического
обслуживания зданий, сооружений, автотранспорта, электро- и коммунального
хозяйства;

накJIадше требовшrия на поJIr{ение матери:uьньD( ценностей со склада;
служебные записки на предоставление трЕlнспорtньD( усJr}т;

- сrrужебrrые зшIиск{ на изготовJIение мебе"гм.

7.6.2. Кафелра поJtучtЕт:

- материальные ценности со склада;

- графики проведения ремонтньrх работ.

7.7. Взаимодействие с юридической службой.

7 .7 .I. Кафедра передает:
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- договоры о взаимодействии со сторонними организациями по направлению де-
ятельности Кафедры для юридической экспертизы;

1 .1 .2. Кафедра получает:

- информацию об изменениях в нормативньIх законодательньtх aKTElx, касаю-
щихся деятельности Кафедры.

7.8. Взаимодействие с управлением цифрового развития.

7.8. 1. Кафедра передает:

- служебные записки на приобретение компьютерной и оргтехники;

- служебные записки на приобретение програN4много обеспечения;

- служебные записки на подключение к компьютерной сети Университета;
* заlIвки на выполнение профилактических и peMoHTHbIx работ информационной

инфраструктуры;

- зzuIвки на обслуживание оргтехники;

- информацию для размещения на официшIьном сайте Университета, касающу-
юся деятельности структурного подрЕLзделения;

- накладные (требования) на движение компьютерной и орrтехники дJuI визиро-
вания.

7 .8.2. Кафедра полr{ает:

- компьютерную и оргтехнику;

- нормативные документы, регла]vIонтирующие использование информационньD(

ресурсов;
* прогрttммные средства.

7.8.3. Кафедра имеет доступ к электронньrм информационным ресурсам (базаlrл

данных) Университета:

- к вн},тренней и внешней документации Университета, касаюIцейся деятельности
Управления;

- иным вид₠lм информации, необходимыми для работы подразделений, в соот-
ветствии с организационно-распорядительными и нормативными документами Уни-
верситета.

7.9. Взаимодействие с Научной библиотекой.
7.9.|. Кафедра передает:

- зчlявки на приобретение JIитературы по профшшо кафедры;

- зшшки на приобрегение иJIи под{лючение удаленньD( элекIронньD( ресурсов, в т.ч.

элекгронно-бибrиоте.шrьD( систем;

- зш{вки на оформление подIиски на период,Iческие изданIбI по профиrшо кафедры;

- списки рекомендуемой .lшатературы к рабо.ппл прогрtlпfмЕll\,{ 1чебньпс д,IсциIIJIин

лш согласованиrI;

- рекомендации на сrrисание из Фонда устаревших по содержанtшо, непрофиIъньD(,
МаЛОИСПОЛЫ}УеМЬD( ДОКУI\4еНТОВ ;

- зiulвки на проведение ,Щней кафедры, конфереrщий и друл,tх мероприямй
кафедры;

* перечень наушьD( нtlпрtшлений по профиJIю исследовшмй кафедры;

- заr{вки на lrо.щотовку бибrп.Iографическrоr пособий;

- книги и друп4е изд₠ша,I, поступивIIIие из разjIиtIньD( истоlIников (дар и пр.);

- книfи, издiшные факультетами вне Университета;

- списки публпакшдlлi работников кафедры;
7,9.2. Кафедра получает:

- информшцло о документ₠tх, входяшцтх в сост₠lв Фонда;

- информшцшо о HoBbD( поступлениrD( докул!(ентов;

- информацшо о периодиtIескIr( издЕIниJDL поJryчаемьD( бибrшrотекой по поддtиске;
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шформацшо о книгообеспеченности уIебньD( дrсIрrпJIин образоватеJIьньD(

прцрамм, реаJIизуемьD( кафедрой;

- материаJш к биб.гпrографичесrшм пособияпл, подготовленным к публlжадwr;

- списки уrебной Jмтературы по д.lсIцIпJIинап,l, заказшrrrой кафедраrrш.r и не
испоJIьзуемой в 1^rебном процессе с цеJIью решения вопрса об их списании.

7.10. Взаимодействие с ведущим специалистом по связям с общественно-
стью.

7. l0. 1 Кафедра передает:

- информацию дJuI ведения HoBocTHbD( полос в средствах массовой информации,
обзоры мероприятий и отчеты о собьrгиях.

7,1|. Взаимодействие с центром полиграфических усJryг (типографией).
7,l1.1. Кафедра передает:

- служебные записки на выполнение полиграфических и типографских работ;
- нчIкJIадные (требования) на движение полиграфической продукции.
7 .||.2.Кафедра получает:

- полиграфическую продукцию.

8. Контроль и проверка деятельности Кафедры

Контроль и проверка деятельности Кафедры осуществJuIется на основе распоря-
дительньD( документов ректора Университета по утвержденньIм программам и путем
проведения внугренних аудитов системы менеджмента качества.

9. Порядок внесения изменений в ПСП

Предложения о внесении изменений в настоящее положение вносятся заведую-
щим Кафедрой в ученый совет Университета.

Положение с внесенными изменениями подлежит }тверждению и перерегистра-
ции в установленном порядке.

ОТВЕТСТВЕННЫЙ ИСПОЛНИТЕЛЬ @* т.н. дАньковА


