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1. Общие положения

1.1. Кафелра прIдOIалIой мехшпки (далlее по тексту - Кафедра) явлrясгся основным
учебно-научным сгрукт}рным под).lзделением федераlьного государственного
бюджепrого образовательного утФеждениrI высшего профессионIIJIьного образовшIия
<Воронежский госуларствеrrньй аграрньй университет имени илдператора Пчгра I> (лапее
по тексту - Универсl.t,гет) и входит в состав агроинженерного факультета (дапее по тексту

- Факультет).
Кафедра создана по решению Ученого совета Университета в 1930 г.
Код подразделениJI в системе регистрации cTpyKTypHbD( подразделений Универси-

тета- 0l0118
Место расположения подразделения - 394087, г. Воронеж, ул. Тимирязева д. 13,

аул.225.
Руководство осуществляет заведующий Кафедрой. Заведующий Кафедрой непо-

средственно подчиняется декану Факультета.
Решение о реорганизации и ликвидации подразделения принимает Ученый совет

Университета в соответствии с Уставом Университета.

1.2. Кафелра осуществляет уrебную, научно-методическую и организационную
деятельность по дисциплинаN,l с .ьIл lrpur paNlryr

N9 Преподаваемм дисциплина Направление подготовки Профиль, специ₠uIизация, магистер-
скiu программа, направленность

l Начертательная геомеlрия,
Инженерная графика

З 5,0З.06 Агроинженерия Технические системы в агробизнесе
Электрооборудование и электро-

технологии в АПК
Технологическое оборулование для
храненлш и переработки сельскохо-

зяйственной продукции
Технический сервис в агропромыш-

ленном комплексе
2 Компьютерная графика в

агроицженерии
З 5.0З.06 Агроинженерия Технические системы в агробизнесе

Технологическое оборулование для
хранения и переработки сельскохо-

зяйственной продукции
Технический сервис в агропромыц-

ленном комплексе
з КПВ; Автоматизированные

методы KoHTpoJUI парамет-

ров технологическшх про-

цессов в агроинженерии

З 5.03.06 Агроинженерия Технические системы в агробизнесе
Технический сервис в агропромыш-

леttном комплексе

4 КПВ: Метрологическое
обеспечение KoHTpoJuI каче-
ства продукIши в агроиюке-

нерии

3 5.0З.06 Агроинженерия Технические системы в агробизнесе
Технический сервис в агропромыш-

ленном комплексе

5 Сопротивление материЕlлов 3 5.03,06 Агроинженерия Технические системы в агробизнесе
Технологшческое оборулование дJuI

хранения и переработки сельскохо-
зяйственной продукции

Технлтческий сервис в агропромыш-
ленном комIIлексе

6. Теория механизмов и машин З 5.03.06 Агроинженерия Технические системы в агробизнесе
Технологическое оборулование дJIя

храненLш и переработки сельскохо-
зяйственной продукции

Технический сервис в агропромыш-
ленном комплексе
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,Щетали машин и основы

конструированиrI
З5.03.06 Агроиrrженерия Технические системы в агробизнесе

Технологическое оборулование для
хранениJt и переработки сельскохо-

зяйственной продукции
Технический сервис в агропромыш-

ленном комплексе

8 Прикладная механика 35.03.06 Агроинженерия Электрооборудование и электротех-
НОЛОГИИ В АПК

9 Информачионные техноло-
гии в агроиЕженерии

35.03.06 Агроинженерия Технические системы в агробизнесе
Технологическое оборулование дJuI

хранения и переработки сельскохо-
зяйственной продукции

Технический сервис в агропромыш-
ленном комIlлексе

10. Метрология, стандартизациrI
и сертификация

З 5.03.06 Агроинженерия Технические системы в агробизнесе

l1 Метрология, стандартизациrI
и сертификашия

3 5.03.06 Агроинженерия Технологическое оборулование для
хранениrI и переработки сельскохо-

зяйственной rrродукции
Технический сервис в агропромыш-

ленном комплексе
|2, М етрология, стандартизациJI

и сертификация
З 5.03.06 Агроинженерия Электрооборудование и электротех-

НОЛОГИИ В АПК
13 Начертательнtи геометрия и

инженерная графика
23.03.03 Эксшryатация

транспортно-
технологических машин и

комплексов

Автомобили и автомобильное хозяй-
ство

14. Компьютерная графика в

разработке транспортных и
транспортно-

технологических машин и
оборудования

2З.03.0З Экспrryатация
транспортно_

технологических машин и

комплексов

Автомобили и автомобильное хозяй-
ство

15 Сопротивление материzulов 23.03.03 Эксплуатация
транспортно-

технологиЧеских машин и

комплексов

Автомобили и автомобильное хозяй-
ство

16 Теория механизмов и машин 23.0З.03 Эксплуатация
транспортно-

технологшlеских машин и
комплексов

Автомобили и автомобильное хозяй-
ство

|7 ,Щета.пи машин и основы
конструирования

23.0З.OЗ Экспгryатация
транспортно-

технологических машин и
комплексов

Автомобили и автомобильное хозяй-
ство

l8 Метрология, стандартизациrl
и сертификация

2З.03.03 Эксшtуатация
транспортно-

технологиttеских мацин и
комплексов

Автомобили и автомобильное хозяй-
ство

19 Информачионные техноло-
гии в проектировании

транспортных и транспорт_
но_технологиttеских машин

и оборудования

2З.OЗ.OЗ Эксппl,атация
транспортно-

технологических машин и
комплексов

Автомобили и автомобильное хозяй-
ство

20. Начертательная геометия и
инженерная графика

23.05.0 l Наземные транс-
портно_технологиtlеские

средства

Автомобильная техника в транс-
портных технологиях

21 Компьютерная графика в

разработке наземных транс-
портно_технологшl еск их

средств

2З.05.0 1 Наземные танс-
портно_технологические

средства

Автомобильная техника в транс-
портных технологиях
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1а Сопротивление материчuIов 23.05.0l Наземные транс-
портно-технологшtIеские

Автомобильная техника в транс-
портных технологиJlх

2з Теория механизмов и машин 23.05.0 l Наземные танс-
портно_технологические

средства

Автомобильная техника в транс-
портных технологиlIх

24. ,Щетали машин и основы
конструированиJI

23.05,0 l Наземные танс-
портно-технологические

средства

Автомобильная техника в транс-
портных технологиJ{х

25 Метрология, стандартизациJt
и сертификаuил

2З.05,0 l Наземrъlе транс-
портно-технологшIеские

средства

Автомобильная техника в танс-
портных технологIбIх

26. Системы автоматизирован-
ного проектированиrI транс_

портно-технологическшх
средств

23.05.0l Наземные транс-
портно_технологические

средства

Автомобильная техника в транс-
портных технологиях

)1 Производственная практика,
конструкторская практика

23.05.0 l Наземные транс-
портно-технологиtlеские

средства

Автомобильная техника в транс-
портных технологIбш

28. Теоретлтческtul и прикJIаднauI

механика
l 9,03.0З Продукты пита-

ния животного происхож-
дениJl

Продукты питанlrя животного про-
исхождениrI

29 Инженерная и компьютер-
ная графика

l 9.03.03 Продукты пита-
ниrI животного происхож-

дениrI

Пролукты питаниJI животного про-
исхождениrI

30. Инженерная графика 2З.OЗ.02 Приролообу-
стройство и водопользова-

ние

Инженерные системы сельскохо-
зяйственного водоснабжения, об-

воднения и водоотведениrI

з1 Механика 23.0З.02 Приролообу-
стройство и водопользова-

ние

Инженерные системы сельскохо-
зяйственного водоснабжения, об-

воднения и водоотведениrI

з2. Начертательнiul геометрия 3 5.0З.06 Агроинженерия Эксгuryатация, техническое обслу-
живание и ремонт машин и обору-

дованIUI

33 Инженерная графика 3 5.0З,06 Агроинженерия Эксплуатация, TextlиElecкoe обслу-
живание и ремонт машин и обору-

дованиrI

з4. Метрология, стандартиза-

ция, сертификация
З5.0З.06 Агроинженерия Эксплуатация, техническое обсlry-

живание и ремонт машин и обору-
дованиrl

35. Компьютерное проектиро-
вание

З5.0З.06 Агроинженерия Эксплуатация, техническое обсrry-
живание и ремонт машин и обору-

дованиrI

з6. основы взаимозаменяемо-
сти и технические измере-

ния

З 5,03.06 Агроинженерия Эксплуатация, техншIеское обслу-
живание и peмotlT машин и обору-

дованиrI
3 5.0З,06 Агроинженерия Эксплуатация, техническое обслу-

живание и ремонт машин и обору-
дованиJI

5l Теория механизмов и машин

35.0З.06 Агроинженерия Эксплуатация, техниЕIеское обслу-
живание и ремонт машин и обору-

дованиrI

з8. Со противле ние м атериалов

З5.0З.06 Агроинженерия Эксшryатация, техническое обсlry-
живание и ремонт машин и обору-

доваЕиrI

з9 ,Щетали машин, основы кон-
стуирования и подъемно-

транспортные машины
40 Начертательная геометрия З 5.03.06 Агроинженерия Эксплуатация, техническое обслу-

живание и ремонт электроустановок

35.0З.Oб Агроинженерия Эксплуатация, техническое обслу-
жцвание и ремонт электроустановок

4l Инженерная графика
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42 Компьютерное проектиро-
вание

З 5.0З.06 Агроинженерия Эксппуатация, техническое обслу-
живание и ремонт электроустановок

4з Метрология, стандартиза-
ция, сертификация

3 5.03.06 Агроинженерия Эксплуатация, техническое обслу-
живание и ремонт электроустановок

44 Начертательн₠ш геометриrI 2З.OЗ.OЗ Эксшryатация
транспортно-

технологических машин и

комIIлексов

Автомобили и автомобильное хозяй-
ство

45 Инженерная графика 23.03.0З Эксшryатация
транспортно-

технологшlеских машин и
комплексов

Автомобили и автомобильное хозяй-
ство

46. .Щета.llи машин, основы кон-
струирования и подъемно-

танспортные машины

2З.OЗ.OЗ Эксшryатация
,гранспортно- технологи_
ческих машин и комплек_

сов

Автомобили и автомобильное хозяй-
ство

47. Компьютерная графика 2З.03.03 Эксшryатачия
транспортно-

технологшlеских машин и
комплексов

Автомобили и автомобильное хозяй-
ство

48. основы взаимозаменяемо-
сти и технические измере-

ниrI

23,03.0З Эксшryатация
транспортно-

технологических машин и
комплексов

Автомобили и автомобильное хозяй-
ство

49 КПВ: МетрологшIеское
обеспечение контроля каче-

ства в автомобильной от-

расли

2З.03.03 Эксгrrryатация
транспортно_

технологшIеских машин и
комIlлексов

Автомобили и автомобильное хозяй-
ство

50 КПВ : Автоматизированные
методы KoHTpoJUI парамет-

ров технологиtIеских про_

цессов в автомобильном
транспорте

23.03.0З Эксшryатация

танспортно_
технологш{еских машин и

комплексов

Автомобили и автомобильное хозяй-
ство

51 Начертательная геометриJI 23.05.01 Наземные транс-
портно-технологиtlеские

средства

Автомобильная техника в танс-
портных технологиях

52 Инженерная графика 23.05.0 1 НаземlъIетранс-
портно-технологические

средства

Автомобильная техника в транс-
портных технологиJIх

53 Компьютерная графика 2З.05.0 l НаземrъIе транс-
портно_технологиtIеские

средства

Автомобильная техника в транс-
портных технологиях

54. .Щета.ltи машин, основы кон-
струирования и подъемно-

цанспортные машины

2З.05.01 Наземные транс-
портно-технологические

средства

Автомобильная техника в транс-
портных технологиях

55 КIIВ: Метрологическое
обеспечение контроля каче-

ства в автомобппьной от-

расли

23.05.01 Наземные транс-
портно-технологическ ие

средства

Автомобильная техника в транс-
портных технологиях

56. КПВ : Автоматизированные
методы KoHTpoJUI парамет_

ров технологиtIеских про_

цессов в автомобильном
транспорте

2З.05.0l Наземные транс-
портно_технологические

средства

Автомобильная техника в 1ранс-
портных технологиях

5,7 Компьютерная графика 3 5.0З.06 Агроинженерия Эксплуатация, техническое обслу-
живание и ремонт машин и обору-

дованиrI
58 Компьютерная графика 35.03.06 Агроинженерия Эксплуатация, техническое обслу-

живание и ремонт электоустановок
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59 основы взаимозаменrIемо-
сти и технические измере-

ния

Эксшryатация, TextlиElecкoe обсrry-
живание и ремонт электроустановок

60. Прикладная механика 3 5,03,06 Агроинженерия Эксплуатация, техниrlеское обсrry-
живание и ремонт электроустановок

бl Инженерная и компьютер-
ная графика

19.0З.03 Продукты шита-

ния животного происхож_

дениJI

менеджмент качества и безопасно-
сти продуктов питания животного

происхождениJI
62, Механика 19.0З,OЗ Продукты пита-

ниrI животного происхож-
дениJI

менеджмент качества и безопасно-
сти продуктов питаниrI животного

происхождеЕиrI
бз Инженерная и компьютер-

нм графика
19.0З.02 Продукты пита-
ния из растительного сы_

рья

Технологический инжиниринг мас-
ложировой продукции и эфирных

масел
64. Инженерная графика 19.02.07 Технология моло-

ка и молочных продуктов
б5 Инженерная графика 1 9.02.08 Технология мяса

и мясных продуктов

66. технlтческая механика l 9.02.07 Технология моло-
ка и молочных продуктов

6,7 техническая механика l 9.02.08 Технология мяса
и мясных продуктов

Кафедра проводит воспитательную работу с обr{ающимися, осуществляет под-
готовку кадров высшей квалификации, переподготовку и повышение кваIIификации
специfu,Iистов, ведет фундаментальные и прикладные исследования в области:

_ оптимизации методов расчетов и параметров технических средств и техноло-
гических процессов в АПК;

- совершенствования конструкций элементов топливной аппаратуры дизелей;
- повышения устойчивости движения и управJUtемости машинно-тракторного

агрегата;
- исследования влияния уровня использованиrI автоматизированного инженер-

ного анаJIиза и синтеза элементов конструкций агросферы на качество обуrения сту-

дентов в системе дистанционньD( образовательных технологий;
- совершенствования конструкций почвообрабатывающих орудий.

Кафелра в своей деятеJьности руководствуется:
законодательством Российской Федерачии;

Указами Президента Российской Федерации, постановлениJIми и

распоряжениями Правительства Российской Федерации;

нормативными правовыми актаI4и федера-llьньж органов исполнительной
власти, нормативными и правовыми актами органов государственной власти
Воронежской области;

Уставом Университета;
Политикой в области качества;
Правилами внутреннего трудового распорядка;
внутренними нормативными и распорядительными док}ментilN{и

Университета;
Положением о Факультете и настоящим Положением.

1.З, ЛIя обеспечения своей деятельности Кафедра испоJIьзует r{ебно-лабораторную,
наr{н},ю, информационную, производственн},ю и материаJIьно-техни.Iесч/ю базы

Университета.
Кафедра использует электронные базы данньtх:

<Распорядительные и нормативные док}менты системы россиЙского
образования) на сайте http://www.edu.ru/;

35.03.06 Агроинхенерия
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3.Функции Кафедры

Кафедра:
обеспечивает реЕrлизацию дисциплин (модулей) посредством проведения

1^rебных занятий (вк.гпочая проведение текущего конlроJIя успеваемости) и промежу-
точной аттестации обуlающихся; проведение практик по направлениям подготовки
(специальностям), закрепленным за кафедрой - проведение государственной итоговой
аттестации обуrаюrцихся;

обеспечивает проведение контактной работы, предусматривающей
преимущественную передачу ребной информации педагогическими работниками,
занятия семинарского типа (семинары, практические занятия, практикуI!{ы,
лабораторные работы, коллокви}мы и иные аналогичные занятия), групповые
консультации, индивидуaLльную работу обучающихся с педагогическими работниками.
Контактная работа может быть аудиторной, внеаудиторной, а также проводиться в
электронной информационно-образовательной среде;

организует и обеспечивает методическое сопровождение самостоятельной
работы обучающихся;

обеспечивает р{ввитие у обучающихся навыков командной работы,
межличностноЙ коммуникации) принятия решениЙ, лидерских качеств (включая при
необходимости проведение интерактивньtх лекциЙ, групповых дискуссий, ролевых
иГр, тренингов, анализ ситуаций и имитационньIх моделей, преподавание дисциплин
(модулей) в форме курсов, составленньIх на основе результатов научньж исследований,
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осуществJuIет профориентационную работу с абитуриентЕ}ми, )дащимися
rреждениЙ общего и среднего профессионЕlльного образования;

осуществляет воспитательную работу в соответствии с Концепцией, рабочей
прогрzlммой и ка_пендарным планом воспитания, утвержденными решениями Ученого
совета Университета, утвержденными планами при координации проректора по

социЕlльно-воспитательной работе ;

осуществJIяет взаимодействие с организациями по профилю

образовательньD( програп{м в части практической подготовки обl"rающихся,
согласования плaнируемьж результатов обrIения по каждой дисциплине (модулю) и
практике, обеспечивающих достижение планируемьж результатов освоения

образовательной программы, сопряженной с профессионttльными стандарт₠lми;

осуществляет мониторинг и анализ трудоустройства выпускников,
организует взаимодействие с выпускникЕIми, содействует заключению договоров на

целевое обучение специалистов с организациями по профиrпо образовательньIх
прогрЕlмм,

обеспечивает развитие материально-технической базы;

rIаствует в реализации международных образовательньIх, наrlных и
культурньгх проектов.

4.Управление Кафедрой

4.1. Управлеlп.rе Кафедрой осуществJuIется в соотвgтствии с Устазом Университета,
Положеrпrем о Факуrьтете и настояцц.Iм Положением.

4.2. Непосредственное руководство Кафелрой осуществляет завед},ющий кафедрой,

избираемьй на конкурсной основе по резуJьтатапd выборов. Порялок избраrгия и нu}начениrl
надоJDкностъ опредеJIяется Положеrшем о поря,ще выборов з₠lведующего кафелрй.

4.2.1. Завелуюпп,rй Кафедрой осуществJuIет свою деятеJъность в соответствии с

долrrшостной rшструкtц.tей, угвержлаемой ректором, и инд.Iвидуальным IlпElHoM,

угверждаемым деканом Факу.гьтgга.
На период отсугствия заведующего Кафедрой исполнение его обязанностей воз-

лагается на одного из преподавателей Кафедры в устtlновленном порядке.
Заведующий Кафедрой в соответствии с действующим законодательством Рос-

сийской Фелерачии может быть досрочно освобожден от должности в установленном
порядке.

4.2.2. Заведующlй Кафедрой:

-обеспечивает р₠вработку перспективньгх и текущих планов работы Кафелры
по всем направлениям деятельности, контролирует их выполнение;

- обеспечивает выполнение функций кафедры;
-руководит заседаниями Кафедры, организует подготовку и обеспечивает вы-

полнение их решений;
-распределяет пор)п{ения по 1^rебной, 1^lебно-методической, научной, органи-

зационной и воспитательной деятельности на учебный год между сотрудниками Ка-
федры в соответствии с перспективными и текущими планами работы;

- утверждает индивидуальные планы работы преподавателей Кафелры;
- организует работу Кафедры по выполнению задач ребно-методического и

научного процессов;
-в пределах предоставленных ему полномочий осуществляет контроль реали-

зации 1^lебного процесса и наr{ньш исследований;
- организует проведение и профессиональное обсужление открытьгх занятий;
- организует разработку диагностических, корректирующих, предупреждаю-

щих мероприятий по реализации учебно-научного процесса;
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- рaврабатывает предложения по рtввитию материально-техническоЙ базы, ин-
формационного обеспечения rrебного и научного процессов;

- обеспечивает соблюдение правил техники безопасности в соответствии с дей-
ствующими инструкциямиi

- руководит наrIными исследованиями по тематике Кафедры;
-организует взаимодействие Кафедры с организациями по профилю образова-

тельньtх програIvlм, организует практическое обl"rение по дисциплинаI\.t, практикЕll\,l,
закрепленньIм за кафедрой;

-обеспечивает взаимодействие с образовательными rцеждениями общего и
среднего профессионального образования;

-выполняет решения ученого, методического, научно_технического советов
Университета, ученого совета Факультета, прикtвы и распоряжения ректора.

- контролирует ведение делопроизводства на Кафедре.

4.2.3. Заведуюпщй кафедрой ежегодIо предстtlшulет rIеному совету Факультсга на

угверждение отчет о работе за уrебньй год.
Заведующий кафедрой несет ответственность за результаты деятельности Ка-

федры перед ученым советом Факультета, деканом, ученым советом Университета и
ректором.

4.3. На Кафедре распорякением дек₠lна Факультсга по представпению зiшед/ющего
Кафелрой н₠вначается упоJIномоченньй по качеству.

Уполномоченньй по качеству координирует деятельность Кафедры по разра-
ботке и обеспечению функционирования системы менеджмента качества.

Обязанности уполномоченного по качеству опредеJuIются соответствующим

разделом его должностной инструкции.

4.4. Заседаrrия Кфелры цроводягся не реже одIого рша в MecflI (за исклпочением
времени летних кшликул).

На заседаниях Кафедры:

-рассматриваются планы и отчеты по всем видам деятельности Кафедры;

- утверждается отчет заведующего Кафедрой о работе Кафедры за учебный
год;

- рассматриваются вопросы учебно-методического, кадрового, библиотечно-
информачионного и материально-технического обеспечения дисциплин (молулей),
практик;

- разрабатываются корректирующие и предупреждающие мероприятия по

результатам внутренних и внешних аудитов;

-рассматривается распределение поручений по учебной, учебно-
методической, научной и воспитательной деятельности между членами Кафедры;

- заслушиваются отчеты сотрудников о выполнении поруtений, утверждаются
отчеты о выполнении индивидуа-пьных планов;

- принимаются рекомендации по результатам проведения открытых занятий;

- заслушиваются отчеты докторантов, аспирантов;

- заслушиваются отчеты кураторов;

- утверждаются рекомендации по переводу обучающихся на индивидуЕrль-
ные учебные планы;

-рассматриваются отчеты о выполнении диссертационных работ, принима-
ются рекомендации к их представлению в диссертационные советы;

-рассматриваются диссертационные работы, по которым университет в

рамках научного направления кафедры является ведущей организацией;

- утверждается тематика и руководители курсовых работ;
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-рассматривается тематика выпускных квалификационных работ и прини-
маются рекомеЕдации по назначению руководителей и рецензентов;

- проводится аншIиз защиты курсовых работ, результатов практик;

- принимается решение о допуске к защите выпускных кв₠Lлификационных

работ;
-рассматриваются и утверждаются рабочие программы дисциплин (моду-

лей), программ практик, фонды оценочных средств дисциплин (модулей), практик;

-принимаются рекомендации к изданию учебников, учебно-методических
пособий, методических рекомендаций;

- принимаются рекомендации к опубликованию результатов научных иссле-
дований;

-принимаются рекомеЕдации по конкурсному отбору кандидатов на заме-

щение должностей научно-педагогических работников и присвоению им ученых
званий;

- рассматривается тематика конференций и выставок, организуемых Кафел-

Рой;
-рассматриваются кандидатуры в члены ученого совета факультета от Ка-

федры;
-назначаются ответственные за направления деятельности кафедры: рефе-

рент, уполномоченный по качеству, ответственный за образовательные программы,
закрепленные за кафедрой;

-принимаются рекомендации по кандидатурам научно-педагогических ра-
ботников для направления в зарубежные командировки, на повышение квЕlлифика-
ции, стажировки и заслушиваются отчеты о выполнении заданий;

-утверждается состав рабочих групп и временных творческих коллективов
Кафедры.

5. Структура Кафедры

Состав Кафедры предстаыIен наущ6-педагогиtIескими работrп.Iкшл.r, инженерно-
техническим и уrебно-вспомогатеJьным персонаJIом.

Число преподавателей КфелрьL имеюпц{х ученую степень иlилм yreнoe звание,
доJDкно обеспе.мвать выпоJIнение трбований ФГОС к кадровому обеспечению
образовате.rьньD( програп4м.

Штатное расписание Кафедры согласуется с планово-финансовым отделом и
утверждается ректором Университета по представлению заведующего Кафедрой.

б. Права и ответственность работников подразделения

6.1. Права и отвсгственность обуlшопцо<ся на Кафедре опредеJuIются Уставом
Университета.

6.2. Права и ответственность на}пл{о-педагогических работников опредеJuIются
трудовыми договораI\.rи, доJDкностными инструкциJIми, инд{видуаJъными I1п₠lн₠lми, Уставом
}тIиверс}rгета, Правилами внутреннего трудового распорядtа насюяIц.Iм Положением.

6.3. Права и ответственность уrебно-вспомогательного персонirла и других
категоршi рабопrиков Кафедры опредеJuIются трудовыми договорЕlми, должностньIми
инстрУюIиями, Уставом },ниверситета, Правилалли в}Iутреннего трудового распорядка
настояпцдd Положением.

6.4. Конщрсньй обор наrшо-педагогическIо( работников Кафедры ос)лцествJuIется
в соответствии с Положением о порядке прведения конк}рсного обора на доJDкности
прфессорско-преподавательского состава.
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6.5. ,Щеягельность науrцо-rraоагогическIт( рабошиков опредеJuIется
иIIд,Iвиду₠IJIьными IUI₠lн₠l]\{и, угверждаемьIми на заседании кафедры, доJDкностными
инструкцLIJIми, угверждаемыми ректором иJм проректором по ребной работе и

расписilнием у{ебньD( зшrягий.

6.6. Иtщлвидуаlьньй пл₠lн наудlо-п"оЕгомческого работIilша долrкен бьrгь

}"твержден заведуюшц{п{ Кафелрй до начала уrФного года. ИзменениJI и допоJIнения в
иIIд,IвидуIL,Iьньй плшt наrшо-педtгогического работrппса могуt бьrь внесены на основаIIии

решения заседtlнлul Кафелры, Факг вьшоJIнения заданий инд4видуЕlJIьного плана на)пд16-

педагогического работника фиксируется подшисью зЕlведующего Кафелрой.

6.7, .Щеягельность другID( категорий работников Кафедры опредеJIяется

доJDкrIостньIми инстр}кциями, уtверждаемыми ректорм иJIи проректором по rIебной
работе.

7. Взаимодействия

.Щля организации работы по основным направлениям деятельности Кафедра вза-
имодействует со службами и подршделениями Университета.

7.1. Взаимодействие с Факультетом (леканатом).

'7.|.|, Кафедра передает:

- планы и отчеты по работе Кафедры;

- планы и отчеты по науке;

- планы и отчеты по социtlльно-воспитательной работе;

- планы и отчеты по издательской деятельности;

- информацию об изменениях в расписании уrебньтх занятий;

- планы ротации штатного состава;

- предложения по работе ученого совета Факультета, методической комиссии;

- рабочие прогрtlN{мы дисциплин;

- сведения о посещаемости и успеваемости студентов;

- результаты текущей аттестации;

- оформленные экзаменационные ведомости и экзаN{енационные листы.

7 .1.2. Кафедра получает:

- распоряжения декана, решения ученого совета Факультета, методической ко-

миссии;

- рабочие и учебные планы;

- список организаций по профилю образовательных прогрtlмм, с которыми За-

кJIючены договоры о практической подготовке, о прохождении практик;

- бланки экзalN{енационньIх ведомостей, экзаменационных листов и текущеЙ ат-

тестации;

- расписание занятий.

7.2. Взаимодействие с управлением по планированию и организации учебного
процесса.

7 .2.|, Кафедра передает:

распределение учебной нагрузки между преподаватеJIями кафедры;

отчеты о выполнении нагрузки преподавателями кафелры за уrебный год;

план издания уrебно-методической литератlры;
представления на внесение изменений в распределение уrебной нагрузкИ

между преподаватеJUIми;

служебные записки о вкJIючении в прикiв о почасовой оплате сведениЙ о вы-

полнении уrебной нагрузки для согласования.
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7.2.2. Кафедра пол}п{ает:

утвержденные расписания занятий, промеж}точных и государственных ито-
говьIх (итоговьш) атгестациЙ; информацию об изменениях в расписании учебных заня-
тий;

бланки заявлений, журнаJIов, индивидушIьньIх планов и другой документации
по направлению деятельности университета;

докуNrентацию дJIя организации и проведения практической подготовки,
вкJIючtш уlебные и производственные практики;

правовую и нормативную доку]!{ентацию по организации r{ебного процесса в
Университете.

7.3. Взаимодействие с управлением кадрового обеспечения и делопроизвод-
ства.

7 .З.|. Кафедра передает

- представления о назначении на должность или увольнении с должности работ-
ников подрilзделения;

--служебные записки о нарушениях трудовой дисциплины;
- предложения по формированию ежегодньtх оплачиваемьж отпусков работни-

ков;

- почтовую корреспонденцию для отправки;

-приказы, распоряжения для регистрации;
- дела в архив в соответствии с номенклатурой дел подразделения.

7.3.2 Кафедра полr{ает:

- копии приказов и распоряжений;
- копии нормативньD( и организационно-распорядительньD( доку!{ентов в соот-

ветствии со списком рассылки, почтовую корреспонденцию, адресованную подразде-
лению.

7.4. Взаимодействие с отделом управления качеством.

'l .4.|. Кафедра передает:

- проекты: положенпя о стр}ктурных подрtlзделениях Кафедры, должностньD(
инструкций работников Кафедры; других нормативных докр{ентов;

- информацию о состоянии системы менеджмента качества;

- пл{lны корректирующих мероприятий по результатам внугренних аудитов.

7 .4.2. Кафедра полrIает:

- контрольные экземпJuIры нормативных документов по разработке и функцио-
нированию системы менеджмента качества на Кафедре;

- график проведения вIrутренних аудитов;

- информацию об установленньD( несоответствиях и план корректирующих ме-

роприятий.

7.5. Взаимодействие с планово-финансовым отделом.

7 .5.|. Кафедра передает:
-- rlp0eк], cМel,ы l1() HaпpaBJIe I1l }tlo деятеJl ьнOст и IIOдра:]деJIен и я :

-с"llухtебные зашиск}t о назначеlллtи надбавок соlрудI{икам, едиIlоtзремел{шых с"ги-

мулирующих выплат, премировании:

-прOеIffы распорядительных дOкументOв, касак)lllлtеся финансовой деятельнOсти
Университета для согласования;

-с,lrухсебные записки об из:иенеt{ии штатног0 расII}Iсания;
*заrIвления о приеN,lе на работу для визирования:

-служебные зilписки 0 IатериiLтьнO*техничеок}lх потребностях пOдрirзлелентlli
дJIя I]кjIк)чения в IlJIаlI_закчпOк:
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-служебные i}t}писки для состаRления прика:Jа () почilсовоЙ оплате, а также опла-
,le 

рабс1,1,. выI,1оJrltенtIых cl}epx :}aIIJlaH}tpoBaI{}tыx _v.reбHrlli пагрузltоЁt:

- lpажлаиско-IIравовые договOры по t]едению хозяйс"гвенной деятеJIыtост[l дJtя
визироRанI-I я I.I регистраIрIи.

7,5.2. Кафедра получает:

- у"гl]ержлен}{ук) cl\{eTy по HilIpaBJIeH}lK) деятеJIьнOсI,и пOлразделения:

- у,гверх(денrtое ш"гатi{ое расписание подраздеjIения.

7.б. Взаимодействие с хозяйственным управлением.
7 .6.|. Кафедра передает:

служебные записки на проведение peMoHTHbD( работ и технического
обслуживания зданий, соорухtений, автотранспорта, электро- и коммунttльного
хозяйства;

нalкJIадше требоваIil{я на полr{ение материаJъньD( ценностей со скIIада;

слrукебrше зiшиски на предоставление транспоргньD( усJгуг;
* сrrуrкебные з₠шиски на изготоыIение мебе.гм.

7.6.2. Кафелра поJrrftЕт:

- материаJIьные ценности со склада;

- графики проведения ремонтньтх работ.

7.7. Взаимодействие с юридической службой.
'7 .7 .|. Кафедра передает:

- договоры о взаимодействии со сторонними организациями по направлению де-
ятельности Кафедры для юридической экспертизы;

7 .7 .2. Кафедра полгIает:

- информацию об изменениях в нормативных законодательньD( актах, касаю-
щихся деятельности Кафедры.

7.8. Взаимодействие с управлением цифрового развития.
7.8. l . Кафедра передает:

- служебные записки на приобретение компьютерной и оргтехники;

- служебные записки на приобретение програN,Iмного обеспечения;
* служебные записки на подкJIючение к компьютерноЙ сети Университета;

- зtulвки на выполнение профилактических и ремонтных работ информационной
инфраструктуры;

- заявки на обслуживание оргтехники;

- информацию дJuI рtlзмещения на официаJIьном сайте Университета, касающу-
юся деятельности структурного подрЕвделения;

- накладные (требования) на движение компьютерной и оргтехники дJuI визиро-
вания.

7 .8.2. Кафедра пол)п{ает:

- компьютерную и оргтехнику;

- нормативные докр{енты, регл.lментирующие использование информационньD(

ресурсов;
- программные средства.

7.8.3. Кафелра имеет доступ к электронным информационным ресурсш{ (базшл

данных) Университета:

- к внутренней и внешней док)ментации Университета, касающейся деятельности
Управления;

- иным видаIчI информации, необходимыми для работы подразделенийо в соот-
ветствии с организационно-распорядительными и нормативными докр{ентtlN{и Уни-
верситета.
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7.9. Взаимодействие с Научной библиотекой.
7.9.|. Кафедра передает:

- зiulвки на приобр,тение JIитературы по профиJIю кафедры;

- зЕuIвки на приобретение иJIи под{Jпочение удаJIенньD( элек!ронньD( ресуров, в т.ч.

элекгрнно-библмоте.шьD( систем ;

- зtulвки на оформление подrиски на период,Iческие издilния по профиJIю кафедры;

- списки рекомеIцуемой rм,гературы к рабочлм программ₠lIvI уrебньп< д{сцшшин
дIя согласовalнI,UI;

- рекомендшц.Iи на списание из Фонда устаревIIIID( по содержtlнию, непрофи.tьньп<,

МЕIЛОИСПОJIЬЗУеМЬD( ДОКУIvIеНТОВ ;

- зtulвки на проведение ,Щней кафедры, конференций и других мероприямй
кафедры;

- перечень Hay{HbD( направлешпi по прфилшо исследовшпй кафедры;

- зЕuIвки на по,щотовку библп.rографических пособrй;

- книги и друпде издчIнI4JI, поступивIIме из разJIичньD( источников (дар и пр.);

- книrи, издtlнные факультстапrи вне Университета;

- списки пфrпакшштй рабопtиков кафедры;
7.9.2. Кафедра получает:

- шrформацпо о док}ftrеrrгах, входяшц.tх в cocTzlB Фонда;

- информацl+о о HoBbD( поступлениrD( докуN{ентов;

- информацшо о периодшIескLD( издilниrDь поJгуrаемьп< библпrотекой по подиске;
информшппо о кrrигообеспеченности уrебньпr д4сIц{IIJIин образоватеJъньD(

пргрЕtмм, реаJIизуемьD( кфедрой ;

- материаJы к бибтп.rографичесюпл пособиmл, подготовленным к публакацш.r;

- списки уlебной JIитературы по д.IсциIIJIинIIм, заказаrrной кафедрами и не
испоJIьзуемой в уrебном процессе с цеJъю решениJI вопроса об их списании.

7.10. Взаимодействие с ведуIцим специалистом по связям с общественно-
стью.

7.10.1 Кафелра передает:
* информацию дJIя ведения HoBocTHbIx полос в средствах массовой информации,

обзоры мероприятий и отчеты о событиях.

7.||. Взаимодействие с центром полиграфических услуг (типографией).
7.1 1.1. Кафедра передает:

- служебные записки на выполнение полиграфических и типографских работ;
- накладные (требования) на движение полиграфической продукции.
7 .l 1.2.Кафедра получает:

- полиграфическую продукцию.

8. Контроль и проверка деятельности Кафедры

Контроль и проверка деятельности Кафедры осуществляется на основе распоря-
дительньD( докр{ентов ректора Университета по утвержденным программам и путем
проведения внугренних аудитов системы менеджмента качества.

9. Порядок внесения измепений в ПСП

Предложения о внесении изменений в настояrцее положение вносятся заведую-

щим Кафедрой в ученый совет Университета.
Положение с внесенными изменениями подлежит },Iверждению и перерегистра-

ции в установленном порядке.

ОТВЕТВТЕННЫЙ ИСПОЛНИТЕЛЬ А.н. БЕJUIЕв


