
ФFЩАПЬНОЕ ГOСУДДРСГВШШОЕ БЮРI(EТНОЕ ОБРАЗОВАТЕ.ЛЬНОЕ УЧРDЩЩlИЕ
ВЬIСШШOОБРАЗОВАНИЯ

(ВОРОНЕЖСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ АГРАРНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ
ИМЕНИ ИМПЕРАТОРА ПЕТРА I>

(ФГБОУ ВО Воронежский ГАУ)

Врио гАу

с,

ПОЛОЖЕНИЕ
о кафедре общеЙ зоотехнии

псп вгАу 7.3.025.011204 -2020

вводится вмЕсто псп вгАу 7.з.016.0l1204 _ 2018

ИЗМЕНЕНИJI ВНЕСЕНЫ // d,0l /"

1;;,

Ё$-*

']:l

     ДОКУМЕНТ ПОДПИСАН 
ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСЬЮ

Сертификат: 009DC7B5B98BCBFB48AE0288B7F4173114 
Владелец: Агибалов Александр Владимирович 
Действителен: с 09.02.2023 до 04.05.2024



Страниuа 2 из 15
псп вглу 7.3. 025.011204 - 2020

Полоясение о кафедре общей зоотехнии

оглавление

l. оБщиЕ положЕниJI

2. ОСНОВНЫЕ ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ КАФЕДРЫ

З. ФУНКЦИИКАФЕДРЫ

4. упрАвлЕниЕкАФЕдроЙ

5. структурАкАФЕдры

6. ПРАВА И ОТВЕТСТВЕННОСТЬ РАБОТНИКОВ ПОДРАЗДЕЛЕНИJI
,l. взАимодЕЙствия

8. КОНТРОЛЬ И ПРОВЕРКА ДЕЯТЕЛЬНОСТИ КАФЕДРЫ

9. ПОРЯДОК ВНЕСЕНИJI ИЗМЕНЕНИЙ В ПСП

J

6

6

8

l0

11

l1

l5

l5



Страница 3 из 15
псп вгАу 7.3. 025.01 1204 - 2020

Положение о кафедре общей зоотехнии

1.Общие положения

1.1. Кафелра общей зоотехнии (даrrее по тексту - Кафедра) явJu(ется основным
учебно-научным стр}кт}рньш{ подрiвделением федера-lьного государственного
бюджетного образовательного ),t{режденшI высшего образоваrrия кВоронежский
государственньй аграрньй },ниверситет имени имперЕtтора Петра I> (далее по тексту -
Университет) и входит в состав факультета ветеринарной медицины и технологии
животноводства (да,тее по тексту - Факультет).

Кафедра создана по решению r{еного совета Университета в 2011 г. (протокол
}lЪ9 от 06.05.2011 г.).

Сокращенное наименование - ОЗ,
Код подразделениrI в системе регистрации cTpyKTypHbD( подразделений Универси-

тета - 01 1204
Место расtrоложения подрrвделения - 394087, г. Воронежо ул. Ломоносова,

||4l а, ау д. 302 304; 305 ; 32З;З27 ;4|4.
Руководство осуществляет заведующий Кафедрой, Заведующий Кафедрой непо-

средственно подчиняется декану Факультета.
Решение о реорганизации и ликвидации подрtrделения принимает Ученый совет

Университета в соответствии с Уставом Университета.

1.2, Кафедра явJuIется выпускающей в рамках образовательной программы
36.03.02 - Зоотехния (бакалавриат).

З6,04.02 - Зоотехния (магистратура).
Кафедра осуществляет учебную, научно-методическ).ю и организационную дея-

тельность по дисциплинам (с указанием образовательньIх программ):

лъ

г/п
Преподаваемая дисциплина Направление подготовки

Профиль, специtшиза-
ция, магистерская про-

грамма, направлен-
ность

Факультет ветеринарной медициrш и технологии животноводства

l Биология
З6.З.01-Ветеринарно-
санитаршzш экспертиза
3б.02.03 - Зоотехния

2 гигиена животных
36.3.0l -Ветеринарно-
санитарнЕш экспертиза
36.05.01 - Ветеринария

J Ветеринарная геЕетика
36.З.0l -Ветеринарно-
санитарнм экспертиза
36.05.0l - Ветеринария

4 Основы физиологии
З6.З.0l -Ветеринарно-
сацитарная экспертиза

5 Основы кормленшI животных
З6.3.0l -Ветеринарно-
санитарн₠UI экспертиза

6 ,ЩВ: Оuенка качества кормов и кор-
мовых добавок

З6.3,01 -Ветеринарно-
санитарнм экспертиза

,| ,ЩВ: Гигиена rrродуктов животновод-
ства

36.3.01 -Ветеринарно-
санитарная экспертиза

8 ЩВ: Кормление непродуктивных жи-
вотных

36.3.0l -Ветеринарно-
санитарнtUI экспертиза

9 ,ЩВ: Физиологические основы произ-
водства продукции животноводства

36.З.0l -Ветеринарно-
санитарная экспертиза

10 КомпьютеризацLuI в животноводстве з6.02,03 - Зоотехния

ll Зоология
36.02,03 - Зоотехния
36.05.0l Ветеринария

|2 Фцзиология и этологиrI животных з6.02.0з - Зоотехния
lз генетика животных з6.02.03 - Зоотехния
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|4 Разведение животных з6.02.0з - Зоотехния
l5 Кормление животных з6.02.0з - Зоотехния
lб зоогигиена 36.02.03 - Зоотехния
1,7 Экологическая физиологиrI животных з6.02.0з - Зоотехния

l8.
Безопасность кормов и продуктов жи-

вотноводства
36.02.03 - Зоотехния

19. Производственная практика. НИР з6.02.0з - Зоотехния

20.
Учебная практика. Общепрофессио-

нальная практика.
з6.02.0з - Зоотехния

2| Методология научных исследований 36.02.0з - Зоотехния
22. [В: Применение БАВ в кормлении з6.02.0з - Зоотехния

2з.
Учебцая практика, на}п{но-

исследовательская работа (полlчение
первиtIных навыков на)л{но_

исследовательской работы)

з6.02.0з - Зоотехния

24. Введение в профессию з6.02.0з - Зоотехния

25.
Сертификачия производства кормов и

продукции животноводства
з6.02.03 - Зоотехния

26.
Производственная практика. Техноло-

гиtlеская.
36.02.03 - Зоотехния

2,7 гlлеменное дело в животноводстве 36.02.0з - Зоотехния

29
Особенности кормления с.-х. живот-
ных при производстве высококаче-

ственной продукции
з6.02.03 - Зоотехния

30.
Основы цроектированшI животновод-

ческих объектов
з6.02.03 - Зоотехния

31
ЩВ: Технология приготовления кор-

мов
з6.02.0з - Зоотехния

з2, ДВ; Зоокультура з6.02.0з - Зоотехния

зз ,ЩВ: Контроль и управление качеством
продукции животноводства

36.02.03 - Зоотехния

з4.
Особенности кормлениJI высокопро-

дYктивных животных
36.02.03 - Зоотехния

з5 Разведение и основы зоотехнии З6.05.0l - Ветеринария
з6. ФИЗИОЛОГИЯ ЖИВОТНЫХ 36.05.0l - Ветеринария

з,7
Кормление животных с основами

кормопроизводства
З6.05.01 - Ветеринария

38 ДВ: Клиническая физиология 36.05.01 - Ветеринария

39 .ЩВ: Повеление животных и внешняя
среда

36.05.0l - Ветеринария

40 Биология с основами экологии 36.05.01 - Ветеринария

41

Учебная практика. Общепрофессио-
нtlJIьная практика (биология и эколо-

гия),
З6.05.01 - Ветеринария

42 .ЩВ: Высшая нервнzш деятельность и
этологиrl животных

36.05.0l - Ветеринария

4з
Санитарно-биологические основы
проектирования животноводческих

объектов
З6.05.01 - Ветеринария

44 Диетология 36.05.01 - Ветеринария

45
Современные проблемы общей зоо-

технии
36.04.02 - Зоотехния

Частная зоотехниJl,
технология IIроизвод_

ства продукции жи-
вотноводства

46.
Современные методы контроля и

управлениJI качеством продукции жи-
вотноводства

з6.04.02 - Зоотехния

Частная зоотехния,
технология гц)оизвод-
ства продукции жи-

вотноводства
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4,|
Методология и методы исследованиrI

в профессиональной деятельности
з6.04.02 - Зоотехния

Частнм зоотехния,
технологиrI производ-
ства продукции жи-

вотноводства

50.

Основы повышения продуктивности и
профилактики болезней с.-х. живот-

ных и птиl,ьI
36,04,02 - Зоотехния

Частная зоотехния,
технологиJI производ-
ства продукции жи-

вотноводства

5l

Учебная практика, нау{но-
исследовательская работа (получение

первиtIных навыков на)пrно-
исследовательской работы)

з6.04.02 - Зоотехния

Частная зоотехния,
технология производ-
ства продукlии жи-

вотноводства

52. ,ЩВ: Этология продуктивных живот-
ных

з6,04.02 - Зоотехния

Частная зоотехниJI,
технологиJI производ-
ства продукции жи-

вотноводства

5з
Производственная. Hal^rHo-

исследовательская работа
з6.04.02 - Зоотехния

Частная зоотехния,
технологиJI производ_
ства продукrши жи-

вотноводства

55
инновационные методы селекции с.-х.

ЖИВОТНЫХ И ПТИIЬI
з6.04.02 - Зоотехния

Частная зоотехния,
технология производ-
ства продукции жи-

вотноводства

56.
Физиологические приемы и методы

поJryчениJI продуктов животного про-
исхождениrI

36.04,0 l -Ветеринарно-
санитарная экспертиза

Ветеринарно-
санитарнtш экспертиза

и ветеринарно-
санитарный контроль

5,7
Основы производства продукции жи-

вотноводства
3 5.0З.06 - Агроинженерия

Эксп;rуатация, техни-
ческое обсJryживание и

ремонт электроустано-
вок

Эксплуатация, техни-
ческое обслуживание и

ремонт машин и обо-
рудованиJI

58. основы животноводства З5.0З.04 - Агрономия
селекция и генетика

с.-х. культур
Агрономия

59
Кормление с.-х. животных и техноло-

гия кормов

35,03.07 - Технология произ-
водства и переработки с.-х.

продукции
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3.Функции Кафедры

Кафедра:

- обеспечивает реализацию дисциплин (модулей) посредством проведения учеб-
HbIx занятий (вклпочая проведение текущего контроля успеваемости) и промежуточной
аттестации обучающихся; проведение практик по направлениям подготовки (специаль-
ностям), закрепленным за кафедрой - проведение государственной итоговой аттестации
обl"rающихся;

обеспечивает проведение контактной работы, предусматривающей
преимущественную передачу учебной информации педагогическими работниками,
занятия семинарского типа (семинары, практические занятия, практику!лы,

лабораторные работы, коллоквир{ы и иные анаJIогичные занятия), групповые
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консультации, индивидуальную работу обl^rающихся с педагогическими работникttми.
Контактная работа может быть аудиторной, внеаудиторной, а также проводиться в

электронной информационно-образовательной среде ;

организует и обеспечивает методическое сопровождение самостоятельной

работы обучающихся;
обеспечивает развитие у обучающихся навыков командной работы,

межJIичностной коммуникации, принятия решений, лидерских качеств (включая при
необходимости проведение интерактивньгх лекциЙ, групповьIх дискуссиЙ, ролевьtх
игр, тренингов, ан&пиз ситуаций и имитационньD( моделей, преподавание дисциплин
(модулей) в форме курсов, составленньIх на основе результатов наrlньtх исследований,
проводимых кафедрой, в том числе с г{етом регионt}льньtх особенностей
профессиона-ltьной деятельности выпускников и потребностей работодателей;

осуществляет текущий контроль успеваемости, обеспечивающий
оценивание хода освоения дисциплин (модулей) и прохождения практик,
промежуточную аттестацию обуrающихся - оценивание промежугочньIх и
окончательньD( результатов обуrения по дисциплинaм (модулям) и прохождения
практик (в том числе результатов курсового проектирования (выполнения курсовьIх

работ);
разрабатывает уrебно-методическое обеспечение дисциплин, вкJIючtlющее

рабочие прогрilммы, курсы лекций, учебно-методические материалы дJuI проведения
семинарских (практических и лабораторньтх занятий), ця организации
самостоятельной работы обуrающихся, програN,Iмы всех видов аттестаций, фонды
оценочньtх средств для проведения всех видов аттестаций;

проводит открытые занятия и выносит рекомендации по результатап{ их
обсуждения;

разрабатывает диагностические, корректирующие и предупрежд,lющие
мероприятия уrебно-воспитательного процесса и обеспечивает их реализацию;

обеспечивает руководство курсовыми и выпускными квалификационньrми

работами;
обеспечивает подготовку учебников, уrебных пособий, проводит

рецензирование уrебных матери₠rлов;

принимает участие в формировании фонда литературы по дисциплинам
образовательных прогрalмм, реЕrлизуемых кафедрой, и нагIным направлениям по
профиrпо научных исследований кафедры;

обеспечивает выполнение планов на)п{но-исследовательских работ;
проводит экспертизу законченных наr{но-исследовательских работ,

принимает рекомендации по их использованию в учебном процессе и практике;

обеспечивает выполнение плана повышения квалификации сотрудников,
изr{ение и внедрение передового педагогического опыта;

осуществляет внедрение в учебный процесс современных образовательных
технологий;

обеспечивает функционирование электронной информационно-
образовательной среды университета в части размещения разработанньD( кафедрой

рабочих програI\{мам дисциплин (модулей), практик, электронньrх учебньгх изданий и
электронньD( образовательньIх ресурсов; рiвмещения рецензий на работы
обучаrощихся в портфолио; проведения учебньтх занятий, процедур оценки

результатов обучения, реализация которых предусмотрена с применением
электронного обуrения, дистанционньtх образовательньtх технологий; взаимодействия
между участникаN{и образовательного процесса, в том числе синхронного или

асинхронного взаимодействия посредством сети <Интернет>;
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4.Управление Кафелрой

4.1. Управлетше Кафелрой осущестышется в соответствии с Устазом Университета,
Положеш,Iем о Факуrьтете и настояIIцд4 Положеtп.Iем.

4.2. Непосрдственное руководство Кафедрой осуществляет заведуюпцп1 кафедрой,
избираемьй на кошýaрсной основе по резуJътатам выборов. Порялок избршrия и назначения
надоJDкность опредеJIяется Положением о поря,ще выборов заведующего кафелрой.

4.2.|. Заведуюпий Кафедрой осуществляет свою деятеJъность в соответствии с

долхсtоспrой инструкцией, угвержлаемой ректором, и инд4видуtlльньIм lrпiшом,

угверждаемым деканом Факультета.
На период отсутствия заведующего Кафедрой исполнение его обязанностей воз-

лагается на одного из преподавателей Кафелры в установленном порядке.
Заведующий Кафедрой в соответствии с действуюIцим законодательством Рос-

сийской Федерации может быть досрочно освобожден от должности в установленном
порядке.

4.2.2. Заведуюrrрrй Кафелрой:

-обеспечивает разработку перспективньIх и текущих планов работы Кафедры
по всем направлениям деятельности, контролирует их выполнение;

- обеспечивает выполнение функций кафелры;
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-руководит заседаниями Кафедры, организует подготовку и обеспечивает вы-
полнение их решений;

- распредеJUIет поручения по учебной, уlебно-методической, науrной, органи-
зационноЙ и воспитательноЙ деятельности на учебныЙ год между сотрудниками Ка-

федры в соответствии с перспективными и текущими планаN{и работы;
- утверждает индивидуальные планы работы преподавателей Кафедры;
- организует работу Кафелры по выполнению задач у.{ебно-методического и

наr{ного процессов;

- в пределах предоставленньIх ему полномочий осуществJuIет контроль реали-
зации учебного процесса и научньж исследований;

- организует проведение и профессионЕIльное обсуждение открытьIх занятий;

- организует разработку диагностических, корректирующих, предупреждаю-

щих мероприятий по ре.}лизации учебно-наr{ного процесса;
- разрабатывает IIредложения по рЕввитию материirльно-технической базы, ин-

формационного обеспечения учебного и науlного процессов;
- обеспечивает соблюдение правил техники безопасности в соответствии с дей-

ствующими инструкциями;
- руководит научными исследованиями по тематике Кафедры;

-организует взаимодействие Кафедры с организациями по профилю образова-
тельньD( программ, организует практическое обуrение по дисциплинtlм, практикzl]чI,

закрепленным за кафедрой;

- обеспечивает взчммодействие с образовательными )п{реждениями общего и
среднего профессион₠шьного образования;

-выполняет решения rrеного, методического, на)чно-технического советов
Университета, ученого совета Факультета, приказы и распоряжения ректора.

- контролирует ведение делопроизводства на Кафедре.

4.2.З, Заведутощий кафедрой ежегодIо представJuIет rIеному совету Факультета на

),Iверждение отчет о работе за уrебньй год.
Заведlтощий кафедрой несет ответственность за результаты деятельности Ка-

федры перед ученым советом Факультета, деканом, ученым советом Университета и

ректором.

4.3. На Кфедре распорDкением дек.ша Факультgга по представлению заведrющего
Кафелрой назначается упоJIномоченньй по качеству.

Уполномоченньй по качеству координирует деятельность Кафедры по разра-
ботке и обеспечению функционирования системы менеджмента качества.

Обязанности уполномоченного по качеству опредеJuIются соответствующим

разделом его должностной инструкции.

4.4. Заседаrrия Кафелры проводятся не реже олlого раза в месfl{ (за исшпочением
времени летних кшrикул).

На заседаниях Кафедры:

-рассматриваются планы и отчеты по всем видам деятельности Кафелры;

- утверждается отчет заведующего Кафедрой о работе Кафедры за учебный
год;

- рассматриваются вопросы учебно-методического, кадрового, библиотечно-
информачионного и материально-технического обеспечения дисциплин (модулей),
практик;

- разрабатываются корректирующие и предупреждающие мероприятия по

результатам внутренних и внешних аудитов;

-рассматривается распределение поручений по учебной, учебно-
методической, научной и воспитательной деятельности между членами Кафедры;
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-заслушиваются отчеты сотрудников о выполнении поручений, утверждаются
отчеты о выполнении индивидуальных планов;

- принимаются рекомендации по результатам проведения открытых занятий;

- заслушиваются отчеты докторантов, аспирантов;

- заслушиваются отчеты кураторов;

-утверждаются рекомендации по переводу обучающихся на индивидуаль-
ные учебные планы;

-рассматриваются отчеты о выполнении диссертационных работ, принима-
ются рекомендации к их представлению в диссертационные советы;

-рассматриваются диссертационные работы, по которым университет в

рамках научного направления кафедры является ведущей организацией;

- утверждается тематика и руководители курсовых работ;
-рассматривается тематика выпускных квалификационных работ и прини-

маются рекомендации по назначению руководителей и рецензентов;
- проводится анаJIиз защиты курсовых работ, результатов практик;

-принимается решение о допуске к защите выпускных квалификационных

работ;
-рассматриваются и утверждаются рабочие программы дисциплин (моду-

лей), программ практик, фонды оценочных средств дисциплин (модулей), практик;

-принимаются рекомендации к изданию учебников, учебно-методических
пособий, методических рекомендаций;

- принимаются рекомендации к опубликованию результатов научных иссле-
дований;

-принимаются рекомендации по конкурсному отбору кандидатов на заме-
щение должностей научно-педагогических работников и присвоению им ученых
званий;

-рассматривается тематика конференций и выставок, организуемых Кафед-

рой;

-рассматриваются кандидатуры в члены ученого совета факультета от Ка-
федры;

-назначаются ответственные за направления деятельности кафедры: рефе-
рент, уполномоченный по качеству, ответственный за образовательные программы,
закрепленные за кафедрой;

-принимаются рекомендации по кандидатурам научно-педагогических ра-
ботников для направления в зарубежные командировки, на повышение квilIифика-
ции, стажировки и заслушиваются отчеты о выполнении заданий;

-утверждается состав рабочих групп и временных творческих коллективов
Кафедры.

5. Структура Кафедры

Состав Кафедры представлен науц6-педагогическими работниками, инженерно-
техншIеским и уrебно-вспомогатеJьным персоналом.

Число преподавателей Кафедры, имеюпшх r{ен},ю степень иlим у{еное звание,

должно обеспе.п,rвать вьшоJшение требований ФГОС к кадровому обеспечению
образоватеJъньD( программ.

Штатное расписание Кафедры согласуется с планово-финансовым отделом и
утверждается ректором Университета по представлению заведующего Кафедрой.
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б. Права и ответственность работников подразделения

6.1. Права и ответственность обуrаrошцгхся на Кафедре опредеJuIются Уставом
Университета.

6.2. Права и ответственность наr{но-педiгоrических рабоптиков опредеJuIются
трудовыми договораN{и, должностными инструкциrIми, инд,IвидуI}JIьными IIIIЕIнЕIN{и, Уставом

университета" Правилами внутреннего трудового распорядtа, настояцц{I\4 Положеrием.

6.3. Праза и ответственность уrебно-вспомогатеJьного персонала и друпд(
категорий работников Кафедры опредеJuIются трудовыми договорами, должностными
инструкIIиJIми, Уставом университета, Правила:rли внугреннего трудового распоряд(а,
настояшIим Положеtплем.

6.4. Конкурсrъй обор наrшо-педагогиЕIеских работников Кафедры осуществJuIется
в соответствии с Положением о порядtе проведениrI кош(урсного обора па доJDкности
профессорско-преподtlвательского состава.

6.5..Щеягеrьность наушо-педtгогических работrиков опредеJIяется
инд.{видуаJ.Iьными IIл₠ш₠II\4и, }лтверждаемыми на заседttнии кафедры, доJDкностными
инстр}кциJIми, угверждаемыми ректором ипи прорекIором по уrебной работе и
расrrисанием уrебньп< за:rягий.

6.6.Иншвилуаrьньй план наlпдlо-rraоагоrического работrтика доJDкен бьrгь

},твержден зaведуюцим Кафелрой до начала уrебного года. ИзмененIrI и допоJIнен}uI в
инлlвидуilJlьньй плаrr наушо-педагогического работttика могуг бьrь внесены на основtшии

решениrI заседаЕия Кафедры. Факг вьшоJIнени;I задаrтий шIд,IвидуtlJьного IuIaHa наlпд19-

педагогического работника фиксируется по.щIисью зtlведующего Кафедрой.

6.7..Щеяге.lьность друп4х категорlй работников Кафедры определя9тся

должностными инструкIшяN{и, }"гверждаемыми ректором иJIи проректором по уrебной
работе,

7. Взаимодействия

,Щля организации работы по основным направлениям деятельности Кафедра вза-
имодействует со службами и подразделениями Университета.

7.1. Взаимодействие с Факультетом (деканатом).

7.1,.|. Кафедра передает:

- планы и отчеты по работе Кафедры;
* планы и отчеты по науке;

- планы и отчеты по социально-воспитательной работе;
- планы и отчеты IIо издательской деятельности;

- информачию об изменениях в расписании 1"rебньгх занятий;

- планы ротации штатного состава;
* предложения по работе ученого совета Факультета, методической комиссии;

- рабочие прогрtlммы дисциплин;
- сведения о посещаемости и успеваемости студентов;

- результаты текущей аттестации;

- оформленные экзаN,Iенационные ведомости и экзЕlI\,{енационные листы.

7 .1,.2. Кафедра получает:

- распоряжения декана, решения ученого совета Факультета, методической ко-
миссии;
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- рабочие и уrебные планы;

- список организаций по профилю образовательных программ, с которыми за-
кJIючены договоры о практической подготовке, о прохождении практик;

- бланки экзаменационных ведомостей, экзаменационньж листов и текущей ат-
тестации;

- расписание занятий.

7.2. Взаимодействие с управлением по планированию и организации учебного
процесса.

7.2.|. Кафедра передает:

распределение уrебной нагрузки между преподаватеJuIми кафедры;

отчеты о выполнении нагрузки преподаватеJuIми кафедры за учебный год;
план издания уrебно-методической литературы;
представления на внесение изменений в распределение учебной нагрузки

между преподаватеJUIми;

служебные записки о вкJIючении в прикЕtз о почасовой оплате сведений о вы-
полнении 1^lебной нагрузки дJuI согласования.

7.2.2. Кафедра получает:

утвержденные расписания занятий, промежугочных и государственных ито-
говых (итоговьп<) аттестаций; информацию об изменениях в расписании учебньж заня-
тий;

бланки заявлений, журнЕrлов, индивиду₠tльных планов и другой документации
по направлению деятельности университета;

докр{ентацию для организации и проведения практической подготовки,
включая учебные и производственные практики;

правовую и нормативную докр{ентацию по организации уrебного процесса в
Университете.

7.3. Взаимодействие с управлением кадрового обеспечения и делопроизвод-
ства.

7.З.L Кафедра передает

- представления о назначении на должность или увольнении с должности работ-
ников подрzlзделения;

--служебные записки о нарушениях трудовой дисциплины;
- предложения по формированию ежегодньж оплачиваемых отпусков работни-

ков;

- почтовую корреспонденцию дJUI отправки;

-приказы, распоряжения дJUI регистрации;
- дела в архив в соответствии с номенклатурой дел подразделения.

7.3.2 Кафедра полr{ает:

- копии приказов и распоряжений;
- копии нормативньD( и организационно-распорядительньD( доку!{ентов в соот-

ветствии со списком рассьшки, почтовую корреспонденцию, адресованн},ю подразде-
лению.

7.4. Взаимодействие с отделом управления качеством.

7,4.1. Кафедра передает:

- проекты: положения о структурньж подрtr}делениях Кафедры, должностньIх
инструкций работников Кафедры; других нормативньIх доку1!{ентов;

- информацию о состоянии системы менеджмента качества;

- планы корректир}ющих мероприятий по результатам внугренних аудитов.
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7,4,2, Кафедра получает:

- контрольные экземпJuIры нормативных документов по рiLзработке и функцио-
нированию системы менеджмента качества на Кафедре;

- график проведения внутренних аудитов;

- информацию об установленньIх несоответствиях и план корректирующих ме-

роприятий.

7.5. Взаимодействие с планово-финансовым отделом.

7 .5.1. Кафедра передает:

-проект сметы по направлению деятельности подразделения;

-служебные записки о нtвначении надбавок сотрудник₠tм, единовременньD( сти-
мулир}тощих выплат, премиров ании;

-проекты распорядительных докуN{ентов, касающиеся финансовой деятельности
Университета для согласования;

-служебные записки об изменении штатного расписания;
-заJIвления о приеме на работу для визирования;

-служебные записки о материirльно-технических потребностях подрtвделений
для включения в план закупок;

-служебные записки дJuI составления прикша о почасовой оплате, а также опла-
те работ, выполненньD( сверх запланированньIх учебной нагрузкой;

-гражданско-правовые договоры по ведению хозяйственной деятельности для
визирования и регистрации.

7 .5,2. Кафедра получает:

- утвержденн},ю смету по направлению деятельности подрЕtзделения;

- утвержденное штатное расписание подразделения.

7.б. Взаимодействие с хозяйственным управлением.

7 .6.1. Кафедра передает:

служебные записки на проведение peMoHTHbD( работ и технического
обслуживания зданий, сооружений, автотранспорта, электро- и коммунального
хозяйства;

накJIад{ые требоваrrия на полr{ение материаJъньD( ценностей со скJIада;

сrryлкебные зtlписки на предоставление транспоргньD( усJгуг;

- слrужебные записки на изготовJIеrие мебеrпа.

7.6.2. Кафедра поJгrIает:

- материальные ценности со склада;

- графики проведения ремонтных работ.

7.7. Взаимодействие с юридической службой.

7 ,7 .1, Кафелра передает:

- договоры о взаимодействии со сторонними организациями по направлению де-
ятельности Кафедры для юридической экспертизы;

'7 .7 .2. Кафедра получает:

- информацию об изменениях в нормативных законодательньD( актах, касаю-

щихся деятельности Кафедры.

7.8. Взаимодействие с управлением цифрового развития.

7.8, 1 . Кафелра передает:

- служебные заrrиски на приобретение компьютерной и оргтехники;

- служебные записки на приобретение прогрчlN{много обеспечения;
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- служебные записки на подкJIючение к компьютерной сети Университета;

- зzuIвки на выполнение профилактических и ремонтных работ информационной
инфраструктуры;

- зЕUIвки на обслуживание оргтехники;

- информацию для рzвмещения на официЕIльном сайте Университета, касающу-
юся деятельности стр}ктурного подра:}деления;

- накладные (требования) на движение компьютерной и оргтехники дJUI визиро-
вания.

7 .8.2. Кафедра полуrает:

- компьютерную и оргтехнику;

- нормативные документы, регламентирующие использование информационньD(

ресурсов;
- прогрtlммные средства.

7.8.3. Кафедра имеет доступ к электронным информационным ресурсам (базам

данньrх) Университета:

- к внугренней и внешней докуI!{ентации Университета, касающейся деятельности
Управления;

- иным видам информации, необходимыми дJuI работы подразделений, в соот-
ветствии с организационно-распорядительными и нормативными докуI!{ентами Уни-
верситета.

7.9. Взаимодействие с Научной библиотекой.
7.9.|. Кафедра передает:

- зЕlявки на приобрегение Jмтературы по профи-гпо кафедры;

- заJIвкLI на приобрсгение иJм по.щJIючение удtlJIенньD( элекгронньD( ресуров, в т.ч.

электронно-бибrиоте.пtьD( систем;

- зЕuIвки на оформление по.щп{ски на перио.щrческие изданиrI по профи.гпо кафедры;

- списки рекоменд}емой .rпrгературы к рабо.плrчr пргрtlil,rмам уrебrъп< д{сIц{пл}rн

дut согласования;

- рекомеIцаlии на списzlние из Фоrца ycTapeBIII}D( по содержilйю, непрофиlьньпt,
малоиспользуемьD( докр{еtIтов;

- зшIвки на проведение .Щней кафедры, конфереrщий и друплх мероприягий
кфедры;

- перечень наr{ньD( направлеrпп1 по профи.гпо исследований кафедры;

- зtIявки на поltrотовку библп.rографических пособIй;

- книги и друп.е издания, поступивIIIие из рtвJIиtшьD( источников (дар и пр.);

- книrи, издffIные факультегmла вне Университета;

- списки пфлпrкшцп1 работtтиков кафедры;
'7.9.2. Кафедра получает:

- шrформшдшо о докуr,Iентilх, входяшц{х в cocTulB Фонда;

- иrrформшчло о HoBbD( поступленлIrD( докр{ентов;

- шrформацшо о периодическlD( изданиrD(, поJtучаемьD( бибrмотекой по подцrиске;

шформшдlто о кrп.rгообеспеченности ребrrьж д.IсциIIJIин образовате-гьньп<

пргрzll\4м, реаJIизуемьD( кафедрой;

- материtUы к биб.rмографичесrолrчr пособияrл, подхотовленным к гryблпткации;

- списки уrебной Jп.rтерат}ры по д{сципJIинЕtм, заказшrной кафелрами и не
испоJIьзуемой в уrебном процессе с цеJью решениrI вопрса об их списzlнии.

7.10. Взаимодействие с ведущим специалистом по связям с общественно-
стью.

7.10.1 Кафедра передает:
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- информацию для ведения HoBocTHbIx полос в средствах массовоЙ информации,
обзоры мероlrриятий и отчеты о событиях.

1.1|. Взаимодействие с центром полиграфических услуг (типографией).
7.1 1 .1. Кафедра передает:

- служебные записки на выполнение шолиграфических и типографских работ;
- накладные (требования) на движение полиграфической продукции.
7 ,1,1.2. Кафедра получает:

- полиграфическlто продукцию.

8. Контроль и проверка деятельности Кафедры

Контроль и проверка деятельности Кафедры осуществJuIется на основе распоря-
дительньtх документов ректора Университета IIо утвержденным программам и путем
проведения внутренних аудитов системы менеджмента качества.

9. Порядок внесения изменений в ПСП

Предложения о внесении изменений в настоящее положение вносятся заведую-

щим Кафедрой в ученый совет Университета.
Положение с внесенными изменениями подлежит утверждению и перерегистра-

ции в установленном порядке,

ОТВЕТСТВЕННЫЙ ИСПОЛНИТЕЛЬ А.в. Аристов


