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1. Общие положения

1.1. Кафедра механизшцд.I животноводства и безопасности жизнедеятеJъности (далее
по текстУ - Кафедра) явJIяется основным учебно-науrным структtрньпrл под)Еr}делением

федера-гьного государственного бюдкетного образоватеrьного уIрех(дения высшего образовilниrl
<ВОронежскld госуларствеrшьй аграрньй университет имени имперirтора Псгра I> (лшее по
ТеКСТУ - Универси:гсг) и входит в состав агроинженерного факультета (дшее по тексту -
Факультет).

Кафедра создана по решению ученого совета Университета (протокол J\Ъ8 от
22.02.2023 r.).

Сокраlценное наименование - кафедра МЖиБЖД

Код подразделенLш в системе регистрации струкгурньD( подразделений Университета -
010l28.

Место расположения подрiвделения - З94087, г. Воронеж, ул. Тимирязева д. 11, ауд.
40|,402,40З,404 а,404б,404в,405в, 408, 409, 410, 410 а,4||,4|З,4l4,4|6,4|7,4l8,420а,
42З, 424, 425;' 394087, г. Воронеж, ул. Мичурина д. 1, ауд. l гидр.

Руководство осуществJuIет завед},ющий Кафедрой. Заведующий Кафедрой непосред-
ственно подчиняется декану Факультета.

Решение о реорганизации и ликвидации подразделения принимает ученый совет Уни-
верситета в соответствии с Уставом Университета.

|.2. Кафедра является выпускающей в ptl]\лKax образовательной прогрilN,Iмы:
35.03.06 Агроинженерия профиль Эксплуатация, техническое обслуживание и ремонт

машин и оборулования;
35.03.06 Агроинженерия профиль Эксплуатация, техническое обслуживание и ремонт

электроустановок;
35.04.06 Агроинженерия направленность Механизация и автоматизация технологиче-

ских процессов в сельскохозяйственном производстве;

Кафедра осуществляет уrебную, наrшо-методическую и организационную
деятельность по дисциплинtlм с
Jъ Преполаваемuш дисциrrлина Направление подготовки Профиль, специаJIизаци;I,

магистерск;и программц
направленность

Агроlлнясенерный факультет

l Безопасность жизнедеятельности 35.0З.06 Агроинженерия Экспrryатация, техническое
обс.тryживание и ремонт
машин и оборудования

2 Безопасность жизнедеятельности 35.0З.06 Агроинженерия Эксшryатация, техническое
обсrryжшвание и ремонт
электоустановок

з Машины и технологии в животноводстве З5.0З.06 Агроинженерия технические системы в аг-

робизнесе

4 КПВ: Особенности проектирования и

расчета машин и оборудованиrI в кормо-
производстве

З5.03.06 Агроинженерия технические системы в аг-

робизнесе

5 гидравлика 3 5.03.06 Агроиюкенерия Экспгryатация, техническое
обс;ryжlвание и ремонт
машин и оборудования

6 Гидравлика 35.03.06 Агроинженерия Эксплуатация, техниtIеское

обсlryжlшание и ремонт
электроустановок

,7 инновационные технологии в механиза-
ции животноводства

35.0З.06 Агроиrrженерия Экспrryатация, техниt{еское
обсrryжlвание и ремонт
машин и оборудования
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8 Машины и оборудование в животновод-
стве

З5.0З.06 Агроинженерия Эксплуатация, техническое
обслужизание и ремонт
машин и оборудования

9 Охрана туда на предприятиях АПК З5.03.06 Агроинженерия Эксrшуатация, техниtlеское
обс.rryживание и ремонт
машин и оборудования

l0 Охрана lryуда на предприятиях АПК З5.03.06 Агроинженерия Эксшryатация, техническое
обслужlшание и ремонт
электроустановок

ll Охрана трула З5.03.06 Агроинженерия Экспrryатация, техническое
обслужlшание и ремонт
электроустановок

l2 Механизация и автоматизациJl техноло-
ГИt{еСКI]D( ПРОЦеССОВ В ЖИВОТНОВОДСТВе

З5.04.06 Агроинженерия механизация и автоматиза-

ция технологическI,D( про-
цессов в сельскохозяй-
ственном производстве

lз Безопасность жизнедеятельности 23.03.0З Эксгrтryатация
трансIIортно_
технологическI,Iх машин и
комплексов

Автомобппи и автомобиль-
ное хозяйство

l4 Гидравлика и гидропневмопровод 2З.03.03 Эксшцlатация
транспортно-
технологических машин и
комплексов

Автомобили и автомобиль-
ное хозяйство

l5 Охрана 1руда на автотранспортных пред-
приJIтиrtх

23.03.03 Эксптryатация
Iранспортно-
технологическI{х машин и
комплексов

Автомобили и автомобиль-
ное хозяйство

lб Безопасность жизнедеятельности 2З.05.01 Наземrше транс-
портно-технологические
средства

Автомобильная техника в

транспортных технологиях

|,7 гидравлика и гидропневмопривод 2З.05.01 Наземные танс-
портно-технологические
средства

Автомобильная техника в

транспортных технологиях

l8 Охрана 1руда на автотранспортных пред-
приятиrIх

23.05.01 Наземные транс-
портно-технологические
сРеДства

Автомобильная техника в
транспортных технологиях

l9 Производственная lrрактика, экспIryата-

ционная практика
35.03,06 Агроинженерия Экспrryатация, TexHшIecKoe

обс.гryживание и ремоцт
машин и оборудования

20 Производственная практика, экс[Iц/ата-
IшоннtUI практика

З 5.0З.06 Агроинженерия Эксплуатация, техническое
обслужlвание и ремонт
электоустановок

2l Производственная практика, предди-
пломная практика

3 5.03.06 Агроинженерия Эксплуатация, техническое
обслужrвание и ремонт
машин и оборудования

22 Производственная практика, предди-
пломная практика

35.03.06 Агроинженерия Эксгrтryатация, техническое
обсrryжlвание и ремонт
электоустановок

Факультет технологии п товароведенпя

l Безопасность жизнедеятельности l 9.0З.02 Продукты питаниrI
из растительного сырья

Технология жиров, эфир-
ных масел и парфюмерно-
косметиtIеских продуктов

2 Безопасность жизнедеятельности l 9.03.02 Пролукты питаниJI

из растительного сырья
l 9.03.02 Продукты пLrганIбI

из растительного сырья
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3 Механизация и автоматизациrI техноло-
гшIескLD( процессов растениеводства и
животцоводства

35.0З,07 Технология произ-
водства и переработки сель-
скохозяйственной продук-
ции

4 I_{ифровые технологии в АПК 35.03.07 Технология произ-
водства и переработки сель-
скохозяйственной продук-
ции

5 Безопасность жизнедеятельности 3 8,03.07 Товароведение Товароведение и экспертиза
в сфере производства и об-

ращения сельскохозяй-
ственного сырья и продо-
вольственньtх товаров

6 Безопасность жизнедеятельности З8.0З.07 Товароведение Экспертиза и управление в
сфере производства и об-

ращения сельскохозяй-
ственной продукции

Гуманитарно-правовой факультет
l Безопасность жизнедеятельности 40.03.0 l Юриспруденция Государственно-правовой

2 Безопасность жизнедеятельности 44.03.04 Профессиональное
об}лiение (по отраслям)

Экономшческий факультет

l Безопасность жизнедеятельности 09.03.0З Прикладная инфор-
матика

Прикладная информатика в

менеджменте

2 Безопасность жизнедеятельности 38.0з.01 Экономика Бухгшrтерский yleT, анализ
и аудит

з Безопасность жизнедеятельности з8.0з.01 Экономика на-поги и нtLпогообложение

4 Безопасность жизнедеятельности 38.0з.0l Экономика Финансы и кредит

5 Безопасность жизнедеятельности З8.0з.0l Экономика Экономика предприятий и
организачий АПК

6 Безопасность жизнедеятельности 38.03.02 Менеджмент Производственrъlй ме-
неджмент в АПК

,7
Безопасность жизнедеятельности З8.03.04 Государствецное и

муниципtшьное управление

Муниципальное управление
сельских территорий

Безопасность жизнедеятельности 38.05.01 Экономическая без-
опасность

Экономико- правовое обес-
печение экономической
безопасности

9 Специальная подготовка 38.05.01 Экономическая без-
опасность

Экономико- правовое обес-
печение экономической
безопасности

Факультет ветеринарной медицины и технологиш животноводства

l Безопасность жизнедеятельности 36.03.0l Ветеринарно-
санитарн₠ш экспертиза

В етеринарно-санитарная
экспертиза

2 Безопасность жизнедеятельности з6.03.02 Зоотехния зоотехния

J Механизация и автоматизациJI животно-
водства

з6.0з.02 Зоотехния зоотехния

4 Безопасность жизнедеятельности З6.05.0l Ветеринария Ветеринария

5 Охрана трула 36.05.0t Ветеринария Ветеринария

Факультет землеустройства и кадастров

1 Безопасность жизнедеятельности 20.03,02 Природообустрой-
ство и водопользование

Инженерrые системы сель-
скохозяйственного водо-
снабжения, обводнения и
водоотведениrI

2 Безопасность жизнедеятельности 2l .0З.02 Землеустройство и
кадастры

Землеустройство

J Безопасность жизнедеятельности 21 .0З.02 Землеустройство и Кадастр недвижимости

8
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кадастры

4 Безопасность жизнедеятельности 35.03. l 5 Ландшафтная архи-
текryра

Факультет агрономии, агрохимии и экологии

l Безопасность жизнедеятельности З5.03.03 Агрохlлr,tия и агро-
почвоведение

Агроэкология

2 Безопасность жизнедеятельности З5.03.03 Агрохш,rия и агро-
почвоведение

Агрохlшлия и почвоведение

J Безопасность жизнедеятельности 35.0З.04 Агрономия селекция и генетика сель-
скохозяйственных кульryр

4 Безопасность жизнедеятельности З5.03.04 Агрономия Агрономия

5 Безопасность жизнедеятельности З5,0З.05 Садоводство ,Щекоратlвное садоводство
и ландшафтrrый дизайн

Отделение СПО
l Безопасность жизнедеятельности |9.02.0'7 Технология молока

и молочных продуктов
технология молока

2 основы безопасности жизнедеятельности 19.02.0'7 Технология молока
и молочных продуктов

технология молока

з Охрана труаа |9.02.07 Технология молока
и молочных продуктов

технология молока

4 Безопасность жизнедеятельности l9.02.08 Технология мяса и
мясных продуктов

технология мяса

5 Основы безопасности жизнедеятельности l9.02.08 Технология мяса и
мясных продуктов

технология мяса

6 Охрана трула 19.02.08 Технология мяса и
мясных продуктов

технология мяса

,7
Безопасность жизнедеятельности |9.02.12 Технология продук-

тов питанLш животного
происхождениrI

8 основы безопасности жизнедеятельности 19.02.12 Технология продук-
тов питаниJI животного
происхождениrI

9 Охрана трула 19.02.12 Технология продук-
тов питаниrI животного
происхожденшI

l0 Безопасность жизнедеятельности 2l .02.08 Прикладная геоде-
зия

ll Основы безопасности жизнедеятельцости 2 1.02.08 Прикладная геоде-
зия

|2 Охрана трупа 21.02.08 Прикладная геоде-
зиrI

lз Безопасность жизнедеятельности 2l .02.20 Прикладная геоде-
зия

|4 Основы безопасности жизнедеятельности 2l .02.20 Прикладная геоде-
зия

l5 Охрана трула 2| .02.20 Прикладная геоде-
зия

lб Охрана трула 35.0l. l9 Мастер садово-
паркового и ландшафтного
строительства

|,7 Безопасность жизнедеятельности 35.02.05 Агрономия

l8 Основы безопасности жизнедеятельности 35.02.05 Агрономия

l9 Охрана трула 35.02.05 Агрономия

20 Безопасность жизнедеятельности 35.02.15 Кинология

2| Основы безопасности жизнедеятельности з5.02.15 Кинология

22 Охрана трула з5.02.15 Кинология

23 Безопасность жизнедеятельности 36.02.0l Ветеринария
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24 Основы безопасности жизнедеятельности З6.02.0l Ветеринария

25 Охрана труда З6.02.01 Ветеринария

26 Основы безопасности жизнедеятельности 38,02.0l Экономика и бух-
галтерский учет (по отас-
лям)

27 Безопасность жизнедеятепьности 38.02.01 Экономика и бух-
галтерский yteT (по отрас-
лям)

2. Основные цели и задачи Кафедры

Основные цели и задачи Кафедры:

реirлизация у{ебно-воспитательного процесса в соответствии с Политикой в

области качества и требованиями федера_пьньrх государственньtх образовательньD(

стандартов;
проведение на)п{но-методических исследований в соответствии с перспективными

и текущими планами развития Университета, создание рабочих программ и фондов
оценочньtх средств дисциплин (модулей), закрепленньD( за Кафедрой;

обеспечение планируемых результатов об}п{ения по каждой дисциплине (модулю)
и практике, обеспечивающих достижение планируемьп результатов освоения
образовательной программы;

организация и проведение фундаментilльных и прикладньD( исследований И

внедрение их результатов в практику, в том числе в образовательный процесс;
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3.Функции Кафедры

Кафедра:
- обеспечивает реализацию дисциплин (модулей) посредством проведения уrебньгх

занятий (включая проведение текущего контроJIя успеваемости) и промежуточной аттеста-
ции об1^lающихся; проведение практик (включая проведение текущего контроJIя успеваемо-
сти и промежуточной атгестации обуrающихся); по направлениям подготовки (специально-
стям), закрепленным за кафедрой - проведение итоговой (госуларственной итоговой) атте-
стации обуrающихся;

обеспечивает проведение контактной работы, предусматривающей
преимущественн}.ю передачу уlебной информации педчlгогическими работникаtrли, зЕlнятия

семинарского типа (семинары, практические занятия, практикумы, лабораторные работы,
коллоквир{ы и иные аналогичные занятия), групповые консультации, индивидуальную

работу обl^rающихся с педагогическими работниками. Контактная работа может быть
аудиторной, внеаудиторной, а также проводиться в электронной информационно-
образовательной среде ;

организует и обеспечивает методическое сопровождение саN{остоятельной работы
обучающихся;

обеспечивает развитие у обуrшощихся навыков командной работы,
межJIичностной коммуникации, принятия решений, лидерских качеств (включая при
необходимости проведение интерактивньD( лекций, групповых дискуссий, ролевьIх игр,
тренингов, анчuIиз ситуаций и имитационных моделей, преподавание дисциплин (модулей) в

форме курсов, состiIвленньIх на основе результатов наr{ньIх исследований, проводимьD(
кафедрой, в том числе с r{етом регионirльньD( особенностей профессиона:rьной

деятельности выпускников и потребностей работодателей;
осуществJIяет текущий контроль успеваемости, обеспечивающий оценивание хода

освоения дисциплин (модулей) и прохождения прilктик, промежугочную аттестацию
обучающихся - оценивание промеж)"точньгх и окончательньIх результатов обучения по

дисциплинi}м (модулям) и прохождения практик (в том числе результатов курсового
проектирования (выполнения KypcoBblx работ);

разрабатывает уlебно-методическое обеспечение дисциплин, вкJIючЕlющие

рабочие программы, курсы лекций, учебно-методические материалы для проведения
семинарских (практических и лабораторньгх занятий), лля организации сilмостоятельной

работы обучшощихся, прогрtlN,Iмы всех видов аттестаций, фонды оценочньD( средств дJIя

проведения всех видов аттестаций;
проводит открьпые занятия и выносит рекомендации по результатfiм их

обсуждения;

разрабатывает диагностические, корректир},ющие и предупреждЕlющие
мероприятия уrебно-воспитательного процесса и обеспечивает их реаIIизацию;

обеспечивает руководство курсовыми и выпускными квалификационными

работами;
обеспечивает подготовку учебников, учебных пособий, проводит рецензирование

1^rебных материzrлов;
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4.Управление Кафедрой

4.|. Упразление Кафедрой осуществлrяется в cooTBeTcTBIryr с Уставом УrпrверсLIтет4

Положеrшем о Факультете и настояпц{N,I Положением.

4.2. Непосрдственное руководство Кафелрой осущечгвляет заведуюпц.rй кафедроЙ,

избираемьй на конкурсной основе по резуJьтаташt выборов. Порялок избршпая и назначения на

должность опредеJuIется Положением о порядtе выборов заведующего кафедрой.
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4.2.|. Заведуюпцпl Кафедрой осуществJIяет свою деятеJьностъ в соответствии с
Дол}IG{остноЙ инсгруtсдиеЙ, угверждt}емоЙ рекгором и шIд,IвидуatJьным IUI₠шом, угверждаеi\{ым
деканом Факультета

На период отсугствия заведующего Кафедрой исполнение его обязанностей возлага-
ется на одного из преподiIвателей Кафедры в установленном порядке.

Заведующий Кафедрой в соответствии с действующим законодательством Российской
Федерации может быть досрочно освобожден от должности в установленном порядке.

4.2.2. Заведуюlций Кафелрой:

-обеспечивает рuвработку перспективных и текущих планов работы Кафедры по
всем направлениям деятельности, контролирует их выполнение;

- обеспечивает выполнение функций кафедры в соответствии с п.3;

-руководит заседаниями Кафедры, организует подготовку и обеспечивает выполне-
ние их решений;

- распредеJIяет порrIения по уrебной, уrебно-методической, науrной и организаци-
онноЙ деятельности на уlебныЙ год между сотрудниками Кафедры в соответствии с пер-
спективными и текущими планаJ\4и работы;

- угверждает индивидуаJIьные планы работы преподавателей Кафедры;
- организует работу Кафедры по выполнению задач уlебно-методического и наr{но-

го процессов;

-в пределах предоставленньIх ему полномочий осуществJuIет контроль реализации
уrебного процесса и наrrньж исследований;

- оргalнизует проведение и профессионаJIьное обсуждение открытьIх занятпil,;

- организует разработку диагностических, корректирующих, предупрежд₠lющих ме-

роприятий по реализации уrебно-наrlного процесса;

-разрабатывает предложения по рtввитию материально-технической базы, инфор-
мационного обеспечения уrебного и научного процессов;

-обеспечивает соблюдение правил техники безопасности в соответствии с действу-
ющими инструкциями;

- руководит научными исследованиями по тематике Кафедры;

-организует взаимодействие Кафедры с организациями по профилю образователь-
ньгх прогрilN,Iм;

- обеспечивает взаимодействие с образовательными учреждениями общего и средне-
го профессионального образования;

- выполняет решения rIеного совета Университета, rIеного совета Факультета,

прикiвы и распоряжения ректора.
- контролирует ведение делопроизводства на Кафедре.

4,2.З. Заведуюццй кафелрой ежегодIо предстtlвJIяет ученому совету Факультега на

угверждеril{е отчет о работе за уrебньй год.

Заведующий кафедрой несет ответственность за результаты деятельности Кафедры
перед ученым советом Факультета, деканом, ученым советом Университета и ректором.

4.З. На Кафелре распоряrкением декана Факуlьтgга по представлению заведующего

Кафедрой нiвначается упоJIномоченньй по качеству.

Уполномоченный по качеству координирует деятельность Кафедры по разработке и

обеспечению функционирования системы менеджмента качества.

Обязанности уполномоченного по качеству определяются соответствующим р₠ВДелОМ

его должностной инструкции.

4.4. Заседш*rя Кафедры проводятся не реже одIого pana в MecflI (за искlпочениеМ

времени летних кашку,л).
На заседаниях Кафедры:

-рассматриваются планы и отчеты по всем видам деятельности КафедРЫ;
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- Утверждается отчет заведующего кафедрой о работе Кафедры за учебный год;

-рассМатриваются вопросы учебно-методического, кадрового, библиотечно-
информационного и материtLльно-технического обеспечения дисциплин (модулей),
практик;

- разрабатываются корректирующие и предупреждающие мероприятия по резуль-
татам внутренних и внешних аудитов;

-рассматривается распределение поручений по учебной, учебно-методической и
научной деятельности между членами Кафедры;

- заслушивttются отчеты сотрудников о вьшолнении пор1..lений, утверждаются отче-
ты о выполнении индивидуальных планов;

- принимаются рекомендации по результатам проведения открытых занятий;

- заслушиваются отчеты докторантов, аспирантов;

- заслушиваются отчеты кураторов;

- утверждаются рекомендации по переводу обучающихся на индивидучLпьные

учебные планы;

-рассматриваются отчеты о выполнении диссертационных работ, принимаются
рекомендации к их представлению в диссертационные советы;

- утверждается тематика и руководители курсовых работ;
-рассматривается тематика выпускных квалификационных работ и принимаются

рекомендации по назначению руководителей и рецензентов;
- проводится анализ защиты курсовых работ, результатов практик;

- принимается решение о допуске к защите выпускных квалификационных работ;
-рассматриваются и утверждаются рабочие программы дисциплин (модулей),

программ практик, фонды оценочных средств дисциплин (модулей), практик;

-принимаются рекомендации к изданию учебников, учебно-методических посо-
бий, методических рекомендаций;

-принимаются рекомендации к опубликованию результатов научных исследова-
ний;

-принимаются рекомендации по конкурсному отбору кандидатов на замещение
должностей научно-педагогических работников и присвоению им ученых званий;

- рассматривается тематика конференций и выставок, организуемых Кафедрой;

- рассматриваются кандидатуры в члены ученого совета факультета от Кафедры;

-рассматриваются предложения о расходовании вьцеленных внебюджетных
средств на учебные, научные и социiLльные нужды;

-принимаются рекомендации по кандидатурам научно-педагогических работни-
ков для направления в зарубежные командировки, на повышение квiLпификации, стажи-

ровки и заслушиваются отчеты о выполнении заданий;

-утверждается состав методических комиссий, а также рабочих групп и времен-
ных творческих коллективов Кафедры.

5. Струlсгура Кафедры

Струкгура Кафелры уtверждается }ченым советом Уtшверсlтгета по представлению

декана Факуlьтета и зilведующего Кфелрой.

Состав Кфедры предстЕlвJIен наlпдlо-rraоtгогическими работникапл.t, инженерно-

техническим и уrебно-вспомогатеJьным персоналом.

Число преподавателей Кафелры, имеюццD( rIеную степень пlиsм гIеное звание доJDкно

обеспе.мвать вьшоJIнение трбовшпшi Фгос к кадрвому обеспеченшо образоватеJьньD(

пргра]\{м.
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Штатное расписание Кафедры согласуется с планово-финансовым отделом и угвер-
ждается ректором Университета по предстilвлению завед}.ющего Кафедрой.

б. Права и ответственность работников подразделения

6.1. Права и ответственность обуrшоIrцо<ся на IЪфедре оцредеJuIются Устазом
Университета.

6.2. Права и ответственность наушо-педагоги.IескID( рабопIиков опредеJuIются трудовьпд.I

договорalN,Iи, доJDкностными инструIqшячtи, шIд{видуаJьными IU-IчIнаN{и, Уставом университет4
Правилаrrли внуtреннего трудового распоряд(ц настояIцп,r Положением.

6.3. Права и ответственность уrебно-вспомогатеJъного персоныlrа и другID( категорий

работнIжов Кафедры опредеJuIются трудовьIми договорЕlми, доJDкностными инструкцIбIми,
Уставом университет4 Правилами внутреннего трудового распорящ4 настоflIц.lм Положеrием.

6.4. Конкурсньй обор наyшо-педагоги.IескID( работrпшов Кафедры осущестыIяется в
соответствии с Положеrшем о поряде цроведениlI конкурсного обора на доJDкности
профессорско-преподЕlватеJъского состiша.

6.5. ,Щеягеrьность нау{но-педагогическID( работrrиков опредеJIяется шIд.IвLцуаJьными
IIп₠ш₠lI\dи, угверждаемыми на заседании кафедры, доJDIGIостными инструкц{ш, }"тверждаемыми
ректором иJIи прректором по уlебной работе и расписшием уrебньп< зшяпй.

6.6. Индавидуаrьньй план наушо-педагогиtIеского рабопtика доJDкен бьrь угвержден
заведуюпцд,I Кафедрой до начала уrебного года. Изменен}uI и допоJIнения в LIнд,Iвидуагьньй
план на}чно-педЕгогического работrпrка могуг бьrь внесены на основilнии решениJI зtюедания

Кафедры. Факг вьшоJшения задаrrий инд.IвидуtlJIьного плiша нау{но-педагопIческого работrшка
фиксируется по.щшсью заведующего Кфедрй.

6.7. ,Щеягеrьность друпд( категорий работrп.rков Кафедры опредеJuIется доJDкностными
Iдrструкш.ш{и, угвер)цдаемыми ректором или прорекгорм по уlебной работе.

7. Взаимодействия

.Щля организации работы по основным направлениям деятельности Кафедра взаимо-

действует со службами и подразделениями Университета.

7.1. Взаимодействие со службой кадрового обеспечения.
7 .L.|. Кафелра передает

- представления о назначении на должность или увольнении с должности работников
подре}деления;

- предстiIвления о поощрении, служебные записки о нарушениях трудовой дисципли-
ны;

- графики ежегодньD( оплачиваемых отпусков работников

7.2. Взаимодействие с отделом управления качеством.

7 .2.|. Кафелра передает:

- проекты: положения о структурньгх подрiвделениях Кафедры, должностньD( ин-

струкции работников Кафедры; других нормативньD( докр{ентов;

- информацию о состоянии системы менеджмента качества;
_ планы корректирующих мероприятий по результатаI\,I внугренних аУДитОВ.

'7 .2.2. Кафедра полr{ает:

- контрольные экземпJIяры нормативньIх докр(ентов по разработке и функuиониРО-
ванию системы менеджмента качества на Кафедре;

- график проведения внугренних аудитов;
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- информацию об установленньD( несоответствиях и плЕш корректирующих меропри-
яT иЙ.

7.3. Взаимодействие с финансово-экономическим управлением.
7 .З 1. Кафедра передает:

проект сметы по направлению деятельности подразделения (хоздоговоры, НИР
МСХ и т.д.);

- служебные записки о назначении надбавок работника]\,l, о единовременньгх выпла-
тах;

- комплекты платежных докр{ентов (счет, договора, счета-фЕжтуры и нtжладные),
связанных с приобретением материальньIх ценностей и окaвitнием услуг;

- служебные записки об изменении штатного расписания;
- зЕuIвления о приеме на работу дJuI визирования;

- договора возмездного оказания услуг дJUI визирования и регистрации.
'7 .З.2. Кафедра полу{ает:

- утвержденную смету по направлению деятепьности Кафедры;

утвержденное штатное расписание Кафедры.

7.4. Взаимодействие с хозяйственной с.гryжбой.

'7 .4.|. Кафедра передает:

- служебные записки на проведение peMoHTHbIx работ и технического обслуживания;

- накJIад{ые требования на поJггIение матери₠IJьIIьD( ценностей со скJIада;

- слrужебные зzшиски на предостilвIIение трtlнспорпIьD( усJгуг;
слrужебные зfiIиски на приобрегение мебеrрr и оборудовш*rя.

7.4.2. Кафедра поJIr{ает:

- материЕrльные ценности со склада;
* графики проведения ремонтньж работ.

7.5. Взаимодействие с юридической службой.

'7 .5.|. Кафедра передает:

- договоры о взаимодействии со сторонними организациями по направлению дея-
тельности Кафедры дJIя согласования;

7 .5.2. Кафедра получает:

- информацию об изменениях в нормативньD( законодательньtх aкT₠lx, касающихся

деятельности Кафедры.

7.б. Взаимодействие с управлением цифрового развития.

7 .6.|. Кафедра передает:

- служебные записки на приобретение компьютерноЙ и оргтехники;

- служебные записки на приобретение прогрЕlпdмного обеспечения;

- зtulвки на доступ к канЕIлаN,l связи для проведения занятий в форме электронного

обуrения и дистанционньIх образовательньD( технологий;

- служебные записки на подкJтючение к компьютерной сети Университета;

- зilявки на выполнение профилактических и ремонтньж работ средств выtIислитель-

ной техники;

- заlIвки на обслуживtlние оргтехники;
_ накJIадные (требования) на движение компьютерной и оргтехники для визирования;

7.6.2 Кафедра пол)пIает:

- компьютерную и орггехнику;

- нормативные документы, реглаNIентирующие использование информационньtх ре-
сурсов;
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- прогрilммные средства.

1.6.З. Кафедра получает доступ к электронным информационным pecypcaп,r (базам
данньж) Университета:

- к внугреннеЙ и внешнеЙ докуN{ентации Университета, касающеЙся деятельности Ка_

федры;
- иным вида]\,r информации, необходимыми для работы подрЕtзделений, в соответ-

ствии с организационно-распорядительными и нормативными документilми Университета.

7.7. Взаимодействие с управлением по информационной политике.

7 .1 .|. Кафедра передает:

- уlебно-методические, научные издания дJuI редакционноЙ обработки и последую-
щего издания;

- служебные записки на выполнение полиграфических и типографских работ;
- служебные записки на приобретение литературы по профилю кафедры;

- списки периодических изданий по профилю кафедры лля оформления подписки;

- библиотечно-информационные ресурсы, поступившие из рiвличньD( источников;

- информацию дJuI ведения HoBocTHbD( полос в средствirх массовой информации, об-
зоры мероприятий и отчеты о событиях.

7 .7 .2 Кафедра полr{ает:

- полиграфическую и типографскую продукцию;

- книги и периодические издания.

7.8. Взаимодействие с Факультетом (деканатом).

7.8. 1. Кафедра передает:

- плчlны и отчеты по науке;

- планы и отчеты по работе Кафедры;

- планы и отчеты по НИРС;

- планы и отчеты по воспитательной работе;
- планы и отчеты по издательской деятельности;

- плчlн приема в аспирантуру;

- информацию об изменениях в расписании учебных занятий;

- планы ротации штатного состава;

- предложения по работе r{еного совета Факультета, методической комиссии;

- рабочие прогрtlIчIмы дисциплин;

- сведения о посещаемости и успеваемости студентов.

- результаты текущей аттестации;

- оформленные экзil]чlенационные ведомости и экзtlI\4енационные лиСТЫ.

7 .8.2. Кафедра пол}п{ает:

- распоряжения декана, решения ученого совета Факультета, методической комиссии;

- рабочие и уrебные планы;
_ список организаций по профилю образовательньtх прогрilп{м, с которыми закJIюче-

ны договоры о практической подготовке, о прохождении практик;

- бланки экзilп.lенационньIх ведомостей, экзапrенационньIх листов и теКУЩеЙ аттеСТа-

ции;

- расписание занятий.

7.9. Взаимодействие с управлением по планированию и организации УчебНОГо
процесса.

'7 .9.1. Кафедра передает:

- макеты учебно-методической литературы для издания с требуемым пакетом доку-
ментов;

кяйелпе
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- планы и отчеты работы Кафедры;

- отчеты о выполнении педагогической нагрузки;

- распределение учебной нагрузки между преподаватеJuIми;

- служебные записки на приобретение лабораторного оборудования, мебели, канцто-
варов;

- служебные записки на проведение дополнитеJIьньгх }п{ебных занятиЙ;

- представления на внесение изменений в распределение rIебной нагрузки между
преподавателями;

- зiU{вления на почасовую оплату.

'7 .9.2. Кафедра получает:

- формы типовых рабочих программ дисциплин (модулей), программ практик, фон-
дов оценочньIх средств;

- формы отчетньtх материалов по соответствующим запросЕlIи;

- информацию о наличии изданной кафедрой уrебно-методической литературы в

Наl^rной библиотеке и магазине;

- уrебную нагрузку в ОП, уrебными планами и нормативами;

- бланки отчетов, планов и индивидуальных планов преподавателей;

- расписание уrебньrх занятий;

- информацию об изменениях в расписании уlебньrх занятий.

7.10. Взаимодействие с отделом делопроизводства (канцелярией).

7. l 0. 1 Кафедра передает:

- почтовую корреспонденцию для отправки;

- проекты приказов, распоряжений;

- дела в архив в соответствии с номенклатlрой дел подрiвделения.

7,|0.2 Кафедра получает:

- копии прикi}зов и распоряжений;
_ копии нормативньIх и организационно-распорядительньD( докуI!{ентов в сООтвеТ-

ствии со списком рассылки, почтовую корреспонденцию, адресованную подразделению.

8. Контроль и проверка деятельности Кафедры

Контроль и проверка деятельности Кафедры осуществляется на основе распоряДИ-
тельньD( докуI!(ентов ректора Университета по утвержденным прогрil]чlМЕlм и путем проведе-

ния внутренних аудитов системы менеджмента качества.

9. Порядок внесения изменений в ПСП

предложения о внесении изменений в настоящее положение вносятся завед}.ющим

Кафедрой в уrеный совет Университета.
положение с внесенными изменениями подлежит уtверждению и перерегистрации в

установленном порядке.

ОТВЕТСТВЕННЫЙ ИСПОЛНИТЕЛЬ А.с. корнЕвфа


