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Положение о кафелре мелпорации, водоснабжения и геодезии

1. Общие положенпя

1.1. Кафедра мелиорЕuIии, водоснабженIбI и геодезии (далее по тексту - Кафелра)
явJuIется основным учебно-научным структурньш{ подрЕrзделением федераьного
юсударственного бюджетrого образоватеJьного уtФещденшI высшего образоваrrия
кВоронежский государственньй аграрньй университет имени императора Петра I> (далее

по тексту - Универсrгет) и входит в состав факультета землеустройства и кадастров
(даrrее по тексту - Факультет).

Кафелра создана по решению r{еного совета Университета в 1912 г.
Код подразделения в системе регистрации cTpyкrypнbD( под)чtзделений Универси-

тета - 010505
Место расположения подр₠вделения - 394087, г. Воронеж, ул. Ломоносова,

д.81д, аул. 103.

Руководство Кафедры осуществляет заведующий Кафедрой. Заведующий Ка-
федрой непосредственно подчиняется декану Факультета.

Решение о реорганизации и ликвидации подр.}зделения принимает ученый совет
Университета в соответствии с Уставом Университета.

1.2. Кафедра осуществJuIет уrебную, наrшо-методическую и
организационную деятельность по дисциплинам (с укiванием образовательньtх
rP(Jr

N9
Преподаваемм

дисциIlлина
Направ;tение tlодготовки

Профиль, специализация, illаги-
стерская rlрограмма, направ_

jleHHocTb

1

Основы июкенерных изыс-
каний

20. 03.02 Приролообустройство
и водопользование

Инженерные системы сельско-
хозяйственного водоснабжения,

обводнения и водоотведения

2.
,ЩВ: Комгrлексное использо-

вание водных ресурсов
(кивр)

20.03.02 Приролообустройство
и водопользование

Инженерные системьi сельско-
хозяйственного водоснабжения,

обводнения и водоотведениrI

J Геодезия
20,03.02 Природообустройство

и водопользование
Кадастр недвижимости/ Земле-

устройство

4, Инженерная графика
2l ,0З.02 Землеустройство и

кадастры
Капастр недвижимостl./ Земле-

устройство

5

КПВ: Автоматизация геоде-
зических работ при земле-

устройстве и кадастрах

2 1.03.02 Землеустройство и
кадастры

Каластр недвюкимости/ Земле-

устройство

6. Картография
21.0З.02 Землеустройство и

кадастры
Каластр недвюкимости/ Земле-

устройство

,7
Геодезические работы при
землеустройстве и кадаст-

рах

2 1.03.02 Землеустройство и
кадас,гры

Кадастр недвижимости/ Земле-

устройство

8.

Применение современных
геодезическшх систем в зем-

леустройстве и кадастрах

2|,04.02 Землеустройство и
кадастры

Землеустройство

9

Информаuионные компью-
терные технологии в земле-

устройстве и кадастрах

21 .04.02 Землеустройство и
кадастры

Землеустройство

10

Компьютерная графика и
САПР в ланлшафтном про-

ектировании

35.03. l 0- Ландшафтная архи-
текryра

ПроектироваЕие, строительство
и эксплуатацлuI объектов ланд-

шафтной архитект\ты

ll. Архитектурная графика и
композициrI

35.03. l 0 Ландшафтная архитек-
тура

Проектирование, стоительство
и эксшryатация объектов ланд-

шафтной архитекryры

l2 КПВ: Мелиорачия
20.0З.02 Приролообустройство

и водопользование
Агрономия

lз Мелиорация
20.03.02 Приролообустройство

и водопользование

,Щекоративное садоводство и
ланлшафтrъrй дизайrr/

селекция и генетика сельскохо-

,avllYl



псп вгАу 7.3. 0lб.010505 _ 2020
Страница 4 из 15

положение о кафедое мепиоDации. водоснабжения и геодезии

зяйственных культур/
Агрохимия и агропочвоведе-
ние/ Каластр недвижил,tости/

3емлеустройство

|4
Сантехоборудование зданий

с,-х. цроизводства

20. 03.02 Природообустройство
и водопользование

Инженерные системы сельско-
хозяйственного водоснабжения,

обводнения и водоотведения

l5 Водохозяйственные систе-
мы и водопользоваЕие

20.03.02 Природообустройство
и водопользование

Инженерные системы сельско-
хозяйственного водоснабжения,

обводнения и водоотведения

1б

Машиrш и оборудование
дIя природообустройства и

водопользованиJI

20.0З.02 Природообустройство
и водопользоваЕие

Инженерные системы сельско-
хозяйственного водоснабжения,

обводнения и водоотведения

l7 Информационные техноло-
гии в водоснабжении

20.0З.02 Природообустройство
и водопользование

Инженерные системы сельско-
хозяйственного водоснабжения,

обводнения и водоотведения

18

Водозаборные сооружениJI
поверхностных и подземных

вод

20.03.02 Природообустройство
и водопользование

Инженерные системы сельско-
хозяйственного водоснабжения,

обводнения и водоотведениrI

l9.
У.тг1^lшение качества при-

родных вод
20. 03.02 Приролообустройство

и водопользование

Инженерные системы сельско-
хозяйственного водоснабжения,

обводнения и водоотведениJI

20, Гидравлика сооружений
20.0З.02 Приро.чообустройство

и водопользование

Инженерные системы сельско-
хозяйственного водоснабжения,

обводнения и водоотведения

2l НасосrъIе станции водо-
снабжения и водоотведениlI

20.03.02 Приропообустройство
и водопользование

Инженерные системы сельско-
хозяйственного водоснабжения,

обводнения и водоотведения

22. ,ЩВ: Проектирование и стро-
ительство Гтс

20.0З.02 Природообустройство
и водопользование

Инженерные системы сельско-
хозяйственного водоснабжения,

обводнения и водоотведения

23
Гидрогеология и основы

геологии
20.0З .02 Природообустройство

и водопользование

Инженерные системы сельско-
хозяйственного водоснабженая,

обводнения и водоотведениrI

24. Инженерная геодезиJI
20.0З.02 Приролообустройство

и водопользование

Инженерные системы сельско-
хозяйственного водоснабжения,

обводнения и водоотведения

25 гидравлика
20.0З .02 Приролообустройство

и водопользование

Инженерные системы сельско-
хозяйственного водоснабжения,

обводнения и водоотведения

26.
КПВ: История чрезвычай-

rшх сиryаций
20.03.02 Приролообустройство

и водопользование

Инженерные системы сельско-
хозяйственного водоснабжения,

обводнения и водоотведения

27 ЩВ: Нормативное обеспече-
ние геодезическю< работ

21 .0З.02 Землеустройство и
кадас,гры

Каластр недвижимости/ Земле-

устройство

28
Теория математшIеской об-

работки геодезических из-
мерений (Т. М. О. Г. И.)

2 1,03.02.Землеустройство и
кадастры

Каластр недвижимости/ Земле-

устройство

29
ФотограммеT 

руý 
и дистан-

ционное зондирование
21.0З.02 Землеустройство и

кадастры
Каластр недвижимости/ Земле-

устройство

з0.
КПВ: Щелопроизводство в

землеустройстве и кадастрах
21.0З.02 Землеустройство и

кадастры Землеустройство

зl

Учебная практика по поJIу-
чению первиtIных профес-

сион!lльных рлений и навы-
ков по геодезии

20.0з.02 ПрlФодообустройство
и водопользование

Инженерные системы сельско-
хозяйственного водоснабжения,

обводнения и водоотведения

з2

Учебная практика по поlry-
чению первичных профес-

сионzlльных умений и навы-
ков по геодезии

21 .0З.02 Землеустройство и
кадастры

Каластр недвижLt]\,lости/ Земле-

устройство
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JJ

Учебная практика по полу-
чению первиtIных профес-

сион₠lльных умений и навы-
ков по фотограмметрии и

геодезическим работам

21, .03,02 Землеустройство и
кадастры

кадастр недвиlкимости./ Земле-

устройство

з4
Учебная практика. Техноло-

гиtlескrш (проектно-
технологическая)

З5.03. 1 0 Ландшафтная архитек-
тура

Проектирование, строительство
и экспJryатация объектов ланд-

шафтной архитект}ты

з5

Производственная практика
по получению профессио-
нt}льных умений и опыта

профессиональной деятель-
цости

20.0З.02 Природообустройство
и водопользование

Инженерные системы сельско-
хозяйственного водоснабжения,

обводнения и водоотведения

з6.
Инженерная компьютернаrI

графика
2| .0З.02 Землеустройство и

кадастры

Каластр недвижимости/ Земле-

устройство/ .Щекоративное са-

доводство и ландшафтшtй ди-
зайн

эl

Организация и технология

работ по приролообустрой-
ству и водопользованию

20. 03.02 ПрлФодообустройство
и водопользование

Инженерные системы сельско-
хозяйственного водоснабжения,

обводнения и водоотведениrt

38

Машины и оборулование
дJIя природообустройства и

водопользованиrI

20.03. 02 Природообустройство
и водопользование

Инженерные системы сельско-
хозяйственного водоснабжения,

обводнения и водоотведениrI

з9
Эксплуатация, мониторинг

систем и сооруlt<ений

20,0З.02 Приролообустройство
и водопользование

Инженерные системы сельско-
хозяйственного водоснабжения,

обводнения и водоотведениrI

40
Управление процессtlJ\,lи

вхк
20.0З .02 Приролообустройство

и водопользование

Инженерные системы сельско-
хозяйственного водоснабжения,

обводнения и водоотведениJl

4l
сельскохозяйственное водо-

снабжение и обводнение
территорий

20,03.02 Приролообустройство
и водопользование

Инженерные системы сельско-
хозяйственного водоснабжения,

обводнения и водоотведениrI

42
Улуtшение качества при-

родных вод
20.03.02 Приролообустройство

и водопользование

Инженерные системы сельско-
хозяйственного водоснабжения,

обводнения и водоотведения

4з Буровое дело
20.03.02 Приролообустройство

и водопользование

Инженерные системы сельско-
хозяйственного водоснабжениrI,

обводнения и водоотведения

44 .ЩВ: Мелиорация водосборов
20.0з.02 ПрrФодообустройство

и водопользование

Инженерные системы сельско-
хозяйственного водоснабжения,

обводнения и водоотведениrI

45
водоотведение и очистка

сточных вод
20.03.02 Природообустройство

и водопользование

Инженерные системы сельско-
хозяйственного водоснабжения,

обводнения и водоотведениJI

46
Строительство и эксшуата-
циJI систем с-х водоснабже-

ния и водоотведениrI

20.0З.02 Природообустройство
и водопользование

Инженерные системы сельско-
хозяйственного водоснабжения,

обводнения и водоотведениrI
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3.Функции Кафедры

Кафедра:
обеспечивает реализацию дисциплин (модулей) посредством проведения

учебньгх занятий (вк-lпочая проведение текущего контроля успеваемости) и промежу-

точной аттестации обуrающихся; проведение практик по направлениям подготовки
(специальностям), закрепленным за кафедрой - проведение государственной итоговой
аттестации обуlающихся;

обеспечивает проведение контактной работы, предусматривающей
преимущественную передачу уrебной информации педагогическими работниками,
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занятия семинарского типа (семинары, практические занятия, практикумы,
лабораторные работы, коллоквиумы и иные анЕUIогичные занятия), групповые
консультации, индивидуaльную работу обучающихся с педагогическими работниками.
Контактная работа может быть аудиторной, внеаудиторной, а также проводиться в
электронной информационно-образовательной среде;

организует и обеспечивает методическое сопровождение самостоятельной

работы обуrающихся;
обеспечивает развитие у обучающихся навыков командной работы,

межличностной коммуникации, принятия решений, лидерских качеств (включая при
необходимости проведение интерактивньIх лекций, групповьIх дискуссий, ролевьtх
игр, тренингов, анализ ситуаций и имитационньIх моделей, преподавание дисциплин
(модулей) в форме курсов, составленньIх на основе результатов наrлных исследований,
проводимьш кафедрой, в том числе с rIетом региональньж особенностей
профессиональной деятельности выIIускников и потребностей работодателей;

осуществляет текущий контроль успеваемости, обеспечивающий
оценивание хода освоения дисциплин (модулей) и прохождения практик,
промежуточную аттестацию обуrающихся - оценивание промежуточньIх и
окончательньD( результатов обуrения по дисциплинам (модулям) и прохождениrI
практик (в том числе результатов курсового проектирования (выполнения курсовых

работ);

разрабатывает учебно-методическое обеспечение дисциплин, включающее

рабочие программы, курсы лекций, учебно-методические материаJIы дJuI проведения
семинарских (практических и лабораторньгх занятий), для организации
с.lмостоятельной работы обучающихся, прогрtlп{мы всех видов аттестаций, фонды
оценочньж средств для проведения всех видов аттестаций;

проводит открытые занятия и выносит рекомендации по результатаN,I их
обсуждения;

разрабатывает диагностические, корректирующие и предуrrреждЕlющие
мероприятия уIебно-воспитательного процесса и обеспечивает их реt}лизацию;

обеспечивает руководство курсовыми и выпускными квrtлификационньтми

работами;
обеспечивает rrодготовку учебников, учебньтх пособий, проводит

рецензирование уrебньrх материаJIов;

принимает участие в формировании фонда литературы по дисциплинчlм
образовательных програI!{м, реаJIизуемых кафедрой, и наrIным направлениям по
профиrпо Еаучных исследований кафедры;

обеспечивает выполнение планов научно-исследовательских работ;
проводит экспертизу законченньD( научно-исследовательских работ,

принимает рекомендации по их использованию в учебном процессе и практике;

обеспечивает выполнение плана повышения квалификации сотрудников,
изrrение и внедрение передового педагогического опыта;

осуществJuIет внедрение в уrебный процесс современньrх образовательных
технологий;

обеспечивает фушкционирование электронной информационно-
образовательной среды университета в части ршмещения разработанньIх кафедрой

рабочих программам дисциплин (модулей), практик, электронньж уrебньrх изданий и
электронньD( образовательньIх ресурсов; размещения рецензий на работы
обучающихся в портфолио; проведения уrебных занятий, процедур оценки

результатов обучения, реализация которых предусмотрена с применением
электронного обl^rения, дистанционньIх образовательных технологий; взаимодействия
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4.Управление Кафедрой

4.1. Управление Кафедрой ос}тцестыIяется в соответствии с Уставом Уrп.лверситета
Положеrшем о Факультете и настояцц{п,I Положешлем.

4.2. Непосрлственное руководство Кафедрой осущестшrяет зtlведуюшцшi кафедрой,
избираемьй на коIfiýrрсной основе по результатам выборв. Порядок избрания и назначениrI
надоJDiGlость опредеJlяется Положением о порядке вьtборов заведующего кафедрой.

4.2.1. Заведующий Кафедрой осуцествJuIет свою деятеJьностъ в соответствии с

долясrостrrой инструкцией, 1тверждаемой ректором, и инд,IвиryаJIьным шаном,
}"гверждаемым деканом Факуlьтета.

На период отсутствия заведующего Кафедрой исполнение его обязанностей воз-
лагается на одного из преподавателей Кафелры в установленном порядке.

Завед}тощий Кафедрой в соответствии с действутощим законодательством Рос-
сийской Федерации может быть досрочно освобожден от должности в установленном
порядке.

4.2.2. Завелующий Кафедрой:

-обеспечивает разработку перспективных и текущих планов работы Кафедры
по всем направлениям деятельности, контролирует их выполнение;

* обеспечивает выполнение функций кафедры;
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-руководит заседаниями Кафедры, оргаЕизует подготовку и обеспечивает вы-
полнение их решений;

-распределяет поручения по учебной, lпrебно-методической, научной, органи-
зационноЙ и воспитательноЙ деятельности на учебныЙ год между сотрудниками Ка-

фелры в соответствии с перспективными и текущими плана]\{и работы;
- утверждает индивидуаJIьные планы работы преподавателей Кафедры;

- организует работу Кафедры по выполнению задач у{ебно-методического и
научного процессов;

- в пределах предоставленньIх ему полномочий осуществJuIет контроль реали-
зации учебного процесса и научных исследований;

* организует проведение и профессионЕIльное обсуждение открытьIх занятий;
-организует разработку диагностических, корректирующих, предупреждаю-

щих мероприятий по реализации учебно-научного процесса;

- разрабатывает предложения по р₠ввитию материаJIьно-технической базы, ин-

формационного обеспечения уrебного и наг{ного процессов;

- обеспечивает соблюдение правил техники безопасности в соответствии с дей-
ствующими инструкциями;

- руководит на)п{ными исследованиями по тематике Кафедры;

-организует взаимодейотвие Кафедры с организациями по профилпо образова-
тельньD( програ]\{м, оргЕIнизует практическое обучение по дисциплинам, практикаNI,
закрепленным за кафедрой;

-обеспечивает взаимодействие с образовательными r{реждениями общего и
среднего профессионального образования;

-выполняет решения ученого, методического, наr{но_технического советов
Университета, ученого совета Факультета, приказы и распоряжения ректора.

* контролирует ведение делопроизводства на Кафедре.

4.2.З, Завещтоrruй кафелрой ежегодIо представJuIет у{еному совету Факультета на

}"гверждение отчет о работе за уiебньй год.

Заведlтощий кафедрой несет ответственность за результаты деятельности Ка-

федры перед ученым советом Факультета, деканом, ученым советом Университета и

ректором.

4.3. На Кафелре распорякением декЕlна Факультета по предстЕlвлению зiшедующего
Кафедрой назначается уполномоченньй по качеству.

Уполномоченньй по качеству координирует деятельность Кафелры по разра-
ботке и обеспечению функционирования системы менеджмента качества.

Обязанности уполномоченного по качеству опредеJuIются соответствующим

р₠вделом его должностной инструкции.

4.4. Заседаrтия Кафедры проводятся не реже од{ого ptr}a в меслl (за искlпочением
времени летних кшrшсул).

На заседаниях Кафедры:

- рассматриваются планы и отчеты по всем видам деятельности Кафедры;

- утверждается отчет заведующего Кафедрой о работе Кафедры за учебный
год;

- рассматриваются вопросы учебно-методического, кадрового, библиотечно-
информационного и материаJIьно-технического обеспечения дисциплин (модУлей),

практик;

- разрабатываются корректирующие и предупреждающие мероприятия по

результатам внутренних и внешних аудитов;

-рассматривается распределение поручений по учебной, учебно-
методической, научной и воспитательной деятельности между членами Кафедры;
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- заслушивzlются отчеты сотрудников о выполнении порrrений, утверждаются
отчеты о выполнении индивидучLльных планов;

- принимаются рекомендации по результатам проведения открытых занятий;

- заслушиваются отчеты докторантов, аспирантов;

- заслушиваются отчеты кураторов;

-утверждаются рекомендации по переводу обучающихся на индивидуаль-
ные учебные планы;

-рассматриваются отчеты о выполнении диссертационных работ, принима-
ются рекомендации к их представлению в диссертационные советы;

-рассматриваются диссертационные работы, по которым университет в

рамках научного направления кафедры является ведущей организацией;

-утверждается тематика и руководители курсовых работ;
-рассматривается тематика выпускных квалификационных работ и прини-

маются рекомендации по назначению руководителей и рецензентов;

- проводится анализ защиты курсовых работ, результатов практик;

-принимается решение о допуске к заIците выпускных квалификационных

работ;
-рассматриваются и утверждаются рабочие программы дисциплин (моду-

лей), программ практик, фонды оценочных средств дисциплин (модулей), практик;

-принимаются рекомендации к изданию учебников, учебно-методических
пособиЙ, методических рекомендациЙ;

- принимаются рекомендации к опубликованию результатов научных иссле-
дований;

-принимаются рекомендации по конкурсному отбору кандидатов на заме-

щение должностей научно-педагогических работников и присвоению им ученых
званий;

-рассматривается тематика конференций и выставок, организуемых Кафел-

рой;
-рассматриваются кандидатуры в члены ученого совета факультета от Ка-

федры;
-назначаются ответственные за направления деятельности кафедры: рефе-

рент, уполномоченный по качеству, ответственный за образовательные программы,
закрепленные за кафедрой;

-принимаются рекомендации по кандидатурам научно-педагогических ра-
ботников для направления в зарубежные командировки, на повышение кваJIифика-

ции, стажировки и заслушиваются отчеты о выполнении заданий;

-утверждается состав рабочих групп и временных творческих коллективов
Кафедры.

5. Структура Кафедры

Состав Кафедры представлен наущ6-педагоги.Iескими работниками, инженерно-
техническим и уrебно-вспомогатеJъным персоналом.

Число преподавателей Кафед)ы, имеюIIцD( у{ен}то степень и/иlм rIеное зв₠tние,

доJDкIIо обеспе.швать вьшолнение требованlй ФГОС к кадрвому обеспеченtдо
образоватеJьньD( прогрzlмм.

Штатное расписание Кафедры согласуется с планово-финансовым отделом и
утверждается ректором Университета по представлению завед},ющего Кафедрой.
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б. Права и ответственность работников подразделения

6.1. Права и ответственность обl"rаrоuцп<ся на Кафелре опредеJuIются Уставом
Университета.

6.2. Права и ответственность наrшо-педагомtIескI,D( работников опредеJuIются
трудовыми договораN{и, должностными инструкцIбIми, инд.IвидуаJьными пJI₠ш₠lNlи, Уставом
}.ниверситета, Правилаlrли внугреннего трудового распоряlка, настояIIц{N{ Положением.

6.3, Права и ответственность улебно-вспомогатеJъного персонапа и друп4х
категорий работников Кафедры опредеJuIются трудовыми договорttми, доJDкностными
инструкIш.futи, Уставом университета Правилами внугреннего трудового распоряlща
настояшп{п,I Положением.

6,4, Конкурсньй обор наr{но-пед₠гомческих работников Кафедры осущестыuIется
в соответствии с Положением о порядке проведениrI кончрсного отбора на доJDкности
профессорско-преподавательского состава,

6.5. ,Щеягеrьность на)rt{но-педагомtlеских работников оrrредеJulется

индвидуаJьными планаI\4и, уtверждЕlемыми на заседании кафедры, доJDкностными
инструкци.ш{и, 1тверждаемыми ректором иIwI проректором по уrебной работе и

расписЕlнием уlебньпt занягий.

6.6.tr4ttдлвилуа-lьньй rrлан наrшо-пед₠lгогического работника доJDкен бьrь
}"твержден заведуюпцlм Кафедрой до начала уrебного года. ИзменениrI и допоJшениrI в
инд.IвидуаJьньй гшан наrшо-педагогического работника могуг бьrь внесены на основании

решеншI зtюедilниrl Кафелры. Факг вьшоJшен}ш заданий шIд.IвидуЕчьного плtша наlruщg-

педiгогического рабопшка фиксируется подIисью зzlвед},ющего Кафедрой.

6.7..Щеягеrьность друпо( категорий работrиков Кафедры опредеJuIется

должностными инструкIц4я\dи, угвержд₠}емыми ректором иJIи прректором по улебной
работе.

7. Взаимодействия

.Щля организации работы по основным направлениям деятельности Кафедра вза-
имодействует со службами и подрЕвделениями Университета.

7.1. Взаимодействие с Факультетом (деканатом).

7.1.1. Кафедра передает:

- планы и отчеты по работе Кафедры;

- планы и отчеты по науке;

- планы и отчеты по социально-воспитательной работе;
- планы и отчеты по издательской деятельности;

- информацию об изменениях в расписании учебньrх занятий;

- планы ротации штатного состава;

- предложения по работе ученого совета Факультета, методической комиссии;

- рабочие програN,Iмы дисциплин;
- сведения о посещаемости и успеваемости студентов;

- результаты текущей аттестации;

- оформленные экза]\,Iенационные ведомости и экзаменационные листы.

1 .|.2. Кафедра полrIает:

- распоряжения декана, решения ученого совета Факультета, методической ко-
миссии;

- рабочие и уlебные планы;



Страница 12 из 15
псп вгАу 7.3. 016.010505 - 2020

положение о кафедре мелиораципr водоснабжения и геодезии

- список организаций по профилю образовательньIх програп,Iм, с которыми за-

кJIючены договоры о практической подготовке, о прохождении практик;

- бланки экзаменационньIх ведомостей, экзаrчrенационньIх листов и текущей ат-

тестации;

- расписание занятий.

7.2. Взаимодействие с управлением по планированию и организации учебного
процесса.

7.2.I. Кафедра передает:

распределение 1"rебной нагрузки между преподаватеJuIми кафедры;

отчеты о выполнении нагрузки преподавателями кафедры за учебный год;

План издания 1"rебно-методической литератlры;
представления на внесение изменений в распределение 1^rебной нагрузки

между преподаватеJUIми;

служебные записки о вкJIючении в прикiв о почасовой оплате сведений о вы-
полнении 1"rебной нагрузки дJuI согласования.

'7,2.2, Кафедра полrrает:

утвержденные расписания занятий, промежугочньгх и государственных ито-
говьгх (итоговьпr) аттестаций; информацию об изменениях в расписании учебных заня-
тий;

бланки заявлений, журнЕtлов, индивидуальных планов и другой докуиентации
по направлению деятельности университета;

документацию дJuI организации и проведения практической подготовки,
включtul уrебные и производственные практики;

правовую и нормативную документацию по организации уrебного процесса в
Университете.

7.3. Взаимодействие с управлением кадрового обеспечения и делопроизвод-
ства.

7 .З.l. Кафедра передает

- представления о нщначении на должность или увольнении с должности работ-
ников подршделения;

-служебньте записки о нарушениях трудовой дисциплины;
- предложения по формированию ежегодных оплачиваемых отпусков работни-

ков;

- почтовую корреспонденцию для отправки;

-прикilзы, распоряжения дJUI регистрации;
* дела в архив в соответствии с номенклатlрой дел подрzlзделения.

7 .З .2 Кафедра получает:

- копии прик₠lзов и распоряжений;
- копии нормативньIх и организационно-распорядительньIх документов в соот-

ветствии со списком рассылки, почтовую корреспонденцию, адресовzlнную подразде-
лению.

7.4. Взаимодействие с отделом управления качеством.

7 .4,|. Кафедра передает:

- проекты: положения о структурных подразделениях Кафедры, должностньD(
инстрfкций работников Кафедры; других нормативных доку]!{ентов;

- информацию о состоянии системы менеджмента качества;

- планы корректирующих мероприятий по результатам внуIренних аудитов.

7,4.2. Кафедра получает:
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- контрольные экземпJIяры нормативньш документов по рвработке и функцио-
нированию системы менеджмента качества на Кафедре;

- график проведеЕия внутренних аудитов;

- информацию об установленньIх несоответствиях и план корректирующих ме-

роприятий.

7.5. Взаимодействие с плапово-финансовым отделом.

7 .5.1. Кафедра передает:

-проект сIиеты по направленик) деятельности подразделения:

-служебные записки о назначении н&цбавок сOтрудникам, единовременных сти-
]vlУj'IИРУЮЩИХ ВЫ IIJIi1]', IrРеМИРОВа}IИИ;

-i]рс)ек,гы расllорядитеJlьншх лOкyмеlл,гов, касалоlциеся финансовой деятелыtости
Университета лля сOгласоRания;

*служOбныLl зап}iски tiб излtенени}l l1lтатнOг0 расшисания;
"-1iаяI]jlения tt приеN{е пit рабо,гу дJlя I]и:JирOваlil{я;

-с"ltухсебные заIlисклt о материаjlьt'lо-тех}Iических liотребшос,гях trодразде.пеrлий

для вIсlюLlения в план закупок;

-служебные зап}lски для сOставления прI.rказа о почасовOй сrплате, а также сrпла-

т,е работ, выIIоJlItенtIых сверх заIlJlаIrироваш}tых учебнtlй нагрузкой ;

-гражда}lско-правовые договоры llсl ведению хозялiственнойt леятельЕости дJul
визлIрования и регистрации,

7 .5.2. Кафедра полrrает:

- утвержденную смету по направлению деятельности подразделения;

- "чтвержден 
н 0е шjтатнOе расп иоани е подразделенI{я.

7.б. Взаимодействие с хозяйственным управлением.
'7 .6.|, Кафедра передает:

служебные записки на проведение ремонтньD( работ и технического
обслуживания зданий, сооружений, автотрЕtнспорта, электро- и коммунttльного
хозяйства;

накJIад{ые требовшrия на поJtучение матери₠uъньD( ценностей со скJIада;

сrrужебные зiшиски на предоставление транспоргньD( усJгуг;

- сrгужебные зtшиски на изготовление мебелм.

7.6.2. Кфедра поJгrrает:

- материальные ценности со скJIада;

- графики проведения ремонтньгх работ.

7.7. Взаимодействие с юридической службой.

7 .7 .l, Кафедра передает:

- договоры о взаимодействии со сторонними организациями по нЕlпр₠tвлению де-
ятельности Кафедры для юридической экспертизы;

7 .7 .2, Кафедра полr{ает:

- информацию об изменениях в нормативньгх законодательньD( Ект₠}х, касаю-
щихся деятельности Кафедры.

7.8. Взаимодействие с управлением цифрового развития.

7.8. 1. Кафедра передает:

- служебные записки на приобретение компьютерной и оргтехники;

- служебные записки на приобретение прогрtlммного обеспечения;

- служебные записки на подкJIючение к компьютерной сети Университета;
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- зЕUIвки на выполнение профилактических и ремонтньж работ информационной
инфраструктуры;

- зtUIвки на обслуживание оргтехники;

- информацию дJuI рtвмещения на официЕ}льном сайте Университета, касающу-
юся деятельности структурного подразделения;

- накJIадные (требования) на движение компьютерной и оргтехники дJuI визиро-
вzlЕия.

'7 .8.2. Кафедра пол)пIает:

- компьютерную и оргтехнику;

- нормативные докр{енты, регламентирующие использование информационньD(

ресурсов;
- прогр₠lммные средства.

7.8.3. Кафедра имеет доступ к электроннылл информационным pecypcalvl (базам

данньп<) Университета:

- к внугренней и внешней докуIuентации Университета, касающейся деятельности
Управления;

- иным видам информации, необходимыми для работы подрiц}делений, в соот-
ветствии с организационно-распорядительными и нормативными докуI!{ентами Уни-
верситета.

7.9. Взаимодействие с Научной библиотекой.
7.9.Т. Кафедра передает:

- зшвки на приобретение литерат}ры по профшпо кафедры;

- зtшвIо{ на приобрегение иJм по,щJIючение удапенньD( элекгронньD( ресl,рсов, в т.ч.

элекгронно-бибrпаоте.пrьD( систем ;

- зiивIс.l на оформление поlциски на периодпеские изданиJI по профшпо кафедры;

- списки рекомеIцуемой лпrгературы к рабо.шrr,r црцраммам уrебrъп< д.Iсщ.IIIJIин

дIя согласования;

- рекомендilцш на списание из Фонда ycTapeBIIIID( по содержанию, непрофи.гьньж,
мtллоиспоJъзуемьD( докуI!{ентов;

- заJIвки на проведение .Щней кафедры, конфереrщий и друпоr мероприягий
кафедры;

- перечень Hay{HbD( напразлений по профилпо исследований кафедры;

- зчuIвки на поlцотовку библпаографическюt пособrй;

- книги и другие издчlния, поступивIIIие из разJIичньD( источников (дар и пр.);

- книrи, изданные факультсгалли вне Уrп.lверситета;

- crlиски ггубшкшцп1 рабоппп<ов кафедры;
7.9.2. Кафедра полrIает:

- шформшдlло о докуI\dентах, входяIIцD( в cocTilв Фонда;

- шформацпо о HoBbD( поступлениrD( докр{ентов;

- информшцпо о период,rческих издalнияq поJIу{аемьD( бибrп,Iотекой по подп.rске;
шrформацlло о rcrигообеспеченности 1"rебrъж д,rсципJIин образоватеJъньD(

прогр.lп,Iм, реtIJIизуемьпr кафедрой;

- материtlлы к биб.гпаографичесrоrм пособи.mл, поlготовленным к пуб"rпакации;

- списки уrебной JIитературы по дrсIц{плин₠lN{, заказанной кафедраrлпа и не
испоJIьзуемой в 1^rебном процессе с цеJъю решен}uI вопрса об кх сIмсании.

7.10. Взаимодействие с ведущим специалистом по связям с общественно-
стью.

7.10.1 Кафедра передает:

- информацию для ведения новостньIх полос в средствах массовой информации,
обзоры мероприятий и отчеты о событиях.

7.1l, Взаимодействие с центром полиграфических услуг (типографией).
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7.1 l .1. Кафедра передает:

- служебные записки на выполнение полиграфических и типографских работ;
- накладные (требования) на движение полиграфическоЙ продукции.
7 .l |.2.Кафедра полrIает:

- полиграфическую продукцию.

8. Контроль и проверка деятельностп Кафедры

Контроль и проверка деятельности Кафедры осуществJuIется на основе распоря-
дительньгх документов ректора Университета по утвержденным прогрtlпlмilм и путем
проведения внутренних аудитов системы менеджмента качества.

9. Порядок внесения изменений в ПСП

Предложения о внесении изменений в настоящее положение вносятся заведую-

щим Кафедрой в уrеный совет Университета.
Положение с внесенными изменениями подлежит }тверждению и перерегистра-

ции в установленном порядке.

ОТВЕТСТВЕННЬЙ ИСПОЛНИТЕЛЬ в. глАднЕв


