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положение о кафедре землеустройства и ландшафтного проектированпя

1. Общие положения

1.1, Кафелра землеустройства и ландшафтного пректироваrrия (дапее по тексту -
Кафедра) явJuIется основным учебно-научным структурным подрiвделением
федера.гьного государствеt{ного бюджсtного образоватеJьною уrреждеrшя высшего
образовшtия кВоронежский государственньй аграрньй универсрrгет имени Императора
Пsrра I> (дапее по тексту - Университет) и входит в состав факультета землеустройства и
кадастров (даrrее по тексту - Факультет).

Кафедра создана по решению Ученого совета Университета в 1923 г.
Сокращенное наименование - кафедра землеустройства.
Код подразделеншI в системе регистрации структурньD( под)iшделений Универси-

тета- 010502
Место расположения подр.вделения - З9404З, г. Воронеж, ул. Ломоносова,

д.81д, корпус l, аул. l09.
Руководство Кафедры осуществJLяет заведующий Кафедрой. Заведующий Ка-

федрой непосредственно подчиняется декану Факультета.
Решение о реорганизации и ликвидации подрtвделения принимает Ученый совет

Университета в соответствии с Уставом Университета.

|.2. Кафедра явJuIется выпускающей в palvrкax образовательной прогрaммы
21,0З.02 - Землеустройство и кадастры;
21.04.02 - Землеустройство и кадастры.

Кафедра осуществляет уrебную, научно-методическую и оргaнизационную
деятельность по дисциплина]\,I с

.]tlъ Преподаваемая дисциплина Направление подготовки
Профиль, специализация,
магистерская программа,

направленность

Агроландшафтоведение
2| .0З.02 Землеустройство и ка-

дастры
землеустройство, кадастр не-

движимости

2
Экология землепользования и

землеустройства
2 1.03.02 Землеустройство и ка-

дастры
землеустройство, кадастр не-

движимости

J
Землеустроительное обследо-

вание теDритоDии
2l .0З.02 Землеустройство и ка-

дастры
землеустройство, кадастр не-

движимости

4
Географические и земельно-

информачионцые системы в зем-
леустройстве и кадастрах

2l .0З.02 Землеустройство и ка-

дастры
землеустройство, кадастр не-

движимости

5

Автоматизированные системы
проектированиrI в земле-
устройстве и кадастрах

2 l .0З.02 Землеустройство и ка-
дастры

землеустройство

6.
Ландшафтный дизайн терри-

тории объектов землеус,гройства
2|.0З.02 Землеустройство и ка-

дастры
землеустройство

7
Основы землеустройства и ка-

дастра недвижимости
2l .0З.02 Землеустройство и ка-

дастры
землеустройство, кадастр не-

движимости

8.
Внутрlоtозяйственное земле-

устройство
21 .0З,02 Землеустройство и ка-

дастры
землеустройство

9
Рабочее проектирование в земле-

устройстве
2|.0З.02 Землеустройство и ка-

дастры
землеустройство

l0
Противоэрозионнiul организация

территорий сельскохозяй-
ственного предприятия

2|.0З.02 Землеустройство и ка-

дастры
землеустройство

ll Эрозионная оценка территории
2l .0З.02 Землеустройство и ка-

дастры
землеустройство

|2.
Природно-ресурсный потенци€uI

территории
2l ,0З.02 Землеустройство и ка-

дастры
землеустройство, кадастр не-

движимости

lз рациональное землепользование
2l .0З.02 Землеустройство и ка-

дастры
землеустройство, кадастр не-

движимости

1
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14,
Приролоохранные мероприятиrI в

землеустройстве
2l .0З.02 Землеустройство и ка-

дастры
землеустройство

15
Основы землеустроительной дея-

тельности
21.0З.02 Землеустройство и ка-

дастры
землеустройство, кадастр не-

движимости

l6.
Агроэкологическая оценка зе-

мельных \л{астков
21,0З.02 Землеустройство и ка-

дастры
землеустройство, кадаст не-

движимости

1,7
Анализ и прогноз использованиrI

земельных ресурсов
2l .0З.02 Землеустройство и ка-

дастры
землеустройство, кадастр не-

движимости

18. Основы природообустройства
2|.0З.02 Землеустройство и ка-

дастры
землеустройство

19
Ландшафтные основы органи-

зации пахотных земель
2l .0З.02 Землеустройство и ка-

дастDы
землеустройство

20.
Проектирование и стоительство
гидротехншIескшr сооружений

21.0З.02 Землеустройство и ка-
дастры

землеустройство

2l Проекгирование лесомелиоративных
элементов при землеустройgгве

2|.03.02 Землеустройство и кадастры землеустройство

22.
Порайонные особенности земле-

устройства и кадастров
2 1.03.02 Землеустройство и кадастры

землеустройство, кадастр недви-
жимости

2з.
эколого-экономические системы в

землеустройстве и кадастрах
2 1.03.02 Землеустройство и кадастры

землеустройство, кадастр недви-
жимости

24.
Землеустройство малых форм хозяй-

ствования
2 1.03.02 Землеустройство и кадастры землеустройство

25. организация кормовьIх угодий 21.03.02 Землеустройство и кадастры землеустроиство

26. Ландшафтное проектирование 2 1.03.02 Землеустройство и кадастры землеустройство

2,7
Ланлшафтное устройство тер-

ритории
2|,0З.02 Землеустройство и кадастры землеустройство

28.
Ландшафтный дизайн территории

объектов недвижимости
21 .0З.02 Землеустройство и кадастры кадастр недвижимости

29.
Организация и устройство

территории земельно-
имущественных комплексов

21.0З.02 Землеустройство и кадастры кадастр недвижимости

30.
Качественная оценка объектов ка-

дастрового учета
2 1.03.02 Землеустройство и кадастры кадастр недвижимости

зl Приролоохранные мероприятиrl в

системе земельных отношений
2|.0З.02 Землеустройство и кадастры кадастр недвижимости

5z,
Проекгирование и обустройство

природно_техногенньж комплексов
21.03.02 Землеустройство и кадастры кадастр недвижимости

зз
Территориальн,ш организация при-

родно-техногенных комплексов
2 1.03.02 Землеустройство и кадастры кадастр недвижимости

34.
Формирование и rreт гиJIро-

мелиоративных элементов организа_

ции теDритории
21,03.02 Землеустройство и кадастры кадастр недвижимости

з5
Формирование и }п{ет лесоме-

лиоративньrх элементов организaшши
территории

2 1.03.02 Землеустройство и кадастры кадастр недвижимости

36
Формирование и организация объек-

тов мzlлых форм хозяйствованиrl
2 1.03.02 Землеустройство и кадастры кадастр недвижимости

5l
Формирование и организация объек-

тов на кормовых угодьях
21.0З.02 Землеустройство и кадастры кадастр недвижимости

38. приролопользование
20.03.02 Приролообустройство и во-

допользование

Инженерные системы сель-
скохозяйственного водоснабже_

ния, обводнения и водоотведения

з9. Ландшафтоведение
20.03.02 Природообустройство и во-

допользование

Инженерные системы сель-
скохозяйственного водоснабже-

ния, обводнения и водоотведения

40.
Обустройство природно-

территориальньж комплексов
20.03.02 Приролообустройство и водо-

пользование

Инженерные системы сель-
скохозя йственного водоснабже-

ния, обводнения и водоотведения

4l Основы природообустройства 20,03.02 Приролообустройство и водо-
пользование

Инженерные системы сель-
скохозяйственного водоснабже-

ния, обводнения и водоотведения
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42.
Географические и земельно-

информационные системы в земле-

устройстве и кадастрarх

20.03.02 Приролообустройство и водо-
пользование

Инженерные системы сель-

скохозяйственного водоснабже-
ния, обводнения и водоотведения

4з
Картографическое обеспечение про-

ектирования
20.03.02 Приролообустройство и водо-

пользование

Инженерные системы сель-

скохозяйственного водоснабже-
ния, обводнения и водоотведения

44.
Приролоохранное обустройство тер-

ритории

20.03.02 Приролообустройство и водо-
пользование

Инженерные системы сель-
скохозяйственного водоснабже-

ния, обводнениJI и водоотведенltя

45
Алротехнологическое устройство

территории
20.03.02 Приролообустройство и водо-

пользование

Инженерные системы сель-

скохозяйственного водоснабже-
ния, обводнениJI и водоотведениJl

46. Эрозионная оценка территорий
20.03.02 Приролообустройство и водо-

пользование

Инженерные системы сель-
скохозяйственного водоснабже-

ния. обводнениJl и водоотведения

47
Проеrгирование противоэрозионных

соорулtений

20.03.02 Приролообустройство и водо-

пользование

Инжснерные системы сель-

скохозяйственного водоснабже-
ния, обводнения и водоотведения

48.
Обследование гилрографической

сети

20.03.02 Приролообустройство и водо-
пользование

Инженерные системы сель-

скохозяйственного водоснабже-
ния, обводнения и водоотведениJI

49 Геодезия
35.03.03 Агрохимия и агропочвоведе-

ние
Агрохимия и агропочвоведение

50. Геодезия
35,03.0З Агрохимия и агропочвоведе-

ние
Агроэкология

5l Ландшафтоведение 35.03.05 Садоводство ,Щекоративное садоводство и

ландшафтный дизайн
52. Землеустройство 35.03.04 Аrрономия Агрономия

53 Землеустройство 35.03.04 Агрономия
Селекция и генетика сельско-

хозяйственньн культур

54. Землеустройство 35.03.04 Агрономия Щекоративное садоводство и
ландшафтный дизайн

55
Проекгирование и обустройство

природно-техногенных комплексов
2 |.0З.02 Землеустройство и кадастры Каластр недвижимости

56. Философия и методология науки 2 l .04,02 Землеустройство и кадастры Землеустройство

51
мgгоды научных исследований в

землеустройстве
21.04.02 Землеусrройство и кадастры Землеустройство

58.
Землеустройство с ocнoвtlп4 и геоде-

зии

35.0З.OЗ Агрохимия и агропочвоведе-
ние

Агроэкология

59.
геодезия с основа]ии земле-

устройства

35.03.05 Садоводство и 35.03,04
Агрономия

,Щекоративное садоводство и

ландшафтный дизайн и Агроно-
мия

60. Щекоративные растения в ланд-
шафтной аDхитектуDе

З5.03. l 0 Лашлшафтная архитект)?а Ланлшафтная архитекгура

бl Урбоэкология и мониторинг 35.03. l 0 Лаtцшафтнм архитектура Лаtцшафтнм архитектура
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3.Функции Кафедры

Кафедра:
обеспечивает реализацию дисциплин (модулей) посредством проведения

уrебньrх занятиЙ (вклпочая проведение текущего контроля успеваемости) и промежу-
точноЙ атгестации обу"lающихся; проведение практик по направлениям подготовки
(специаrrьностям), закрепленным за кафедрой - проведение государственной итоговой
аттестации обуtающихся;

обеспечивает проведение контактной работы, предусматривающей
пРеимУщественную передачу уlебной информации педагогическими работниками,
ЗаНятия семинарского типа (семинары, практические занятия, практик)rмы,
ЛабОРаторные работы, коллоквиумы и иные аналогичные занятия), групповые
КОнСУлЬтации, индивидуttльную работу обуrающихся с педагогическими работникчlми.
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Контактная работа может быть аудиторной, внеаудиторной, а также проводиться в
электронноЙ информационно-образовательноЙ среде;

организует и обеспечивает методическое сопровождение самостоятельной
работы обучающихся;

обеспечивает рд}витие у обучающихся навыков командной работы,
межJIичностной коммуникации, принятия решений, лидерских качеств (включая при
необходимости проведение интерактивньIх лекциЙ, групповьtх дискуссиЙ, ролевьIх
игр, тренингов, анaulиз ситуаций и имитационньD( моделей, преподавание дисциплин
(модулей) в форме курсов, составленньIх на основе результатов научньж исследований,
проводимых кафедрой, в том числе с учетом региональных особенностей
профессионаJIьной деятельности выпускников и потребностей работодателей;

осуществляет текущий контроль успеваемости, обеспечивающий
оценивание хода освоения дисциплин (модулей) и прохождения практик,
промежуточную аттестацию обуlающихся - оценивание промежугочных и
окончательньIх результатов обl^rения по дисциплинаN{ (модулям) и прохождениrI
практик (в том числе результатов курсового проектирования (выполнения курсовьгх

работ);
разрабатывает учебно-методическое обеспечение дисциплин, вкJIючающее

рабочие програN,Iмы, курсы лекций, учебно-методические материЕчIы дJIя проведения
семинарских (практических и лабораторньгх занятий), Nlя оргtlнизации
саN4остоятельной работы обуrающихся, программы всех видов аттестаций, фонды
оценочньгх средств дJuI проведения всех видов аттестаций;

проводит открытые занятия и выносит рекомендации по результатап{ их
обсуждения;

разрабатывает диагностические, корректирующие и предупреждающие
мероприятия уtебно-воспитательного процесса и обеспечивает их реt}лизацию;

обеспечивает руководство курсовыми и выпускными квЕtлификационными

работами;
обеспечивает подготовку учебников, уrебных пособий, проводит

рецензирование уrебных материirлов;
принимает участие в формировании фонда литературы по дисциплинilп{

образовательных прогрilмм, реализуемых кафедрой, и наrIным направлениям по
профилпо наrIных исследований кафедры;

обеспечивает выполнение планов научно-исследовательских работ;
проводит экспертизу законченных наr{но-исследовательских работ,

принимает рекомендации по их использованию в уrебном процессе и практике;
обеспечивает выполнение плана повышения ква-пификации сотрудников,

изrrение и внедрение передового педагогического опыта;
осуществляет внедрение в учебный процесс современньrх образовательньD(

технологий;
обеспечивает функционирование электронной информационно-

образовательной среды университета в части размещения разработанньD( кафедрой

рабочих програN,Iмам дисциплин (модулей), практик, электронньrх учебньгх изданий и
электронньD( образовательньIх ресурсов; размещения рецензий на работы
обучающихся в портфолио; проведения уrебных занятий, процедур оценки

результатов обучения, реi}лизация которых предусмотрена с применением
электронного обуrения, дистанционньIх образовательньIх технологий; взаимодействия
между участникаN{и образовательного процесса, в том числе синхронногО ИЛИ

асинхронного взаимодействия посредством сети кИнтернет>;
осуществJUlет организацию научно-исследовательскоЙ работы

обуrающихся;
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4.Управление Кафедрой

4.1. Управление Кафедрой осуществляется в соответствии с Уставом Университета,
Положеlпаем о Факутьтете и настояпц{л,l Положешлем.

4.2. Непосрдственное р}ководство Кафедрой осуществляет заведуIошцл1 кафедрой,
избираемьй на кошqrрсной основе по резуJьтата:rл выборв. Порялок избрания и назначениrI
надоJDкность опредеJuIется Положением о порядке выборов зtlведуIощего кафедрой.

4.2.1. Заведуюlцlпi Кафедрй осуIцестыIяет свою деятеJъность в соответствии с
долlrrcrостноЙ шrстрlкrцлеЙ, угверя<даемоЙ ректорм, и инд{видуЕUьным IUI€ном,

угверждаемым деканом Факуrьтега.
На период отсугствия заведующего Кафедрой исполнение его обязанностей воз-

лагается на одного из преподавателей Кафедры в установленном порядке.
Заведlтощий Кафедрой в соответствии с действующим законодательством Рос-

СиЙСкОЙ Федерации может быть досрочно освобожден от должности в установленном
порядке.

4.2.2. Заведующий Кафедрой:
-обеспечивает разработку перспективных и текущих планов работы Кафедры

по всем направлениям деятельности, контролирует их выполнение;
- обеспечивает выполнение функций кафедры;
-РУКОВОДИТ ЗаСеДаниями Кафедры, организует подготовку и обеспечивает вы-

полнение их решений;
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-распределяет поручения по учебной, rrебно-методической, научrrой, органи-
зационноЙ и воспитательноЙ деятельности на уrебныЙ год между сотрудникЕlп{и Ка-
федры в соответствии с перспективными и текущими планами работы;

- утверждает индивидуttльные планы работы преподавателей Кафедры;
-организует работу Кафедры по выполнению задач учебно-методического и

научного процессов;
- в пределах предоставленных ему полномочий осуществJIяет контроль реЕIли-

зации учебного процесса и научных исоледований;
- организует проведение и профессионаJIьное обсуждение открытьIх занятий;
- организует разработку диагностических, корректирующих, предупреждаю-

щих мероприятий по ре€rлизации учебно-научного процесса;
* разрабатывает предложения по развитию материi}льно-технической базы, ин-

формационного обеспечения уrебного и научного процессов;
- обеспечивает соблюдение правил техники безопасности в соответствии с дей-

ствующими инструкциямиi
- руководит наr{ными исследованиями по тематике Кафедры;
- организует взаимодействие Кафедры с организациями по профилю образова-

тельньD( прогрtlмм, организует практическое обуrение по дисциплинаIчI, практикtlм,
закрепленным за кафедрой;

* обеспечивает взаимодействие с образовательными учреждениями общего и
среднего профессионttльного образования;

-выполняет решения r{еного, методического, наrlно_технического советов
Университета, ученого совета Факультета, приказы и распоряжения ректора.

- контролирует ведение делопроизводства на Кафедре.

4.2,3. Заведуюццй кафедрой ежегодIо представJIяет r{еному совету Факультета на

угверждение отчgт о работе за уrебньй год.
Заведующий кафедрой несет ответственность за результаты деятельности Ка-

федры перед ученым советом Факультета, деканом, ученым советом Университета и

ректором.

4.3. На Кафедре распорякением декЕlна Факультега по предстtlвJIению зЕlвед/ющего
Кафелрой назначается уполномоченньй по качеству.

Уполномоченньй по качеству координирует деятельность Кафедры по разра-
ботке и обеспечению функционирования системы менеджмента качества.

Обязанности уполномоченного по качеству опредеJuIются соответствующим

разделом его должностной инструкции.

4.4. Заседшrия Кафедры цроводятся не реже одIого рiI}а в меслI (за искlпочеrием
времени летних каrrикул).

На заседаниях Кафедры:

-рассматриваются планы и отчеты по всем видам деятельности Кафедры;

- утверждается отчет заведующего Кафедрой о работе Кафедры за учебный
год;

- рассматриваются вопросы учебно-методического, кадрового, библиотечно-
информачионного и материально-технического обеспечения дисциплин (молулей),
практик;

- разрабатываются корректирующие и предупреждающие мероприятия по

результатам внутренних и внешних аудитов;

-рассматривается распределение поручений по учебной, учебно-
методической, научной и воспитательной деятельности между членами Кафедры;

- заслушивЕIются отчеты сотрудников о выполнении поруlений, утверждаются
отчеты о выполнении индивидуальных планов;

- принимаются рекомендации по результатам проведения открытых занятий;
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- заслушиваются отчеты докторантов, аспирантов;

- заслушиваются отчеты кураторов;

-утверждаются рекомендации по переводу обучающихся на индивидуаль-
ные учебные планы;

-рассматриваются отчеты о выполнении диссертационных работ, принима-
ются рекомендации к их представлению в диссертационные советы;

-рассматриваются диссертационные работы, по которым университет в

рамках научного направления кафедры является ведущей организацией;

- утверждается тематика и руководители курсовых работ;
-рассматривается тематика выпускных квалификационных работ и прини-

маются рекомендации по нЕ}значению руководителей и рецензентов;
- проводится анаJIиз защиты курсовых работ, результатов практик;

-принимается решение о допуске к защите выпускных квалификационных
работ;

-рассматриваются и утверждаются рабочие программы дисциплин (моду-
лей), программ практик, фонды оценочных средств дисциплин (модулей), практик;

-принимаются рекомендации к изданию учебников, учебно-методических
пособий, методических рекомендаций;

- принимаются рекомендации к опубликованию результатов научных иссле-
дований;

-принимаются рекомендации по конкурсному отбору кандидатов на заме-
щение должностей научно-педагогических работников и присвоению им ученых
званий;

-рассматривается тематика конференций и выставок, организуемых Кафед-
рой;

-рассматриваются кандидатуры в члены ученого совета факультета от Ка-
федры;

- н€вначаются ответственные за направления деятельности кафедры: рефе-
рент, уполномоченный по качеству, ответственный за образовательные программы,
закрепленные за кафедрой;

-принимаются рекомендации по кандидатурам научно-педагогических ра-
ботников для направления в зарубежные командировки, на повышение квЕLпифика-
ции, стажировки и заслушиваются отчеты о выполнении заданий;

-утверждается состав рабочих групп и временных творческих коллективов
Кафедры.

5. Структура Кафедры

Состав Кафедры цредставлен наудlg-педагогическими работниками, инженерно_
техниtIеским и у,rебно-вспомогатеJьным персонtlлом.

Число преподавателей Кафедры, имеюцц{х уtеную степень иJплм rIеное зв€lние,

доJDкIIо обеспе.мвать вьшоJIнение требовшпп1 ФГОС к кадрвому обеспеченrло
образоватеJъньD( програN{п,r.

Штатное расписание Кафедры согласуется с планово-финансовым отделом и
утверждается ректором Университета по представлению заведующего Кафедрой.

б. Права и ответственность работников подразделения

6.1. Права и отвgгственность обуlшопцоtся на Кафедре опредеJuIются Уставом
Университета-
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6.2. Права и ответственность науfiо-педагогическID( работIil{ков опредеJuIются
трудовьIми договорЕtми, должностными инструкцIrIми, шIд{видуitJъными IuIuш€lNtи, Уставом
университета, Правшlаrrли внугреннего трудового распоряд(ц настояпцrм Положением.

6.3. Права и ответственность уrебно-вспомогатеJъного персонапа и другLD(
категорий рабоппжов Кафелры опредеjulются трудовьIми договорЕl},lи, доJDкностными
инструкциrми, Уставом университета9 Правилшrи внугреннего трудового распоряд(ц
настояшцд{ Положением.

6.4. Конкlрсньй обор на)пдlg-п"оrгогических работншtов Кафедры осуществJuIется
в соответствии с Положеrпаем о поря.ще проведения конкурсного обора на доJDкности
профессорско-преподаватеJьскою состава.

6.5. .Щеягеrьность неlпдlо-п.оагогических работников опредеJuIется
индlвидуаJъными плtш€til,Iи, уtверждЕlемыми на заседании кафедры, доJDкностными
инстр}кциlIми, угверждаемыми рекгором или проректором по уrебной работе и

расписtlнием 1^rебньпi зшrягий.

6.6. tr{ндлвидуаrьньй плtlн наr{но-педtгогического работнl.п<а доJDкен бьrгь

угвержден заведуюшц{м Кафелрой до начаJIа уrбного года. ИзмененI,IJI и допоJшения в

инд{видуtIJьньй плшt наушо-педагомческого работника могуг бьrь внесены на основчlнии

решениrI засед.шшI Кафедры. Факг вьшоJIнени;I заданий инд{видуЕlJьного IIлана наrшg-
педагогического работника фиксиручгся по.щIисью зtшедующего Кафедрой.

6.7..Щеяге.lьность другlтх категорий работников Кафедры опредеJuIется

доJDкностными инструкциJ{ми, }"тверждаемыми рекtором иJIи проректором по уrебной
работе.

7. Взаимодействия

.Щля организации работы по основным направлениям деятельности Кафедра вза-
имодействует со службами и подрil}делениями Университета.

7.1. Взаимодействие с Факультетом (деканатом).

7,|.|. Кафедра передает:

- планы и отчеты по работе Кафедры;

- планы и отчеты по науке;

- планы и отчеты по социаJIьно-воспитательной работе;
- планы и отчеты по издательской деятельности;
- информацию об изменениях в расписании учебных занятий;

- планы ротации штатного состава;

- предложения по работе r{еного совета Факультета, методической комиссии;

- рабочие программы дисциплин;
- сведения о посещаемости и успеваемости студентов;

- результаты текущей аттестации;

- оформленные экзаN,lенационные ведомости и экзаменационные листы.

'l .|.2. Кафедра получает:

- распоряжения декана, решения ученого совета Факультета, методической ко-
миссии;

- рабочие и уlебные планы;

- список организаций по профилю образовательньгх прогрЕlмм, с которыми за-
ключены договоры о практической подготовке, о прохождении практик;

- бланки экзаN.{енационньгх ведомостей, экзаменационньIх листов и текущей ат-
тестации;

- расписание занятий.
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7.2. Взаимодействие с управлением по планированию и организации учебного
процесса.

7.2.1. Кафедра передает:

распределение )чебной нагрузки между преподавателями кафедры;
отчеты о выполнении нагрузки преподавателями кафедры за г{ебный год;
план издzlния }чебно-методической литературы;
представления на внесение изменений в распределение уrебной нагрузки

между преподаватеJUIми;
служебные записки о включении в приказ о почасовой оплате сведений о вы-

полнении уlебной нагрузки для согласования.

7 .2.2. Кафедра получает:

утвержденные расписания занятий, промежуIочньIх и государственньIх ито-
говьIх (итоговьпt) аттестаций; информацию об изменениях в расписании учебных заня-
тий;

бланки заявлений, журналов, индивидуilльных планов и другоЙ докуIlrентации
по нzlпрЕlвлению деятельности университета;

докуI!{ентацию дJIя организации и проведения практической подготовки,
включаlI уrебные и производственные практики;

правовую и нормативную документацию по организации уrебного процесса в
Университете.

7.3. Взаимодействие с управлением кадрового обеспечения и делопроизвод-
ства.

7 .З.|. Кафедра передает

- представления о назначении на должность или увольнении с должности работ-
ников подразделения;

--служебные записки о нарушениях трудовой дисциплины;
- предложения по формированию ежегодньгх оплачиваемьIх отпусков работни-

ков;

- почтовую корреспонденцию дJIя отправки;

-прикtLзы, распоряженvlя для регистрации ;

- дела в архив в соответствии с номенкJIатурой дел подразделения.

7 .З .2 Кафедра пол}пIает:

- копии прикЕlзов и распоряжений;
- копии нормативньrх и организационно_распорядительньD( докр{ентов в соот-

ветствии со списком рассылки, почтовую корреспонденцию, адресовttнную подразде-
лению.

7.4. Взаимодействие с отделом управления качеством.

7 ,4.1, Кафедра передает:

- проекты: положения о структурньrх подрiвделениях Кафедры, должностньD(
инструкций работников Кафедры; других нормативньIх докуI!rентов;

- информацию о состоянии системы менеджмента качества;

- планы корректирующих мероприятий по результатам внугренних аудитов.

7 .4.2. Кафедра пол}п{ает:

- контрольные экземпJuIры нормативньIх докр{ентов по разработке и функцио_
нировtlнию системы менеджмента качества на Кафедре;

- график проведения внутренних аудитов;

- информацию об установленньD( несоответствиях и план корректирующих ме-
роприятий.
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7.5. Взаимодействие с планово-финансовым отделом.

7.5. 1. Кафедра передает:
* п рOект с м9ты по н ап равленик) деятел bHocTLl IIолразде.qен ия ;

*-OJIужебные зашиски () нit3наt{еItии надбавок сOтрулникtlм. едIiновреIиенных сти-
муjIир,Yющих выIIJIаI. премироваIлии;

-проекты распс)рядительных лок}ментов. касаюп{иеся финансовой деятельности
YHll BepcltTeTa лля согласованL{я:

- с;lужебные зап}lски об и:змелtе1lиIl штitтногo расписания:
-заяl}jlеItия о flp}Ie&le па работу дjtя визирс)ваllия;

-служебные записки о материа,tьно-технических потребностях подразделений
для вклк)Itсtния в плilн :]акупOк;

__с.llужебные заплiски дJIя сOстаI]JIения приказа tr почасовой tlплате. а также опilа-
,rе 

работ. l}bulоJll{eнIlыx сверх заIIлаЕирOtsанных учебrrой r,rаrрузкой;

-грt}жданско-правOвые договоры по веденlлю хозяйственной деятельности lL'lя
вI.{:r}lрOвtlния и рсг!lстрации,

7 .5.2. Кафедра получает:

- утворх(деннук) смету п0 направленик) д9ятельнооти пOлрirзделения;

- у,гвержленное штатrtOе рас[lисан}rе шOдраздеjlенI.!я.

7.6. Взаимодействие с хозяйственным управлением.

7 .6.|. Кафедра передает:
служебные записки на проведение peMoHTHbD( работ и технического

обслуживания зданий, сооружений, автотрilнспорта, электро- и коммунаJIьного
хозяйства;

накJIадше требовшil{я на поJгriение материаJъньD( ценностей со скJIада;

сrг}rкебные зшIиски на предоставление транспоргньD( усJr}т;
- с.ггужебные зiшиски на изготоыIеtrие мебелпл.

7.6.2. Кафедра полr{ает:

- материЕ}льные ценности со скJIада;

- графики проведения ремонтньгх работ.

7.7. Взаимодействие с юридической службой.

7 .7,|. Кафедра передает:

- договоры о взаимодействии со сторонними организациями по нtшрilвлению де-
ятельности Кафедры дJuI юридической экспертизы;

7 .7 .2, Кафедра полуrает:

- информацию об изменениях в нормативньtх законодательньD( актах, касаю-
щихся деятельности Кафедры.

7.8. Взаимодействие с управлением цифрового развития.
7.8. 1. Кафедра передает:

- служебные записки на приобретение компьютерной и оргтехники;
- служебные записки на приобретение прогрtlNIмного обеспечения;

- служебные записки на подкJIючение к компьютерной сети Университета;

- заявки на выполнение профилактических и peMoHTHbIx работ информационной
инфраструктуры;

- заrIвки на обслуживание оргтехники;

- информацию дJuI размещения на официальном сайте Университета, касающу-
юся деятельности структурного подрtr}деления;

- накладные (требования) на движение компьютерной и оргтехники дJuI визиро-
вания.
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7 .8,2. Кафедра получает:

- компьютерную и оргтехнику;
- нормативные докуN{енты, реглаIvIентирующие использование информационньж

ресурсов;
- прогрЕlммные средства.

7.8.З. Кафедра имеет доступ к электронным информационньIм ресурсам (базам

данньгх) Университета:

- к вн}тренней и внешней докуl!{ентации Университета, касающейся деятельности
Управления;

- иным видчlм информации, необходимыми для работы подразделений, в соот-
ветствии с организационно-распорядительными и нормативными док}ментЕlми Уни-
верситета.

7.9. Взаимодействие с Научной библиотекой.
7.9.|. Кафедра передает:

- зшвки на приобретение JIитературы по профи.lпо кафедры;

- зЕuIвки на приобрегение иJм по,щJIючение удаленньD( элекгронньD( ресурсов, в т.ч.
элекгронно-бибrпrоте.пrьD( систем ;

- зtulвки на оформление подмски на периодrческие издания по профиrпо кафедры;

- сIмски рекомеIцуемой шrгературы к рабо.п.rм пргрtlI\,Iмам уlебrъп< д{сIшпJIин
дJUI согласования;

- рекомеIцшцп,I на списание из Фонда устаревшID( по содержанlло, непрофиJъньD(,
маJIоиспоJIьзуемьD( докуN{еЕгов;

- заявки на проведение .Щней кафедры, конференrц,rй и друпаt мероприягий
кафедры;

- перечень наr{ньD( направлеrпrй по профишо исследовtlний кафедры;

- зiuIвки на подIоювку бибrпаографичеслотх пособий;

- книrи и друп4е изданиrI, поступившие из рil}JIичньD( источников (лар и пр.);

- книги, издtlнные факультyгами вне Уrпаверситета;

- списки гryбликшцтй работников кафедры;
7.9.2. Кафедра полrlает:
- информшцпо о докумекгЕlх, входfiIц{х в cocTtlB Фонда;

- информаrцто о HoBbD( поступлениrD( докр{еЕгов;
- информшцпо о перио.ryIческID( изданияq поJt}цаемьD( библмотекой по подцrиске;

шформшцпо о книгообеспеченности уlебrъп< д.rсщ{плин образовательньD(
прогрzlп4м, реtlJмзуемьD( кафедрой;

- материauш к биб.гмографическш,r пособишл, подотовленным к гryбликации;

- списки уrебноЙ JIитературы по д{сIц.Iплинам, заказшrноЙ кафедрами и не
испоJIьзуемой в уrебном процессе с цеJью решеншI вопроса об их списаrrии.

7.10. Взаимодействие с ведущим специалистом по связям с общественно-
стью.

7.10.1 Кафедра передает:

- информацию дJuI ведения HoBocTHbIx полос в средствах массовой информации,
обзоры мероприятий и отчеты о событиях.

7.|l. Взаимодействие с центром полиграфических услуг (типографией).
7.1 1. l. Кафедра передает:

- СлУжебные записки на выполнение полиграфических и типографских работ;
- накJIадные (требования) на движение полиграфической продукции.
7 .1,1.2. Кафедра получает:
- полиграфическ},ю продукцию.
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8. Контроль и проверка деятельности Кафедры

Контроль и проверка деятельности Кафедры осуществляется на основе распоря-
дительньD( документов ректора Университета по утвержденным прогрЕl]\.{мам и путем
проведения вн}"тренних аудитов системы менеджмента качества.

9. IIорядок внесения изменений в ПСII

Предложения о внесении изменений в настоящее положение вносятся заведую-
щим Кафедрой в ученый совет Университета.

Положение с внесенными изменениями подлежит угверждению и перерегистра-
ции в установленном порядке.

ОТВЕТСТВЕННЫЙ ИСПОЛНИТЕЛЬ Е.в. нЕдиковА
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