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Положение о кафедре агрохимии, почвоведения rr агроэкологии

1. Общие положения

1.1. Кафедра агрохимии, почвоведенчя и uгрэкологии (дапее по тексту -
Кафедра) явJuIется основным учебно-научным структурньtr\{ подрiвделением

федера-lьного государственного бюджеrного образоватеJьного rrреждеril{я высшего
образования <Воронежский госуларственньй аграрньй университет имени имперiilтора
Пегра I> (ла-rrее по тексту - Уш.rверситсг) и входит в состав факультета агрономии,
агрохимии и экологии (да-пее по тексту - Факультет).

кафедра создана по решению Ученого совета Университета в 2018 г. (протокол
NslЗ от l8.04.20l8 г.).

Код подразделениJI в системе регистрации cTpyKT}pHbD( под)азделений Универси-
тета - 0l 10l7.

Место расположения подразделения - 394087, г. Воронеж, ул. Мичурина д.1,
ауд. 304, 30б.

Руководство осуществляет завед},ющий кафедрой агрохимии, почвоведения и
агроэкологии. Заведующий Кафедрой непосредственно подчиняется декану Факульте-
та.

Решение о реорганизации и ликвидации подразделения принимает уlеный совет
Университета в соответствии с Уставом Университета.

|.2. Кафедра явлrIется выпускающей в paNIKax образовательной программы
35,03.03 Агрохимияи агропочвоведение
35.04.03 Агрохимияиагропочвоведение
35.06.01 Сельскоехозяйство
06.06.0l Биологическиенауки

Кафедра осуществляет учебную, научно-методическую и организационную дея-
тельность по дисциплинам с rpur р4Nl

ль
Преподаваемая дис-

циплина
Направленше подго-

товки

Профиль, специализация,
магистерская программа,

направленность

l Агрохшr,tия
З5,03,0З Агрохимия и агро-

IIочвоведение
Агрохимия и агропочвоведение

) Агрохимия 35.0З.04 Агрономия Селекция и генетика с.-х. кульц/р

J Агрохимия 35.03.05 Садоводство ,Щекоративное садоводство и
ландшафтный дизайн

4
Питание и удобрение са-

довых культур
з5,03.05 Садоводство ,Щекоративное садоводство и

ландшафтный дизайн

5 Система улобрения
З5.03.03 Агрохимия и агро-

почвоведение
Агрохимия и агропочвоведение

6
Методы почвенных ис-

следований
35.03.03 Агрохимия и агро-

почвоведение
Агрохимия и агропочвоведение

,7 общее почвоведение
35.03.03 Агрохимия и агро-

почвоведеЕие
Агроэкология

8 Ландшафтоведение
35.03.03 Агрохимия и агро-

почвоведение
Агроэкология

9
КПВ: Агрофизические мето-

ды исследования почв
З5.0З.OЗ Агрохимия и агро-

почвоведение
Агрохимия и агропочвоведение

l0 оценка почв
З5.03.0З Агрохимия и агро-

почвоведение
Агрохимия и агропочвоведение

l1
Введение в профессио-
нalльную деятельность

35.03.0З Агрохимия и агро-
почвоведение

Агрохимическaш оценка и рацио-
нальное использование земель

12 Картография почв
35.0З.03 Агрохимия и агро-

почвоведение
Агрохимия и агропочвоведение

lз сельскохозяйственная
экологиrt

З5.03.03 Агрохимия и агро-
почвоведение Агрохимия и агропочвоведение
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|4 Экологическая экспертиза
35.0З.03 Агрохимия и агро-

почвоведение
Агроэкология

l5 Мониторинг аграршIх
экосистем

З5.03.03 Агрохимия и агро-
почвоведение

Агроэкология

16
КПВ: ЭкологшIеское про-

ектирование
З5.03.03 Агрохимия и агро-

почвоведение
Агроэкология

l,|
кпв : Сельскохозяйственная

радиоэкологиrI

35.03.03 Агрохимия и агро-
почвоведение

Агроэкология

18
Методика экспериментilIьньж

исследований в агрохимии
З5.04.03 Агрохимия и агро-

почвоведение
Агроэкологическая оценка и рацио-

н₠lльное использование земель

19
инновационные технологии в

почвоведении
З5.04.03 Агрохимия и агро-

почвоведение
Агроэкологическ₠ш оценка и рацио-

нtlльное использование земель

20
Инновационные технологии в

агроэкологии
З5.04.03 Агрохшлия и агро-

почвоведение
Агроэкологическtш оценка и рацио-

нtlльное использование земель

2l
Современные методы диагно-
стики минерчшьного питания

растений

35.04.03 Агрохимия и агро-
почвоведение

Агроэкологическая оценка и рацио-
нальное использование земель

22
Агрохимия макро- и мик-

роэлементов

35.04.03 Агрохимия и агро-
почвоведение

Агроэкологлтческrш оценка и рацио-
нzlльное использование земель

23
Экологические проблемы аг-

рохимии

З5.04.03 Агрохимия и агро-
почвоведение

Агроэкологическм оценка и рацио-
нztльное использование земель

24
Мелиорация и рекульти-

вация земель
35.04.0З Агрохимия и агро-

почвоведение
АгроэкологлтческuI оценка и рацио-

наJIьное использование земель

25
Агроэкологическая оценка и

охрана земель
35.04.0З Агрохимия и агро-

почвоведение
Агроэкологическ₠ш оценка и рацио-

на]тьное использование земель

26
Нормирование нагрузок и

оценка воздействия на окру-
жающио среду

З5.04.0З Агрохимия и агро-
почвоведение

Агроэкологическая оценка и рацио-
нальное использование земель

11
Биоремедиация деградиро-

ванных и загрязненных агро_
экосистем

35.04.0З Агрохимия и агро-
почвоведение

Агроэкологическая оценка и рацио-
нальное использование земель

28
экологические основы

ландшафтного планирова-
ния

З5.04.0З Агрохимия и агро-
почвоведение

Агроэкологическая оценка и рацио-
н₠[льное использование земель

29 ,ЩВ: Эволюция и деградация
почв

35.04.0З Агрохимия и агро-
почвоведение

Агроэкологическая оценка и рацио-
нЕlльное использование земель

з0 ,ЩВ: Фермеггативная ак-
тивность почв

35.04.03 Агрохимия и агро-
почвоведение

Агроэкологическ₠ш оценка и рацио-
нzlльное использование земель

з1
Агрохимические методы ис-

следования
З5.0З.03 Агрохимия и агро-

почвоведение
Агрохимия и агропочвоведение

32 .Щ: Химия почв
35.0З.03 Агрохимия и агро-

почвоведение
Агрохимическая оценка и рацио-

нчlльное использование земель

зз
Почвоведение с основами

географии почв
З5.03.04 Агрономия Селекция и генетика с.-х. культ}р

з4
геология с основами гео-

морфологии
35.0З.03 Агрохимия и агро-

почвоведение
АгрохимическЕUl оценка и рацио-

нzlльное использование земель

35 География почв
З5.0З.03 Агрохимия и агро-

почвоведение
Агроэкология

зб Картография почв
35.0З.03 Агрохимия и агро-

почвоведение
Агроэкология

37 Агропочвоведение 35.0З.OЗ Агрохимия и агро-
почвоведение

Агрохимия и агропочвоведение

з8 почвоведение с основами
геологии почв

з5.03.05 Садоводство .Щекоративное садоводство и
ландшафтный дизайн

з9
Методы экологшIеских ис-

следований
З5.0З.OЗ Агрохимия и агро-

почвоведение
Агроэкология

40 Экологическая серти-

фикация

35.0З.03 Агрохимия и агро-
почвоведение Агроэкология

4l КПВ: ЭкологиtIеское

стрЕlхование
35.03.03 Агрохил,lия и агро-

почвоведение Агроэкология
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42
КПВ: Методы контроля со-

стояния аграрных экоси_
стем

35.03.03 Агрохимия и агро-
почвоведение

Агроэкология

4з
КПВ; Биоремедиация аг-

роэкосистем
З5.0З.03 Агрохимия и агро-

почвоведение
Агроэкология

44
инновационные технологии в

агрохимии
35.04.03 Агрохимия и агро-

почвоведение
АгроэкологическrUI оценка и рацио-

н₠lльное использование земель

45
экологические основы

ландшафтного шIанирова-
ния

35.04.0З Агрохимия и агро-
почвоведение

Агроэкологическ₠ш оценка и рацио-
н₠tльное использование земель

46 сельскохозяйственная
экологиrI

З5.03.04 Агрономия Агрономия

4,7
сельскохозяйственная

экологиrI
35.03.05 Садоводство ,Щекоративное садоводство и

ландшафтный дизайн

48
Улобрения и окружающая

среда
35.0З.OЗ Агрохлтtиия и агро-

почвоведение
Агрохимия и агропочвоведение

49
Агрохимшческие tryти управ-

ления IIлодородием почв
35,0З.OЗ Агрохлтlиия и агро-

почвоведение
Агрохимия и агропочвоведение

50 Агрохlлuия
35.03,0З Агрохимия и агро-

почвоведение
Агроэкология

5l ,ЩВ: Химия почв
35.0З,OЗ Агрохимия и агро-

почвоведение
Агрохимия и агропочвоведение

52 Ланлшафтоведение
35.03.03 Агрохимия и агро-

почвоведение
Агрохшлия и агропочвоведение

5з
экологиrI

сельскохозяйственная З5.03.03 Агрохимия и агро-
почвоведение

Агроэкология

54 Агрохlш,tия
35.0З.OЗ Агрохлтlиия и агро-

почвоведение
Агроэкология

55 ,Щиагностика минерtUIьного
питаниrI

35.03.03 Агрохимия и агро-
почвоведение

Агрохимия и агропочвоведение

56
КПВ: АгрохимиJI мик-

роэлементов

З5.0З.OЗ Агрохш,rия и агро-
почвоведение

Агрохимия и агропочвоведение

57 Агрохимия мезоэлементов
35.03.03 Агрохимлtя и агро-

почвоведение
Агрохlлr,Iия и агропочвоведение

58
почвоведение с основами

геологии
35.03.04 Агрономия Агрономия

59
геология с основами гео-

морфологии
35,03,03 Агрохимия и агро-

почвоведение
Агрохлтtиия и агропочвоведение

60 Общее почвоведение
35.0З.OЗ Агрохимия и агро-

почвоведение
Агрохш.tия и агропочвоведение

бl Агропочвоведение
З5.0З,03 Агрохимия и агро-

почвоведение
Агрохимия и агропочвоведение

62 Картография почв
35.03,03 Агрохш,tия и агро-

почвоведение
Агрохлтtиия и агропочвоведение

бз КПВ: Химия почв
35,03.03 Агрохlлr,tия и агро-

почвоведение
Агрохlлr,tия и агропочвоведение

64 КПВ: Охрана llочв
35.0З.OЗ Агрохимия и агро-

почвоведение
Агрохимия и агропочвоведение

65 почвоведение 35,03.05 Садоводство ,Щекоративное садоводство и

лацдшафтный дизайн

66
КПВ: Улобрение овощных и

IIлодовых культур
З5.0З.03 Агрохимия и агро-

почвоведение
Агрохимия и агропочвоведение

6,7 География почв
35.03.03 Агрохимия и агро-

почвоведение
Агрохимия и агропочвоведение

68 Агрохlаtия З5.0З.04 Агрономия Селекция и генетика с.-х. культур

69
Концепции современного

естествознаниrI

З 8.03.04 Госуларствен-
ное и муниципaUIьное

управление

Муниципапьное управлецие сель-
скими территориJIми

,70 Управление экологическим и

рисками

З 8.0З.04 Госуларствен-
ное и муниципчшьное

управление

Муниципальное управление сель-
скими территориями
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,71 КПВ: Агроэкология 38.03.02 Менеджмент
Производственный менеджмент в

Апк

72 КПВ: АгроэкологиrI з8.0з.01 Экономика
Экономика предприятий и органи-

заций АПК
,7з Почвоведение и инженерная

геология
2|.03.02 Землеустрой-

ство и кадастры
Землеустройство

,74 экологические основы
природопользования

l 9.02.07 Технология мо-
лока и молочных продук-

тов

технология молока и молочных
продуктов

75 Экология
36.02.0l Ветеринария,

l 9.02.07 Технология молока
и молочных продуктов

Ветеринария, Технология молока
и молочных продуктов

,76 экологические основы
природопользования

19.02.0'l Технология мо-
лока и молочных продук-

тов

технология молока и молочных
продуктов

,7,7 экологические основы
природопользоваЕия

З6.02.0l Ветеринария Ветеринария
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3. Функции Кафедры

Кафедра:

- обеспечивает реаJIизацию дисциплин (модулей) посредством проведения уrеб-
ньIх занятий (включая проведение текущего KoHTpoJuI успеваемости) и промежугочной
аттестации обучающихся; проведение практик по направлениям подготовки (специа-гlь-

ностям), закрепленным за кафелрой - проведение государственной итоговой аттестации
обуlающихся;

обеспечивает проведение контактной работы, предусматривающей
преимущественную передачу учебной информачии педiгогическими работниками,
занятия семинарского типа (семинары, практические занятия, практикуI!Iы,
лабораторные работы, коллоквиумы и иные аналогичные занятия), групповые
консультации, индивидуальную работу обучающихся с педагогическими работникаNIи.
Контактная работа может быть аудиторной, внеаудиторной, а также проводиться в

электронной информационно-образовательной среде;

организует и обеспечивает методическое сопровождение самостоятельной

работы обучаrощихся;
обеспечивает развитие у обl.rающихся навыков командной работы,

межJIичностной коммуникации, принятия решений, лидерских качеств (включая при
необходимости проведение интерактивньD( лекций, групповых дискуссий, ролевых
игр, тренингов, ан₠uIиз ситуаций и имитационньD( моделей, преподавание дисциплин
(модулей) в форме курсов, составленных на основе результатов наr{ньгх исследований,
проводимых кафедрой, в том числе с rIетом регионЕrльньж особенностей
профессиона-гlьной деятельности выпускников и потребностей работодателей;

осуществJuIет текущий контроль успеваемости, обеспечивающий
оценивание хода освоения дисциплин (модулей) и прохождения практик,
промежуточную аттестацию обуrающихся - оценивание промежугочt{ьIх и
окончательньгх результатов обучения по дисциплинЕ}м (модулям) и прохождения
практик (в том числе результатов курсового проектировiшия (выполнения курсовьIх

работ);
разрабатывает учебно-методическое обеспечение дисциплин, включающее

рабочие программы, курсы лекций, учебно-методические материirлы для проведения
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4. Управление Кафедрой

4.1. Управление Кафелрой осуцестыIяется в соответствIдл с Уставом Университета
Положением о Факультете и настояuц{N,I Положеrп.rем.

4.2, Непосрлственное руководство Кафедрой осуществляет заведуюuцтй кафедрой,
избираемьй на конкурсной основе по результатам выборов. Порялок избршrия и нtц}наченшI

на доJDкность опредеJUIется Положением о поря.ще вьtборов завед}.ющего кафедрй.

4.2,|. ЗаведующIй Кафедрой осуществJuIет свою деятеJьность в соответствии с

долхсlостной инструкrшей, угверждаемой ректором, и шrд{видуt}Jьным rrпаном,

угверждаемым деканом Факулътета.
На период отсутствия заведующего Кафедрой исполнение его обязанностей воз-

лагается на одного из преподавателей Кафедры в установленном порядке.
Заведующий Кафедрой в соответствии с действующим законодательством Рос-

сийской Федерации может быть досрочно освобожден от должности в установленном
порядке.

4.2.2. Заведуюпц.rй Кафелрой:

- обеспечивает ршработку перспективных и текущих планов работы Кафедры
по всем направлениям деятельности, контролирует их выполнение;

- обеспечивает выполнение функций кафедры;

- руководит заседаниями Кафелры, организует подготовку и обеспечивает вы-
полнение их решений;

- распредеJuIет порr{ения по уrебной, уrебно-методической, науrной, органи-
зационной и воспитательной деятельности на уrебный год между сотрудникшли Ка-

федры в соответствии с перспективными и текущими планами работы;
- утверждает индивидуt}льные планы работы преподавателей Кафедры;

-организует работу Кафелры по выполнению задач у"rебно-методического и
наr{ного процессов;

- в пределах предоставленных ему полномочий осуществJuIет контроль реЕ}ли-
зации учебного процесса и научных исследований;

- организует проведение и профессион₠lльное обсужление открытьtх занятий;

- организует разработку диагностических, корректирующих, предупреждаю-

щих мероприятий по реализации учебно-научного процесса;

- разрабатывает предложения по рчввитию материально-технической базы, ин-

формачионного обеспечения учебного и научного процессов;

- обеспечивает соблюдение правил техники безопасности в соответствии с дей-
ствующими инстр)rкциями ;

- руководит научными исследованиями по тематике Кафедры;

- организует взаимодействие Кафелры с организациями по профилю образова-
тельньIх програN,rм, организует практическое обучение по дисциплинЕllu, практикtlп{,

закрепленным за кафелрой;

-обеспечивает взаимодействие с образовательными учреждениями общего и
среднего профессионального образования;
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-выполняет решения }ченого, методического, наrшо-технического советов
Университета, rlеного совета Факультета, прикitзы и распоряжения ректора.

- контролирует ведение делопроизводства на Кафедре.

4.2.З. Заведуюпцлl кафедрй ежегодrо представJuIет rIеному совету Факультета на

угверждеtие отчет о работе за уrебньй год.
Заведующий кафедрой несет ответственность за результаты деятельности Ка-

федры перед ученым советом Факультета, деканом, ученым советом Университета и

ректором.

4.3. На Кафелре рtюпорюкением декана Факультсга по представJIению завед},ющего

Кафелрой нtвначается упоJшомоченньй по качеству.
Уполномоченньй по качеству координирует деятельность Кафедры по разра-

ботке и обеспечению функционирования системы менеджмента качества.
Обязанности уполномоченного по качеству опредеJIяются соответствующим

разделом его должностной инструкции.

4.4. Заседштия Кафедры цроводятся не реже одIого раза в месяц (за исктпочением
времени летнIо( кашку,л).

На заседаниях Кафедры:

-рассматриваются планы и отчеты по всем видам деятельности Кафедры;

- утверждается отчет заведующего Кафедрой о работе Кафедры за учебный
год;

- рассматриваются вопросы учебно-методического, кадрового, библиотечно-
информационного и материчLльно-технического обеспечения дисциплин (модулей),
практик;

- разрабатываются корректирующие и предупреждающие мероприятия по

результатам внутренних и внешних аудитов;

-рассматривается распределение поручений по учебной, учебно-
методической, научной и воспитательной деятельности между членами Кафедры;

- заслушиваются отчеты сотрудников о выполнении поруtений, утверждаются
отчеты о выполнении индивидуаJIьных планов;

- принимаются рекомендации по результатам проведения открытых занятий;

- заслушиваются отчеты докторантов, аспирантов;

- заслушиваются отчеты кураторов;

-утверждаются рекомендации по переводу обучающихся на индивидуаль-
ные учебные планы;

-рассматриваются отчеты о выполнении диссертационных работ, принима-
ются рекомендации к их представлению в диссертационные советы;

-рассматриваются диссертационные работы, по которым университет в

рамках научного направления кафедры является ведущей организачией;

- утверждается тематика и руководители курсовых работ;
-рассматривается тематика выпускных квалификационных работ и прини_

маются рекомендации по нiвначению руководителей и рецензентов;
- проводится анаJIиз защиты курсовых работ, результатов практик;

-принимается решение о допуске к защите выпускных квалификационных
работ;

-рассматриваются и утверждаются рабочие программы дисциплин (моду-
лей), программ практик, фонды оценочных средств дисциплин (молулей), практик;

-ПРиниМаются рекомендации к изданию учебников, учебно-методических
пособий, методических рекомендаций;

- принимаются рекомендации к опубликованию результатов научных иссле-
дований;



страница ll из 15
псп вгАу 7.3.024.011017 -2020

Положение о кафедре агрохимии, почвоведения и агроэкологии

-принимаются рекомендации по конкурсному отбору кандидатов на заме-
щение должностеЙ научно-педагогических работников и присвоению им ученых
званий;

- рассматривается тематика конференций и выставок, организуемых Кафед_

Рой;

-рассматриваются кандидатуры в члены ученого совета факультета от Ка-
федры;

- нЕвначаются ответственные за направления деятельности кафедры: рефе-
рент, уполномоченный по качеству, ответственный за образовательные программы,
закрепленные за кафедрой;

-принимаются рекомендации по кандидатурам научно-педагогических ра_
ботников для направления в зарубежные командировки, на повышение кв,lлифика-
ции, стажировки и заслушиваются отчеты о выполнении заданий;

-утверждается состав рабочих групп и временных творческих коллективов
Кафедры.

5. Структура Кафедры

Состав Кафедры предстtlшIен наушо-педtгогическими работrпшсшrи, июкенерно-
техниrIеским и уlебно-вспомогатеJъным персонtlлом.

Число преподавателей Кфедры, имеюцрD( ученую степень и/иlм rleнoe зв₠lние,

доJDкно обеспе.павать вьшолнение трбовшпай ФГОС к кадtrювому обеспечеrпшо
образоватеJьньD( прогрtllим.

Штатное расписание Кафедры согласуется с пл₠lново-финансовым отделом и
утверждается ректором Университета по представлению заведующего Кафедрой.

б. Права и ответственность работников подразделения

6.1. Права и ответственность обrlаrопцдrся на Кафелре опредеJuIются Уставом
Университета.

б.2. Права и ответственность наушо-педагогических работников опредеJI;Iются

трудовыми договор₠lN,Iи, должностными инструкциrIми, инд,IвидуalJъными I1п₠ш₠IIчIи, Уставом

}циверситета" ПравилаN,Iи внугреннего трудового распоряlк4 нalстояIIцrN{ Положеrшем.

6.З. Права и ответственность уtебно-вспомогатеJъного перонала и друп{х
категорий работrтиков Кафелры оцредеJuIются трудовыми договорtlN,Iи, доJDкностньIми
инструкциJIми, Уставом университет4 Правилаtrли внугреннего трудового рЕюпорядка
настояIlц.ш Положением.

б.4. Конкурсньй обор наrшо-педulгогическлtх работников Кафедры осуществJIяется
в соответствии с Положеrпаем о поряlке проведения кончрсного обора на доJDкности
профессорско-преподаватеJьского состава.

6.5.,Щеягельность нагшо-педагомческих работtшшов опредеJuIется

инлавидуtlJъными IulЕlнztl\{и, угверждаемьIми на заседtlнии кафедры, доJDкностными
инстр}кциями, угверждаемыми ректором уцги проректором по уrебной работе и

расписtlнием уrебньгr заIIятий.

6.6.Индавидуаrьньй план наr{но-пед.гогического работника доJDкен бьrгь

}твержден завед},юuц.Iм Кафедрой до нача-гlа уrебного года. Изменен}uI и допоJшениrI в

иIIд{видуаJьньй плшI наlпц16-пaо₠гомческого работника могуг бьrь внесены на оснокlнии

решенI4JI заседания Кафедры. Факг вьшолнениr{ задаrrий шIд.Iвидуt}JIьного ппана наrшо-
педагогического работника фиксируотся по.щIисью заведующего Кафелрой.
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6.7..Щеяге;ьность другID( категорIй работЕиков Кафелры опредеJIяется

доJDкностными инструкшrtl\{и, угверждаемыми ректором иJIи проректором по 1^rебной

работе.

7. Взаимодействия

.Щля организации работы по основным направлениям деятельности Кафедра вза-
имодействует со службами и подрЕвделениями Университета.

7.1. Взаимодействие с Факультетом (леканатом).

7 .1.|. Кафедра передает:

- планы и отчеты по работе Кафедры;

- планы и отчеты по науке;

- планы и отчеты по социЕrльно-воспитательной работе;
- планы и отчеты по издательской деятельности;

- информацию об изменениях в расписании уtебньтх занятий;

- планы ротации штатного состава;

- предложения по работе r{еного совета Факультета, методической комиссии;

- рабочие прогрtlммы дисциплин;

- сведения о посещаемости и успеваемости студентов;

- результаты текущей аттестации;

- оформленные экзаменационные ведомости и экзаI\,rенационные листы.

7 .|.2. Кафедра получает:

- распоряжения декана, решения r{еного совета Факультета, методической ко-
миссии;

- РабОчие и 1^rебные планы;

- список организаций по профилю образовательных прогрilмм, с которьIми за-
ключеныдоговоры о практической подготовке, о прохождении практик;

- бланки экзаменационньIх ведомостей, экзаменационных листов и текущей ат-
тестации;

- расписание занятий.

7.2. Взаимодействие с управлением по планшрованию и организации учебного
процесса.

7,2.|. Кафедра передает:

распределение учебной нагрузки между преподавателями кафедры;
отчеты о выполнении нагрузки преподаватеJuIми кафедры за учебный год;
план издания уrебно-методической литературы;
представления на внесение изменений в распределение учебной нагрузки

между преподаватеJUIми;

слУжебные записки о включении в приказ о почасовоЙ оплате сведений о вы-
полнении уrебной нагрузки для согласования.

7.2.2. Кафедра пол)п{ает:

Утвержденные расписания занятий, промежуточньж и государственньж ито-
говьIх (итоговьrх) аттестаций; информацию об изменениях В расписании уrебных заня-
тий;

бланкИ заявлений, журнаJIов, индивидуальньIх планов и другой документации
по направлению деятельности университета;

докр{ентацию для организации и проведения практической подготовки,
включЕш учебные и производственные практики;

правовуЮ и нормативную документацию по организации уrебного процесса в
Университете.
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7.3. Взаимодействие с управлением кадрового обеспечения и делопроизвод-
ства.

7 ,З.|. Кафедра передает

- представления о нtвначении на должность или увольнении с долхности работ-
ников подрtвделения;

-{лужебные записки о нарушениях трудовой дисциплины;
- предложения по формированию ежегодных оплачиваемых отпусков работни-

ков;

- почтов},ю корреспонденцию для отправки;

-приказы, распоряженI4JI для регистрации;
- дела в архив в соответствии с номенклатурой дел подразделения.

7.3.2 Кафедра получает:

- копии приказов и распоряжений;
- копии нормативньD( и организационно-распорядительньD( докр{ентов в соот-

ветствии со списком рассылки, почтовую корреспонденцию, адресованную подразде-
лению.

7.4. Взаимодействие с отделом управления качеством.

7 .4.|. Кафедра передает:

- проекты: положения о структурных подр₠вделениях Кафедры, должностньtх
инструкций работников Кафелры; других нормативных докр{ентов;

- информацию о состоянии системы менеджмента качества;

- планы корректир},ющих мероприятий по результатам внугренних аудитов.

'7 .4.2. Кафедра полr{ает:

- контрольные экземпJuIры нормативных доку1!{ентов по разработке и функцио-
нированию системы менеджмента качества на Кафедре;

- график проведения внутренних аудитов;

- информацию об установленньD( несоответствиях и план корректирующих ме-

роприятий.

7.5. Взаимодействие с планово-финансовым отделом.

7 ,5.1 . Кафедра передает:

-проект сметы по направлению деятельности подрЕвделения;

-служебные записки о нtвначении надбавок сотрудникЕlIчI, единовременньD( сти-
мулирующих выплат, премировании;

-проекты распорядительньIх документов, касающиеся финансовой деятельности
Университета для согласования ;

-служебные записки об изменении штатного расписания;
-заrIвления о приеме на работу для визирования;

-служебные записки о матери₠rльно-технических потребностл( подре}делений

для вкJIючения в план закупок;

-служебные записки для составления приказа о почасовой оплате, а также опла-
те работ, выполненньD( сверх запланированных учебной нагрузкой;

-гражданско-правовые договоры по ведению хозяйственной деятельности для
визирования и регистрации.

7 .5.2. Кафедра полrIает:

- утвержденную смету по направлению деятельности подразделения;

- утвержденное штатное расписание подрtвделения.

7.б. Взаимодействие с хозяйственным управлением.

7 .6,|, Кафелра передает:
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служебные записки на проведение peMoHTHbD( работ и технического
обслуживания зданий, сооружений, автотранспорта, электро- и коммунЕrльного
хозяйства;

накJIадше требовшп.rя на поJIr{ение материЕuьньD( ценностей со склада;

слrужебные записки на предостtlвJIение трЕlнспорtньD( усJгуг;

- с.rrужебrrые записки на изготовлеrше мебеrпа.

7.6.2. Кафелра поJryчает:

- материальные ценности со склада;

- графики проведения ремонтных работ.

7.7. Взаимодействие с юридической с;ryжбой.

7 .7 .1,. Кафедра передает:

- договоры о взаимодействии со сторонними организациями по направлению де-
ятельности Кафедры для юридической экспертизы;

7 .7,2. Кафедра получает:
* информацию об изменениях в нормативных законодательньD( актах, касаю-

щихся деятельности Кафедры.

7.8. Взаимодействие с управлением цифрового развития.

7.8. 1. Кафедра передает:

- служебные записки на приобретение компьютерной и оргтехники;

- служебные записки на приобретение прогрЕlммного обеспечения;

- служебные записки на подключение к компьютерной сети Университета;

- зzulвки на выполнение профилактических и ремонтньrх работ информационной
инфрастрlктуры;

- заявки на обслуживание оргтехники;

- информацию дJul размещения на официЕtльном сайте Университета, касающу-
юся деятельности структурного подрtu}деления;

- накладные (требования) на движение компьютерной и оргтехники для визиро-
вания.

'7 .8.2. Кафедра полrIает:

- компьютерную и оргтехнику;

- нормативные докр{енты, регламентирующие использование информационньгх
ресурсов;

- програп,rмные средства.

7.8.З. Кафедра имеет доступ к электронным информационным ресурсам (базам
ланных) Университета:

- к внугреннеЙ и внешнеЙ докуIиентации Университета, касающеЙся деятельности
Управления;

- иным Видам информации, необходимыми для работы подрarзделений, в соот-
ветствии с организационно-распорядительными и нормативньIми документrlми Уни-
верситета.

7.9. Взаимодействие с Научной библиотекой.
7.9.L Кафедра передает:

- заrIвки на приобретение JIитературы по профиrло кафедры;

- зФIвкИ на приобретение иJIи подкJIючение удаленньD( элекIронньD( ресурсов, в т.ч.
электрнно-биб.гмоте.шьD( систем ;

- зtUIвки на оформление поддиски на период,Iческие издания по профиrпо кафедры;
- списки рекомендуемой лмтературы к рабо.птм пргрzlммtlп.r 1"rебньп< дIсIшIIJIин

дUI согласовtlния;
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- рекомендаIц.Iи на списtlние из Фонда ycTapeBIIIиx по содержtlнию, непрофиJъньDq
малоисполшуемьD( документов;

- зtulвки на прведение Дней кафедры, конференrцпi и друпд( мероприятий
кафедры;

- перечень наrшьD( нiшрilвлений по профи-lпо исследовшIIй кафедры;

- заJIвки на подготовку бибrиографическID( пособIй;

- книги и другие издания, поступивIIIие из разJIи.шьD( истоIшиков (дар и пр.);

- книrи, изданные факультсгами вне Уrп.rверситета;

- списки пуб.гп.lкшц.rй работников кафедры;
'7.9.2. Кафелра получает:

- информшпшо о документ₠lх, входяцрIх в состiш Фонда;

- информшчло о HoBbD( поступлениrD( документов;
- информшппо о периодиtIеских издtlниDь полrIаемьD( библиотекой по по,щlиске;

шrформшtlло о книюобеспеченности rIебньD( д,Iсц}IIIJIин образоватеJIьньD(
пргрaмм, реtlJIизуемьD( кафедрой;

- матери₠чы к бибrп.rографическlлr.r пособи.ш,t, по.щотовленным к пфлпкации;
списки улебной литературы по д.IсципJIинаN{, заказшшой кафедрами и не

испоJъзуемой в ребном цроцессе с цеJIью решеншI вопрса об юt списании.

7.10. Взаимодействие с ведущим специалистом по связям с общественно-
стьк).

7.10.1 Кафедра передает:
* информацию дJuI ведения новостньtх полос в средствах массовой информации,

обзоры мероприятий и отчеты о событиях.

7.1l. Взаимодействие с цептром полиграфических услуг (типографией).
7.1 1. l. Кафедра передает:

- служебные записки на выполнение полиграфических и типографских работ;
- накJIадные (требования) на движение полиграфической продукции.
7 .| |.2, Кафелра получает:

- полиграфическую продукцию.

8. Контроль и проверка деятельности Кафедры

Контроль и проверка деятельности Кафедры осуществляется на основе распоря-
дительньгх документов ректора Университета по утвержденным программам и путем
проведения внутренних аудитов системы менеджмента качества.

9. Порядок внесения изменений в ПСП

Предложения о внесении изменений в настоящее положение вносятся заведую-
щим Кафедрой в ученый совет Университета.

Положение с внесенными изменениями подлежит угверждению и перерегистра-
ции в установленном порядке.

ОТВЕТСТВЕННЫЙ ИСПОЛНИТЕЛЬ Е.с. гАсАновАа-"r/"_


