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Положение о кафелре ветеринарно-санитарной экспертизы,

эпизоотологии и паразитологии

1. Общие положения
1.1. Кафедра ветеринарно-саrш:гарной эксперIизы, эпизоотологии и

паразитологии (далее по тексту Кафелга) яышется основным )п{ебно-наr{ным
СТрУктУрным подразделением федерального государственного бюдксtного
образовательного уФещдениrI высшего образования кВоронежслсtй государствеrпъй
аграрньЙ университет имени ш/шератора Пчгра I> (далее по тексту - Универси,гсг) и входит
в состав факультета ветеринарной медицины и технологии животноводства (далее по
тексту - Факультет).

Кафедра создана по решению Ученого совета Университета в 2018 г. (протокол
J'(b13 от 18.04 20l8 г.).

CoKpaTTIeHHoe наименование - кафедра ветсанэкспертизы, парвитологии и эпи-
зоотологии.

Код подразделениJI в системе регистрации cTpyкrypнbD( подразделений Универси-
тета - 01|2|1

Место расположения подрiвделения - 394086, г. Воронеж, ул. Ломоносова д.114
((а)), ауд. 318; 3 |9; З2l; 41,5; 4|6; 420:' 42l.

руководство осуществляет заведующий Кафедрой. Заведующий Кафедрой непо-
средственно подчиняется декану Факультета.

Решение о реорганизации и ликвидации подрЕвделения принимает Ученый совет
Университета в соответствии с Уставом Университета.

|.2. Кафедра явлrIется выпускaющей в ptlмKt}x образовательньD( программ
3 6. 03 . 0 l Ветеринарно-санитарнЕц экспертиза;
36.05.01 Ветеринария.
Кафедра осуществJuIет уrебную, на)лно-методическую и организационную дея-

тельность по дисциплинап{ (с указанием образовательных программ):

Ns
л/п

Преподаваемм дисциплина
Направление под-

готовки
Профшlь, специzlлизациJI, магистер-

cKaUI

Организация государствен-
ного

Ветеринарно-санитарнм экспертиза
и

2. Микробиология
36.03.01 Ветеринарно- Ветеринарно-санитарная экспертиза

и

з
Патологическм физиология

животных
Ветеринарно-санитарЕая экспертиза

и

4 Санитарная микробиология
36.0З.0l Ветеринарно- Ветеринарно-санитарная экспертиза

и

5
Ветеринарно-санитарная 36.03.0l Ветеринарно- Ветеринарно-санитарная экспертиза

и

6
и

Производственный ветери- Зб.03.0l Ветеринарно- Ветеринарно-санитарная экспертиза
и

,7 Частная ветсанэкспертиза про- 36.03.01 Ветеринарно- Ветеринарно-санитарная экспертиза
и

8 Инфекционные болезни
36.0З.0l Ветеринарно- Ветеринарно-сацитарн₠ш эксперти-

заи

9 Паразитарные болезни
З6.03.0l Ветеринарно- Ветеринарно-санитарная эксперти-

заи

l0
Сулебная ветеринарно-
санитарнаrI экспертиза

36.0З,0l Ветеринарно-
санитарн₠ш экспертиза

Ветеринарно-санитарная экспертиза
и ветеринарная санитария

ll
Учебная практика, обще-

профессиональнtш практика
36,0З,0l Ветеринарно-
санитарная ,*"naor"au

Ветеринарно-санитарная эксперти-
за и ветеринарная санитариrI

l2
История ветеринарной ме-

дицины
36.03.0l Ветеринарно-
санитарнм эксtIертиза

Ветеринарно-санитарная эксперти-
за и ветеринарн₠ш санитарIr{

l
З6.0З.0l Ветеринарно-
санитаDн₠ш экспеDтиза

санитаDная экспеDтиза

З6.0З.0l Ветеринарно-
санитарн₠ш экспеDтиза

санитаDнaul экспеDтиза

экспеDтиза санитаDнtUI экспеDтиза

санитаDная экспеDтиза

сацитаDнм экспеDтиза
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13.

Учебная практика, на}л{но-

исследовательская работа (по-
л)п{ение первиt{ных навыков

на}чно-исследовательской ра-
боты)

3б.03.01 Ветеринарно-
санитарная экспертиза

Ветеринарно-санитарная эксперти-
за и ветеринарная санитария

14.
Приборы и оборулование для

всэ
36.03.01 Ветеринарно-
санитарнaш экспертиза

Ветеринарно-санитарная эксперти-
за и ветеринарная санитариrI

l5 Вирусология
36.03.01 Ветеринарно-
санитарн₠ц экспертиза

Ветеринарно-санитарная эксперти-
за и ветеринарная санитариrl

lб

идентификация и фальсифика-
циrI сельскохозяйственного сы-

рья
и продуктов животного и рас-
тительного происхожденI4,I

З6.0З.0l Ветеринарно-
санитарная экспертиза

Ветеринарно-санитарная эксперти-
за и ветеринарнuш санитария

1,7

Микробиотехнология в произ-
водстве и переработке живот-

новодческой продукции

36.03.01 Ветеринарно-
санитарнtUI экспертиза

Ветеринарно-саЕитарная эксперти-
за и ветеринарная санитария

18.

Ветсанэкспертиза органической
продукции животного проис-

хождениrI

36.03.01 Ветеринарно-
санитарная экспертиза

Ветеринарно-санитарная эксперти-
за и ветеринарнчu санитариrl

19
Гигиена продуктов жи-

вотноводтва
36.03.01 Ветеринарно-
санитарн(UI экспертиза

Ветеринарно-санитарная эксперти-
за и ветеринарнzш санитариJl

20
Лабораторная экспертиза жи-
вотноводческой продукции

36.0З.01 Ветеринарно-
санитарная экспертиза

Ветеринарно-санитарная эксперти-
за и ветеринарная санитариrI

2l Ветеринарная санитария
Зб,03.01 Ветеринарно-
санитаDнalя экспертиза

Ветеринарно-санитарная эксперти-
за и ветеринарнilI санитария

22
Частная ветсанэкспертиза про-

дуктов растениеводства

36.03.01 Ветеринарно-
санитаDнiul экспертиза

Ветеринарно-санитарная эксперти-
за и ветеринарн₠UI санитариrI

2з
Электронная ветеринарная сер-

тификация
36.03.01 Ветеринарно-
санитарная экспертиза

Ветеринарно-сацитарная эксперти-
за и ветеринарная санитариrI

животноводческой продукции
24 Микробиология 36.0з.02 Зоотехния
25 ВИDУСОЛОГИЯ з6.05.0l Ветеринария
26 Иммунология З6.05.0l Ветеринария

27
Патологическая физиология

животных
36.05.01 Ветеринария

28
патологическая анатомия и

судебная ветеринарная экспер-
тиза

36.05.0l Ветеринария

29.
ПаразитологиrI и инвtlзионные

болезни
36.05.0l Ветеринария

30.
Эпизоотология и инфекци-
онные болезни животных

З6.05.01 Ветеринария

31.
Молекулярно-генетшIеская ви-

русолог}UI
З6.05.01 Ветеринария Эпизоотология

з2, Болезни гrчел и рыб Зб.05.01 Ветеринария

зз.
патологическilI анатомиrI

животных
З6.05.0l Ветеринария

з4. Клиническая вирусологиrI З6.05.0l Ветеринария
35. Микробиотехнология 36.05.01 Ветеринария

з6.
В етеринарно-санитарная

экспертиза
З6.05.01 Ветеринария

з,7

Организация ветеринарного

дела 36.05.01 Ветеринария

38
История ветеринарии

З6.05.01 Ветеринария

з9 Щерматология 36.05.0l Ветеринария Ветеринарная хирургия
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40.

Учебная практика, на)л{но_

исследовательскЕUI работа (по-
JI)цение первиtIных навы ков

нау{ но-исследовательской ра-
боты)

З6.05.01 Ветеринария

4l Ветеринарная микробиология и
микологиrI

36,05.0l Ветеринария

42 Клинцчес кая вирусологиJI 36.05.01 Ветеринария

4з

Санитарно-
микробиологические основы

охраны животных и окружаю-
щеЙ среды

З6.05.0l Ветеринария Эпизоотология

44 краевая паразитология 36.05.01 Ветеринария Эпизоотология
45 Краевая эпизоотологиrI З6.05.01 Ветеринария Эпизоотология

46.
Учебная практика, кJIини-

ческм IIрактика
36.05.0l Ветеринария

4,7

МикробиологическЕul безопас-
ность сырья и цродуктов жи-
вотного и растительного про-

исхождения

36,04,0l Ветеринарно-
санитарнiul экс пертиза

Ветеринарно-санитарная эксперти-
за и ветеринарно-санитарный кон-

троль

48
Современные проблемы ве-
теринарно-санитарной экс-

пертизы

З6.04.0l Ветеринарно-
санитарн₠ш экспертиза

Ветеринарно-санитарная эксперти-
за и ветеринарно-санитарrъlй кон-

троль

49
Информачионные технологии в

ветеринарно-санитарной экс-
пертизе

36.04.01 Ветеринарно-
санитарная экспертиза

Ветеринарно-санитарная эксперти-
за и ветеринарно-санитарный кон-

троль

50.
Современные проблемы ве-

теринарной санитарии
36.04.0l Ветеринарно-
санитарная экспертиза

Ветеринарно-санитарная эксперти-
за и ветеринарно-санитарный кон-

троль

51

инновационные методы и ме-
тодики в ветеринарно-
санитарной экспертизе

36.04.01 Ветеринарно-
санитарнiul экспертиза

Ветеринарно-санитарная эксперти-
за и ветеринарно-санитарный кон-

троль

52,

Микроб иологичес кая безопас-
ность сырья и продуктов жи-
вотного и растительного про-

исхождениrI

3б.04.0l Ветеринарно-
санитарнiш экспертиза

Ветеринарно-санитарная эксперти-
за и ветеринарно-санитарный кон-

толь

53

методология и методы ис-
следования в профессио-

нЕrльной деятельности

36.04.01 Ветеринарно-
санитарнаrI экспертиза

Ветеринарно-санитарная экспертиза
и ветеринарно-санитарный кон-

троль

54.
геномrъtе технологии в ве-

теринарно-санитарной экс-
пертизе

З6.04,0l Ветеринарно-
санитарнЕUI экспертиза

Ветеринарно-санитарная экспертиза
и ветеринарно-санитарный кон-

троль

55
Микробиотехнология в произ-
водстве и переработке живот-

новодческой продукции

З6,04.01 Ветеринарно-
сан итарнiul экспертиза

Ветеринарно-санитарная экспертиза
и ветеринарно-санитарный кон-

троль

56.

Государственный ветеринар-
ный надзор при импорте-

эксtIорте

36.04.0l Ветеринарно-
санитарнzц экспертиза

Ветеринарно-санитарная эксперти-
за и ветеринарно-санитарный кон-

троль

5,7

Производственная биобез-
опасность при производстве
продукции биологического

происхождениJI

З6.04.0l Ветеринарно-
санитарнiul экспертиза

Ветеринарно-санитарная эксперти-
за и ветеринарно-санитарный кон-

троль

58
Управление качеством и без-

опасностью продукции биоло-
гиtlеского происхождениrI

36.04.0l Ветеринарно-
санитарн₠ш экспертиза

Ветеринарно-санитарная эксперти-
за и ветеринарно-санитарный кон-

,гроль

59

Ветеринарно-санитарная
экспертиза органической

продукции животного про-
исхождениrI

36.04.0l Ветеринарно-
санитарнtul экспертиза

Ветеринарно-санитарная эксперти-
за и ветеринарно-санитарный кон-

троль
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60

Современrше методы исследо-
вания качества и безопасности
органшIеской продукции жи-

вотного происхождениrI

36.04.0l Ветеринарно-
санитарнtUI экспертиза

Ветеринарно-санитарная эксперти-
за и ветеринарно-санитарный кон-

троль

61.

Учебная практика, на)лrно-
исследовательскzш работа (по-
л}л{ение первиIIных навыков

на)чно-исследовательской ра-
боты)

36.04.01 Ветеринарно-
санитарнчUI экспертиза

Ветеринарно-санитарная эксперти-
за и ветеринарно-санитарный кон-

толь

62.
Нормативно-правовые основы
государственного ветеринарно-

го надзора в РФ

36.04.0l Ветеринарно-
санитарная экспертиза

Ветеринарно-санитарная эксперти-
за и ветеринарно-санитарный кон-

троль

бз.
Биобезопасность в жи-

вотноводстве
36.04.02 Зоотехния

Частная зоотехниrI, технология произ-
водства продукции животноводства

64.
Основы ветеринарии и вете-

ринарно-санитарной экспер-
тизы

35.03.07 Технология
производства и перера-

ботки сельскохозяй-
ственной продукции

65.
Органическое животно-

водство

з5.0з.07 Технология
производства и перера_

ботки сельскохозяй-
ственной продyкции
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3. Функции Кафедры

Кафедра:

- обеспечивает реализацию дисциплин (модулей) посредством проведения уlеб-
ных занятий (вкrпочая проведение текущего контроля успеваемости) и промеж},точной
аттестации обучающихся; проведение практик по направлениям подготовки (специаль-

ностям), закрепленным за кафелрой - проведение государственной итоговой аттестации
обучающихся;

обеспечивает проведение контактной работы, предусматривающей
преимущественную передачу учебной информации педагогическими работниками,
занятия семинарского типа (семинары, практические занятия, практику1![ы,
лабораторные работы, коллоквиумы и иные аналогичные занятия), групповые
консультации, индивидуальную работу обучающихся с педагогическими работниками.
Контактная работа может быть аудиторной, внеаудиторной, а также проводиться в

электронной информационно-образовательной среде;

организует и обеспечивает методическое сопровождение са},Iостоятельной

работы обучшощихся;
обеспечивает рiввитие у обучающихся навыков комшrдной работы,

межличностной коммуникации, принятия решений, лидерских качеств (включая при
необходимости проведение интерактивньD( лекций, групповьIх дискуссий, ролевых
игр, тренингов, анЕuIиз ситуаций и имитационньD( моделей, преподавание дисциплин
(молулей) в форме курсов, составленных на основе результатов научных исследований,
проводимых кафедрой, в том числе с учетом региональных особенностей
профессиональной деятельности выпускников и потребностей работодателей;
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осуществJUIет воспитательную работу в соответствии с Концепцией, рабочей
програп,Iмой и календарным планом восIIитания, уtвержденными решениями Ученого
совета Университета, утвержденными планаN{и при координации проректора по
социально-воспитательной работе ;

осуществJuIет взаимодействие с организациями по профилю
образовательньIх програIvIм в части практической подготовки обучшощихся,
согласования планируемьж результатов обуrения по каждой дисциплине (модулю) и
практике, обеспечивающих достижение планируемых результатов освоения
образовательной прогрЕtммы, сопряженной с профессиональными стандартЕlп,lи;

осуществляет мониторинг и анtulиз трудоустройства выпускников,
организует взаимодействие с выпускник₠lми, содействует закJIючению договоров на
целевое обучение специаJIистов с организациями по профилпо образовательньIх
программ,

обеспечивает рЕввитие материаJIьно-технической базы;

участвует в реализации международньtх образовательньIх, науt{ньD( и
культурных проектов.

4. Управление Кафедрой

4.1. Управление Кафелрой осуществIIяется в соответствии с Уставом Универсllтсг4
Положением о Факультете и настояццшvr Положеrмем.

4.2. Непосредственное руководство Кафедрой осуществляет заведующий кафедрой,
избираемьй на кончрсной основе по резуJьтатам выборов. Порялок избраrп,rя и нЕ}значения

надоJDкность опредеjlяgгся Положением о поряlке вьборов зЕведующею кафедрой.

4.2.|. Завелуюший Кафедрой осущестыuIет свою деятеJъность в соответствии с

долхсtостной инсгрукцией, угвермаемой ректорм, и инд.IвIIдr₠IJIьным пгItlHoM,

угверждаемым декilном Факультсга.
На период отс}тствия заведующего Кафелрой исполнение его обязанностей воз-

лагается на одного из преподавателей Кафедры в установленном порядке.
Заведlтощий Кафедрой в соответствии с действующим законодательством Рос-

сийской Федерации может быть досрочно освобожден от должности в установленном
порядке.

4.2.2. Заведующий Кафелрой:

-обеспечивает разработку перспективных и текущих планов работы Кафелры
по всем направлениям деятельности, контролирует их выполнение;

- обеспечивает выполнение функций кафедры;

-руководит заседаниями Кафедры, организует подготовку и обеспечивает вы-
полнение их решений;

-распредеJuIет поручения по учебной, учебно-методической, науrной, органи-
зационной и воспитательной деятельности на учебный год между сотрудниками Ка-

федры в соответствии с перспективными и текущими планаN{и работы;
- утверждает индивидуальные планы работы преподавателей Кафедры;
*организует работу Кафедры по выполнению задач уlебно-методического и

научного процессов;
-в пределах предоставленньIх ему полномочий осуществлrIет контроль реаJIи-

зации учебного процесса и на)п{ных исследований;
- организует проведение и профессионаJIьное обсужление открытьIх занятий;

- организует разработку диагностических, корректирующих, предупреждtlю-

щих мероприятий по ре₠rлизации уrебно-наrшого процесса;
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- разрабатывает предложения по рiввитию материаJIьно-техническоЙ базы, ин-

формационного обеспечения r{ебного и на}чного процессов;

- обеспечивает соблюдение правил техники безопасности в соответствии с дей-
ствующими инструкциями ;

- руководит наr{ными исследованиями по тематике Кафедры;
-организует взаимодействие Кафедры с организациями по профилю образова-

тельньD( прогрtlмм, организует практическое обуrение по дисциплинЕlh,I, практикап4,

закрепленным за кафедрой;

- обеспечивает взаимодействие с образовательными rryеждениями общего и
среднего профессионального образования ;

-выполняет решения ученого, методического, наг{но-технического советов
Университета, ученого совета Факультета, приказы и распоряжения ректора.

- контролирует ведение делопроизводства на Кафедре.

4,2.З. Заведуюшцдl кфелрой ежегодIо предстztвJIяет rIеному совету Факультета на

угверждеril,Iе отчет о работе за уrебньй юд.
Заведующий кафедрой несет ответственность за результаты деятельности Ка-

федры перед ученым советом Факультета, деканом, ученым советом Университета и

ректором.

4.3. На Кфелре распорDкением декана Факультсга по представпению заведrющего
Кафелрой назначается упоJIномоченньй по качеству.

Уполномоченный по качеству координирует деятельность Кафедры по разра-
ботке и обеспечению функционирования системы менеджмента качества.

Обязанности уполномоченного по качеству определяются соответствfющим
разделом его должностной инструкции.

4.4. Заседшл,rя Кафелры проводятся не реже одrою раза в месяI (за иск.rпочением

времени летнI,D( кшtlкул).
На заседаниях Кафедры:

- рассматриваются планы и отчеты по всем видам деятельности Кафедры;

- утверждается отчет заведующего Кафедрой о работе Кафедры за учебный
год;

- рассматриваются вопросы учебно-методического, кадрового, библиотечно-
информационного и материttльно-технического обеспечения дисциплин (модулей),
практик;

- разрабатываются корректирующие и предупреждающие мероприятия по

результатам внутренних и внешних аудитов;

-рассматривается распределение поручений по учебной, учебно-
методической, науrной и воспитательной деятельности между членами Кафедры;

- заслушивЕIются отчеты сотрудников о выполнении поручений, утверждаются
отчеты о выполнении индивиду₠tльных планов;

- принимаются рекомендации по результатам проведения открытых занятий;

- заслушиваются отчеты докторантов, аспирантов;

- заслушиваются отчеты кураторов;

- утверждаются рекомендации по переводу обучающихся на индивидучLль-
ные учебные планы;

-рассматриваются отчеты о выполнении диссертационных работ, принима-
ются рекомендации к их представлению в диссертационные советы;

-рассматриваются диссертационные работы, по которым университет в

рамках научного направления кафедры является ведущей организацией;

-утверждается тематика и руководители курсовых работ;
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-рассматривается тематика выпускных квалификационных работ и прини-
маются рекомендации по назначению руководителей и рецензентов;

- проводится анаJIиз защиты курсовых работ, результатов практик;

-принимается решение о допуске к защите выпускных квалификационных

работ;

-рассматриваются и утверждаются рабочие IIрограммы дисциплин (моду-
лей), программ практик, фонды оценочных средств дисциплин (модулей), практик;

-принимаются рекомендации к изданию учебников, учебно-методических
пособий, методических рекомендаций;

- принимаются рекомендации к опубликованию результатов научных иссле-
дований;

-принимаются рекомендации по конкурсному отбору кандидатов на заме-
щение должностей научно-педагогических работников и присвоению им ученых
званий;

- рассматривается тематика конференций и выставок, организуемых Кафел-

Рой;
-рассматриваются кандидатуры в члены ученого совета факультета от Ка-

федры;
-назначаются ответственные за направления деятельности кафедры: рефе-

рент, уполномоченный по качеству, ответственный за образовательные программы,
закрепленные за кафедрой;

-принимаются рекомендации по кандидатурам научно-педагогических ра-
ботников для направления в зарубежные командировки, на повышение квttJIифика-

ции, стажировки и заслушиваются отчеты о выполнении заданий;

-утверждается состав рабочих групп и временных творческих коллективов
Кафедры.

5. Структура Кафедры

Состав Кафелры предстЕlвIIен наущlg-пед{lюгиllескими работrпкапrи, инженерно-
техншIеским и уlебно-вспомогатеJьным персоналом.

Число преподaвателей Кфедры, имеюшцD( rIеную степень иJиlм rIеное зв₠Iние,

должно обеспе.швать вьшоJIнение требований ФГОС к кадровому обеспечению
образоватеJьньD( прогрЕlI\{м.

Штатное расписание Кафедры согласуется с планово-финансовым отделом и

утверждается ректором Университета по представлению завед},ющего Кафелрой.

б. Права и ответственность работников подразделения

6.1. Права и ответственность обуrшопцгхся на Кафелре опредеJuIются Усгавом
Университета.

6.2. Права и ответственность на)пшо-педагогических работников опредеJIяются

трудовьIми доювораIvIи, должностными инстр}кциrIми, инд,IвидучtJьными IUIEIHEI]\,Iи, Уставом

},ниверситет4 Правилаrrли внугреннего трудового рtюпоря,ща нiютояцц{L.{ Положением.

6.3. Права и отвsтственность уrебно-вспомогатеJIьного персонапа и друп{х
категорий работrиков Кафелры опредеJuIются трудовьIми договорtlпdи, должностными
инструкциrIми, Уставом у[Iиверситета, Правилами внутреннего трудового распорядка,
настояIIц{N,I Положением.
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6.4. Коrпсурсrъй обор наlпд16-п.оагогическID( рабошиков Кафелры осуIцествJшIется

в соответствии с Положением о поряд(е проведениJI кончrрсного обора на доJDкности
профессорско-преподiшатеJьского состава.

б.5. .Щеягельность на}п{но-педчгогических рабопrиков опредеJIяется

шlд{видуаJБными IlпЕlнЕlми, угверждаемьIми на заседании кафедры, доJDкностными
шструIщидд,ц угверждаемыми рекгором иJм проректором по уrебной работе и

расписанием уlебньп< зшtягий.

6.6. Индавидуа-rьньй плffI науrно-педагомtlеского рабопшка должен бьrгь

угвержден зЕlведуюIrц.Iм Кафелрй до нач₠rла учбного года. ИзмененLuI и допоJIIIени;I в
инд.IвидуЕlJъньй плшr наlпд16-пaоtlгогического работrпака могуг бьrь внесены на основtlнии

решения заседан}ц Кафелры. Факг вьшоJIненLш задаrп,rй инд{видуzIJъного плана науд16-
педагогического работника фиксируется подf,п,Iсью зЕlвед}тощего Кафедрой.

6.7.,Щеягельность друп{х категорий работtrиков Кафедры опредеJuIется

доJDкностными шс"грукцд{и, уrверждаемыми ректорм иJIи прорекгором по уrебной
работе.

7. Взаимодействия

.Щля организации работы по основным направлениям деятельности Кафедра вза-
имодействует со службами и подрtц}делениями Университета.

7.1. Взаимодействие с Факультетом (деканатом).

'7.|.Т. Кафедра передает:

- планы и отчеты по работе Кафедры;

- планы и отчеты по науке;

- планы и отчеты по социально-воспитательной работе;
- планы и отчеты по издательской деятельности;

- информацию об изменениях в расписании уrебньтх занятий;

- планы ротации штатного состава;

- предложения по работе rIеного совета Факультета, методической комиссии;

- рабочие прогрtlммы дисциплин;
- сведения о посещаемости и успеваемости студентов;

- результаты текущей аттестации;

- оформленные экзаменационные ведомости и экзtlп{енационные листы.

7 .1.2, Кафедра получает:

- распоряжения декана, решения r{еного совета Факультета, методической ко-
миссии;

- рабочие и учебные планы;

- список организаций по профилю образовательных прогрztмм, с которыми за-
кJIючены договоры о практической подготовке, о прохождении практик;

- бланки экзаN,rенационньж ведомостей, экзаменационных листов и текущей ат-
тестации;

- расписание занятий.

7.2. Взаимодействие с управлением по планированию и организации учебного
процесса.

7.2.1. Кафедра передает:

распределение уlебной нагрузки между преподаватеJuIми кафедры;
отчеты о выполнении нагрузки преподавателями кафедры за уtебный год;
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план издания r{ебно-методической литературы;
представления на внесение изменений в распределение 1"rебной нагрузки

между преподаватеJUIми ;

служебные записки о включении в прикtlз о почасовоЙ оплате сведениЙ о вы-
полнении ребной нагрузки для согласования.

7,2.2. Кафедра полrIает:

утвержденные расписания занятий, промежуtочньIх и государственньIх ито-
говых (итоговьп<) аттестаций; информацию об изменениях в расписании у"rебньгх заня-
тий;

бланки заявлений, журнttлов, индивидуilльных планов и другой документации
по направлению деятельности университета;

документацию для организации и проведения практической подготовки,
вкJIючаjI учебные и производственные практики;

правовую и нормативную докуI!{ентацию по организации уrебного процесса в
Университете.

7.3. Взаимодействие с управлением кадрового обеспечения и делопроизвод-
ства.

7,З,l, Кафелра передает

- представления о назначении на должность или увольнении с должности работ-
ников подразделения;

-служебные записки о нарушениях трудовой дисциплины;
- предложения по формированию ежегодньtх оплачиваемьtх отпусков работни-

ков;

- почтовую корреспонденцию дJIя отправки;

-прикfвы, распоряжения дJUI регистрации;
- дела в архив в соответствии с номенкJIатурой дел подрiвделения.

7.3.2 Кафедра получает:

- копии прикЕвов и распоряжений;
- копии нормативньD( и организационно_распорядительньD( документов в соот-

ветствии со списком рассылки, почтовую корреспонденцию, адресованную подрЕвде-
лению.

7.4. Взаимодействие с отделом управления качеством.

7 .4.|. Кафедра передает:

- проекты: положения о структурньж подрtвделениях Кафедры, должностньD(
инструкций работников Кафедры; других нормативньIх докр{ентов;

- информацию о состоянии системы менеджмента качества;

- планы корректирующих мероприятий по результатаIvI внугренних аудитов.

7 .4.2. Кафедра получает:

- контрольные экземпJuIры нормативньIх доку]!{ентов по разработке и функцио-
нированию системы менеджмента качества на Кафедре;

- график проведения внутренних аудитов;

- информацию об установленньD( несоответствиях и план корректирующих ме-

роприятий.

7.5. Взаимодействие с планово-финансовым отделом.

7.5. l . Кафелра передает:

-проект сметы по направлению деятельности подразделения;
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-служебные записки о нt}значении надбавок сотрудникrlм, единовременньrх сти-
мулирующих выплат, премировtlнии;

-проекты распорядительньrх докуt!{ентов, касающиеся финансовой деятельности
Университета дJuI согласования;

-служебные записки об изменении штатного расписания;
-заявления о приеме на работу дJIя визирования;

-служебные записки о материЕrльно-технических потребностях подрtutделениЙ

дJIя вкJIючения в план закупок;

-служебные записки дJuI составления прикЕ}за о почасовой оплате, а также опла-
те работ, выполненньIх сверх запланировtlнньгх уlебной нагрузкой;

-гражданско-прzIвовые договоры по ведению хозяйственной деятельности для
визировtlния и регистрации.

7 .5.2. Кафедра пол}п{ает:

- утвержденную смету по направлению деятельности подрчtзделения;

- утвержденное штатное расписание подразделения.

7.6. Взаимодействие с хозяйственным управлением.
'7 .6.|. Кафедра передает:

служебные записки на проведение peMoHTHbD( работ и технического
обслуживания зданий, сооружений, автотранспорт4 электро- и коммунального
хозяйства;

накIIадrые требовшtия на поJryчение материIIJъньD( ценностей со скпада;

слуrкебrше зЕlIIиски на предоставление транспортньD( усJгуг;

- с;rужебrrые записки на изготовпение мебе.гм.

7.6.2. Кафедра поJгrIает:

- материальные ценности со скJIада;

- графики проведения ремонтньп< работ.

7.7. Взаимодействие с юридической с.гryжбой.

7 .7 .|. Кафедра передает:

- договоры о взаимодействии со сторонними организациями по направлению де-
ятельности Кафедры дJuI юридической экспертизы;

'7 .7 .2. Кафедра получает:

- информацию об изменениях в нормативных законодательньD( актах, касаю-
щихся деятельности Кафедры.

7.8. Взаимодействие с управлением цифрового развития.

7.8. 1. Кафедра передает:

- служебные записки на приобретение компьютерной и оргтехники;

- служебные записки на приобретение прогрzlммного обеспечения;

- служебные записки на подключение к компьютерноЙ сети Университета;
- зtUIвки на выполнение профилактических и ремонтных работ информационноЙ

инфраструктуры;

- зЕuIвки на обслуживание оргтехники;

- информацию дJuI рtвмещения на официальном сайте Университета, касающу-
юся деятельности структурного подрtвделения;

- накJIадные (требования) на движение компьютерноЙ и оргтехники дJuI визиро-
вания.

7 .8.2. Кафедра полrIает:

- компьютерную и оргтехнику;
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- нормативные док}менты, регламентирующие использование информационньD(

ресурсов;
- ПРОГРЕlI}{МНЫе СРеДСТВа.

7,8.3. Кафедра имеет доступ к электронным информационным pecypcalvl (базап,r

данных) Университета:

- к внугреннеЙ и внешнеЙ докуl!{ентации Университета, касающеЙся деятельности
Управления;

- иным видаА{ информации, необходимыми для работы подрЕвделений, в соот-
ветствии с организационно-распорядительными и нормативными документilN,Iи Уни-
верситета.

7.9. Взаимодействие с Научной библиотекой.
7.9.|. Кафедра передает:

- зzuшки на приобретение JIитерат}ры по профишо кафедры;

- зшIвки на приобрсгение IтIи подкJIючение удаленньD( элекгронньD( ресуров, в т.ч.

электрнно-бибrиоте.шtьD( систем ;

- зtu{вки на оформление по.щIиски на период{ческие издtlниJI по профиJIю кафедры;

- списки рекомендуемой JIитературы к рабоtпll,I пргра},Iмап{ у{ебшD( д,IсIц{IIJIин

д,ш согласованиrI;

- рекомендчшцп{ на списание из Фонда устаревIIIю( по содержанию, непрофиJъньDь
малоиспользуемьD( док}ъ{ентов ;

- зш{вки на прведение .Щней кафедры, конференrцй и друпд( мероприяпд1
кафедры;

- перечень на}п{ньD( нагlравленld по профилпо исследоваrлrй кафедры;

- зtlявки на по,щотовку библпаографичесrсос пособий;

- книги и другеIе изданLIJI, поступивIIIие из рttзJIиIшьD( истоtIников (дар и пр.);

- книrи, изданные факультетаrvrи вне Уrпаверситета;

- списки гryб.тпакщий работников кафедры;
7.9.2. Кафелра получает:

- информшдlло о докр{е}пzlх, входдIрtх в состав Фонда;
* информшдlпо о HoBbD( поступлениrD( докуl!(ентов;

- информачlпо о периодическID( издЕlниrDь поJгуIаемьD( бибrиотекой по подмске;
шrформачиrо о книгообеспеченности уlебньu< д.IсциIIJIин образоватеrьньu<

прогрilN{м, реаJIизуемьпr кафедрой;

- материаJш к биб;шографичесш,rм пособил,t, подготовленным к гryбликацш.r;

- списки уlебной JIитературы по д{сциIIJIинаN,I, заказшrной кафедраrr,rи и не

испоJIьзуемой в уrебном процессе с цеJIью решения вопроса об ю< списании.

7.10. Взаимодействие с ве.ryщим специалистом по связям с общественно-
стьк).

7. l0. l Кафелра передает:

- информацию для ведения новостньrх полос в средствах массовой информации,
обзоры мероприятий и отчеты о событиях.

7.|l. Взаимодействие с центром полиграфических усJryг (типографией).
7.1 1.1. Кафедра передает:

- служебные записки на выполнение полиграфических и типографских работ;
- накJIадные (требования) на движение полиграфической продукции.
7 .l |.2,Кафедра пол)п{ает:

- полиграфическую продукцию.
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8. Контроль и проверка деятельности Кафедры

Контроль и проверка деятельности Кафедры осуществJuIется на основе распоря-
дительньD( докуN(ентов ректора Университета по утвержденным программам и путем
проведения внуIренних аудитов системы менеджмента качества.

9. Порядок внесения изменений в ПСП

Предложения о внесении изменений в настоящее положение вносятся заведую-
щим Кафедрой в уrеный совет Университета.

Положение с внесенными изменениями подлежит угверждению и перерегистра-
ции в устЕtновленном порядке.

ОТВЕТСТВЕННЫЙ ИСПОЛНИТЕЛЬ с.н. сЕмЕнов


